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Introduction
 
Bienvenue dans L’Essentiel – L’Ordinateur Pour les Nuls. Dans ce livre, comme son nom l’indique, rien de superflu et le minimum de bla-bla : vous ne trouverez que les informations qui vous sont essentielles pour profiter au mieux de votre ordinateur.
 
De quoi parle ce livre ?
 
Difficile de se passer d’un ordinateur de nos jours. Que ce soit au travail ou à la maison, cette machine s’est définitivement installée dans nos vies. Et comme le coût d’un tel appareil ne cesse de baisser, vous auriez tort de vous en priver ! Ce livre vous propose justement en vingt chapitres un tour d’horizon de ce qu’est un PC, et de ses nombreuses richesses.

 
À qui s’adresse ce livre ?
 
Ce livre s’adresse aux lecteurs qui s’apprêtent à faire l’acquisition d’un ordinateur (PC de bureau, portable ou tablette), sans rien y connaître, ou à ceux qui en possèdent déjà un mais ne savent pas comment s’en servir. Vous allez apprendre à identifier les éléments constitutif de votre machine et à les manier afin d’en tirer le meilleur parti. Une fois votre ordinateur démarré, vous découvrirez les rudiments de Windows 8.1, son système d’exploitation, qui permet de le faire fonctionner.

 
Que contient ce livre ?
 
Ce livre est constitué de dix-neuf chapitres qui vont vous permettre de maîtriser rapidement votre ordinateur.
 
 

 
Dans les deux premiers chapitres, découvrez ce qu’est un ordinateur, puis de quoi il est constitué. Les Chapitres 3 et 4 vous aident à installer et à brancher le matériel, puis à mettre le contact. Si vous êtes curieux de savoir comment fonctionne votre PC, lisez le Chapitre 5, qui vous emmène faire un tour sous son capot. Le Chapitre 6 vous explique ce qu’est la mémoire, et le Chapitre 7, les dispositifs de stockage. Dans les Chapitres 8 et 9, vous apprendrez à choisir et à utiliser moniteur, clavier et souris. Pour comprendre les différents types de ports à votre disposition, lisez le Chapitre 10. Le Chapitre 11 vous dit tout sur l’impression. Le Chapitre 12 s’intéresse à la dimension audio de l’ordinateur. Si vous voulez utiliser ce dernier sans trop consommer d’énergie, lisez attentivement le Chapitre 13. Dans les Chapitres 14 et 15, vous ferez vos premiers pas dans Windows 8.1. Les Chapitres 16 et 17 font la lumière sur les notions de fichiers et de dossiers. Le Chapitre 18 vous emmène faire un tour sur Internet. Enfin, le Chapitre 19 vous enseigne comment sécuriser votre PC contre les attaques venues de l’extérieur.
 
 

 
Vous croiserez de temps en temps des paragraphes comme le suivant. N’hésitez pas à les lire !
 
Ce type de paragraphe fournit des conseils, des trucs ou encore des informations complémentaires en lien avec le sujet traité.



 



Chapitre 1
 
Ordinateur, PC, tablette : c’est quoi, tout ça ?
 
Dans ce chapitre : 


 
	[image: i0002.jpg] Réponses à des questions légitimes.
 
	[image: i0003.jpg] Les concepts élémentaires.
 
	[image: i0004.jpg] Matériel et logiciel.
 
	[image: i0005.jpg] Acheter un ordinateur ou une tablette.
 
	[image: i0006.jpg] Accepter que votre machine soit plus bête que vous.


 
Malgré le flux de questions qui traversent votre esprit, je ne peux que vous encourager à calmer vos angoisses. En effet, pour entamer une relation de saine collaboration avec votre PC, commençons par le démystifier. Ce chapitre présente un ensemble de notions de base indispensables pour comprendre la machine que vous comptez acheter, ou bien celle que vous possédez depuis peu ou depuis fort longtemps.
 
Réponses légitimes à des questions légitimes
 
Je suis certain que votre esprit est submergé de questions concernant les ordinateurs ou leur pendant qu’est la tablette. Cependant, vous a-t-on déjà affirmé qu’un imbécile n’est pas celui qui pose toujours des questions, mais bien au contraire celui qui n’en pose jamais ? Croyez-moi ! Peu de personnes se sentent à l’aise en présence d’un ordinateur, d’une tablette, ou de tout autre appareil high-tech.
 
Qu’est-ce qu’un PC ?
 
L’ordinateur que vous possédez, ou que vous envisagez d’acheter, est un PC. Il existe beaucoup de types d’ordinateurs, des superordinateurs occupant l’étage entier d’un bâtiment aux ordinateurs de poche. Mais le plus courant est le PC.
 
 

 
PC sont les initiales de Personal Computer, ordinateur personnel, par référence à l’ancêtre de toute la lignée, le PC d’IBM apparu au début des années 1980. Un PC est un micro-ordinateur identique à celui de la Figure 1.1
 
Figure 1.1 : Noir c’est noir, mais un PC a de l’espoir !

 
[image: i0007.jpg]

 
[image: i0008.jpg]Aujourd’hui, un PC est tout ordinateur capable de tourner sous le système d’exploitation Windows 8.1. De facto, vous identifierez facilement un PC par le sigle Windows généralement collé sur sa façade.
 
La dernière version de ce système d’exploitation à équiper des PC est Windows 8.1.

 
Le rôle d’un PC est de faire fonctionner des programmes permettant aux utilisateurs de travailler, de se cultiver, et de se divertir. Ainsi, tout au long de ce livre, nous verrons comment accéder à Internet, travailler avec des programmes de bureautique comme Word, Excel, et PowerPoint, envoyer des messages électroniques (e-mails), mais aussi comment gérer ses photos et des vidéos numériques, et bien d’autres choses encore.

 
Qu’est-ce qu’une tablette ?
 
Pour simplifier, nous pouvons dire qu’une tablette tournant sous Windows 8.1 ou Windows RT 8.1 est un ordinateur ultra compact, comme l’illustre la Figure 1.2.
 
Figure 1.2 : La tablette Surface de Microsoft.

 
[image: i0009.jpg]

 
Contrairement à la majorité des PC, les tablettes ont un écran tactile, ce qui permet de les piloter au doigt et à l’œil. Elles sont davantage réservées aux loisirs et à la communication numérique comme Internet, les messages électroniques, et la consultation des photos. Il est cependant possible de travailler sur une tablette Windows 8.1 ou Windows RT 8.1, mais sa puissance révélera vite les limites de la machine comparée à un PC. De facto, vous ne pourrez jamais jouer aux jeux 3D les plus puissants.
 
 

 
D’une certaine manière, nous pouvons dire que la tablette est le complément d’un ordinateur. Cette affirmation est d’autant plus vraie que les deux appareils peuvent communiquer entre eux pour échanger des fichiers, notamment vos photos numériques.

 
Un ordinateur, ça sait faire quoi ?
 
Fondamentalement, un ordinateur ne fait qu’une seule chose : acquérir des données en entrée, les traiter puis les restituer en sortie. Par exemple, vous importez vos photos numériques, leur appliquez des corrections, puis les stockez sur le disque dur de votre ordinateur.
 
 

 
Trois notions permettent de comprendre le principe d’un ordinateur : 


 
	[image: coche.jpg] Entrées et sorties : Les entrées/sorties, communément appelées E/S, sont les deux tâches dont un ordinateur s’acquitte au mieux. Un programme va permettre d’acquérir les données, et Windows les stockera sur l’ordinateur.
 
	[image: coche.jpg] Traitement : Si un ordinateur ne savait pas traiter des données, ce ne serait qu’un tas de ferraille sans utilité. Le traitement transforme les données reçues. Ainsi, recadrer vos photos revient à les traiter. Dans le même ordre d’idée, faire une addition est un traitement. Vous entrez les données 1 + 2 et vous obtenez le résultat (sortie) = 3.
 
	[image: coche.jpg] Stockage : Autre élément important de l’ordinateur, le stockage des données s’effectue dans une mémoire. Ce stockage est indispensable au niveau le plus élémentaire, car le processeur a besoin de place pour faire sa petite cuisine.


 
Vous ne comprenez pas bien ? Imaginez que votre machine à laver soit un ordinateur. Lorsque vous en remplissez le tambour avec des vêtements sales, vous y importez des données (c’est la phase d’entrée). Ensuite, vous choisissez un programme de lavage pour nettoyer ces données (vêtements). C’est la phase de traitement (lavage). Enfin, une fois le cycle terminé, vous ouvrez le tambour pour récupérer les vêtements lavés (sortie). Votre machine à laver a acquis, traité, et sorti des données, en l’occurrence vos vêtements. (Toutefois, la prochaine fois que vous achèterez une machine à laver, ne demandez pas au vendeur où se connectent le clavier et la souris !)


 
Matériel et logiciel
 
Un ordinateur (ou une tablette) est constitué de deux éléments : le matériel et le logiciel.
 
 

 
Le matériel est l’élément tangible de l’ordinateur : vous pouvez le voir et le toucher. Le boîtier, le moniteur, le clavier et la souris font partie du matériel.
 
 

 
Le logiciel est le cerveau de l’ordinateur. Il dicte au matériel ce qu’il doit faire : 


 
	[image: coche.jpg] Le logiciel n’est rien qu’un ensemble d’instructions indiquant au matériel ce qu’il doit faire, comment il doit le faire, ou à quel moment il doit irrémédiablement perdre vos données.


 
Par exemple, c’est un logiciel comme Word qui permet d’écrire des lettres, des rapports, des romans, etc. Mais c’est aussi un logiciel qui va permettre de demander à une imprimante d’imprimer sur papier ces documents rédigés dans Word.

 
 
	[image: coche.jpg] Le logiciel est plus important que le matériel. À l’instar du maître et de l’esclave, c’est le logiciel qui dicte sa loi au matériel.
 
	[image: coche.jpg] Sans le logiciel adéquat, le matériel relié à l’ordinateur ne peut rien faire. Dans ce cas, le PC peut à la rigueur servir d’ancre, de lest ou de contrepoids.





 



Chapitre 2

Tour d’horizon d’un ordinateur

Dans ce chapitre :



	[image: i0010.jpg] L’équipement de base d’un PC.

	[image: i0011.jpg] Les différents types de PC.

	[image: i0012.jpg] Ce qui orne le boîtier.

	[image: i0013.jpg] Connecteurs et autres prises.

	[image: i0014.jpg] Les symboles et les couleurs.

	[image: i0015.jpg] Et les tablettes dans tout ça ?



Des deux composants d’un ordinateur, le matériel et les logiciels, c’est le matériel qui intéresse le plus les futurs utilisateurs, bien que les logiciels soient les plus importants. Ce chapitre fait le tour d’horizon d’un PC standard pour vous permettre de mieux en identifier les éléments.

Le matériel de base

La Figure 2.1 montre un ordinateur type. Il est important d’appeler chaque chose par son nom (un chat est un chat).

Figure 2.1 : Un ordinateur de base, mais complet.


[image: i0016.jpg]



	[image: coche.jpg] Unité centrale : C’est le boîtier central, appelé aussi tout simplement « l’ordinateur », puisqu’il contient toute l’électronique de la bête, ainsi que divers boutons, voyants lumineux et prises en tous genres auxquelles vous branchez le restant de l’installation.

	[image: coche.jpg] Moniteur : Périphérique de sortie arborant un bel écran. Appelé aussi tout simplement « écran ».

	[image: coche.jpg] Clavier : Périphérique d’entrée comportant une centaine de touches. C’est le principal moyen de communication avec l’ordinateur.

	[image: coche.jpg] Souris : Ni mulot ni Marsupilami, la souris est un périphérique fort utile pour sélectionner ou actionner des éléments à l’écran ou pour dessiner.

	[image: coche.jpg] Haut-parleurs : Sans eux, le PC n’émettrait que de lamentables bips. Parfois intégrés à l’unité centrale ou au moniteur, les haut-parleurs restituent un son digne de ce nom. En cassant votre tirelire, vous pourrez ajouter un caisson de basse qui fera trembler les fenêtres des voisins.

	[image: coche.jpg] Disque dur externe : Vous n’en avez pas forcément besoin. Cependant, au bout de quelques mois, vous aurez accumulé tellement de données qu’il serait dommage et frustrant de les perdre. Un disque dur externe vous permettra d’effectuer une sauvegarde des fichiers les plus importants (photos, vidéo, texte, etc.).

	[image: coche.jpg] Imprimante : C’est grâce à elle que vous pouvez obtenir une « sortie papier » de vos textes et de vos images.



En plus de ces éléments de base, un ordinateur peut être équipé d’un scanneur, d’un modem à haut débit (que vous connaissez davantage sous le nom de box), d’une manette de jeu, ou de moyens de communiquer avec un appareil photo numérique ou avec d’autres ordinateurs.

Sachez toujours où se trouvent les différents éléments d’un ordinateur. Si l’imprimante n’est pas à côté, elle est peut-être dans une autre pièce. Vous l’utiliserez avec tous les ordinateurs (ou tablette) de votre foyer grâce à ses fonctionnalités Wi-Fi. (Il est plus facile pour les néophytes que vous êtes d’installer une imprimante Wi-Fi qu’une imprimante réseau, c’est-à-dire câblée.)



	[image: coche.jpg] Incroyable mais vrai : des gens croient encore que l’écran est l’ordinateur. Toutefois, certains PC dit all-in-one (tout-en-un) intègrent l’unité centrale derrière l’écran, ce qui peut prêter à confusion.

	[image: coche.jpg] Les différents éléments de la Figure 2.1 sont décrits en détail dans les chapitres suivants du livre.



Vous entendrez parfois le terme CPU. Ce sont les initiales de Central Processing Unit, unité de traitement centrale, autrement dit : microprocesseur. Ceux qui emploient ce terme à la place d’unité centrale, en général pour frimer, se trompent. Pour plus d’informations, consultez le Chapitre 5.


Il existe aujourd’hui des PC livrés avec des écrans tactiles qui évitent de recourir à une souris. Des deux interfaces proposées par le système d’exploitation Windows 8.1 (écran d’accueil et bureau), comme nous le découvrirons plus loin dans ce livre, vous constaterez que l’écran d’accueil a été spécialement conçu pour une expérience tactile. Vous retrouverez également cet aspect tactile sur les tablettes Windows 8.1 et Windows RT.



Les variantes du PC

La grande fierté de tout ordinateur reste son boîtier, c’est-à-dire sa tour qui contient tous les composants du PC. Cette nouvelle section est destinée à vous familiariser avec les différents types de tours.

Il n’existe pas deux tours identiques

La Figure 2.2 montre les types de PC les plus fréquemment rencontrés.

Figure 2.2 : Les différents types de PC.


[image: i0017.jpg]



	[image: coche.jpg] La mini-tour : C’est la configuration la plus répandue. L’ordinateur est hébergé dans un boîtier parallélépipédique en hauteur, posé sur ou sous le bureau.

	[image: coche.jpg] L’ordinateur de bureau : Semblable à la mini-tour, mais couché sur le côté, l’écran est posé dessus. Désigne aussi tout ordinateur utilisé en bureautique qui n’est pas un ordinateur portable.

	[image: coche.jpg] Le mini-ordinateur de bureau : il s’agit d’une unité centrale qui se pose généralement sur votre bureau. Elle est plus petite que l’ordinateur de bureau traditionnel. Ces mini-ordinateurs sont meilleur marché. En revanche, leur petite taille limite les possibilités d’extension internes.

	[image: coche.jpg] L’ordinateur All-in-One : Une nouvelle tendance informatique consiste à proposer des ordinateurs dont les composants électroniques sont installés derrière l’écran. Ainsi, l’écran et « la tour » forment une seule entité. Le lecteur de CD/DVD est installé sur un des côtés de l’écran. De nombreux connecteurs sont disponibles à l’arrière du PC.

	[image: coche.jpg] La tour : Boîtier dont la hauteur est souvent supérieure à 60 cm. Une tour contient suffisamment de place pour différents équipements. C’est la configuration de choix pour le matériel professionnel, notamment les serveurs de réseau. Les fanas d’informatique l’affectionnent aussi en raison de son évolutivité, autrement dit la place pour y fourrer un invraisemblable fourbi.

	[image: coche.jpg] L’ordinateur portable : Ordinateur compact auquel l’écran est intégré. À quelques exceptions près, mentionnées dans ce livre, un ordinateur portable offre les mêmes fonctionnalités qu’un ordinateur de bureau.



Le choix du type d’ordinateur dépend de vos besoins. Ceux qui s’en servent intensivement apprécient l’évolutivité des tours, voire des mini-tours. Les utilisateurs nomades préfèrent les portables.



Un coup d’œil à l’unité centrale

L’unité centrale, qui est en réalité l’ordinateur, est le matériel où vous branchez les autres pièces informatiques qui constituent votre environnement de travail et de loisirs numérique. À cette fin, l’unité centrale est constellée d’un grand nombre de prises et de connecteurs, parfois cachés derrière une porte. La Figure 2.3 détaille les différents éléments présents en façade de l’unité centrale. Voici quelques explications à leur sujet : 



	[image: coche.jpg] Lecteur/Graveur de CD/DVD/Blu-ray : À l’instar d’un lecteur de CD ou de DVD de salon, le PC est équipé en façade d’un tiroir coulissant servant à insérer et éjecter les disques compacts. Certains ordinateurs sont équipés de deux lecteurs (un lecteur et un lecteur/graveur), d’autres n’ont qu’un lecteur/graveur. On identifie le lecteur/graveur de CD/DVD par la terminologie lecteur de disque optique.

	[image: coche.jpg] Lecteur de cartes mémoire : Ce lecteur permet de lire différents types de cartes mémoire équipant appareils photo, baladeurs, téléphones portables, etc. Les cartes SD, Compact Flash, SmartMedia, MemoryStick et autres s’insèrent dans ces connecteurs.



Figure 2.3 : Les éléments en façade de l’unité centrale.
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	[image: coche.jpg] Baies d’extensions futures : Des caches en plastique masquent des orifices de la taille d’un lecteur de CD ou de disquettes.
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