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Introduction
 
Ce livre révèle les bases d’un PC : comment il fonctionne, ce qu’il sait faire, avec en prime les réponses à toutes les questions auxquelles vous n’auriez jamais pensé. À vrai dire, un ordinateur n’est pas si difficile à utiliser ni à comprendre.
 
 

 
Cet ouvrage décrit l’utilisation d’un ordinateur sous Windows en termes simples et souvent irrévérencieux. L’informatique n’a rien de sacré. Ce livre se concentre sur vous et vos besoins. Vous y découvrirez tout ce que vous aimeriez savoir sur votre ordinateur, mais sans le jargon indigeste qui accompagne souvent ce genre de littérature, et sans avoir besoin d’appartenir à la lignée des grands gourous docteurs ès informatique.
 
 

 
La dernière partie du livre vous fera découvrir le monde merveilleux de la photographie numérique.
 
Où commencer ?
 
Ce livre est destiné à être utilisé comme un outil de référence : vous pouvez l’ouvrir à n’importe quelle page et commencer à lire. Les chapitres sont tous autonomes, chacun s’attachant à un aspect particulier de votre ordinateur : mise en route, utilisation d’une imprimante, lancement de logiciels, etc. Chaque chapitre est divisé en entités indépendantes, centrées autour d’un thème principal. Voici quelques exemples de sections : 


 
	[image: Illustration] Éteindre cet engin.
 
	[image: Illustration] Où se trouve le cordon d’alimentation ?
 
	[image: Illustration] L’arrêt d’urgence de l’imprimante.
 
	[image: Illustration] Tester le réseau.



 
Les conventions de cet ouvrage
 
Ce livre est un ouvrage de référence : commencez par le sujet qui vous intéresse le plus et reportez-vous à l’index ou au sommaire pour y trouver les numéros des pages qui sauront répondre à votre demande. Lisez les pages qui vous intéressent, puis fermez le livre et mettez-vous au travail. Bien entendu, si vous souhaitez un complément d’information, il vous est toujours loisible de continuer la lecture et de profiter des nombreuses références croisées mises à votre disposition.
 
 

 
Lorsqu’un message apparaît à l’écran, il est reproduit dans ce livre de la manière suivante : 


Ceci est un message à l’écran

 
et le texte à taper est présenté ainsi : 


Tapez ça

 
Vous pourrez saisir le texte Tapez ça comme indiqué, et appuyer ensuite sur la touche Entrée.
 
 

 
Les commandes Windows apparaissent de la façon suivante : 


Choisissez Fichier/Quitter.

 
Vous devez sélectionner le menu Fichier, puis choisir la commande Quitter. Vous pouvez utiliser la souris pour cela ou appuyer sur la touche Alt et la lettre soulignée de la commande, F puis Q dans cet exemple.
 
 

 
Les combinaisons de touches apparaissent de la façon suivante : 


Ctrl+S

 
Vous devez maintenir la touche Ctrl enfoncée, appuyer sur la touche S puis relâcher les deux touches en même temps.

 
Ce que vous pouvez éviter de lire
 
L’utilisation d’un ordinateur entraîne la consultation de nombreuses informations techniques. Pour mieux vous en prémunir, nous les avons isolées dans des encadrés clairement identifiés. Inutile de les lire si vous n’y tenez pas vraiment. Le plus souvent, il s’agit d’explications plus détaillées sur un sujet déjà traité dans le chapitre, qui ne sont pas indispensables à sa compréhension.

 
À qui s’adresse ce livre
 
Ce livre suppose que vous possédez – ou comptez acquérir – un ordinateur et que vous désirez l’utiliser au mieux. Ce livre est consacré à Windows 10. Les versions précédentes ne sont pas abordées.

 
Les icônes utilisées dans ce livre
 
[image: Illustration]Cette icône vous prévient que des informations techniques superflues vous attendent au tournant. Certaines sont très intéressantes, mais si vous n’êtes pas friand de jargon informatique, passez votre chemin, on ne vous en voudra pas.
 
[image: Illustration]Cette icône annonce des raccourcis et astuces utiles qui vous aideront à utiliser au mieux votre PC. Par exemple, lorsque vous renversez de l’acide sulfurique concentré fumant sur votre ordinateur, pensez à porter des gants et des lunettes de protection.
 
[image: Illustration]Cette icône est un pense-bête. Elle vous rappelle qu’il faut éteindre le gaz avant de quitter la maison ou vérifier votre fermeture Eclair avant de vous présenter devant un large public.
 
[image: Illustration]Cette icône prévient d’un danger et indique généralement ce qu’il ne faut pas faire.
 
[image: Illustration]Ce pictogramme attire votre attention sur un comportement ou une fonctionnalité introduite par la toute dernière version de Windows, plus connue sous le nom de Windows 10. Si vous utilisiez jusqu’ici une ancienne version, je vous conseille de prêter attention à ce pictogramme, par exemple pour ne pas vous paniquer devant le nouveau menu Démarrer.
 
[image: Illustration]L’écran tactile remplace le clavier et la souris. Ce pictogramme signale une fonctionnalité véritablement digitale.

 
À vous de jouer !
 
Avec ce livre en main, vous êtes prêt à mater le PC le plus rétif. Vous pouvez commencer par consulter le sommaire ou l’index. Choisissez un sujet, allez à la page indiquée, et lancez-vous. N’hésitez pas à prendre des notes, à corner les pages et à faire tout ce qui ferait blêmir de rage un bibliothécaire. Bonne lecture…
 
Avertissement aux lecteurs
 
Les éditions First Interactive attirent l’attention de leurs lecteurs sur les risques encourus par le téléchargement illégal, sur Internet, ou la gravure de fichiers protégés par des droits d’auteur.
 
 

 
Les éditions First Interactive rappellent que la copie partielle ou totale, et, par voie de conséquence, le téléchargement d’œuvres littéraires, cinématographiques ou musicales sont strictement interdits sans autorisation expresse des ayants droit. En l’absence d’une telle autorisation, les utilisateurs d’Internet téléchargeant des œuvres protégées s’exposent aux peines prévues à l’article L. 335-4 du Code de la propriété intellectuelle.
 
 

 
Quel que soit leur pays, les lecteurs sont invités à prendre connaissance des lois locales portant sur la protection des œuvres intellectuelles.



 



LIVRE I
 
LE PC ET WINDOWS 10
 





Première partie
 
Présentation du PC et premiers pas avec Windows 10
 
[image: Illustration]

Dans cette partie…
 

 

 

N’importe qui sait à quoi un ordinateur ressemble. Même un chineur farfouillant dans une brocante en reconnaîtrait un (entre le moule à gaufre rouillé et la chaise à trois pieds rustique). Mais savez-vous vraiment ce qu’est un PC ?
 

Un ordinateur, c’est bien plus qu’un objet de consommation vite assemblé et qui fonctionne tout de suite. En dépit des progrès pour le rendre plus convivial, l’ordinateur reste un objet de haute technologie. Pour l’exploiter au mieux, vous devez vous familiariser avec la bête. C’est le but de cette partie du livre.
Chapitre 1
 
Ordinateur ? PC ? C’est quoi ça ?
 
 

Dans ce chapitre : 

 
	[image: Illustration] Les bases d’un ordinateur.
 
	[image: Illustration] Les entrées/sorties.
 
	[image: Illustration] Matériel et logiciels.
 
	[image: Illustration] Le système d’exploitation.
 
	[image: Illustration] Un PC n’explose jamais.


 

Le vendeur s’est payé votre tête en vous affirmant qu’un ordinateur est facile à utiliser, que vous seriez connecté à l’Internet en un rien de temps. Il vous a roulé dans la farine en vous disant qu’un logiciel est si simple que vous n’aurez besoin ni de formation ni de livre spécialisé.
 

Pour séduire les consommateurs, les vendeurs d’informatique sont obligés de faire croire qu’un ordinateur n’est pas plus difficile à utiliser qu’un four à micro-ondes ou un téléphone mobile. Hélas ! les gens sont tout disposés à le croire. Il est certes possible de commencer à utiliser un ordinateur en n’y connaissant rien et en se formant sur le tas, mais ce n’est pas le moyen le plus efficace.
 

Ce chapitre présente les notions de base d’un PC, indispensables pour comprendre la machine que vous comptez acheter, que vous possédez depuis peu ou depuis fort longtemps. Vous découvrirez qu’il n’y a là rien de sorcier.
Un ordinateur, c’est tout bête
 
Les appareils sont généralement assez simples : un grille-pain grille du pain, un four à micro-ondes chauffe ce que l’on y enfourne, une voiture roule et le téléphone sert à communiquer à distance. L’usage de tout appareil se rapporte à sa description la plus élémentaire. Mais qu’en est-il de l’ordinateur ?
 

Un ordinateur n’est pas un outil extraordinaire. Il ne fait fondamentalement qu’une seule chose : acquérir des données en entrée, les traiter puis les restituer en sortie (voir Figure 1.1). C’est en réalité l’énorme potentiel de cette simple activité qui fait paraître l’ordinateur compliqué.
Figure 1.1 : L’activité fondamentale d’un ordinateur.

[image: Illustration]

Trois notions permettent de comprendre le principe d’un ordinateur :
 
	[image: Illustration] Les entrées/sorties.
 
	[image: Illustration] Le traitement.
 
	[image: Illustration] Le stockage.


Examinons cela en détail.
 

 

Entrées et sorties
 

« Ne sois ni emprunteur ni prêteur. »
 

Hamlet, acte I, scène 3.
 

Les entrées/sorties, communément appelées E/S, sont les deux tâches dont un ordinateur s’acquitte au mieux. C’est même quasiment la seule chose qu’il sait faire. Quand vous aurez assimilé la notion d’E/S, vous aurez tout compris de l’ordinateur. Enfin, presque tout… ou presque…
 
	[image: Illustration] Les appareils – ou, plus exactement, les périphériques – reliés à l’ordinateur sont soit dévolus aux entrées, soit dévolus aux sorties. Il existe des périphériques d’entrée et des périphériques de sortie.
 
	[image: Illustration] Les périphériques d’entrée envoient des données vers l’ordinateur. Le clavier et la souris sont des périphériques d’entrée, de même qu’un scanneur ou un appareil photo numérique.
 
	[image: Illustration] Les périphériques de sortie sont les équipements que l’ordinateur utilise pour présenter les données, comme l’écran ou l’imprimante.
 
	[image: Illustration] Certains périphériques sont à la fois d’entrée et de sortie. C’est le cas des disques durs et des modems. L’ordinateur s’en sert pour recevoir des données et pour en envoyer.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Si vous tenez à en savoir plus sur les disques durs et les modems, recherchez ces termes dans l’index. Sinon, poursuivez votre lecture, car il en sera question de-ci, de-là.


Traitement
 

Si un ordinateur ne savait pas traiter des données, ce ne serait qu’un tas de ferraille sans utilité. Le traitement transforme les données reçues.
 
	[image: Illustration] Le traitement est pris en charge par un composant électronique – une « puce » – appelé microprocesseur ou, plus simplement, processeur.
 
	[image: Illustration] À vrai dire, le processeur ne sait pas exactement que faire de toutes les entrées qui lui parviennent. C’est le logiciel qui lui indique ce qu’il doit en faire. Nous y reviendrons plus loin dans ce chapitre.
 
	[image: Illustration] Toutes les entrées sont numériques, c’est-à-dire constituées de 0 et de 1. C’est incroyable quand on y pense : l’image la plus spectaculaire, le poème le plus émouvant ou une symphonie se réduisent à une succession de 0 et de 1 traités par le processeur.


Stockage
 

Autre élément important de l’ordinateur, le stockage des données s’effectue dans une mémoire. Ce stockage est indispensable au niveau le plus élémentaire, car le processeur a besoin de place pour faire sa petite cuisine.
 

Sur un ordinateur moderne, il existe deux sortes de stockage : temporaire et à long terme.
 

Le stockage temporaire s’effectue dans la mémoire vive. C’est là que les programmes sont exécutés lorsque vous les utilisez. La mémoire vive est le lieu de travail du processeur.
 

Le disque dur se charge du stockage à long terme. L’information qui s’y trouve est réutilisable par la suite. Les données que le processeur n’utilise pas pour le moment sont stockées dans le disque dur, en attendant d’être lues. 

 
	[image: Illustration] Tous les ordinateurs ont besoin d’une unité de stockage.
 
	[image: Illustration] La mémoire vive est parfois appelée RAM, acronyme de Random Access Memory, mémoire à accès aléatoire. Ou plus simplement, « la mémoire ».
 
	[image: Illustration] La mémoire vive, ou RAM, est un stockage temporaire.
 
	[image: Illustration] Il existe différentes sortes de disques durs : internes et amovibles, et de différentes marques et capacités. Les disques durs sont aussi appelés mémoire de masse.
 
	[image: Illustration] Ne vous laissez pas impressionner par tous ces termes. Vous vous y ferez peu à peu, car nous n’avons pas fini d’en parler.


Matériel et logiciel
 

Un ordinateur est constitué de deux éléments : le matériel et le logiciel. A l’instar de Laurel et Hardy ou Roméo et Juliette, matériel et logiciel doivent aller de pair pour que l’ordinateur soit complet.
 

Le matériel est l’élément tangible de l’ordinateur : vous pouvez le voir et le toucher. Le boîtier, le moniteur, le clavier et la souris font partie du matériel.
 

Le logiciel est le cerveau de l’ordinateur. Il dicte au matériel ce qu’il doit faire.
 

D’une certaine manière, on peut considérer l’ordinateur comme un orchestre symphonique. Le matériel est constitué des musiciens et de leurs instruments. Le logiciel est la partition.
 

Sans logiciel, l’ordinateur est un objet inerte. Sans instruction, il ne saura rien faire, un peu comme un orchestre sans partition, de surcroît incapable de produire le moindre couac.
 

C’est le logiciel qui fait la « personnalité » de l’ordinateur.
 
	[image: Illustration] Ce qui peut se jeter par la fenêtre, c’est du matériel.
 
	[image: Illustration] Ce que vous pouvez jeter par la fenêtre mais qui rentre par la porte, c’est un chat.
 
	[image: Illustration] Le logiciel n’est rien qu’un ensemble d’instructions indiquant au matériel ce qu’il doit faire, comment il doit le faire, ou à quel moment il doit irrémédiablement perdre vos données.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Le logiciel est plus important que le matériel. À l’instar du maître et de l’esclave, c’est le logiciel qui dicte sa loi au matériel. C’est un point important à prendre en compte au moment de l’achat d’un ordinateur, car la plupart des gens attachent plus d’importance à ce qu’ils voient qu’à ce qui régit en coulisses.
 
	[image: Illustration] Sans le logiciel adéquat, le matériel relié à l’ordinateur ne peut rien faire. Dans ce cas, le PC peut à la rigueur servir d’ancre, de lest ou de contrepoids.


Le système d’exploitation de l’ordinateur
 

Le système d’exploitation est le logiciel le plus important de l’ordinateur. Il remplit plusieurs fonctions : 

 
	[image: Illustration] Contrôle du matériel.
 
	[image: Illustration] Gestion de tous les logiciels.
 
	[image: Illustration] Organisation des fichiers et de tout ce que vous créez avec l’ordinateur.
 
	[image: Illustration] Interface avec vous, l’humain.


Pour l’ordinateur, c’est une vaste tâche. Vous pouvez remercier les programmeurs d’avoir mis au point un logiciel qui orchestre tout ça. Un système d’exploitation, ça bosse fort (comme on dit du côté d’Istanbul).
 

Sur les PC, le système d’exploitation le plus répandu est Windows. Il en existe d’autres, comme Linux ou OS/2, mais c’est Windows qui domine le marché. Dans ce livre, nous présumons que c’est lui le système d’exploitation de votre PC.
 

Nous verrons ailleurs dans ce livre comment le système d’exploitation s’acquitte de ses différentes tâches.
 
	[image: Illustration] Le matériel ne commande rien. C’est le logiciel qui régit l’ordinateur. Et de tous les logiciels le plus important est le système d’exploitation.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] On ne le répétera jamais assez : c’est sur le système d’exploitation que repose le fonctionnement de l’ordinateur. C’est le seigneur et maître, le chef d’orchestre, la grosse légume…
 
	[image: Illustration] Dès que vous allumez l’ordinateur, le matériel se place entièrement sous le contrôle du système d’exploitation.
 
	[image: Illustration] Le système d’exploitation est souvent déjà installé dans l’ordinateur que vous achetez. Vous n’aurez pas à l’installer, mais vous devrez de temps en temps procéder à sa mise à jour. Comme vous travaillerez dans un environnement Windows, votre système d’exploitation par défaut sera sans aucun doute Windows 10.
 
	[image: Illustration] Quand vous achetez un logiciel, vous achetez la version appropriée au système d’exploitation, et non à telle ou telle marque de PC. Plutôt que de demander un logiciel pour votre Dell ou votre IBM, demandez un logiciel tournant sous Windows.


Les autres logiciels
 

Le système d’exploitation n’est pas le seul logiciel de votre ordinateur. Un utilisateur « lambda » en aura installé des dizaines d’autres, voire des centaines, selon les activités qu’il effectue.
 

Les logiciels sont appelés sous différents noms. En plus du terme générique « logiciel », vous rencontrerez : 

 
	[image: Illustration] Application : Cette catégorie de logiciels est utilisée pour des tâches productives ou pour créer des documents. Les applications sont des logiciels productifs.
 
	[image: Illustration] Programme : Ce sont des logiciels dont la finalité n’est pas de produire. Les jeux vidéo ou les lecteurs de CD sont des programmes.
 
	[image: Illustration] Utilitaire ou outil : Ces programmes contribuent au bon fonctionnement de l’ordinateur ou de ses équipements. Ils servent par exemple à optimiser les performances du disque dur ou à compresser des données.


Vous rencontrerez plus rarement le terme « progiciel ». Il désigne des applications professionnelles : les logiciels de comptabilité, de gestion d’un cabinet médical sont des progiciels.
 

La quatrième partie de ce livre est consacrée aux logiciels.
 

 

Ce que vous produisez
 

Vous utilisez les logiciels pour contrôler le matériel informatique et obtenir un résultat. Ce dernier peut être un document écrit, de la musique, de la vidéo, un graphisme, etc. Cette production est stockée dans une entité appelée fichier
 

C’est le système d’exploitation qui indique aux diverses applications et programmes où et sous quelle forme ils doivent enregistrer ce que vous créez, c’est-à-dire les fichiers. C’est lui qui se charge d’organiser le disque dur et qui impose les règles de nommage permettant de retrouver aisément tous ces fichiers.

Le PC (pour les Nuls)
 
L’ordinateur que vous possédez, ou que vous envisagez d’acheter, est un PC. Il existe beaucoup de types d’ordinateurs, des superordinateurs occupant l’étage entier d’un bâtiment aux ordinateurs de poche. Mais le plus courant est le PC.
 

PC sont les initiales de Personal Computer, ordinateur personnel, par référence à l’ancêtre de toute la lignée, le PC d’IBM apparu au milieu des années 1980. Un PC est un micro-ordinateur. De tous les micro-ordinateurs qui ont vu le jour, le PC est incontestablement le plus populaire.
 

Un PC est aujourd’hui tout ordinateur capable de tourner sous le système d’exploitation Windows. Il existe de subtiles différences entre les matériels, selon les fabricants, mais en règle générale un ordinateur équipé de Windows est forcément un PC (cela n’inclut pas les machines à coudre, trottinettes ou respirateurs artificiels susceptibles de tourner sous Windows).
 
	[image: Illustration] Qu’on se le dise : un PC n’est pas un Macintosh. Si vous avez un Mac, vous devrez lire l’un des nombreux Pour les Nuls consacrés aux Mac et à OS X, leur système d’exploitation.
 
	[image: Illustration] Si vous avez un PC portable, je vous recommande PC portables pour les Nuls, de mon ami Dan Gookin.



Un PC peut-il exploser ?
 
J’ai le plaisir de vous annoncer qu’un PC ne peut pas exploser. Enfin, pas dans les conditions de fonctionnement normales… En revanche, il peut vous faire tourner en bourrique.
[image: Illustration]Un ordinateur n’est pas le diable. Il n’héberge aucun mauvais esprit décidé à vous pourrir la vie. En fait, quand vous aurez compris ce qu’est un PC, il vous paraîtra plutôt bête.


Chapitre 2
 
Le tour de l’ordinateur
 
 

Dans ce chapitre : 

 
	[image: Illustration] Les différents types de PC.
 
	[image: Illustration] L’équipement de base d’un PC.
 
	[image: Illustration] Ce qui se trouve sur le boîtier.
 
	[image: Illustration] Connecteurs, prises et orifices.
 
	[image: Illustration] Les symboles et les couleurs.


 

Vous pensez sans doute que vingt-cinq ans après le commencement de la révolution micro-informatique, la plupart des gens savent à quoi ressemble un ordinateur. Détrompez-vous. Pour beaucoup, l’écran est l’ordinateur. Mais vous, sauriez-vous distinguer l’ordinateur de ses périphériques ?
 

Des deux composants d’un ordinateur, le matériel et les logiciels, c’est le matériel qui intéresse le plus les gens, bien que les logiciels soient le plus important. Ce chapitre donne une vue d’ensemble sur ce qu’est un PC et ce que l’on y trouve.
Variations sur le thème du PC
 
Il n’existe pas plus de PC type qu’il n’existe de voiture type. Bien que l’on trouve des éléments communs sur tous les PC, et des éléments communs sur toutes les voitures, leur conception et leurs caractéristiques varient d’un fabricant à un autre. Voici un rapide aperçu des différents types de PC : 

 
	[image: Illustration] La mini-tour : C’est la configuration la plus répandue. L’ordinateur se trouve dans un boîtier parallélépipédique en hauteur, posé sur ou sous le bureau.
 
	[image: Illustration] L’ordinateur de bureau : Semblable à la mini-tour, mais couché sur le côté, l’écran est posé dessus. Désigne aussi tout ordinateur utilisé en bureautique qui n’est pas un ordinateur portable.
 
	[image: Illustration] La tour : Boîtier dont la hauteur est souvent supérieure à 60 cm. Une tour contient suffisamment de place pour différents équipements. C’est la configuration de choix pour le matériel professionnel, notamment les serveurs de réseau. Les fanas d’informatique l’affectionnent aussi en raison de son évolutivité.
 
	[image: Illustration] L’ordinateur portable : Ordinateur compact, dans lequel l’écran est intégré. À quelques exceptions près, mentionnées dans ce livre, un ordinateur portable offre les mêmes fonctionnalités qu’un ordinateur de bureau.
 
	[image: Illustration] Le mini pc : Ordinateur ultra compact et extrêmement léger (parfois moins de 1 kilo), dans lequel l’écran (en général d’environ 9 pouces de diagonale) est intégré. A l’heure où nous écrivons ces lignes ces ordinateurs sont livrés avec Windows 10.


Le choix du type d’ordinateur dépend de vos besoins. Ceux qui s’en servent intensivement apprécient l’évolutivité des tours, voire des mini-tours. Les utilisateurs nomades préfèrent les portables.
 

 

Le matériel de base
 

La Figure 2.1 montre un ordinateur type. Il est important d’appeler chaque chose par son nom (un chat est un chat).
Figure 2.1 : Un ordinateur de base mais complet.

[image: Illustration]

Unité centrale : C’est le boîtier central, appelé aussi tout simplement « l’ordinateur », puisqu’il contient toute l’électronique de la bête, ainsi que divers boutons, voyants lumineux et prises en tous genres auxquelles vous branchez le restant de l’installation.
 

Moniteur : Périphérique de sortie arborant un bel écran. Appelé aussi tout simplement « écran ».
 

Clavier : Périphérique d’entrée comportant une centaine de touches. C’est le principal moyen de communication avec l’ordinateur.
 

Souris : Ni mulot ni Marsupilami, la souris est un périphérique fort utile pour sélectionner ou actionner des éléments à l’écran ou pour dessiner.
 

Enceintes : Sans elles, le PC n’émettrait que de lamentables bips. Parfois intégrées à l’unité centrale ou au moniteur, les enceintes restituent un son digne de ce nom. En cassant votre tirelire, vous pourrez ajouter un caisson de basses qui fera trembler les fenêtres des voisins.
 

Imprimante : C’est grâce à elle que vous pouvez obtenir une « sortie imprimante » de vos textes et de vos images.
 

En plus de ces éléments de base, un ordinateur peut être équipé d’un scanneur, d’un disque dur externe, d’un modem à haut débit, d’une manette de jeu, ou communiquer avec un appareil photo numérique ou avec d’autres ordinateurs. Ce ne sont pas les options qui manquent !
 

Ce que ne montre pas la Figure 2.1, ni d’ailleurs les publicités, c’est la filasse qui s’étale à l’arrière d’un ordinateur. Un inextricable plat de nouilles !
[image: Illustration] 
 
	[image: Illustration] Sachez toujours où se trouvent les différents éléments d’un ordinateur. Si l’imprimante n’est pas à côté, elle est peut-être dans une autre pièce, reliée au réseau informatique.
 
	[image: Illustration] Incroyable mais vrai : des gens croient encore que l’écran est l’ordinateur (NdT : les possesseurs d’un iMac G5 et de certains PC sont excusés, car l’unité centrale et l’écran forment effectivement un ensemble).
 
	[image: Illustration] Les différents éléments de la Figure 2.1 sont décrits en détail dans la Deuxième partie du livre. 
Figure 2.2 : Un ordinateur pour les fondus de jeu vidéo.

[image: Illustration]

[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Vous entendrez parfois le terme CPU. Ce sont les initiales de Central Processing Unit, unité de traitement centrale, autrement dit : microprocesseur. Ceux qui emploient ce terme à la place d’« unité centrale », en général pour frimer, se trompent.


La Figure 2.2 vous montre le top en matière de configuration pour les accrocs du jeu vidéo.
 

La Figure 2.3 montre un ordinateur portable avec sa housse de transport. Les portables d’aujourd’hui offrent une puissance quasiment équivalente à celle des machines de bureau et leurs ventes explosent d’année en année.
Figure 2.3 : Un ordinateur portable et sa housse.

[image: Illustration]

Les portables, une race un peu à part
 

On distingue plusieurs catégories de portables, vous ferez votre choix au moment de l’achat en fonction de vos besoins spécifiques et bien entendu de votre budget.
 

Les ordinateurs transportables
 

Ces ordinateurs sont destinés à remplacer les ordinateurs de bureau en offrant des performances d’un niveau égal aux meilleurs modèles fixes. Ils possèdent des écrans d’une taille allant de 16 à 19 pouces souvent au format 16/9e. Ces ordinateurs possèdent une connectique digne d’un PC de bureau, sorties vidéo, multiples USB, port FireWire, etc. L’inconvénient de ce type de machine est un poids élevé et une autonomie restreinte due à l’emploi de composants très puissant mais très gourmands en énergie. La Figure 2.4 vous montre un transportable haut de gamme.
Figure 2.4 : Un ordinateur transportable.

[image: Illustration]

Les ordinateurs portables standard
 

Cette catégorie est de loin la plus riche en gamme et en prix. Ces ordinateurs pèsent entre 2 et trois kilos et possèdent des écrans dont la taille varie entre 12 et 17 pouces (et même plus de 18 pouces pour les portables de gamers). Ce sont les modèles les plus vendus et c’est dans cette gamme que l’on trouve le plus de différences entre les modèles. Ces ordinateurs possèdent des processeurs allant du Céléron d’Intel pour les modèles de base, jusqu’au processeur Intel i7 pour les modèles les plus onéreux. La Figure 2.5 montre un ordinateur portable standard.
 

Les ordinateurs ultra-portables
 

Ordinateurs possèdent des dimensions réduites et un poids qui permet de les transporter très facilement. Ils disposent d’écrans dont la taille est comprise entre 10 et 13 pouces, Ils possèdent toutes les connexions de base mais n’offrent pas autant de possibilités que les modèles cités plus haut. Leurs poids varient entre 1,5 et 2k. Les modèles les plus évolués ont une autonomie élevée. Ces modèles peuvent être installés dans des stations d’accueil au bureau afin de les connecter à des grands écrans et pour pouvoir utiliser un clavier standard pour la saisie. La Figure 2.6 montre un ordinateur de type ultra-portable et la Figure 2.7, une station d’accueil.
Figure 2.5 : Un modèle de type portable standard.

[image: Illustration]

Figure 2.6 : Un ultra-portable, c’est encore plus petit.

[image: Illustration]

Figure 2.7 : Une station d’accueil avec ses connecteurs.

[image: Illustration]

Les Tablettes
 

Ces ordinateurs sont une sorte de croisement entre un PDA et un ordinateur portable standard, ils sont équipés d’un écran tactile qui permet d’accéder à toutes leurs fonctionnalités. Ce sont des machines chères qui commencent à trouver leur public en Europe. La Figure 2.8 montre une tablette Acer animée par un microprocesseur AMD double cœur, et équipée d’un écran de 10,1 pouces WXGA, 2 Go de mémoire vive DDR3, un disque dur de 32 Go, une Webcam et un microphone.
Figure 2.8 : Les tablettes… un complément au PC portable ou de bureau.

[image: Illustration]


Un coup d’œil à l’unité centrale
 
L’unité centrale, qui est en réalité l’ordinateur, n’est pas indépendante. C’est en effet à cet élément que vous branchez tout le fourbi qui constitue votre installation informatique. À cette fin, l’unité centrale est constellée d’un grand nombre de prises et de connecteurs, parfois cachés derrière une porte. Placé aussi en évidence que la cerise sur le gâteau, se trouve le bouton d’allumage et d’extinction. Voyons cela de plus près : 

 
	[image: Illustration] Trouvez sur votre PC tous les éléments mentionnés dans cette section. Sachez où ils se trouvent et connaissez leur nom officiel (celui de la documentation).
 
	[image: Illustration] Toutes les unités centrales ne sont pas pareilles. Cette section n’est qu’un guide général.


En façade de l’unité centrale
 

Vous accédez à la façade de l’unité centrale pour interagir avec l’ordinateur en insérant ou retirant des CD ou des disquettes, en observant les témoins lumineux, en appuyant sur des boutons et en branchant parfois un accessoire plus ou moins particulier.
 

Référez-vous à la Figure 2.9 pour identifier les éléments suivants :
Figure 2.9 : La face avant de l’unité centrale.

[image: Illustration]

Lecteur de CD/DVD/Blu-ray : À l’instar d’un lecteur de CD ou de DVD de salon, le PC est équipé en façade d’un tiroir coulissant servant à insérer et éjecter les disques compacts. Certains ordinateurs sont équipés de deux lecteurs (un lecteur et un lecteur/graveur), d’autres n’ont qu’un lecteur/graveur. À noter que les plus pointus possèdent un graveur de CD/DVD/Blu-ray pour graver vos films en haute définition sur un support Blu-ray.
 

Baies d’extensions futures : Des caches en plastique masquent des orifices de la taille d’un lecteur de CD ou de disquettes. Ce sont des emplacements destinés à recevoir les périphériques que vous ajouterez peut-être.
 

Lecteur de disquettes : Vous y insérez les disquettes. Aujourd’hui, tous les ordinateurs n’en sont plus équipés (NdT : il est toutefois possible de brancher des lecteurs de disquettes externes USB).
 

Fanons d’aération : C’est par là qu’entre l’air qui contribue à refroidir l’ordinateur. Ne les bouchez pas avec des Post-It ou des livres placés tout contre.
 

Trappe des connecteurs : Des ordinateurs domestiques sont équipés d’une trappe qui masque les inesthétiques connecteurs. Vous y trouverez des prises pour la manette de jeu, le microphone, le casque et autres accessoires que vous utilisez de temps en temps.
 

Boutons et voyants : La plupart des boutons d’un ordinateur se trouvent sur le clavier. Les plus importants se trouvent cependant sur l’unité centrale, parfois agrémentés de voyants lumineux plus ou moins bizarroïdes. Ce sont notamment :
[image: Illustration] 
 
	[image: Illustration] Le bouton Marche/Arrêt : Il sert à allumer et à éteindre l’ordinateur.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Le bouton de réinitialisation : Devenu rare sur les modèles récents, ce bouton oblige l’ordinateur à redémarrer sans avoir à utiliser le bouton Marche/Arrêt, ce qui évite de malmener l’alimentation. Si l’ordinateur est dépourvu de bouton de réinitialisation, appuyer cinq secondes sur le bouton Marche/Arrêt produit le même résultat.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Le bouton de mise en veille : Ce bouton rarissime plonge l’ordinateur dans une profonde léthargie. Son activité est suspendue sans avoir à l’éteindre. Sur certains PC, ce bouton et le bouton Marche/Arrêt sont les mêmes.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Les témoins de disques : Ils clignotent irrégulièrement selon l’activité du disque dur ou de la disquette, prouvant ainsi qu’il se passe quelque chose. Sur les lecteurs externes, le témoin indique que l’ordinateur lit ou écrit des données.


D’autres éléments peuvent orner la façade de l’ordinateur. La plupart sont spécifiques à telle ou telle marque d’ordinateur.
 
	[image: Illustration] Le logo du constructeur et parfois celui du fabricant du microprocesseur.
 
	[image: Illustration] Un autocollant arborant le numéro de série de Windows (NdT : recopiez-le dès à présent sur papier – pas dans un fichier informatique ! – pour le cas où il vous serait demandé par l’ordinateur, ce qui arrivera tôt ou tard).
 
	[image: Illustration] Pour en savoir plus sur les connecteurs planqués sous la trappe, reportez-vous à la section « Le panneau des E/S », plus loin dans ce chapitre.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Ne bouchez pas les fanons d’aération car l’ordinateur chaufferait exagérément, au risque d’abîmer les composants internes.


Le témoin lumineux du disque dur peut être rouge, vert ou jaune. Il clignote lorsque le disque est utilisé et ne signale aucunement un dysfonctionnement. Au contraire, le clignotement prouve que le disque dur fait son travail.
 

 

L’arrière de l’unité centrale
 

L’arrière de l’unité centrale est bien pourvu. C’est là que se trouvent les divers connecteurs auxquels vous branchez la foultitude de vos périphériques : le moniteur, le clavier, la souris, les enceintes, bref, tout ce que vous avez extrait de l’emballage du PC.
 

Basez-vous sur la Figure 2.10 pour identifier les principaux éléments qui agrémentent l’arrière du PC. Notez que certains peuvent se présenter différemment, et que d’autres peuvent ne pas s’y trouver.
 

Prise secteur : C’est là que vous branchez le cordon d’alimentation relié à la prise électrique.
 

Ventilateur : Il évacue l’air chaud de l’unité centrale et favorise l’aspiration d’air frais à travers les fanons d’aération.
 

Commutateur de voltage : Rare. S’il existe, veillez à ce qu’il affiche le voltage en vigueur là où vous utilisez l’ordinateur.
 

Baies d’extension : Donnent accès aux cartes d’extension que vous installerez éventuellement dans votre PC : carte vidéo, graphique, audio… Lorsqu’une baie n’est pas utilisée, elle est masquée par un opercule en fer.
 

Fanons d’aération : Entrées d’air favorisant le refroidissement de l’intérieur de l’unité centrale.
Figure 2.10 : Les principaux éléments à l’arrière de l’unité centrale.

[image: Illustration]

Panneau des entrées/sorties : Hormis le cordon d’alimentation et ce qui se branche aux cartes d’extension, c’est là que vous brancherez bon nombre de périphériques. Les détails sont fournis dans la prochaine section.
 

 

Le panneau E/S
 

Que ce soit pour réunir tous les connecteurs en un seul endroit ou seulement pour en rajouter à l’inextricable enchevêtrement de câbles, tout PC de bureau est équipé d’un panneau des entrées/sorties, généralement placé à l’arrière du boîtier. C’est là que vous branchez le matériel que montre la Figure 2.1.
 

La Figure 2.11 montre un panneau type, tous ne sont pas représentés car tout dépend de votre configuration et du matériel installé sur votre machine. Les connecteurs sont parfois identifiés par du texte ou par l’un des symboles du Tableau 2.1.
Figure 2.11 : Les connecteurs standards du panneau des entrées/sorties.

[image: Illustration]

Connecteur du clavier : C’est dans cette prise au format mini-DIN que vous branchez le clavier.
 

Connecteur pour la souris : Il est identique au connecteur du clavier. Généralement, une icône en forme de clavier ou de souris différencie les deux prises (NdT : il existe un moyen mnémotechnique pour reconnaître le connecteur de la souris. Il est vert, comme dans la comptine « Une souris verte… »).
 

Ports USB : Cette prise rectangulaire reçoit les périphériques USB (Universal Serial Bus, bus série universel).
 

Ports Série ou COM : Un PC a au moins un de ces ports, nommé COM1. Il peut en exister d’autres, numérotés COM1, COM2, etc.
 

Connecteur Vidéo/VGA : Vous branchez le cordon vidéo du moniteur dans cette prise à 15 broches. Une seconde prise vidéo peut se trouver juste à côté, réservée aux écrans plats numériques. Le plus souvent, ces connecteurs se trouvent sur la carte d’extension vidéo, et non sur le panneau E/S.
 

Entrée et sortie SPDIF : Ces connecteurs reçoivent le câble à fibre optique utilisé pour l’audio numérique. Le son arrive dans la prise parfois marquée In, et sort par la prise parfois marquée Out.
 

Jack du microphone : Vous branchez là le microphone utilisé pour enregistrer du son, ou pour la téléphonie sur l’Internet (pour un chat sauvage, par exemple).
 

Jack de l’entrée Ligne : Vous y branchez une chaîne stéréo ou un magnétoscope afin de récupérer leur son.
 

Jack de la sortie audio : C’est là que vous branchez le casque audio ou les enceintes sonores. Il se trouve parfois sous la trappe située en façade.
 

Modem téléphonique : Vous insérez dans cette prise au format RJ-11 le câble qui est branché, à l’autre extrémité, dans la prise du téléphone. Parfois, une seconde prise RJ-11 est prévue. C’est un dédoublement permettant d’y brancher le téléphone. Il n’est cependant pas possible d’utiliser à la fois le combiné et le modem. La prise RJ-11 ne sert pas à brancher un modem ADSL ou câble.
 

Connecteur Ethernet : Cette prise au format RJ-45, un peu plus grande que celle du téléphone, sert aux connexions avec un réseau local. C’est là aussi que vous branchez un modem à haut débit. Tous les ordinateurs ne sont pas équipés d’une prise RJ-45.
 

Port imprimante : Vous branchez l’imprimante sur ce gros connecteur.
 

Les ports FireWire : Comparable au port USB, le port FireWire est destiné aux connexions avec un disque dur externe, un appareil photo ou un caméscope numérique, etc. L’étiquette IEEE qui l’identifie parfois fait allusion à son standard : IEEE 1396. Il existe deux types de connecteur : FireWire à 6 broches et i-Link à 4 broches, utilisé pour la vidéo numérique.
 

Les connecteurs suivants, non représentés Figure 2.11, sont présents sur divers PC :
 

S-Vidéo Out : Si le PC est équipé d’un lecteur de DVD, ce connecteur de sortie permet de le relier à un téléviseur.
 

HDMI : De plus en plus de PC sont équipé d’un port HDMI qui permet de diffuser des images en HD. Ceci est d’autant plus utile lorsque votre PC est équipé d’un lecteur Blu-ray. Ainsi, vous profitez, sur un ordinateur, de l’excellente qualité HD de vos films.
 

Port Joystick : Ce connecteur à 15 broches a longtemps servi à brancher une manette de jeu (certains PC en possédaient même deux). Toutes les manettes ayant opté pour le port USB, ce connecteur est devenu obsolète.
 

Le point positif ? Vous branchez tout cet attirail une fois pour toutes.
[image: Illustration]Les connecteurs du clavier et de la souris ne sont pas interchangeables ! Branchés au mauvais endroit, ils ne fonctionneront pas. Pour la couleur du connecteur, souvenez-vous de la souris verte de la chanson.
 

 

Des symboles et des couleurs
 

Bien que les divers connecteurs des PC soient très différents les uns des autres, les fabricants se sont mis d’accord sur les symboles et les couleurs à utiliser, que présente le Tableau 2.1.
Tableau 2.1 : Symboles et couleurs des connecteurs.

[image: Illustration]

[image: Illustration]



Chapitre 3
 
Soyons branchés
 
 

Dans ce chapitre : 

 
	[image: Illustration] Assembler les éléments de l’ordinateur.
 
	[image: Illustration] S’en sortir dans la filasse.
 
	[image: Illustration] Brancher tout le fourbi.
 
	[image: Illustration] Utiliser une barrette d’alimentation.
 
	[image: Illustration] Utiliser un onduleur.


 

Assembler tous les éléments d’un ordinateur n’est pas bien compliqué. Un enfant y parviendrait. Enfin, un enfant un peu doué…
 

Ce chapitre explique comment monter l’ordinateur, c’est-à-dire comment brancher tout ce qui est fourni avec. Ce n’est pas plus difficile que de brancher A dans B, à condition de savoir qui est A et où se trouve B.
 

Ce chapitre est consacré à l’assemblage des éléments de base de l’ordinateur. La mise en marche de la bête est expliquée au Chapitre 4.
Le montage du PC
 
Vous allez être emballé : un PC fonctionne mieux quand il est déballé.
 

 

Le grand déballage
 

Un ordinateur est livré dans un ou plusieurs cartons. Avec un peu de chance, tout est dans la même boîte. Sinon, commencez par ouvrir celle contenant l’unité centrale.
 

Assurez-vous d’avoir bien tout extrait de la boîte. Certains fabricants cachent des éléments importants sous la mousse de calage du fond, ou entre les cales. Regardez soigneusement partout.
 

Ouvrez toutes les boîtes qui se trouvent dans le carton et assurez-vous d’avoir toutes les pièces nécessaires. Reportez-vous au Chapitre 2 ou, mieux, à la documentation de l’ordinateur pour connaître ces pièces. Si l’une manque, appelez immédiatement le magasin.
[image: Illustration] 
 
	[image: Illustration] Conservez le bon de commande, le bon de livraison, la garantie et autres documents importants.
 
	[image: Illustration] Ne remplissez pas le bon de garantie avant que l’ordinateur ait été installé et essayé. Car si vous devez le rapporter au magasin, il est préférable que la carte de garantie soit vierge.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Conservez l’emballage et les cales en mousse, pour le cas où vous devriez rapporter l’ordinateur. Le carton d’origine est le moyen le plus sûr de transporter le matériel.
 
	[image: Illustration] Si votre ordinateur est livré avec un schéma et des instructions de montage, basez-vous sur ce document et ne considérez les informations qui suivent que comme des suggestions.


Installez d’abord l’unité centrale
 

L’unité centrale étant, comme son nom l’indique, au cœur de votre installation, placez-la près de l’endroit qui lui est destiné.
 

Arrangez-vous pour que la face arrière soit accessible, car vous devrez y connecter bon nombre d’éléments. Prévoyez de la place entre l’ordinateur et le mur afin de ne pas coincer les câbles.
C’est un PC, pas un four ou un réfrigérateur
 
Un PC apprécie les climats tempérés. Il est étudié pour fonctionner entre 4 et 27 °C. En cas de canicule, l’ordinateur se comporte bizarrement : son processeur ralentit, d’où des lenteurs d’exécution, ou encore il redémarre spontanément. Si la température est très faible, le PC peut refuser de démarrer.
 

Le PC déteste l’humidité. J’ai entendu parler d’ordinateurs qui moisissaient sous les tropiques. Si vous habitez dans une région humide, installez le PC dans une pièce climatisée.

[image: Illustration] 
 
	[image: Illustration] L’unité centrale doit être ventilée. Ne la placez pas dans un endroit confiné, ou dans une armoire où l’air ne circule pas.
 
	[image: Illustration] N’exposez pas l’unité centrale au soleil. Un ordinateur supporte mal une forte chaleur ou le grand froid.
 
	[image: Illustration] Placé près d’une fenêtre d’un rez-de-chaussée, un ordinateur peut tenter un voleur.


Le guide de branchement pour utilisateurs branchés
 

Les principaux éléments de l’ordinateur se branchent directement à l’unité centrale. Mais auparavant il faut déballer tout cet attirail.
 

Pour le moment, ne branchez strictement rien à la prise électrique. Tout au long de l’installation de votre équipement, l’interrupteur doit être sur Arrêt, ou alors le cordon d’alimentation doit être débranché.
[image: Illustration]Sauf indication contraire, la plupart des équipements peuvent être connectés à l’ordinateur pendant qu’il est allumé (NdT : c’est ce que l’on appelle un « branchement à chaud »). Mais il y a des exceptions à cette règle. C’est pourquoi vous devez lire attentivement cette section.
[image: Illustration] 
Connaître les câbles
 
Sauf si votre ordinateur contient des équipements sans fil, les périphériques sont reliés à l’unité centrale par des câbles. Un câble se branche dans un connecteur appelé port, et la longueur du câble est variable. Par exemple, il existe des câbles USB pour port USB de diverses longueurs.
 

Les extrémités d’un câble sont conçues pour éviter toute erreur de branchement. Généralement, l’extrémité qui se branche à l’unité centrale a une forme donnée, et celle qui se branche au périphérique a une autre forme. Certains câbles peuvent cependant être branchés dans le sens que vous voulez.
 

Certains câbles, comme celui de la souris ou du clavier, sont fixés à demeure au périphérique. D’autres, comme celui de l’imprimante, peuvent être ôtés.
 

Des câbles supplémentaires peuvent être achetés. Pour estimer la longueur d’un câble, mesurez la distance qui sépare les deux prises et doublez-la. Par exemple, si un microphone est utilisé à 60 cm de l’unité centrale, achetez un câble de 1,20 m.

Audio
 

Le connecteur audio des PC est généralement un jack stéréo de 3,5 mm utilisable avec la plupart des enceintes et microphones légers. Un adaptateur peut être acheté si le jack d’un équipement est trop grand.
 
	[image: Illustration] Les enceintes du PC se connectent à la prise Sortie ligne, Haut-parleur ou Casque de l’unité centrale.
 
	[image: Illustration] Le microphone se connecte à la prise prévue à cet effet.
 
	[image: Illustration] Le connecteur Entrée ligne sert à connecter des sources audio non amplifiées : chaîne stéréo, magnétoscope, platine tourne-disque, moulin à café ou autre engin bruyant.
 
	[image: Illustration] Eh oui ! la différence entre Entrée ligne et Microphone est que le périphérique branché à l’entrée ligne n’est pas amplifié.
 
	[image: Illustration] Voyez s’il n’existe pas une prise Microphone à l’avant de l’unité centrale. Cet emplacement est plus commode qu’à l’arrière.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Si le PC est équipé d’un lecteur de DVD, branchez les enceintes à la prise de ce lecteur, plutôt qu’à la sortie audio du panneau E/S.


Audio optique
 

Les nouveaux connecteurs SPDIF permettent d’utiliser des périphériques audio numériques. Ils doivent être équipés de connecteurs SPDIF et vous devez utiliser un câble optique assez onéreux.
 
	[image: Illustration] Branchez l’entrée audio optique au connecteur SPDIF In de l’ordinateur. Pour utiliser la sortie audio optique de l’ordinateur, branchez le câble au connecteur SPDIF Out.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Veillez à ne pas toucher, cogner ou rayer l’extrémité en verre de la fibre optique. Les câbles de bonne qualité sont livrés avec un capuchon protecteur que vous laissez en place lorsqu’ils ne sont pas branchés.
 
	[image: Illustration] L’audio optique est facultatif.
 
	[image: Illustration] SPDIF signifie Sony/Philips Digital Interconnect Format (format d’interconnexion numérique Sony/Philips). Il est parfois écrit sous la forme S/PDIF ou S/P-DIF.


Clavier et souris
 

Le clavier se branche à l’arrière de l’unité centrale, de même que la souris. Remarquez que les deux ports sont du même type (mini-DIN à 6 broches), mais de couleur différente. Ne les confondez pas, car le matériel ne fonctionnerait pas.
 
	[image: Illustration] Si vous utilisez un clavier ou une souris USB, branchez-le à un port USB.
 
	[image: Illustration] Certains claviers ou souris USB sont livrés avec adaptateur pour les brancher au connecteur mini-DIN. Utilisez-le, car vous libérerez ainsi un port USB pour d’autres usages.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Ne branchez jamais un clavier ou une souris dans le port mini-DIN pendant que l’ordinateur est allumé, car vous risqueriez d’endommager l’ordinateur, le clavier ou la souris. Cette mise en garde ne concerne pas le port USB.


FireWire
 

Sur un PC, le port FireWire sert principalement à connecter des périphériques audiovisuels, le caméscope numérique étant le plus connu. Des disques durs externes et des scanneurs peuvent eux aussi être branchés à ce port.
 

Beaucoup de PC n’étant pas équipés d’un port FireWire, c’est le port USB qui est alors utilisé. Mais si un port FireWire est indispensable, sachez qu’il est possible d’ajouter une carte d’extension qui en est équipée.
 

Un périphérique FireWire peut être branché à l’ordinateur à n’importe quel moment, même si ce dernier est allumé. Vérifiez cependant dans la documentation du périphérique que cette règle est respectée. 

 
	[image: Illustration] Il existe deux types de connecteurs FireWire : à 4 broches et à 6 broches. Le premier, appelé aussi i-Link, principalement utilisé pour la vidéo numérique, est souvent étiqueté DV (Digital Video). Vérifiez ce point en soulevant éventuellement la trappe à l’avant du PC, s’il en a une.
 
	[image: Illustration] Les périphériques FireWire exigent un câble FireWire, qui n’est pas toujours livré avec l’appareil.


Imprimante
 

Sauf si elle est de type USB, auquel cas elle se branche sur un port USB, une imprimante se branche au port Imprimante de l’unité centrale. Les extrémités du câble sont très différentes, ce qui évite de se tromper.
[image: Illustration] 
 
	[image: Illustration] Si une imprimante offre à la fois une connexion Imprimante et une connexion USB, privilégiez l’option USB.
 
	[image: Illustration] NdT : Le port Imprimante est plus communément appelé « port parallèle », ou encore Centronics, du nom de la société qui l’a mis au point.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Assurez-vous que le câble de l’imprimante est bidirectionnel. C’est souvent indispensable pour que le logiciel d’impression fonctionne correctement.
 
	[image: Illustration] L’accès à l’imprimante peut s’effectuer au travers d’un réseau. Reportez-vous à la troisième partie pour en savoir plus sur la mise en réseau.


Modem
 

Un modem téléphonique se connecte au réseau téléphonique par un cordon de téléphone standard (très certainement livré avec la PC) branché à demeure à la prise de type RJ-11. Le modem « raccroche » à la fin d’une connexion, comme un téléphone classique.
 

Si le PC est équipé d’une seconde prise RJ-11, branchez-y votre téléphone. Vous pourrez ainsi l’utiliser sans voir à débrancher le câble du modem de la prise murale. Les modems externes sont équipés d’un interrupteur marche-arrêt.
 
	[image: Illustration] Les modems à haut débit – ADSL, câble ou satellite – se branchent dans la prise Réseau. Reportez-vous à la section « Réseau », un peu plus loin dans ce chapitre.
 
	[image: Illustration] Vous ne risquez pas de confondre la prise téléphonique RJ-11 avec la prise de réseau RJ-45, car cette dernière est nettement plus grande.


Moniteur
 

Communément appelé « écran », le moniteur se branche à la prise VGA de la carte graphique, à l’arrière de l’unité centrale. Si le moniteur est numérique, branchez-le au connecteur numérique (ou DVI), s’il en existe un. Certains moniteurs sont équipés de connexions VGA et DVI, ou d’un adaptateur DVI-VGA.
[image: Illustration]Si l’unité centrale est équipée de deux connecteurs VGA, utilisez celui de la carte graphique plutôt que celui du panneau E/S.
 

 

Réseau
 

Branchez le câble de réseau – souvent de type Cat-5 (catégorie 5) – dans la prise RJ-45 à l’arrière de l’unité centrale. Elle sert aussi à connecter un modem à haut débit.
 

La mise en réseau d’ordinateurs est décrite dans la troisième partie du livre.
 

 

S-Vidéo
 

Le connecteur S-Vidéo sert à envoyer un signal vidéo de l’ordinateur vers un téléviseur ou vers n’importe quel appareil équipé d’une entrée S-Vidéo. Vous pourrez ainsi connecter l’ordinateur à un écran de télé grand format pour jouer à un jeu vidéo. C’est plus spectaculaire que sur un écran informatique.
 

La connexion S-Vidéo ne transmet que l’image, pas le son.
 

Série
 

Le port Série, ou COM, n’est plus aussi populaire qu’autrefois. Vous trouverez cependant des modems téléphoniques et des souris qui s’y branchent.
 
	[image: Illustration] COM est l’abréviation de communication.
 
	[image: Illustration] Si plusieurs ports COM sont présents, ils sont numérotés COM1, COM2, etc.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Le port Série est aussi appelé « port RS-232C », du nom de sa norme.


USB
 

Un périphérique USB se branche à l’un des ports USB de l’unité centrale ou, si l’ordinateur en manque, à un réplicateur USB autoalimenté ou alimenté par un transformateur.
 

Un câble USB possède deux extrémités distinctes, A et B. Le connecteur de type A, plat, se branche à l’ordinateur, tandis que le connecteur de type B, trapézoïdal, se branche au périphérique. La plupart des câbles sont de type A-B, mais il existe des rallonges A-A. Ne les confondez pas.
 
	[image: Illustration] C’est probablement par un câble USB que vous connecterez votre appareil photo numérique ou votre scanneur à l’ordinateur.
 
	[image: Illustration] Bon nombre de périphériques USB sont équipés d’un réplicateur de ports USB, ce qui permet de brancher encore plus d’équipements.
 
	[image: Illustration] Les câbles USB existent en diverses longueurs, mais jamais plus de 3 ou 4 mètres. Au-delà, le signal n’est plus assez puissant.
 
	[image: Illustration] Les ports USB au standard 2.0 High Speed sont plus de quarante fois plus rapides que les ports USB 1.0 et 1.1. Gare à l’arnaque avec le standard 2.0 Full Speed, qui n’est pas plus rapide que l’USB 1.1 ! La plupart des PC sont dotés de plusieurs ports USB 2.0 High Speed. Si ce n’est pas le cas du vôtre, vous pouvez en ajouter grâce à une carte d’extension.
 
	[image: Illustration] Des périphériques USB peuvent être branchés ou débranchés « à chaud », c’est-à-dire pendant que l’ordinateur est allumé. Il reconnaît aussitôt le périphérique, qui est immédiatement utilisable.
 
	[image: Illustration] Certains périphériques USB ne doivent pas être débranchés avant que l’ordinateur ait fini de les utiliser.


Les connexions sans fil
 

Le « sans fil » ne signifie pas qu’il n’y a plus de fil. Un clavier ou une souris sans fil n’ont certes plus de fil à la patte, mais le transmetteur, lui, est relié à l’unité centrale par un câble USB, FireWire ou réseau. Mais, en fin de compte, il y a quand même moins de filasse.
 

C’est pareil pour le réseau sans fil, qui est plus ou moins sans fil. L’adaptateur installé sur l’unité centrale possède une petite antenne, mais ailleurs sur le réseau, une liaison filaire sera nécessaire.

On envoie le jus !
 
Après avoir branché tous les équipements à l’unité centrale, il ne reste plus qu’à brancher l’ordinateur à la prise de courant. Car il lui faut de l’énergie pour fonctionner.
 

 

L’indispensable barrette
 

Vous remarquerez sans doute que vous avez plus d’équipements à brancher que vous n’avez de prises électriques au mur. Pas de problème, car c’est bien pour cela que les barrettes multiprises ont été inventées ! Il suffit de tout brancher dessus et de brancher la barrette au mur, comme l’illustre la Figure 3.1.
Figure 3.1 : Branchez tout comme ceci.

[image: Illustration]

Procédez comme suit : 

 
	Assurez-vous que l’interrupteur de chaque équipement est en position Arrêt.
 
	Vérifiez que l’interrupteur de la barrette est en position Arrêt.
 
	Branchez tout à la barrette multiprise.
 
	Mettez l’interrupteur de chacun des équipements en position Marche.

 
Vous êtes maintenant prêt à allumer l’ordinateur en appuyant sur l’interrupteur de la barrette multiprise. Mais ne le faites pas ! La procédure préconisée se trouve au Chapitre 4. Avant d’en prendre connaissance, je vous recommande vivement de terminer la lecture de ce chapitre.
[image: Illustration] 
Surtension, pics et foudre
 
Le courant que fournissent vos prises électriques n’est pas aussi pur que de l’eau de roche. Il est en proie à différentes variations qui, de temps en temps, peuvent mettre le matériel en danger.
 
	[image: Illustration] Chute de tension : Abaissement plus ou moins brusque de la tension. Les lumières faiblissent et les moteurs électriques ralentissent.
 
	[image: Illustration] Coupure de courant : Interruption de l’alimentation électrique provenant d’une panne généralisée. Quand elle frappe toute une ville la nuit, comme à New York en 1965, l’effet sur la démographie se révèle neuf mois plus tard.
 
	[image: Illustration] Parasites : Interférences affectant le réseau électrique. Visibles sous forme de “neige”, sur l’écran de la télé, lorsque le voisin se rase avec sa vieille tondeuse.
 
	[image: Illustration] Pic : Hausse brutale de la tension, produite entre autres par la foudre dans le voisinage (le coup de foudre, c’est autre chose).
 
	[image: Illustration] Surtension : Hausse progressive de la tension.

 
Une bonne barrette de protection contre les surtensions n’est pas donnée, mais elle en vaut la peine. Essayez de trouver une barrette équipée d’un régulateur de tension et qui protège aussi des parasites.
[image: Illustration]

La protection la plus onéreuse est celle contre les pics de tension. La barrette doit être capable de réagir presque instantanément à une brusque surtension, avant qu’elle n’abîme le matériel.
 

Notez que les surtensions peuvent affecter non seulement le réseau électrique, mais aussi le réseau téléphonique. Si vous habitez dans une région où la foudre est fréquente, achetez une barrette qui protège aussi le modem, qu’il soit téléphonique ou à haut débit.

 
	[image: Illustration] La plupart des barrettes multiprises ont cinq ou six prises, ce qui est suffisant pour la plupart des ordinateurs. Au besoin, prévoyez une seconde barrette que vous brancherez à une autre prise murale.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Essayez de trouver une barrette équipée d’un filtrage des parasites électriques ou, mieux, d’une barrette parasurtenseur. Elle est parfaite pour le matériel électronique.
 
	[image: Illustration] Je recommande la barrette Kensington SmartSocket. Contrairement aux barrettes bon marché, les prises sont bien espacées, ce qui facilite l’utilisation des transformateurs un peu encombrants.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Ne chaînez pas les barrettes. C’est électriquement peu sûr (risque d’incendie).
 
	[image: Illustration] Ne branchez pas une imprimante laser sur une barrette multiprise. Ce matériel consomme beaucoup de courant, ce qui réduit la sécurité d’un tel branchement. Une imprimante laser doit être branchée directement à une prise murale (c’est du moins ce que préconise le manuel de la mienne).


La protection par un onduleur
 

Un onduleur est essentiellement une barrette multiprise associée à une batterie qui continue d’alimenter l’ordinateur en cas de coupure de courant.
 

Il ne s’agit pas de continuer à travailler malgré la coupure de courant, comme si de rien n’était, mais de disposer de suffisamment de temps pour sauvegarder le travail et arrêter l’ordinateur comme il se doit. Vous ne risquez pas ainsi de perdre des données.
 

La Figure 3.2 montre l’emplacement de l’onduleur dans l’installation informatique. Sachez que des modèles d’onduleur sont équipés de prises qui ne sont pas alimentées par la batterie de secours, ce qui permet de brancher tout le matériel, même celui qui ne doit pas être protégé des coupures de courant. Dans ce cas, vous devez veiller que l’unité centrale et l’écran soient branchés à des prises alimentées par la batterie.
 
	[image: Illustration] Ne vous fiez pas au manuel. Un onduleur vous accorde peut-être cinq minutes pour finir votre travail. Dépêchez-vous d’enregistrer vos fichiers, quittez Windows, puis éteignez l’ordinateur dans les règles de l’art. Vous imprimerez, numériserez ou utiliserez le modem quand le courant sera revenu.
 
	[image: Illustration] Laissez l’onduleur branché en permanence. Ne l’éteignez que quand il n’y a plus de courant et que l’ordinateur a été correctement éteint.
 
	[image: Illustration] En plus d’une alimentation en urgence, l’onduleur protège efficacement votre équipement contre les surtensions et les instabilités électriques.


Figure 3.2 : Les branchements à un onduleur.

[image: Illustration]

L’utilisation d’un onduleur (petite scénette)
 

Un grondement lointain retentit. La lumière vacille puis s’éteint. Roger est dans le noir, mais l’ordinateur est toujours allumé. L’onduleur couine toutes les x secondes. Félicia se précipite dans la pièce.
 

Félicia : Il n’y a plus de courant ! Le soufflé que j’avais au four est foutu ! Et la photo urgente que tu retouchais dans Photoshop est sans doute perdue !
 

Roger : Mais non, chérie, je travaille encore dessus. L’onduleur a empêché l’unité centrale et l’écran de s’éteindre pendant la panne.
 

Félicia : C’est donc ça, les bips ?
 

Roger : Oui, l’onduleur bipe quand il n’y a plus de courant. C’est juste pour le cas où la coupure passerait inaperçue, en plein jour.
 

Félicia : Eh bien, dépêche-toi d’imprimer la photo !
 

Roger : Ce n’est pas possible, car l’imprimante n’est pas alimentée par l’onduleur. Pour le moment, elle est en rade, comme ton four.
 

Félicia : Dépêche-toi, la batterie de l’onduleur ne va pas durer éternellement.
 

Roger : Cool, calme, zen ! Je fais un Ctrl+S pour enregistrer le travail sur le disque dur puis je ferme l’ordinateur.
 

Roger quitte Windows et éteint l’ordinateur. Il coupe l’onduleur qui cesse de couiner.
 

Roger : Eh bien voilà ! il ne reste plus qu’à attendre que l’orage passe.
 

Félicia : Je suis soufflée par ton savoir-faire.
 

Roger : C’est grâce au livre de Dan Gookin Le PC pour les Nuls, publié par les éditions First, le numéro 1 des collections informatiques.
 

Félicia : Quelle flagornerie ! Eh bien, prouve-moi maintenant en quoi tu es le numéro 1, parce qu’à mon avis le courant ne reviendra pas de sitôt et la télé n’est pas sur onduleur !
 

Roger se rappelle qu’il est né quelques mois après la grande panne de courant de 1965. C’était autre chose qu’une panne de micro…


Chapitre 4
 
Démarrer avec le menu Démarrer
 
 

Dans ce chapitre :
 
	[image: Illustration] Démarrer Windows
 
	[image: Illustration] Se connecter à Windows
 
	[image: Illustration] Comprendre le menu Démarrer
 
	[image: Illustration] Passer d’une app à une autre
 
	[image: Illustration] Voir toutes les apps et tous les programmes
 
	[image: Illustration] Personnaliser le menu Démarrer
 
	[image: Illustration] Éteindre l’ordinateur


 

Tout d’abord, voici la grande nouvelle : Windows 10 nous a redonné le menu Démarrer ! Et maintenant, la mauvaise nouvelle : le menu Démarrer ne ressemble pas à celui de vos anciennes versions de Windows.
 

D’accord, il est à la fois différent et pareil : vous cliquez sur le bouton Démarrer, en bas et à gauche de l’écran, et le menu Démarrer surgit. Il liste toutes les apps et tous les programmes installés sur votre machine. Cliquez sur un app ou un programme, et sa fenêtre apparaît à l’écran, prête à recevoir vos ordres.
 

Dans ce chapitre, je vais vous expliquer comment travailler avec ce nouveau menu Démarrer. Sur une tablette tactile, le menu Démarrer remplit tout l’écran. Et ses grands pavés facilitent le mouvement de vos doigts. Sur un ordinateur de bureau, par contre, le menu Démarrer reste collé dans son coin d’écran. Et vous pouvez cliquer avec votre souris sur ses petits boutons et ses menus.
 

Dans tous les cas, ce chapitre vous montre comment obtenir du menu Démarrer ce pour quoi il est conçu : lancer vos programmes.
[image: Illustration]Si l’écran de votre ordinateur est tactile, substituez le mot toucher lorsqu’il s’agit de cliquer, et double-toucher pour double-cliquer. Quant au terme clic du bouton droit, remplacez-le par le doigt maintenu sur l’écran. Relevez le doigt lorsque le menu associé à cette action apparaît.
Bienvenue dans le monde de Windows
 
Windows apparaît sitôt l’ordinateur allumé (enfin, presque aussitôt). Mais avant de pouvoir l’utiliser, il vous confronte à un écran qui fait barrage : l’écran de verrouillage que montre la Figure 4.1.
Figure 4.1 : L’écran de verrouillage protège votre ordinateur contre toute intrusion malveillante.

[image: Illustration]

Depuis Windows 8, vous devez d’abord déverrouiller un écran avant de choisir le nom de votre compte et de saisir votre mot de passe.
 

La méthode de déverrouillage varie en fonction du mode de pointage que vous utilisez, c’est-à-dire une souris, un clavier ou un écran tactile :
 
	[image: Illustration] Souris : cliquez avec n’importe quel bouton.
 
	[image: Illustration] Clavier : appuyez sur n’importe quelle touche.
[image: Illustration] La « n’importe quelle touche » n’existe pas sur un clavier, c’est-à-dire que vous ne trouverez aucune touche portant ce nom. Vous comprenez alors que vous pouvez appuyer sur une touche quelconque du clavier. Mais attention, ne cherchez pas une touche libellée « Quelconque »… décidément, je ne m’en sortirai jamais !

 
	[image: Illustration] Écran tactile : effleurez vers le haut.


Après avoir franchi le bien nommé écran de verrouillage, vous arrivez à l’écran de connexion (ou d’ouverture de session) où vous devez saisir votre mot de passe (voir la Figure 4.2).
[image: Illustration]Cet écran peut présenter une couleur différente sur votre propre appareil. Mais cela ne change rien à l’affaire.
Figure 4.2 : Saisissez votre mot de passe pour arriver à l’écran d’accueil.

[image: Illustration]

Face à cet écran plutôt intimidant, vous avez plusieurs options : 

 
	[image: Illustration] Si vous voyez votre nom et votre adresse e-mail, tapez votre mot de passe. Windows vous laisse franchir la porte.
 
	[image: Illustration] Vous ne voyez pas votre nom, mais vous savez que vous avez un compte sur cet ordinateur. Regardez en bas et à gauche de l’écran. Windows liste ici tous les comptes actuellement définis. Le vôtre devrait normalement se trouver là, ainsi que le compte de l’administrateur (le propriétaire, en quelque sorte), voire même un compte Invité.
 
	[image: Illustration] Si vous venez d’acheter l’ordinateur, utilisez le compte Administrateur que vous avez dû créer lors de la mise en service de la machine. Il autorise la création d’autres comptes d’utilisateurs, l’installation de programmes, l’établissement d’une connexion Internet et l’accès à tous les fichiers présents dans l’ordinateur, même ceux appartenant à d’autres utilisateurs. Dans Windows, une personne au moins doit être Administrateur. Donc certainement vous…
 
	[image: Illustration] Utilisez le compte Invité. Il est destiné aux visiteurs (famille, amis, baby-sitter…) qui utilisent temporairement l’ordinateur.
 
	[image: Illustration] Pas de compte Invité ? Essayez de savoir à qui peut bien être cet ordinateur puis demandez à cette personne de bien vouloir vous créer un compte d’utilisateur, ou au moins d’activer le compte Invité.


Vous n’avez pas l’intention de saisir un mot de passe ? Vous avez alors le choix entre les options suivantes : 

[image: Illustration] 
 
	[image: Illustration] Le bouton évoquant un fauteuil à roulettes, en bas et vers la droite de l’écran, donne accès aux fonctions destinées aux personnes handicapées. Si vous avez cliqué dessus par erreur, cliquez sur le fond d’écran pour faire disparaître le menu de configuration.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Le bouton en bas à droite permet d’arrêter l’ordinateur, de le mettre en veille ou de le redémarrer. Si vous avez actionné par erreur ce bouton, ce n’est pas bien grave, puisque vous n’avez pas encore eu le temps de faire quoi que ce soit. Appuyez simplement sur le bouton Marche/Arrêt.


Même lorsque vous n’avez pas encore saisi le mot de passe, l’ordinateur affiche des informations. Selon la manière dont vous l’avez configuré, vous verrez sur l’écran de verrouillage la date et l’heure, la force du signal Wi-Fi (ou l’icône de la connexion filaire), la charge de la batterie (plus la couleur de l’icône est intense, plus la charge est élevée), vos prochains rendez-vous, le nombre de courriers électroniques non lus, et bien d’autres informations.
 

 

Comprendre les comptes d’utilisateurs
 

Windows permet à plusieurs personnes d’utiliser le même ordinateur tout en séparant nettement leurs activités. Mais pour cela, il doit savoir qui l’utilise actuellement. Quand vous saisissez votre mot de passe après avoir éventuellement cliqué sur votre nom d’utilisateur, vous vous connectez à votre compte d’utilisateur. Vous faites ensuite ce que vous voulez.
 

Quand vous cessez d’utiliser l’ordinateur, vous vous déconnectez, ce qui met fin à votre session. Quelqu’un d’autre peut alors se connecter à son compte d’utilisateur et se servir de l’ordinateur. Quand vous vous reconnecterez par la suite, vous retrouverez l’ordinateur tel que vous l’aviez laissé, avec tous vos fichiers.
[image: Illustration]Même si vous mettez la pagaille dans l’ordinateur, c’est votre pagaille. Un autre utilisateur ne peut pas accéder à votre session. Votre conjoint ou votre rejeton ne peut pas avoir effacé vos fichiers par erreur, car il n’y a pas accès. Il lui est également impossible de fureter dans votre messagerie.
[image: Illustration]Tant que vous n’avez pas associé votre photo à votre compte d’utilisateur, vous n’êtes représenté que par une silhouette sur l’écran du mot de passe. Pour la remplacer par une de vos photos, ouvrez votre session Windows et basculez si nécessaire sur l’écran d’accueil. Cliquez sur votre nom d’utilisateur, en haut et à gauche du menu Démarrer puis, dans le menu local qui apparaît, cliquez sur Modifier les paramètres du compte. Vous accédez alors à l’écran Comptes des Paramètres. Cliquez ensuite sur l’icône Caméra pour prendre une photo de vous avec la webcam intégrée à votre ordinateur. Vous pouvez également choisir une photo stockée sur votre ordinateur en cliquant sur le bouton Parcourir. Recherchez alors votre plus beau portrait que vous aurez la joie de revoir chaque matin à l’allumage de votre ordinateur.
 

 

Protéger votre compte par un mot de passe
 

Comme Windows permet à plusieurs personnes d’utiliser le même ordinateur, il est important que les uns n’aillent pas farfouiller dans les documents et la messagerie des autres. De quelle manière ? En protégeant les comptes par un mot de passe.
 

En fait, l’usage d’un mot de passe est plus important que jamais sous Windows 10, car il peut stocker des informations très personnelles comme des numéros de cartes bancaires. En saisissant un mot de passe, vous vous identifiez auprès de votre ordinateur. Quand vous avez défini ou modifié un mot de passe dans les paramètres de votre compte, personne d’autre que vous ne peut accéder à votre compte. Et donc, personne ne pourra consulter vos fichiers ou vos courriers, effectuer des achats ou utiliser des services payants à vos frais.
 

Pour définir ou modifier un mot de passe, suivez ces étapes :
[image: Illustration] 
 
	Cliquez sur le bouton Démarrer, puis sur le mot Paramètres. 
 La fenêtre de l’app Paramètres va s’afficher.
[image: Illustration]
 
	Cliquez sur l’icône Comptes. Dans la fenêtre qui s’affiche alors, cliquez dans le volet de gauche sur les mots Options de connexion. 
 Les options de connexion apparaissent dans la partie droite de la fenêtre.

 
	Dans la section Mot de passe de cette fenêtre, cliquez sur le bouton Modifier (voir la Figure 4.3). Si vous n’avez pas encore de mot de passe, cliquez sur le bouton Ajouter. 
Figure 4.3 : Modifier votre mot de passe.

[image: Illustration]


 
	Si vous avez déjà un mot de passe, Windows va vous demander de le ressaisir. 
 D’accord, on n’est jamais trop prudent.

 
	Maintenant, Windows va vous demander de retaper à nouveau votre ancien mot de passe (voir la Figure 4.4). 
 Effectivement, on n’est jamais assez prudent.
 
Figure 4.4 : Choisir un nouveau mot de passe est un peu le parcours du combattant.

[image: Illustration]


 
	Saisissez un mot de passe que vous pourrez facilement vous rappeler. 
[image: Illustration] Choisissez par exemple le nom de votre légume ou fruit préféré, ou la marque de votre dentifrice. Pour renforcer la sécurité, incorporez un chiffre au mot de passe, comme dans 6tron ou salle2bain.

 
	Appuyez sur la touche Tab pour activer le champ Entrez de nouveau le mot de passe, et saisissez-le une seconde fois. 
 Cela vous permet d’être certain que vous n’avez pas commis d’erreur dans la création de votre nouveau mot de passe.

 
	Cliquez sur le bouton Suivant, puis sur Terminer. 
 Vous avez encore à ce stade la possibilité de revenir en arrière en cliquant sur Annuler.


 
Windows, ne me demande plus de mot de passe !
 
Windows vous demande votre nom et votre mot de passe uniquement quand il a besoin de savoir qui tape sur ses touches. Et il y a quatre bonnes raisons à cela : 

 
	[image: Illustration] Vous avez un compte Microsoft, ce qui est une obligation pour utiliser OneDrive et de nombreuses apps, notamment Courrier, Agenda et Contacts. D’ailleurs, selon toute probabilité, vous avez déjà un compte Microsoft.
 
	[image: Illustration] Votre ordinateur est connecté à un réseau, et votre identité détermine ce à quoi vous pouvez ou non accéder.
 
	[image: Illustration] Le propriétaire de l’ordinateur n’a pas envie que vous fassiez n’importe quoi avec le contenu de son disque dur.
 
	[image: Illustration] Vous partagez votre ordinateur avec d’autres personnes, et vous ne voulez pas qu’elles puissent se connecter avec votre nom et farfouiller dans vos fichiers et vos réglages.

 
Si rien de tout cela ne semble vous concerner, vous avez bien entendu la possibilité de laisser les champs vides lors des Étapes 6 et 7. Dans ce cas, cependant, tout un chacun pourrait se connecter avec votre compte d’utilisateur, et visualiser (ou même détruire) vos fichiers. N’est-ce pas une perspective plutôt angoissante ? Je vous conseille donc de vous en tenir à un mot de passe certes pas trop compliqué, mais tout de même suffisamment personnel pour qu’il reste difficile à reconstituer (si c’est juste pour taper 123456, autant effectivement ne pas avoir de mot de passe du tout…).
 

Si tous ces mots de passe vous agacent tout de même, vous avez une autre possibilité à la suite de l’Étape 2 : créer un code confidentiel, qui est par défaut un code de type PIN sur quatre chiffres, mais que vous pouvez rendre plus complexe si vous le souhaitez. Microsoft présente cette option comme tout autant efficace et plus simple. Mais, au final, la vraie question est celle du niveau de sécurité dont vous avez besoin, et vous seul êtes à même de connaître la réponse.

Après avoir défini un mot de passe, il sera exigé chaque fois que vous voudrez utiliser l’ordinateur. Voici quelques informations utiles supplémentaires : 

 
	[image: Illustration] Un mot de passe est sensible à la casse typographique. Les mots Caviarr et caviarr sont différents.
 
	[image: Illustration] Si vous changez votre mot de passe Microsoft sur votre PC, vous le changez aussi sur votre tablette Windows, votre smartphone Windows, ou encore votre Xbox One (en bref, sur tous les appareils où vous vous connectez avec un compte Microsoft).
 
	[image: Illustration] Windows peut aussi vous permettre lors de l’Étape 6 de créer un « mot de passe » image. Pour cela, vous faites glisser votre doigt ou le pointeur votre souris sur une photo en suivant une certaine séquence. Par la suite, au lieu de saisir une chaîne de caractères, vous devrez reproduire le même schéma. Ce système fonctionne mieux sur des écrans tactiles que sur des moniteurs de bureau, mais il n’offre en fait qu’une sécurité plus ou moins illusoire.
 
	[image: Illustration] Une autre possibilité consiste à créer un code PIN. Il s’agit d’un code formé de quatre chiffres, dans le genre de celui qui est associé à votre carte bancaire, ou à votre smartphone.
 
	[image: Illustration] Vous avez déjà oublié votre mot de passe ? Vous avez tapé un mot de passe qui ne fonctionne pas ? Dans ce cas, Windows va automatiquement afficher une indication (du moins si vous en avez défini une) qui devrait vous aider à vous souvenir de votre mot de passe. Mais il faut faire preuve de beaucoup de prudence dans ce domaine, puisque n’importe qui pourrait lire cette question. Vous devez donc avoir défini une réponse qui n’a de sens que pour vous. Et, en dernier ressort, il vous reste toujours votre disque de réinitialisation du mot de passe.


Se connecter avec un compte Microsoft
 

Quand vous utilisez Windows pour la première fois, ou quand vous essayez d’accéder à certaines apps, ou quand vous tentez seulement de modifier un paramètre, le système peut vous inviter à utiliser un compte Microsoft (voir la Figure 4.5).
Figure 4.5 : Vous avez besoin d’un compte Microsoft pour accéder à de nombreuses fonctionnalités de Windows.

[image: Illustration]

Vous pouvez accéder à votre ordinateur avec un compte Microsoft, ou bien avec un compte Local. Bien qu’un compte Microsoft facilite grandement le travail avec Windows, ces deux types répondent à des besoins différents : 

 
	[image: Illustration] Compte Local : ce type de compte convient bien aux personnes qui utilisent des programmes de bureau traditionnels. Par contre, il ne permet pas d’accéder à OneDrive. De même, nombre d’apps maintenant intégrées à Windows refusent qu’on y accède sans compte Microsoft, par exemple Courrier, Calendrier ou encore Contacts. Et l’accès à Windows Store risque fort d’être aussi bloqué…
 
	[image: Illustration] Compte Microsoft : il est nécessaire pour accéder à de nombreux services. Comme tout compte, il est simplement constitué d’une adresse de messagerie et d’un mot de passe. Un compte Microsoft donne accès à un espace de stockage personnalisé sur OneDrive, au téléchargement d’apps sur Windows Store, ainsi qu’à un certain nombre d’apps, telles que Courrier ou Calendrier.


Vous avez deux manières de vous connecter avec un compte Microsoft : 

 
	[image: Illustration] Utiliser un compte existant : si vous possédez déjà un compte du genre Hotmail, MSN, Xbox Live, Live, Windows Messenger ou encore Outlook. com, j’ai le plaisir de vous annoncer que vous avez un compte Microsoft et un mot de passe. Il vous suffit de saisir votre adresse de messagerie et votre mot de passe dans la fenêtre illustrée sur la Figure 4.5, et vous pouvez vous connecter sans souci.
 
	[image: Illustration] Créer un nouveau compte Microsoft : Lorsque vous voyez la fenêtre illustrée sur la Figure 4.5, cliquez sur les mots Créez-en un ! Microsoft va vous conduire vers un site Web où vous pourrez créer votre propre compte maison. En fait, vous pouvez saisir n’importe quelle adresse de messagerie valide, par exemple celle que vous utilisez le plus couramment, vous lui associer un mot de passe à votre convenance, et c’est fait. Vous voilà titulaire d’un compte Microsoft.


Si vous lancez Windows pour la première fois sur votre ordinateur, et que vous ne voulez pas passer sous les fourches caudines de Microsoft, cliquez sur les mots Ignorer cette étape. Dans ce cas, Windows va vous permettre de créer un compte Local, avec bien entendu toutes les restrictions que cela implique.
 

Mais, tant que vous n’aurez pas de compte Microsoft, l’écran illustré sur la Figure 4.5 reviendra vous hanter lorsque vous tenterez d’accéder à une app ou une fonctionnalité qui exige votre soumission à la firme de Redmond.
[image: Illustration]Lorsque vous vous connectez pour la première fois avec votre nouveau compte, Windows peut vous demander si vous voulez retrouver d’autres PC, dispositifs variés et contenus sur votre réseau. Acceptez si vous êtes effectivement en réseau, que ce soit chez vous ou au travail. Vous pourrez ainsi, par exemple, vous servir d’une imprimante partagée, ou encore accéder à des fichiers partagés par d’autres ordinateurs du réseau. Bien entendu, si vous activez une connexion à un réseau public sans fil, quel qu’il soit, rejetez cette offre en poussant de grands cris d’effroi.

Comprendre le nouveau menu Démarrer de Windows 10
 
[image: Illustration]Dans Windows, tout part du bouton Démarrer et de son menu Démarrer. Que vous soyez paré pour détruire les vaisseaux venus de l’espace, prêt à payer vos impôts, ou bien lire les dernières nouvelles, vous commencez par cliquer sur le bouton Démarrer, en bas et à gauche de l’écran. Ceci provoque l’apparition du menu Démarrer, qui liste vos apps et vos programmes.
 

Le menu Démarrer de Windows 10 diffère sensiblement de ses prédécesseurs. Ceci vient du fait qu’il est conçu aussi bien pour les PC de bureau que pour les tablettes et smartphones avec leur écran tactile. En fait, l’aspect du menu change selon le type d’appareil que vous utilisez.
 

Sur un PC de bureau, la partie droite du menu Démarrer est remplie de vignettes (ou de pavés, ou encore de tuiles - vous avez le choix), chacune représentant une app, qui est un petit programme essentiellement conçu pour les écrans tactiles. Sur sa gauche, le menu liste les apps et les programmes les plus utilisés récemment, ainsi que des fonctionnalités importantes (voir la Figure 4.6).
Figure 4.6 : Le menu Démarrer d’un PC reste collé en bas et à gauche de l’écran.

[image: Illustration]

Sur une tablette, par contre, le menu Démarrer remplit tout l’écran (voir la Figure 4.7). Le volet de gauche du menu disparaît au passage.
Figure 4.7 : Le menu Démarrer d’une tablette occupe tout l’écran, ce qui facilite l’accès aux apps.

[image: Illustration]

[image: Illustration]Pour voir ce volet de gauche et ses raccourcis, touchez le bouton marqué de trois traits, en haut et à gauche de l’écran. La liste des apps, des programmes et des fonctionnalités s’affiche comme si de rien n’était. Touchez à nouveau ce bouton, ou un emplacement libre de l’écran, pour le masquer.
 

En dépit de ce remodelage, le menu Démarrer continue à offrir un point d’entrée vers vos programmes, à vous permettre d’accéder aux réglages de Windows, de trouver parfois de l’aide dans des situations délicates, ou encore, et c’est fort heureux, d’arrêter tranquillement Windows pour passer à d’autres activités.
 

Votre menu Démarrer va évoluer au fur et à mesure que vous allez utiliser Windows, et installer plus de programmes et d’apps. C’est pourquoi le menu Démarrer de vos amis, et celui que je vous présente dans ce livre, est probablement plus ou moins différent du vôtre. Et si vous n’aimez pas le système d’apps de Microsoft, vous avez même la possibilité de supprimer celles-ci totalement, comme je l’explique plus loin dans ce chapitre.
[image: Illustration]Voici quelques petites notions et astuces qui devraient vous aider à maîtriser le menu Démarrer : 

 
	[image: Illustration] Pour lancer un programme ou une app, cliquez ou touchez son nom ou sa vignette. La fenêtre du programme va surgir à l’écran.
 
	[image: Illustration] Les fans du clavier peuvent appuyer sur la touche Windows pour ouvrir le menu Démarrer.
 
	[image: Illustration] Vous n’arrivez pas à retrouver votre app ou votre programme dans le menu Démarrer ? Cliquez la ligne qui indique Toutes les applications (en bas du menu). Une colonne listant tous vos programmes et apps dans l’ordre alphabétique va apparaître. Il vous suffit de faire défiler cette liste jusqu’à ce que vous ayez localisé le petit malin qui tentait de se cacher.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Sur un écran tactile, vous naviguez dans le menu Démarrer avec vos doigts. Supposons que ce menu soit un morceau de papier posé sur une table (l’écran). En faisant glisser votre doigt, les éléments du menu Démarrer se déplacent en même temps.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Si le menu Démarrer remplit tout l’écran sur votre PC de bureau, c’est qu’il se prend pour une tablette. Cliquez sur l’icône des notifications (appelée aussi Centre de maintenance), et un volet apparaît sur la droite de l’écran. Cliquez sur le bouton qui indique Mode tablette. Celui-ci devrait devenir grisé, et vous retrouvez votre menu Démarrer habituel.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Si vous venez de Windows 8, faites attention, car Windows 10 ne cache plus certains de ses menus dans les coins de l’écran. En fait, si, il en reste quelque chose. Passez le pointeur de la souris sur le petit bandeau qui se trouve en bas et à droite de l’écran, et vous allez voir s’afficher une vue simplifiée de votre bureau. Ceci peut être pratique si vous recherchez une certaine fenêtre. Bougez le pointeur, et votre bureau réapparaît.


Elle est où, la barre des charmes ?
 
Windows 8 et 8.1 possédaient un jardin magique appelé la barre des charmes, qui surgissait lorsque le pointeur atteignait le bord droit de l’écran. Cette barre offrait divers raccourcis pour effectuer un partage, ajouter un nouveau matériel, rechercher quelque chose ou encore modifier des réglages.
 

Windows 10 a supprimé la barre des charmes. Mais comme certaines anciennes apps en avaient besoin pour leur propre fonctionnement, les commandes qu’elle concentrait sont toujours disponibles en ouvrant le menu de ces apps. Pour voir ce menu, cliquez sur le bouton marqué de trois traits qui se trouve dans le coin supérieur gauche de l’app. Vous pouvez aussi cliquer droit sur la fenêtre, ou encore faire glisser votre doigt vers le bas en partant du haut de l’écran.
 

Avec ce genre d’app, le menu peut proposer des options semblables à celle de la barre des charmes de Windows, en particulier : 

 
	[image: Illustration] Commandes de l’app : touchez pour découvrir les options servant à contrôler votre app.
 
	[image: Illustration] Rechercher : affiche le champ Rechercher de l’app. Tapez votre critère dans ce champ, et laissez Windows mouliner un peu pour qu’il vous communique les résultats trouvés.
 
	[image: Illustration] Partager : active des options permettant de partager le contenu actuel de l’app (bien entendu, toutes les apps n’ont pas le sens du partage).
 
	[image: Illustration] Imprimer : c’est bien sûr pour envoyer les informations courantes vers votre imprimante.
 
	[image: Illustration] Paramètres : à la différence du bouton équivalent de la barre des charmes, qui contrôlait des réglages à l’échelle de l’ordinateur, ce bouton ne concerne que le comportement de l’app courante (si vous voulez modifier les réglages de votre PC, cliquez sur le bouton Démarrer, puis sur Paramètres).


Lancer une app ou un programme depuis le menu Démarrer
 

Windows remplit la partie droite du menu Démarrer de toute une série d’apps, qui sont de petits programmes conçus pour réaliser des tâches assez simples. En fait, Microsoft a tendance à appeler maintenant tout le monde application, qu’il s’agisse d’une simple app ou d’un programme de bureau de haut vol. Vous voir tout ce que contient votre machine, choisissez la commande Toutes les applications, en bas et à gauche du menu Démarrer. Ceci provoque l’apparition d’une liste alphabétique reprenant l’ensemble de ce qui est installé comme app ou comme programme.
 

Chaque nom, de même que chaque vignette, présent dans le menu Démarrer est en fait un bouton sur lequel vous cliquez, ou que vous touchez, pour exécuter l’app ou le programme correspondant. Vous avez en fait le choix entre plusieurs procédés : 

 
	[image: Illustration] Souris : cliquez sur la vignette (avec l’habituel bouton gauche).
 
	[image: Illustration] Clavier : appuyez sur les touches fléchées jusqu’à ce qu’un liseré entoure la vignette désirée. Appuyez ensuite sur la touche Entrée.
 
	[image: Illustration] Écran tactile : touchez la vignette du bout du doigt.


Quelle que soit la technique adoptée, la fenêtre de l’app ou du programme apparaît sur l’écran, prête à vous informer, vous divertir et parfois même les deux.
 

Nous reviendrons plus loin dans ce chapitre sur les apps de Windows 10. Si vous le désirez, vous pouvez commencer à en ajouter en cliquant sur la vignette Store dans le menu Démarrer (afin d’accéder à Windows Store).
C’est quoi, une app, au juste ?
 
Raccourci du mot « application », le terme app est emprunté à l’univers des smartphones capables d’exécuter des petits programmes, et évidemment aussi de téléphoner. Les apps diffèrent des traditionnels programmes Windows sous ces aspects : 

 
	[image: Illustration] Sauf lorsqu’elles sont préinstallées, les applications Windows ne peuvent provenir que d’un seul endroit : la boutique Windows Store. Sitôt téléchargées, les applications sont automatiquement installées. Beaucoup d’applications sont gratuites, d’autres sont payantes.
 
	[image: Illustration] Seules des apps Windows peuvent tourner sous Windows. Celles destinées aux iPhone, iPad et aux smartphones ou tablettes Android ne sont pas utilisables avec Windows. Certaines applications sont déclinées pour les différents systèmes d’exploitation (iOS, Android, Windows...), mais ces versions peuvent différer les unes des autres.
 
	[image: Illustration] La bonne nouvelle, c’est qu’une app Windows 10 fonctionnera tout aussi bien sur un PC de bureau, un ordinateur portable ou une tablette. Si une app est dite universelle, cela signifie qu’elle s’exécutera également sur un smartphone ou sur une console de jeu Xbox One.
 
	[image: Illustration] La plupart des apps effectuent des tâches relativement simples, et sont normalement bien adaptées aux écrans tactiles. Certaines permettent de visiter plus facilement certains recoins de l’Internet, comme Facebook. D’autres sont des jeux. D’autres encore vous permettent d’écouter la radio, de noter vos listes de courses, ou encore de trouver un restaurant ouvert à proximité.
 
	[image: Illustration] Les apps sont généralement assez faciles à utiliser, mais cette simplicité s’accompagne de restrictions. La plupart ne permettent pas de copier du texte, des images ou des liens. Il n’existe souvent aucun moyen d’en partager le contenu application avec des amis.

 
Pour se donner un look jeune et branché, Microsoft fait maintenant aussi référence aux programmes de bureau sous l’appellation app, voire application. Mais après tout, tout le monde dit encore de Photoshop qu’il est un programme, ou un logiciel, et ce n’est sans doute pas près de changer.

Trouver quelque chose dans le menu Démarrer
 

Vous pouvez scruter le contenu du menu Démarrer jusqu’à ce que vos yeux perçants repèrent le programme ou la vignette de l’app dont vous avez besoin. Il ne vous reste plus alors qu’à attraper l’objet de vos désirs d’un rapide clic de souris et d’un léger tapotement de doigt. Mais si votre proie vous échappe, Windows vous offre plusieurs raccourcis afin de débusquer la bête profondément cachée au fond d’un menu.
 

En particulier, remarquez ces sections dans le menu Démarrer : 

 
	[image: Illustration] Nom d’utilisateur : le nom associé à votre compte est affiché en haut et à gauche du menu Démarrer. Cliquez dessus, et un menu déroulant apparaît. Il vous permet de modifier vos propres paramètres, de verrouiller votre ordinateur, de vous déconnecter ou encore de permettre à quelqu’un d’autre de prendre le relais (nous y reviendrons à la fin de ce chapitre).
 
	[image: Illustration] Les plus utilisées : sous votre nom et l’image qui vous est associée, cette section du menu Démarrer propose une liste dynamique des apps et des programmes que vous visitez le plus souvent. C’est donc là que vous devriez regarder en priorité pour retrouver vos destinations habituelles.
 
	[image: Illustration] Récemment ajoutées : cette rubrique n’apparaît évidemment que si vous avez installé récemment un programme ou une app. Son nom s’affiche ici pendant quelque temps, avant de rejoindre la troupe dans la section Toutes les applications.
 
	[image: Illustration] Toutes les applications : cliquez sur ces mots, et la colonne de gauche du menu Démarrer va dévoiler les noms, placés dans l’ordre alphabétique, de toutes les apps et de tous les programmes installés sur votre système.


[image: Illustration]Il y a de bonnes chances pour que vous retrouviez dans le menu Démarrer l’objet de vos recherches sans qu’il soit nécessaire de fouiller dans les entrailles du menu. Mais si une app ou un programme semble particulièrement évanescent, essayez ces astuces :
 
	[image: Illustration] Une fois le menu Démarrer ouvert, les possesseurs de clavier peuvent simplement commencer à taper le nom de l’app ou du programme voulu. Exemple : facebook. Au fur et à mesure de la saisie, Windows va lister tout ce qu’il trouve. Dès que vous voyez le bon nom apparaître dans la liste, vous pouvez cliquer dessus.
 
	[image: Illustration] Vous ne voyez pas votre app dans le volet de droite du menu Démarrer ? Faites rouler la molette de votre souris ou effleurez l’écran verticalement. Cela devrait révéler les vignettes qui tentaient vainement de se cacher.
 
	[image: Illustration] Si les vignettes affichées dans le menu Démarrer ne correspondent pas à vos besoins, cela signifie qu’il est temps pour vous de personnaliser le menu. Voyez un peu plus loin dans ce chapitre la section consacrée à cette opération.


Voir ou fermer vos applications actives
 

Sur un PC de bureau, il est assez facile de se déplacer d’une app à une autre, ou d’un programme à un autre. Comme tout ce joli monde se présente sous la forme d’une fenêtre affichée à l’écran, il vous suffit généralement de cliquer sur l’app que vous voulez ramener au premier plan.
 

Par contre, sur une tablette, les apps remplissent la totalité de l’écran, ce qui ne facilite pas le passage de l’une à l’autre.
 

Que vous soyez devant un ordinateur de bureau, un portable ou une tablette, vous pouvez rappeler rapidement une app à la vie. Suivez ces étapes :
[image: Illustration] 
 
	Cliquez sur le bouton Applications actives, ou touchez-le. 
 L’écran s’efface, et vous voyez s’afficher des vues en miniature de vos apps et programmes ouverts (voir la Figure 4.8).

 
	Cliquez sur ou touchez l’un des aperçus pour replacer l’app ou le programme au premier plan.

 
[image: Illustration]Les trois astuces qui suivent peuvent aussi vous aider à pister vos apps, ou encore à les refermer : 

 
	[image: Illustration] Les apps et les programmes en cours d’activité apparaissent également dans la barre des tâches, le bandeau collé au bas de l’écran. La barre des tâches est étudiée dans le Chapitre 5. [image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Pour refermer dans la vue Applications actives une app dont vous n’avez plus besoin, cliquez sur ou touchez la croix qui se trouve dans le coin supérieur droit de sa vue en miniature. Avec une souris, vous pouvez également cliquer avec le bouton droit sur une vue, puis choisir l’option Fermer dans le menu qui s’affiche.
 
	[image: Illustration] Une fois une app refermée, les vues en miniature des autres restent visibles, ce qui vous permet de choisir ou de refermer votre prochaine victime. Pour quitter ce mode d’affichage, cliquez sur ou touchez un emplacement vide du bureau.


Figure 4.8 : Cliquez sur le bouton Applications actives pour voir tout ce qui s’exécute actuellement.

[image: Illustration]

Windows et ses apps gratuites
 

Le menu Démarrer de Windows est livré avec toute une série d’apps, représentées chacune par une vignette rectangulaire ou carrée. Chacune d’elles étant légendée, vous ne pouvez pas vous tromper.
 

La vignette de certaines apps, appelée vignette dynamique, change constamment. Les vignettes Finance ou Sport, par exemple, sont régulièrement mises à jour avec les dernières informations disponibles. La vignette Météo indique le temps qu’il fait (ou plutôt celui qu’il est censé faire d’après le service utilisé).
 

Mais le menu Démarrer ne montre par défaut qu’une partie de ces apps. Pour les voir en totalité, cliquez sur les mots Toutes les applications, en bas et à gauche du menu Démarrer. Celui-ci va alors lister l’ensemble des apps et des programmes installés en les présentant dans l’ordre alphabétique. Cliquez ensuite sur le mot Retour pour revenir à la vue normale.
 

Toutes ces apps se trouvent dans cette liste, prêtes à être utilisées en un seul clic de souris ou un seul « tap » de doigt :
[image: Illustration] 
 
	[image: Illustration] 3D Builder : vous avez forcément entendu parler des imprimantes 3D. Cette app vous permet donc aux heureux possesseurs de cet équipement de fabriquer leurs propres objets à partir de fichiers informatiques spécialisés.
 
	[image: Illustration] Actualité : présente une revue de presse des journaux, magazines et agences.
 
	[image: Illustration] Alarmes et horloge : cette app met à votre disposition une ou plusieurs alarmes, un minuteur, un chronomètre, ainsi qu’une horloge mondiale. Simple et efficace.
 
	[image: Illustration] Calculatrice : vous disposez d’une calculatrice standard et scientifique, ainsi que d’un convertisseur de devises.
 
	[image: Illustration] Calendrier : permet de noter des rendez-vous ou de récupérer ceux déjà définis sur des comptes Microsoft ou encore Google.
 
	[image: Illustration] Caméra : cette app permet de prendre des photos avec la webcam de votre ordinateur.
 
	[image: Illustration] Cartes : commode pour préparer un déplacement, cette application utilise la cartographie de Bing, qui appartient à Microsoft.
 
	[image: Illustration] Commentaires sur Windows : dans le cadre de sa nouvelle stratégie, Microsoft en appelle à la démocratie participative.
 
	[image: Illustration] Contacter le support : pour s’adresser au système d’aide ou aux techniciens de Microsoft en cas de problème.
 
	[image: Illustration] Contacts : cette app récupère les noms de vos amis et relations diverses, ainsi que les informations que vous leur associez.
 
	[image: Illustration] Courrier : cette app permet d’échanger du courrier électronique. Si vous entrez un compte Outlook, Windows Live, Yahoo ! ou encore Google, l’app la prend automatiquement en compte, relève vos messages et récupère la liste des contacts.
 
	[image: Illustration] Enregistreur vocal : permet d’enregistrer des commentaires, des pense-bêtes, et tout ce qui vous passe par la tête. Bien entendu, un périphérique de capture de son doit être connecté à votre ordinateur. Il pourra s’agir du microphone de votre webcam.
 
	[image: Illustration] Films et séries TV : comme tous ses concurrents, Microsoft vous propose d’acheter ou de louer des films ou des séries TV. D’accord, vous pouvez aussi y visionner vos propres vidéos, mais il y a mieux ailleurs…
 
	[image: Illustration] Finance : présente, avec un décalage de trente minutes, les cours de la bourse, ainsi que l’actualité financière et les performances des marchés.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Insider Hub : le programme Insider a été mis en place pour que les enthousiastes de Windows, les geeks et les technogourous aident Microsoft à améliorer en permanence Windows et ses services.
 
	[image: Illustration] Liste de lectures : pour rechercher du contenu écrit aussi bien sur Internet que dans vos documents. En les stockant dans cet espace, vous pourrez les lire à tête reposée.
 
	[image: Illustration] Météo : cette app fournit des prévisions détaillées à dix jours ainsi que des statistiques. À condition de l’autoriser à vous localiser, elle indique la météo là où vous vous trouvez. Ou plus précisément, dans un lieu plus ou moins à proximité, sauf à être équipé d’un GPS.
 
	[image: Illustration] Microsoft Solitaire Collection : des jeux de cartes classiques, mais pas le très célèbre Solitaire…
 
	[image: Illustration] Microsoft Edge : c’est le tout nouveau navigateur Web de Microsoft, destiné à remplacer Internet Explorer.
 
	[image: Illustration] Musique : cette app sert à écouter la musique stockée dans votre ordinateur, mais aussi à acheter des morceaux sur la boutique virtuelle de Microsoft.
 
	[image: Illustration] Obtenir Skype : normal. Ce programme de téléphonie Internet a été racheté par Microsoft.
 
	[image: Illustration] OneDrive : c’est l’espace de stockage que Microsoft met à la disposition des utilisateurs. Ce stockage distant, aussi connu sous le nom de « nuage Internet » ou d’« informatique dématérialisée » vous permet d’accéder à vos fichiers où que vous soyez dans le monde, dès lors que votre ordinateur, tablette ou smartphone peut accéder à l’Internet.
 
	[image: Illustration] OneNote : cette populaire app de prise de notes trouve sa place dans le menu Démarrer de Windows 10.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Paramètres : c’est le nouveau point d’entrée de Windows pour configurer ses réglages. Cette app propose, pour l’essentiel, ce que vous retrouveriez auparavant dans le Panneau de configuration.
 
	[image: Illustration] Photos : cette application affiche les photos présentes dans l’ordinateur, ainsi que celles que vous avez stockées sur OneDrive.
 
	[image: Illustration] Prise en main : cette app présente rapidement les principales fonctionnalités de base de Windows 10.[image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Recherche : active Cortana, l’assistant personnel version Microsoft, capable de répondre à vos demandes, aussi bien écrites que parlées et à ce que vous saisissez dans le champ placé à droite du bouton Démarrer.
 
	[image: Illustration] Scanneur : si un scanner est connecté à votre ordinateur, vous pourrez lancer la numérisation de documents sans passer par le bureau et un programme d’édition des images.
 
	[image: Illustration] Sport : vous trouverez ici l’actualité sportive, le calendrier des matchs et la possibilité d’ajouter vos équipes préférées.
 
	[image: Illustration] Windows Store : la boutique Windows Store est le seul endroit d’où vous pouvez télécharger des apps supplémentaires pour votre menu Démarrer. La boutique propose également quelques programmes à installer sur votre bureau Windows, comme expliqué au Chapitre 5.
 
	[image: Illustration] Xbox : conçue pour les possesseurs d’une console Xbox One de Microsoft, cette application permet de voir les scores, les amis et les jeux. Elle permet aussi de discuter en réseau, de visionner les annonces des jeux et d’en acheter.


Les apps fournies avec Windows fonctionnent mieux lorsqu’elles s’affichent en plein écran sur une tablette, et elles ne sont pas aussi puissantes que des programmes de bureau classiques. Mais, pour des raisons pas très évidentes, Microsoft a configuré le bureau de Windows pour que ce soient ces apps qui répondent à vos commandes, plutôt que des programmes classiques.
[image: Illustration]J’explique dans le Chapitre 5 comment faire un choix entre apps et programmes pour réaliser telle ou telle tâche. Voici cependant une astuce provisoire : sur le bureau (ou plus exactement dans l’Explorateur de fichiers), cliquez droit sur un fichier et choisissez dans le menu qui apparaît la commande Ouvrir avec. Celle-ci vous propose généralement une app, ainsi qu’un ou plusieurs programmes de bureau. Cliquez sur le nom de celui que vous voulez utiliser.
 

Ajouter ou supprimer des éléments du menu Démarrer
 

Microsoft a rempli le menu Démarrer de Windows d’un tas de vignettes d’apps. Ce sont ses choix, et vraisemblablement pas les vôtres. Nous allons voir dans cette section comment personnaliser tout cela.
[image: Illustration]Supprimer des éléments du menu Démarrer est facile. Autant commencer par là. Pour ce faire, cliquez droit sur la vignette d’une app qui vous dérange. Un menu va apparaître. Cliquez alors sur l’option Supprimer du menu Démarrer. Et voilà la vignette partie sans autre forme de procès.
[image: Illustration]Sur un écran tactile, maintenez appuyé un doigt sur la vignette de l’app à retirer. Lorsque l’icône de « désépinglage » s’affiche, touchez-la pour supprimer la vignette.
 

Une fois fait le ménage, il est temps de s’occuper de l’inverse, c’est-à-dire d’ajouter des éléments au menu Démarrer afin d’en faire le pot à crayons idéal de votre bureau.
 

Pour ajouter des apps ou des programmes au menu Démarrer, suivez ces étapes : 

 
	Cliquez sur le bouton Démarrer, puis sur Toutes les applications, en bas du volet de gauche du menu Démarrer. 
 La liste, triée dans l’ordre alphabétique, de toutes vos apps et tous vos programmes va apparaître.

 
	Localisez dans la liste l’app ou le programme que vous voulez ajouter au menu Démarrer. Cliquez droit sur son nom (avec l’autre bouton, vous ne feriez que lancer cette app ou ce programme). Dans le menu qui s’affiche, choisissez l’option Épingler à l’écran d’accueil. 
 Répétez la procédure pour tous les éléments que vous voulez ajouter au menu Démarrer.
[image: Illustration] Contrairement à Windows 8.1, vous ne pouvez pas sélectionner d’un seul coup plus d’éléments. Vous devez donc cliquer droit puis épingler chaque app ou programme individuellement.

 
	Si vous voyez des éléments intéressants posés sur le bureau, cliquez droit dessus et choisissez l’option Épingler à l’écran d’accueil. 
 En fait, les vignettes du menu Démarrer ne concernent pas que les apps et les programmes. Vous pouvez par exemple cliquer droit sur un dossier, certains types de fichiers, ou d’autres éléments encore. Si le menu propose une option Épingler, vous avez gagné.


 
Les éléments que vous avez ajoutés viennent se placer en bas du volet de droite du menu Démarrer. Une fois celui-ci bien rempli, vous devrez faire défiler son contenu pour voir toutes vos vignettes. Un minimum d’organisation va donc s’imposer. La prochaine section va vous expliquer comment procéder. Lorsque vous avez fini, vous aurez à votre disposition un menu Démarrer qui répond vraiment à vos besoins.
[image: Illustration]Vous n’arrivez pas à retrouver une app que vous venez d’installer ? Elle est vraisemblablement dissimulée quelque part dans la liste Toutes les applications du menu Démarrer. Windows place en effet les nouvelles apps dans cette liste, et non sous la forme d’une vignette dans la partie droite du menu. Si vous voulez la rendre visible, vous devrez donc l’épingler manuellement.
 

Personnaliser le menu Démarrer
 

Le menu Démarrer est partagé en deux colonnes : à gauche, les noms des apps et des programmes, à droite les vignettes des apps. Mais ces vignettes ne sont pas disposées selon un ordre préétabli, clair et lisible. La question se pose donc de savoir comment retrouver facilement vos apps favorites.
 

Puisque le ciel ne va pas vous aider, vous devez donc le faire vous-même en organisant votre menu Démarrer. Les étapes qui suivent commencent par une petite leçon de choses : élimination des vignettes inutiles, ajout de vos apps préférées.
 

Le but est d’atteindre le nirvana de toute organisation du menu Démarrer qui se respecte : un découpage en groupes (des collections d’apps de même type) clairement identifiés et correspondant à vos centres d’intérêt.
 

Vous pouvez organiser vos vignettes de la manière dont vous l’entendez en les associant dans un nombre quelconque de groupes nommés à votre convenance. Vous pourriez par exemple définir quatre groupes : Famille et relations, Travail, Loisirs et Web. Mais quels que soient vos choix, suivez ces étapes pour transformer le fouillis actuel du menu Démarrer en une harmonieuse pile de vignettes :
 
	Supprimer les vignettes dont vous n’avez pas besoin. 
[image: Illustration] Pour cela, cliquez droit sur une vignette à éliminer, puis choisissez dans le menu qui s’affiche l’option Supprimer du menu Démarrer. Répétez cette action jusqu’à ce que vous soyez débarrassé de tout ce qui vous encombre (sur un écran tactile, maintenez le doigt appuyé sur une vignette, puis touchez le bouton servant à la dépunaiser).
[image: Illustration] L’option Supprimer du menu Démarrer ne désinstalle pas l’app ou le programme. Elle ne fait que ce qu’elle dit : retirer la vignette du menu Démarrer. En fait, si vous avez effacé par erreur la vignette d’une app, il est facile de la replacer dans le menu en suivant l’Étape 3.

 
	Déplacez les vignettes pour les disposer à votre convenance. 
 Par exemple, vous pourriez avoir envie de conserver les apps qui concernent votre vie sociale (comme Courrier, Contacts et Calendrier) les unes à côté des autres. Pour déplacer la vignette d’une app, cliquez dessus et, tout en maintenant enfoncé le bouton gauche de la souris, faites-la glisser vers l’emplacement voulu. Les autres vignettes vont automatiquement se réorganiser pour faire de la place au nouvel arrivant.
[image: Illustration] Maintenez le doigt appuyé sur la vignette à déplacer. Lorsque le menu apparaît, faites-la glisser vers sa nouvelle position.
[image: Illustration] Pour que votre écran soit mieux gérable, vous pouvez changer la taille des vignettes. Pour cela, cliquez droit dessus. Dans le menu qui s’affiche, choisissez l’option Redimensionner. Sélectionnez alors un des choix proposés : Petit (réduit la vignette au quart de la taille moyenne), Moyen (c’est la dimension par défaut de la plupart des apps), Large (double la largeur de la vignette) et Grand (soit quatre fois la taille moyenne).

 
	Ajoutez de nouvelles vignettes pour les apps, programmes et autres éléments dont vous avez besoin. 
 J’ai expliqué plus haut comment procéder dans la section « Ajouter ou supprimer des éléments du menu Démarrer ».
 Maintenant, vous avez purgé le menu Démarrer de tout ce qui ne vous intéressait pas. Vous avez ajouté des vignettes pour les éléments dont vous avez besoin, et vous avez disposé tout ce petit monde à votre convenance. Si tout cela vous convient parfaitement, vous avez terminé !
 Par contre, si vous n’êtes pas encore satisfait du résultat et que trop de vignettes importantes sont encore masquées en bas du menu Démarrer, continuez votre lecture.
 Vous êtes toujours là ? Parfait. Ouvrez votre menu Démarrer et regardez-le attentivement. Vous allez constater que Windows affiche deux groupes de vignettes. L’un est appelé Coup d’œil sur les activités, et l’autre Jouer et explorer. Et vous pourrez même observer que ces deux groupes sont subtilement séparés par un espacement plus grand que celui qui permet aux vignettes de se détacher les unes des autres. Tout cela nous mène droit à l’étape suivante.

 
	Pour créer un nouveau groupe, faites glisser une des vignettes en dehors des deux groupes existants. 
 Lorsque la vignette sort de la zone de son groupe, vous pouvez voir une barre horizontale bleutée apparaître. Cette barre crée un espace vide en dessous d’elle pour que vous puissiez y glisser la vignette (voir la Figure 4.9). Relâchez, et la vignette va former un nouveau groupe, réduit à ce stade à un seul et unique élément, et placé sous les deux autres.
 
Figure 4.9 : Pour créer un nouveau groupe, faites glisser une vignette en dehors des deux groupes par défaut. Relâchez lorsque la barre horizontale apparaît.

[image: Illustration]


 
	Pour ajouter d’autres vignettes dans le groupe qui vient d’être créé, faites-les glisser et déposez-les dans ce nouveau groupe. 
 Une fois votre vignette ajoutée à un groupe, vous pouvez la faire glisser vers une autre position pour réorganiser celui-ci.
 Vous voulez créer un groupe supplémentaire ? Répétez tout simplement les Étapes 4 et 5 pour voir à nouveau apparaître la barre bleutée, puis disposez vos vignettes à votre convenance.
 Si vous trouvez que cette disposition est parfaite pour vous, arrêtez-vous là. Sinon, passez à l’étape suivante.

 
	Donnez un nom à votre groupe. 
 Cliquez sur l’espace vide qui se trouve directement au-dessus du groupe. Un champ vierge va apparaître. Vous pouvez alors saisir un nouveau nom, ou bien modifier celui qui est déjà défini. Quand vous avez fini, appuyez sur la touche Entrée pour confirmer votre décision.
[image: Illustration] Bien entendu, vous pouvez parfaitement changer d’avis plus tard et modifier de la même manière les noms de vos groupes.
 Lorsque vous aurez terminé, votre menu Démarrer finira par ressembler exactement à ce que vous voulez (voir la Figure 4.10).


 
Figure 4.10 : Votre menu Démarrer vous semblera plus amical si vous organisez vos icônes dans des groupes à votre image.

[image: Illustration]

 
	[image: Illustration] Comme vous pouvez vous en douter, il n’y a pas de bonne ou de mauvaise manière d’organiser le menu Démarrer. Nous sommes dans la vie réelle, et c’est à vous de décider. [image: Illustration]
 
	[image: Illustration] Lorsque vous installez de nouvelles apps ou de nouveaux programmes, n’oubliez pas de les rechercher dans la liste Toutes les applications. Vous risquez en effet de ne pas les retrouver directement dans le menu Démarrer lui-même. Pour que tout soit et reste parfaitement organisé, cliquez droit si nécessaire sur le nouveau venu, et choisissez l’option qui vous propose de l’épingler (en fait, vous avez deux choix : le menu Démarrer et la barre des tâches, celle-ci étant étudiée au Chapitre 5). Une fois vos nouvelles apps ajoutées au menu Démarrer, vous pouvez les déplacer à l’intérieur d’un groupe existant ou encore créer pour elles un tout nouveau groupe.
 
	[image: Illustration] Vous pouvez tout aussi bien créer un groupe pour vos sites Web favoris afin d’y accéder directement. Pour cela, cliquez sur le bouton Autres actions de Microsoft Edge (celui qui affiche trois points), puis choisissez dans le menu l’option Épingler à l’écran d’accueil.


Personnaliser le menu Démarrer, encore et toujours
 
L’app Paramètres de Windows 10 offre des moyens supplémentaires de personnaliser votre menu Démarrer.
 

Pour trouver ces réglages, cliquez sur le bouton Démarrer. Dans la liste qui s’affiche, cliquez dans le volet de gauche sur le bouton Paramètres. Lorsque la fenêtre Paramètres apparaît, cliquez sur le gros bouton Personnalisation, puis sur la ligne Accueil dans le volet de gauche de l’app.
 

Vous voyez alors s’afficher une série d’options dans le volet de droite : 

 
	[image: Illustration] Afficher les applications les plus utilisées : donne la priprité dans le menu Démarrer aux apps et aux programmes que vous utilisez le plus souvent.
 
	[image: Illustration] Afficher les applications récemment ajoutées : laissez cette option active, et vos nouvelles apps ainsi que vos nouveaux programmes apparaîtront dans leur propre section.
 
	[image: Illustration] Utiliser le menu Démarrer en plein écran : c’est fait pour les amoureux transis de Windows 8. Lorsqu’elle est activée, cette option demande au menu Démarrer de remplir tout l’écran. En fait, cela ressemble au mode Tablette, mais ce n’est pas le mode Tablette…
 
	[image: Illustration] Afficher les éléments récemment ouverts dans les Listes de raccourcis de l’écran d’accueil ou la barre des tâches : c’est juste un peu compliqué, mais cette option signifie simplement que vos apps favorites sont accessibles aussi bien depuis le menu Démarrer que depuis la barre des tâches (celle-ci est étudiée dans le Chapitre 5).

 
D’accord, il n’y a pas de bonne ou de mauvaise manière de configurer tous ces réglages. Ou bien vous conservez les valeurs par défaut, ou bien vous jonglez avec elles pour voir ce qui vous convient le mieux. Dans tous les cas, vous pourrez changer d’avis à tout moment et revenir à la fenêtre Paramètres pour inverser tel ou tel commutateur.


Quitter Windows
 
Quitter Windows n’est pas si facile que cela. Vous devez en effet vous décider entre plusieurs actions : vous déconnecter de votre compte d’utilisateur, mettre l’ordinateur en veille, le redémarrer ou l’arrêter. Pour autant, c’est quand même l’une des choses les plus agréables que vous ayez à faire : quitter Windows signifie que vous avez terminé votre journée de travail (ou de jeu…).
 

En fait, la réponse dépend de la durée pendant laquelle vous n’utiliserez pas l’ordinateur : est-ce que vous vous en éloignez un instant, ou en avez vous fini pour la journée ? Nous envisagerons les deux cas de figure.
 

Mais si vous voulez simplement éteindre l’ordinateur, le moyen le plus rapide sur un ordinateur non tactile est le suivant :
 
	Cliquez sur le bouton Démarrer, puis sur le bouton Marche/Arrêt, vers le bas du volet de gauche.
 
	Dans le menu qui s’affiche, cliquez sur Arrêter.
 
	Si l’ordinateur proteste en disant que vous allez perdre le travail que vous n’avez pas sauvegardé, vous pouvez soit insister, soit annuler et recommencer en choisissant cette fois l’option Veille.

 
[image: Illustration]Une autre méthode consiste à cliquer droit sur le bouton Démarrer. Choisissez ensuite Arrêter ou se déconnecter, puis Arrêter.
 

 

Quitter momentanément l’ordinateur
 

Windows propose trois manières de quitter momentanément l’ordinateur, selon que vous voulez seulement vous faire un café ou que vous êtes parti acheter des allumettes, ce qui, pour certaines personnes, équivalait à une très longue absence. Voici comment choisir entre ces trois éloignements momentanés :
[image: Illustration] 
 
	Cliquez sur le bouton Démarrer. Le menu Démarrer s’affiche.
 
	Cliquez sur le nom de votre compte d’utilisateur, en haut à gauche du menu Démarrer. 
 Ainsi que le montre la Figure 4.11, vous avez le choix entre plusieurs options :


 
 
	[image: Illustration] Modifier les paramètres du compte : cette option vous conduit tout droit à l’app Paramètres, là où vous pouvez reconfigurer votre compte, par exemple pour changer votre image (votre avatar), votre mot de passe, ou encore redéfinir un compte Local.
 
	[image: Illustration] Verrouiller : protège l’ordinateur des curiosités malsaines quand vous vous absentez un instant. De retour, vous devez saisir votre mot de passe pour retrouver Windows dans le même état que vous l’aviez laissé.
 
	[image: Illustration] Se déconnecter : choisissez cette option lorsque vous avez fini d’utiliser l’ordinateur et que quelqu’un d’autre va l’utiliser. Windows enregistre vos travaux en cours, puis il affiche l’écran des comptes d’utilisateurs.
 
	[image: Illustration] Accéder à un autre compte : si d’autres comptes d’utilisateurs ont été définis, le nom de ces comptes apparaît dans la liste. Si l’un des utilisateurs désire emprunter l’ordinateur pendant quelques minutes, cliquez sur son nom et laissez-le taper son mot de passe. Lorsqu’il aura fini d’utiliser l’ordinateur et qu’il se sera déconnecté, vous pourrez vous reconnecter à votre compte et retrouver votre travail là où vous l’aviez laissé.
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