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Introduction

Bienvenue dans Windows 8.1 Pour les Nuls, le livre consacré à ce système d’exploitation le plus complet que vous puissiez trouver sur le marché.

 


La popularité de ce livre découle du simple fait que beaucoup d’utilisateurs désirent connaître Windows à fond. Ils adorent interagir avec des boîtes de dialogue. Certains même appuient sur des touches un peu au hasard dans l’espoir de découvrir des fonctions cachées, non documentées. D’autres encore mémorisent d’interminables lignes de commandes en se lavant les cheveux.

 


Et vous ? Vous n’êtes pas un nul, c’est sûr. Mais quand il s’agit d’informatique, et plus précisément de Windows, ce n’est pas le grand amour. Vous attendez de l’ordinateur qu’il vous aide à faire votre travail, après quoi vous l’éteignez pour passer à autre chose de plus important. Vous n’avez pas l’intention d’y changer quoi que ce soit, et ce n’est pas plus mal.

 


C’est là qu’intervient ce livre. Au lieu de faire de vous un as de Windows, il préfère vous enseigner ce qui est utile afin que vous puissiez en tirer parti au moment où vous en aurez besoin. Au lieu de devenir un expert de Windows 8.1, vous deviendrez un utilisateur avisé, accédant le plus naturellement du monde aux fonctions dont vous avez besoin.

 


Plutôt que de lire ce livre d’une seule traite, considérez-le comme un dictionnaire ou une encyclopédie. Allez directement à l’information dont vous avez besoin et lisez-la attentivement. Mettez-la ensuite en pratique.

 


Ne vous ennuyez pas à mémoriser tout le jargon de Windows 8.1, du genre « Sélectionnez l’option de menu dans la zone de liste déroulante ». Laissez cela aux allumés d’informatique. En fait, les informations techniques qui apparaissent dans ce livre sont signalées par un pictogramme. Selon votre humeur du moment, vous vous jetterez voracement dessus ou vous passerez dédaigneusement votre chemin.

 


Au lieu de se complaire dans du jargon technique, ce livre aborde les sujets suivant en français de tous les jours, y compris les dimanches et les jours fériés :



	[image: coche.jpg] Préserver la sûreté et la sécurité de votre ordinateur.

	[image: coche.jpg] Comprendre à quoi sert l’écran d’accueil.

	[image: coche.jpg] Trouver une application ou un programme, le démarrer et le quitter.

	[image: coche.jpg] Localiser les fichiers que vous avez enregistrés ou téléchargés précédemment.

	[image: coche.jpg] Configurer l’ordinateur afin que toute la famille puisse l’utiliser.

	[image: coche.jpg] Copier des données depuis et vers un CD ou un DVD.

	[image: coche.jpg] Transférer et montrer vos photos.

	[image: coche.jpg] Imprimer votre travail.

	[image: coche.jpg] Créer un réseau d’ordinateurs afin de partager une connexion Internet ou une imprimante.

	[image: coche.jpg] Corriger Windows 8.1 quand il fait des siennes.



Il n’y a rien à mémoriser et rien à apprendre. Il vous suffit d’aller à la page idoine, de lire une brève explication et de vous mettre au travail. Contrairement à d’autres livres, celui-ci vous permet de laisser tout ce qui est technique de côté et de ne vous occuper que de vos tâches.

Comment utiliser ce livre

Certains points de Windows 8.1 vous laisseront sans doute perplexe. Si quelque chose vous paraît mystérieux, reportez-vous à l’index ou à la table des matières de ce livre. La table des matières vous permet de localiser une information d’après le titre des chapitres et des sections. Plus précis, l’index contient une liste de sujets suivis du numéro des pages où il en est question. D’une manière ou d’une autre, vous parviendrez toujours à l’information recherchée.

 


Si vous vous sentez en verve et voulez en savoir plus, lisez les paragraphes à puces à la fin de chaque section. Vous y trouverez des détails supplémentaires, des conseils ou des références croisées. Mais rien ne vous y oblige, si cela ne vous intéresse pas ou si vous n’avez pas le temps.

 


Les saisies à effectuer au clavier sont en gras, comme ici :



	[image: coche.jpg] Saisissez Lecteur Windows Media dans le champ Rechercher.



Dans cet exemple, vous tapez les mots Lecteur Windows Media et vous appuyez sur la touche Entrée. La saisie étant parfois un peu compliquée, une description suit, et explique ce que montre l’écran.

 


Quand vous devez appuyer sur une combinaison de touches, cette action est mentionnée sous cette forme :



	[image: coche.jpg] Appuyez sur Ctrl + P



Vous gardez le doigt sur la touche Ctrl, vous appuyez sur P – les deux touches sont alors enfoncées – puis vous les lâchez. Cette combinaison de touches est le raccourci clavier qui sert à imprimer.

 


Chaque fois qu’une adresse Internet ou un nom de fichier est mentionné, il est présenté sous cette forme :



	[image: coche.jpg] www.andyrathbone.com



Ce livre ne vous envoie jamais balader par une formule du genre « pour plus d’informations, consultez le manuel ». Il ne contient pas non plus de renseignements concernant des logiciels spécifiques, comme Microsoft Office. Windows 8.1 est bien assez compliqué à lui seul. Fort heureusement, d’autres titres de la collection Pour les Nuls détaillent à foison les logiciels les plus connus.

 


Enfin, n’oubliez pas que ce livre est un ouvrage de référence. Il n’a pas été conçu pour vous apprendre à utiliser Windows 8.1 comme un expert, que nenni ! À la place, cet ouvrage qui en vient à reculer les tâches – il y en a deux, si vous appréciez Le contrepet, témoin de son temps, de Joël Martin, édité chez First – vous livre tout ce qu’il faut savoir afin que vous n’ayez justement pas à apprendre Windows.


Tablette et écran tactile

Windows 8.1 est préinstallé sur les ordinateurs récents, mais aussi sur les appareils dotés d’un écran tactile, autrement dit les tablettes et quelques ordinateurs qui sont alors véritablement digitaux : vous les commandez au doigt (mais pas à l’œil, sauf si on vous en a fait cadeau).

 


De plus, cette évolution du nouveau système d’exploitation va probablement être installée sur les ordinateurs ou des tablettes tournant sous Windows 8.

 


Vous n’avez pas d’écran tactile sous la main ? Pas de problème. Vous apprendrez quand même où il faut toucher, effleurer ou taper.

 


Si vous avez un écran tactile et que vous vous demandez comment il faut comprendre les instructions destinées à la souris, voici ce qu’il faut savoir :



	[image: coche.jpg] Quand il est dit de cliquer, vous devez taper : un rapide toucher sur l’écran équivaut à un clic avec la souris.

	[image: coche.jpg] Quand il est dit de double-cliquer, vous devez double-taper : deux touchers en rapide succession.

	[image: coche.jpg] Quand il est question du clic du bouton droit, vous devez maintenir le doigt sur l’élément. Dans les deux cas, un menu apparaît. Touchez ensuite l’option de menu qui vous intéresse.



[image: i0002.jpg]Si l’écran tactile vous paraît peu commode, connectez un clavier et une souris à votre tablette. Elles fonctionnent souvent mieux sur le Bureau de Windows que l’écran d’accueil.


Et vous ?

Il se peut que vous possédiez déjà Windows 8.1 ou que vous comptiez l’acquérir. Mais il y a également de fortes probabilités pour que vous utilisiez Windows 8 et que vous souhaitiez profiter de ses dernières évolutions avec la version 8.1. Vous seul savez ce que vous voulez faire avec votre ordinateur. Le problème, c’est d’obtenir de l’ordinateur qu’il fasse ce que vous attendez de lui. Vous y parvenez d’une manière ou d’une autre, peut-être avec l’aide d’un passionné d’informatique, ou aidé par le type qui s’y connaît, au bureau, ou par un copain de fac.

 


Mais si vous n’avez personne sous la main, vous serez sans doute content d’avoir ce livre.


Comment ce livre est organisé

Tout ce qui trouve dans ce livre a été passé au peigne fin. Il est divisé en sept parties contenant chacune des chapitres thématiques. Avec un peigne encore plus fin – le peigne à puces de Joe mon cocker – j’ai divisé chaque chapitre en sections encore plus petites qui vous dévoileront quelques-unes des étrangetés de Windows. Vous trouverez parfois ce que vous recherchez dans un petit encadré, ou alors, vous devrez parcourir toute une section ou tout un chapitre. Cela dépend de vous et de la tâche en cours.

 


Voici les diverses parties (vous pouvez maintenant me graisser la patte).

Première partie : Les éléments de Windows 8.1 que vous êtes censé déjà connaître

Cette partie dépiaute l’ossature de Windows 8.1 : son nouvel écran d’accueil dans lequel vous chargez les applications et les programmes. Vous apprendrez aussi comment aller sur le traditionnel Bureau de Windows qui existe toujours, mais aussi comment éviter le bureau d’accueil afin de démarrer immédiatement sur le Bureau comme au bon vieux temps, et comment utiliser le bouton Démarrer réintroduit par cette nouvelle version. Vous apprendrez comment déplacer des fenêtres, et cliquer sur les bons boutons au bon moment. Cette partie détaille les éléments de Windows que tout le monde croit que vous connaissez déjà.


Deuxième partie : Les éléments de Windows 8.1 que vous êtes censé utiliser

Windows 8.1 est accompagné d’un certain nombre de programmes (des logiciels, si vous préférez). Les trouver et les démarrer n’est pas toujours facile. Vous apprendrez ici comment les mettre en œuvre. Si un important fichier ou programme a disparu dans la nature, vous verrez comment faire pour que Windows 8.1 le recherche dans tout l’ordinateur et vous le ramène dare-dare. Vous apprendrez aussi à imprimer votre travail. Enfin et surtout, vous découvrirez le nouvel écran Applications que vous invoquerez rapidement par un simple clic sur une flèche ou en programmant l’action du bouton Démarrer.


Troisième partie : Place nette pour Internet

Vous vous familiariserez ici avec le fabuleux outil de communication et d’information qu’est l’Internet. Vous apprendrez à échanger du courrier électronique et surfer sur le Web. Mais surtout, tout un chapitre explique comment faire tout cela en toute sécurité.

 


Une section est consacrée aux outils de sécurité d’Internet Explorer. Ils détectent les infects sites contrefaits et empêchent les parasites du Web de s’introduire dans votre ordinateur.


Quatrième partie : Personnaliser et faire évoluer Windows 8.1

Si Windows a besoin qu’on lui secoue les puces, corrigez-le à l’aide d’une des commandes nichées dans l’écran Paramètres du PC et le Panneau de configuration. Un autre chapitre explique comment procéder soi-même à certaines tâches de maintenance, ce qui vous fera faire des économies. Vous découvrirez aussi comment partager l’ordinateur avec plusieurs membres de la famille ou de la colocation, sans que personne ne puisse farfouiller dans les données d’autrui.

 


Et si d’autres ordinateurs arrivent, reportez-vous au chapitre sur les réseaux pour savoir comment les relier afin qu’ils partagent la connexion Internet, les fichiers et l’imprimante.


Cinquième partie : Musique, photos et vidéos

C’est ici que vous trouverez les informations pour écouter de la musique et regarder des vidéos. Achetez quelques CD vierges et réalisez vos propres compilations avec vos morceaux préférés. Ou faites-en une copie pour que le CD original ne risque pas d’être rayé dans la voiture.

 


Découvrirez le nouvel environnement Xbox Music et une autre manière de gérer vos photographies avec l’application Photos.

 


Les possesseurs d’appareil photo numérique se doivent de lire le chapitre consacré au transfert des images de l’appareil photo à l’ordinateur, à leur archivage et à leur envoi aux amis par courrier électronique.


Sixième partie : Au secours !

Quand Windows plante, ça fait mal. Dans cette partie, vous apprendrez ce qu’il faut faire pour le tirer d’affaire (et vous aussi par la même occasion, car c’est généralement au moment le plus inopportun qu’une panne se produit).

 


Des problèmes pour faire migrer vos fichiers d’un ancien ordinateur vers le nouveau ? Vous trouverez aussi de l’aide ici.


Septième partie : Les dix commandements

Vous découvrirez ici avec délices les dix points les plus exaspérants de Windows 8.1, et comment les corriger. En prime pour ceux qui ont une tablette ou un ordinateur portable, j’ai réuni les dix outils les plus utiles aux voyageurs – les vrais aussi bien que ceux qui voyagent dans leur chambre –, que j’ai placés dans un chapitre, avec des instructions pas à pas pour les tâches les plus fréquentes.



Les pictogrammes de ce livre

Il suffit de feuilleter ce livre pour constater qu’il est truffé de pictogrammes, qui sont un peu dans la littérature ce que les icônes sont à la micro-informatique. Voici à quoi ils correspondent :

[image: i0003.jpg]Attention les yeux ! Ce pictogramme signale des informations techniques. Prenez le large si vous êtes technophobe.

[image: i0004.jpg]Ce pictogramme indique une information qui facilite la vie. Par exemple : comment ne pas prendre froid en ouvrant une fenêtre dans Windows.

[image: i0005.jpg]N’oubliez pas de vous souvenir de ce qui est écrit à ce paragraphe. Ou au moins, écornez la page pour ne pas oublier de vous en rappeler.

[image: i0006.jpg]Ce pictogramme signale une manœuvre risquée. Eh non, l’ordinateur n’explosera pas, mais vous risqueriez de perdre des données, ou du temps…

[image: i0007.jpg]Vous passer à Windows 8.1 depuis une version antérieure de Windows ? Ce pictogramme signale une fonctionnalité à présent complètement différente. C’est ça, l’évolution…

[image: i0008.jpg]L’écran tactile remplace le clavier et la souris. Ce pictogramme signale une fonctionnalité véritablement digitale.


Et maintenant ?

Vous voilà prêt à passer à l’action. Feuilletez le livre pour vous en faire une idée. N’oubliez pas qu’il est votre arme contre les allumés d’informatique qui ont concocté ce programme affreusement compliqué qu’ils vous infligent sans vergogne. N’hésitez pas à souligner les passages intéressants, à entourer au crayon ceux qui le sont plus encore, à surligner les notions clés et à coucher dans la marge les éclaircissements sur toutes ces complications.

[image: i0009.jpg]Plus vous annoterez votre livre, plus il vous sera facile de retrouver les informations dont vous avez vraiment besoin.





Première partie

Les éléments de Windows 8.1 que vous êtes censé déjà connaître

[image: i0010.jpg]


“J’annonce B7 !” 
“- Coulé !”

Dans cette partie…

 


 


Beaucoup de gens vont découvrir Windows 8.1 soit en acquérant un nouvel ordinateur, soit en mettant à jour leur système actuel 7 ou 8. D’autres en feront peut-être l’expérience en travaillant pour une entreprise téméraire qui a fait migrer sa structure bureautique vers Windows 8.1.

 


Quelle que soit votre situation, cette partie vous rappelle les bases de Windows, notamment l’étrange écran d’accueil et comment accéder au bon vieux Bureau, ainsi que des notions aussi élémentaires que le glisser-déposer, copier, couper et coller, et comment utiliser un écran tactile.

 


Bref, cette partie explique à quels niveaux Windows 8.1 a amélioré le célèbre système d’exploitation de Microsoft en général, et comment il fait progresser le pourtant très récent Windows 8.1 en particulier.






Chapitre 1

Késako Windows 8.1 ?

 


Dans ce chapitre :



	[image: coche.jpg] Faire connaissance avec Windows 8.1.

	[image: coche.jpg] Découvrir les fonctionnalités de Windows 8.1.

	[image: coche.jpg] Trouver de bonnes raisons de passer à Windows 8.1 ?

	[image: coche.jpg] L’apport de Windows 8.1 sur Windows 8.

	[image: coche.jpg] Déterminer si votre PC est assez puissant pour Windows 8.1.



 


Il est plus que probable que vous connaissez déjà Windows : les boîtes de dialogue et les fenêtres, et aussi le pointeur de la souris qui apparaissent quand l’ordinateur est allumé. Tandis que vous lisez ces lignes, des millions de gens de par le monde découvrent la version 8 en pianotant sur leur clavier. Presque tout nouvel ordinateur vendu actuellement l’est avec Windows préinstallé.

 


[image: i0011.jpg]Le problème est que Windows 8 a été tellement novateur que les utilisateurs ne s’y sont pas retrouvés. Les habitudes sont tenaces, et le public, s’il est prêt pour une évolution, l’est rarement pour une révolution. De ce fait, les utilisateurs actuels de Windows 8 ne manqueront pas de migrer vers 8.1 qui, sans faire un retour arrière monstrueux, simplifie quelques aspects rebutants de la version 8.

Windows 8. 1 c’est quoi et pourquoi l’utiliser ?

Édité et vendu par Microsoft, Windows n’est pas comme les logiciels que vous utilisez pour écrire le roman morose de votre besogneuse vie ou envoyer un message dégoulinant de mots roses à l’élue de votre cœur qui les supprime au fur et à mesure en grignotant des chips. Eh non, car Windows est un système d’exploitation, autrement dit le programme qui régit votre ordinateur. Il existe depuis une trentaine d’années et sa dernière mouture, nommée Windows 8 vient de connaître une évolution majeure avec 8.1, dont l’écran d’accueil est visible à la Figure 1.1.

Figure 1.1 : Par défaut, Windows 8.1 s’ouvre sur un écran d’accueil déconcertant.


[image: i0012.jpg]


Windows, qui signifie « fenêtres » en anglais, doit son nom aux panneaux, appelés fenêtres, qui apparaissent à l’écran. Chacune contient des données : le logiciel que vous utilisez, une photo ou un épouvantable message d’alerte qui vous signale que quelque chose ne va pas. Plusieurs fenêtres peuvent être ouvertes simultanément et vous pouvez passer de l’une à l’autre et changer ainsi de programme et/ou de tâche. Vous pouvez aussi agrandir une fenêtre afin qu’elle emplisse tout l’écran.

 


[image: i0013.jpg]Pourquoi utilisez-vous Windows 8.1 ? Probablement parce que, comme la plupart des gens, vous n’avez guère eu le choix. Voici un rapide récapitulatif de l’histoire du nouveau système d’exploitation de Microsoft : Depuis l’automne 2012, la plupart des ordinateurs sont vendus avec Windows 8 préinstallé. Ce système d’exploitation marque une évolution majeure de Windows adapté aux périphériques tactiles, c’est-à-dire les tablettes (comme Surface), les PC portables à écran tactile, ou bien encore aux moniteurs tactiles qui peuvent se brancher sur des PC de bureau. Les ingénieurs ingénieux s’il en est, ont fait preuve d’inventivité, mais en oubliant un des aspects essentiels de l’informatique : le grand public et les entreprises utilisent plus d’ordinateurs avec une souris que de tablettes avec leurs doigts. En faisant disparaître un élément aussi historique que le bouton Démarrer et en déclinant le système en deux interfaces (Accueil et Bureau), Windows 8 a considérablement perturbé des utilisateurs qui avaient des habitudes de travail bien ancrées dans leur quotidien. Windows 8.1 ne fait pas marche arrière, mais améliore sensiblement ses interfaces afin de redonner le sourire aux inconditionnels du PC.


	[image: coche.jpg] Windows 8.1 est doté d’une interface appelée Écran d’accueil, conçue pour les écrans tactiles. Mais elle est parfaitement utilisable avec la souris, comme nous le verrons d’ici peu.

	[image: coche.jpg] Le logiciel de sauvegarde de Windows 8.1 introduit par la version 8 est appelé Historique des fichiers. Il simplifie considérablement une tâche que vous devriez effectuer régulièrement : la copie en lieu sûr de vos fichiers les plus importants. Comme cette fonctionnalité est désactivée par défaut, vous découvrirez comment l’activer au Chapitre 13.




Quoi de neuf dans Windows 8.1 ?

Les nouveautés de Windows 8.1 par rapport à Windows 8 sont assez subtiles, mais simplifient l’utilisation du système d’exploitation. En revanche, si vous passez d’une version de Windows antérieure à la version 8, la mouture 8.1 risque de créer un dépaysement majeur dans votre environnement bureautique. En effet, Windows 8.1 s’adresse à deux types d’utilisateurs.

 


Certaines personnes sont en effet des consommateurs. Elles lisent des courriers électroniques, regardent des vidéos, écoutent de la musique, vont sur l’Internet, et ne se servent pas forcément, pour cela, d’un ordinateur.

 


D’autres sont surtout des producteurs. Ils écrivent des articles, publient sur des blogs, font du montage vidéo ou font plus prosaïquement le travail que leur supérieur hiérarchique leur demande de faire.

 


Pour complaire à ces deux marchés, Microsoft a gardé pour Windows 8.1 les deux parties très différenciées établies par Windows 8 :



	[image: coche.jpg] L’écran d’accueil : destiné à ceux qui tiennent à suivre l’information en temps réel, l’écran d’accueil occupe la totalité de l’écran. Il contient de grandes vignettes multicolores, qui affichent en permanence les dernières nouvelles, la météo, le courrier, les notifications de Facebook, les cours de la Bourse et autres informations. Visibles sur la Figure 1.1, ces informations apparaissent sans même que vous ayez touché à quoi que ce soit. Et quand je dis « toucher », c’est à prendre au pied de la lettre, car l’écran d’accueil est fait pour l’écran tactile des tablettes et de certains ordinateurs.

	[image: coche.jpg] Le Bureau : pour y accéder, cliquez sur la vignette Bureau, dans l’écran d’accueil, ou exécutez le raccourci clavier Win + D. C’est le classique Bureau, représenté à la Figure 1.2, avec ses icônes, ses fenêtres, ses menus, sa barre des tâches, sa zone de notification, son image d’arrière-plan et tout le reste.
[image: i0014.jpg] Nous verrons qu’il est désormais possible de demander à Windows 8.1 d’ouvrir le Bureau au démarrage afin d’éviter l’écran d’accueil qui ne sert à rien à tous ceux qui travaillent avec leur PC.
[image: i0015.jpg] Le Bureau de 8.1 réintègre un bouton Démarrer qui n’a que le nom en commun avec Windows 8. En effet, il ne donne pas du tout accès aux applications de Windows. En cliquant dessus, vous basculez vers l’écran d’accueil. Avec un clic droit, vous accédez à une liste de commandes comme dans la version 8.




Certaines personnes aiment bien disposer de deux interfaces à la fois. D’autres trouvent cela plutôt agaçant.


	[image: coche.jpg] D’une certaine manière, Windows 8.1 offre le meilleur des deux mondes : la possibilité de rester dans l’écran d’accueil pour une navigation rapide puis, au moment de travailler, l’utilisation du classique Bureau de Windows.
[image: i0016.jpg] La réintroduction attendue du bouton Démarrer est décevante. En effet, vous cliquerez dessus pour accéder aux applications installées sur votre PC, mais toujours depuis l’écran d’accueil qui intègre désormais un accès direct à l’écran Applications sans que vous soyez obligé de passer par la fonction Rechercher de la barre des charmes.
[image: i0017.jpg] Les nouveaux venus dans le monde de Windows 8.1 depuis une version antérieure à 8 découvriront sous peu ces notions de barre des charmes et d’écran Applications.


	[image: coche.jpg] Bienvenue dans la double personnalité de Windows 8.1. Nous reviendrons sur l’écran d’accueil au Chapitre 2, et nous présenterons le Bureau au Chapitre 3.



Figure 1.2 : Le Bureau de Windows 8.1 ressemble beaucoup à celui de ses prédécesseurs, et réintègre un bouton Démarrer.


[image: i0018.jpg]



Dois-je vraiment passer à Windows 8.1 ?

À vrai dire, non. La plupart des gens s’en tiennent à la version de Windows installée sur leur ordinateur. Ils évitent ainsi les affres des nouvelles habitudes à prendre avec une nouvelle version. Or, Windows 8.1 exige une approche assez différente de l’ancienne version en raison de ses nouveautés.

 


De plus, les changements les plus significatifs de Windows 8.1 s’adressent plutôt à ceux qui utilisent un écran tactile, comme ceux équipant les tablettes, les smartphones et quelques ordinateurs portables récents. Quel que soit l’appareil, Windows 8.1 se présente et régit de la même manière, que ce soit de manière digitale ou avec un clavier et une souris.

 


L’aspect positif est que, dès lors que vous maîtrisez Windows 8.1, vous pouvez l’utiliser avec tous les appareils tournant sous Windows : un téléphone Windows, un ordinateur portable, un ordinateur de bureau et peut-être même un téléviseur à écran tactile. Et corollairement, ce qui n’est pas au point dans Windows vous fera des misères sur tous les appareils tournant sous Windows.

 


Inutile donc d’effectuer une mise à niveau juste parce que Windows 8.1 est sorti. En revanche, quand vous achèterez un nouvel ordinateur, la dernière version de Windows y sera installée.


Quelles sont les nouveautés de Windows 8.1 par rapport à Windows 8 ?

Comme nous l’avons expliqué, la révolution Windows 8 fut si déconcertante que les ingénieurs ont revu leur copie en proposant Windows 8.1 dans l’optique de reconquérir le public. Si la plupart des futurs utilisateurs de PC ou de tablettes jouiront de cette évolution, les actuels possesseurs de Windows 8 peuvent légitimement se demander ce que le.1 ajoute au 8. Voici quelques explications :

[image: i0019.jpg]



	Un bouton Démarrer ! Certes… oui mais ! Ne vous attendez pas à retrouver le bouton Démarrer souvent décrié, mais jamais imité, des anciennes versions de Windows, et qui fait cruellement défaut à ses utilisateurs. Il mettait à portée de clics tout ce dont vous aviez besoin pour travailler sur un ordinateur en listant notamment vos programmes les plus fréquemment utilisés. Absent de la version 8, ce retour permet deux choses :

	• Cliquez dessus pour basculer vers l’écran d’accueil.

	• Faites un clic droit dessus pour accéder à un menu contextuel quasiment identique à celui que vous obteniez en cliquant droit dans l’angle inférieur gauche du Bureau de Windows 8, comme le montre la Figure 1.3. Le clic droit permet d’accéder aux options d’arrêt, de redémarrage et de mise en veille. Plus la peine d’invoquer l’icône Paramètres de la barre des charmes.




Figure 1.3 : Le bouton Démarrer bascule vers l’écran d’accueil ou affiche ce menu contextuel.


[image: i0020.jpg]



	[image: coche.jpg] Un écran Applications illustré à la Figure 1.4 qui évite de rechercher manuellement le programme à exécuter. Pour y accéder, vous devez afficher l’écran d’accueil, puis cliquer sur la petite flèche située dans son angle inférieur gauche. Faites alors défiler l’écran horizontalement pour localiser le programme qui vous intéresse. Un menu local accessible sous le titre de l’écran Applications permet, comme le montre la Figure 1.5 de trier vos programmes afin de localiser plus rapidement ceux que vous utilisez régulièrement. Ce filtre est conservé tant que vous ne le modifiez pas.[image: i0021.jpg]

	[image: coche.jpg] Finalement, l’astuce de Windows 8 consistant à taper directement au clavier les premières lettres du programme à utiliser est bien plus rapide.

	[image: coche.jpg] La connexion automatique vers le Bureau : certains utilisateurs n’ont jamais besoin de l’écran d’accueil de Windows 8. Désormais conscients de leur autoritarisme, les ingénieurs ont rectifié le tir en permettant aux utilisateurs d’éviter l’écran d’accueil au démarrage afin de se retrouver directement sur le Bureau de Windows 8.1. Il suffit de cocher l’option Accéder au Bureau au lieu de l’écran d’accueil lorsque je me connecte (Figure 1.6).



Figure 1.4 : Un écran Applications est accessible depuis l’écran d’accueil.


[image: i0022.jpg]


Figure 1.5 : Vous pouvez définir un tri qui sera préservé par Windows jusqu’à ce que vous le modifiiez.


[image: i0023.jpg]


Figure 1.6 : L’accès direct au Bureau est désormais possible.


[image: i0024.jpg]



	[image: coche.jpg] La possibilité d’afficher l’écran Applications lorsque vous basculez vers l’écran d’accueil. Il suffit de cocher l’option Montrer automatiquement l’affichage Applications lorsque j’accède à l’accueil. Ainsi, vous afficherez les programmes installés sur votre ordinateur chaque fois que vous cliquerez sur le bouton Démarrer ou que vous appuierez sur la touche Windows de votre clavier.

	[image: coche.jpg] Évolution de l’écran de verrouillage qui affiche toujours les notifications, mais qui peut maintenant diffuser un diaporama en lieu et place d’une image fixe.

	[image: coche.jpg] Un écran d’accueil personnalisé qui peut utiliser comme arrière-plan la même image que le Bureau.

	[image: coche.jpg] Une personnalisation simplifiée des vignettes et des groupes de l’écran d’accueil.

	[image: coche.jpg] La possibilité de configurer le PC depuis l’écran d’accueil sans être obligé de passer systématiquement par le Panneau de configuration du Bureau.

	[image: coche.jpg] Une amélioration de la fonction Rechercher qui localise désormais des données dans le contenu des applications, les fichiers, et sur Internet.

	[image: coche.jpg] Il est possible d’afficher simultanément jusqu’à quatre applications de l’écran d’accueil les unes à côté des autres.

	[image: coche.jpg] Une application Liste de lectures permet de mettre de côté un contenu que vous souhaitez consulter ultérieurement. Ce contenu peut provenir d’Internet, mais aussi de vos applications et autres notifications.

	[image: coche.jpg] L’application Alarmes qui peut jouer un vrai rôle de réveil et d’alerte.

	[image: coche.jpg] Une refonte de Windows Store et de Xbox Music.

	[image: coche.jpg] Partage de connexion afin d’y connecter une tablette, un smartphone ou un autre terminal.



Il y a donc de quoi faire, ou du moins de quoi faciliter votre expérience de Windows.


Windows 8.1 tournera-t-il sur mon PC ?

Si votre PC est déjà équipé de Windows 7, il s’accommodera probablement de Windows 8.1. En fait, Windows 8.1 fonctionnera mieux encore, surtout sur un ordinateur portable.

 


Si votre PC tourne sous Windows XP, il tournera probablement sous Windows 8.1, mais peut-être pas avec les meilleures performances. Si vous avez un passionné d’informatique dans votre entourage, demandez-lui de vous traduire le contenu du Tableau 1.1.

Tableau 1.1 : Le matériel requis pour Windows 8.1.







	Architecture
	x86 (32 bits)
	x86 (64 bits)


	Processeur
	1 GHz
	1 GHz


	Mémoire vive (RAM)
	1 Go
	2 Go


	Carte graphique
	DirectX 9 avec pilote graphique VDDM 1.0 ou supérieur
	


	Espace libre sur le disque dur
	16 Go
	20 Go



En langage clair, ce tableau nous apprend que presque tous les ordinateurs de moins de cinq ans peuvent passer à Windows 8.1 sans trop de problèmes.

 


Windows 8.1 s’accommode de quasiment tous les programmes qui tournaient sous Windows Vista et sous Windows 7. Il parvient même à exécuter des logiciels conçus pour Windows XP. Mais quelques programmes plus anciens ne fonctionneront pas, notamment ceux axés sur la sécurité, comme les antivirus, les pare-feu et les suites, ou ensembles de logiciels, destinés à sécuriser l’ordinateur. Vous devrez installer une version récente.

 


[image: i0026.jpg]Vous vous intéressez à un nouveau PC équipé de Windows 8.1, dans une boutique, et vous vous interrogez sur ses performances ? Dirigez le pointeur de la souris vers le coin inférieur gauche, cliquez du bouton droit et, dans le menu, choisissez Système. Le panneau qui apparaît contient un indice de performance Windows qui s’étend de 1 (poussif) à 9,9 (ça plane).





Chapitre 2

Les mystères de l’écran d’accueil

 


Dans ce chapitre :



	[image: coche.jpg] Démarrer Windows 8.1.

	[image: coche.jpg] Activer Windows 8.1.

	[image: coche.jpg] L’écran d’accueil de style « métro ».

	[image: coche.jpg] Passer d’une application à l’autre.

	[image: coche.jpg] Trouver des raccourcis dans la barre des charmes.

	[image: coche.jpg] Voir toutes les applications et tous les programmes.

	[image: coche.jpg] Personnaliser l’écran d’accueil.

	[image: coche.jpg] Éteindre l’ordinateur.



 


Windows 8.1 est doté du classique Bureau, mais c’est surtout le nouvel écran d’accueil qui intrigue. Ses vastes tuiles bigarrées permettent de vérifier rapidement l’arrivée du courrier, de connaître les nouvelles du monde, etc.

 


Avec une tablette, vous pourriez passer la journée à parcourir les applications de l’écran d’accueil du bout du doigt.

 


Mais sur un écran d’ordinateur, avec au bout de vos doigts les touches du clavier et la souris, vous serez plus enclin à afficher le Bureau et ne plus le quitter, sauf si vous travaillez sur un PC à écran tactile.

 


Si l’écran d’accueil vous paraît bien triste et confus, cliquez du bouton droit sur le fond d’écran ou dirigez le pointeur de la souris jusque dans un coin de l’écran. Ces actions font apparaître d’intéressants menus cachés.

[image: i0027.jpg]Si l’écran de votre ordinateur est tactile, substituez le mot toucher lorsqu’il s’agit de cliquer, et double-toucher pour double-cliquer. Quant au terme clic du bouton droit, remplacez-le par le doigt maintenu sur l’écran. Relevez le doigt lorsque le menu associé à cette action apparaît.

Bienvenue dans le monde de Windows 8. 1

Windows 8.1 apparaît sitôt l’ordinateur allumé. Mais avant de pouvoir l’utiliser, il vous confronte à un écran qui fait barrage : l’écran de verrouillage que montre la Figure 2.1.

[image: i0028.jpg]Nous verrons que Windows 8.1 contrairement à Windows 8, permet de démarrer automatiquement sur le Bureau.

Figure 2.1 : L’écran de verrouillage protège votre ordinateur contre toute intrusion malveillante.


[image: i0029.jpg]


[image: i0030.jpg]Dans les versions antérieures de Windows, vous deviez saisir le mot de passe dès le démarrage de Windows. Avec Windows 8.1, vous devez d’abord déverrouiller un écran. La méthode de déverrouillage varie en fonction du mode de pointage que vous utilisez, c’est-à-dire une souris, un clavier ou un écran tactile :



	[image: coche.jpg] Souris : cliquez avec n’importe quel bouton.

	[image: coche.jpg] Clavier : appuyez sur n’importe quelle touche.
[image: i0031.jpg] La « n’importe quelle touche » n’existe pas sur un clavier, c’est-à-dire que vous ne trouverez aucune touche portant ce nom. Vous comprenez alors que vous pouvez appuyer sur une touche quelconque du clavier. Mais attention, ne cherchez pas une touche libellée « Quelconque »… décidemment, je ne m’en sortirai jamais !


	[image: coche.jpg] Écran tactile : effleurez vers le haut.



Après avoir franchi le bien nommé écran de verrouillage, vous arrivez à l’écran où vous devez saisir votre mot de passe (Figure 2.2).

Figure 2.2 : Saisissez votre mot de passe pour arriver à l’écran d’accueil.


[image: i0032.jpg]


Si Windows vous fait quelques misères au moment de saisir votre mot de passe, voici ce que vous pouvez faire :


[image: i0033.jpg]

	[image: coche.jpg] Vous ne voyez pas votre nom, mais vous avez pourtant un compte sur cet ordinateur : cliquez sur le bouton rond avec une flèche pointant vers la gauche. Windows 8.1 affiche la liste de tous les comptes d’utilisateurs. Vous devriez voir le nom du propriétaire de l’ordinateur, ainsi qu’un compte Administrateur et un compte Invité.

	[image: coche.jpg] Vous venez d’acheter l’ordinateur : utilisez le compte Administrateur. Il autorise la création d’autres comptes d’utilisateurs, l’installation de programmes, l’établissement d’une connexion Internet et l’accès à tous les fichiers présents dans l’ordinateur, même ceux appartenant à d’autres utilisateurs. Dans Windows 8.1, une personne au moins doit être Administrateur.

	[image: coche.jpg] Utilisez le compte Invité : il est destiné à vos visiteurs (famille, amis, baby-sitter…) qui utilisent temporairement l’ordinateur.

	[image: coche.jpg] Pas de compte Invité ? Essayez de savoir à qui peut bien être cet ordinateur puis demandez à cette personne de bien vouloir vous créer un compte d’utilisateur, ou au moins d’activer le compte Invité.



Ces histoires de comptes d’utilisateurs vous passent par-dessus la tête ? Eh bien, vous apprendrez tout à leur sujet au Chapitre 14.

 


Vous n’avez pas l’intention de saisir le mot de passe ? Vous avez alors le choix entre les options suivantes :



	[image: coche.jpg] Le bouton évoquant un fauteuil à roulettes, en bas à gauche de l’écran, donne accès aux fonctions destinées aux personnes handicapées, comme nous le verrons au Chapitre 12. Si vous avez cliqué dessus par erreur, cliquez sur le fond d’écran pour faire disparaître le menu de configuration.

	[image: coche.jpg] Le bouton en bas à droite permet d’arrêter l’ordinateur, de le mettre en veille ou de le redémarrer.



[image: i0034.jpg]Même lorsque vous n’avez pas encore saisi le mot de passe, l’ordinateur affiche des informations. Selon la manière dont vous l’avez configuré, vous verrez, sur l’écran de verrouillage, la date et l’heure, la force du signal Wi-Fi (ou l’icône de la connexion filaire), la charge de la batterie (plus la couleur de l’icône est intense, plus la charge est élevée), vos prochains rendez-vous, le nombre de courriers électroniques non lus, et bien d’autres informations.

Comprendre les comptes d’utilisateurs

Windows permet à plusieurs personnes d’utiliser le même ordinateur tout en séparant nettement leurs activités. Mais pour cela, il doit savoir qui l’utilise actuellement. Quand vous saisissez votre mot de passe après avoir éventuellement cliqué sur votre nom d’utilisateur, vous vous connectez à votre compte d’utilisateur. Vous faites ensuite ce que vous voulez.

 


Quand vous cessez d’utiliser l’ordinateur, vous vous déconnectez, ce qui met fin à votre session. Quelqu’un d’autre peut alors se connecter à son compte d’utilisateur et se servir de l’ordinateur. Quand vous vous reconnecterez par la suite, vous retrouverez l’ordinateur tel que vous l’aviez laissé, avec tous vos fichiers.

 


[image: i0035.jpg]Même si vous mettez la pagaille dans l’ordinateur, c’est votre pagaille. Un autre utilisateur ne peut pas accéder à votre session. Votre conjoint ou votre rejeton ne peut pas avoir effacé vos fichiers par erreur, car il n’y a pas accès. Il lui est également impossible de fureter dans votre messagerie.

 


[image: i0036.jpg]Tant que vous n’avez pas associé votre photo à votre compte d’utilisateur, vous n’êtes représenté que par une silhouette sur l’écran du mot de passe, comme celle visible dans la Figure 2.2. Pour la remplacer par une photo de vous, cliquez sur votre nom d’utilisateur, en haut à droite de l’écran d’accueil puis, dans le menu local qui apparaît, cliquez sur Modifier l’avatar du compte. Cliquez ensuite sur l’icône Caméra pour prendre une photo de vous avec la webcam intégrée à votre ordinateur. Il n’en a pas ? Dans ce cas, cliquez sur Parcourir et recherchez un de vos plus beaux portraits que vous aurez la joie de revoir chaque matin à l’allumage de votre ordinateur.


Protéger votre compte par un mot de passe

Comme Windows permet à plusieurs personnes d’utiliser le même ordinateur, il est important que les uns n’aillent pas farfouiller dans les documents et la messagerie des autres. De quelle manière ? En protégeant les comptes par un mot de passe.

Figure 2.3 : Le mot de passe protège votre confidentialité et votre compte bancaire.


[image: i0037.jpg]


En fait, l’usage d’un mot de passe est plus important que jamais sous Windows 8.1, car il peut stocker des informations de cartes bancaires. En saisissant un mot de passe, vous indiquez à l’ordinateur que c’est bien vous qui accédez au compte. Quand vous avez défini ou modifié un mot de passe dans les paramètres de votre compte comme le montre la Figure 2.3, personne d’autre que vous ne peut accéder à votre compte. Et donc, personne ne pourra consulter vos fichiers ou vos courriers, effectuer des achats ou utiliser des services payants à vos frais.

Utiliser Windows 8.1 pour la première fois

Si vous avez déjà utilisé Windows auparavant, vous risquez de ne pas vous y retrouver dans Windows 8.1. Au démarrage, il ne s’ouvre pas sur le bon vieux Bureau, sauf configuration expresse de votre part, comme nous l’expliquons plus loin dans ce chapitre. À la place, vous avez droit à un écran plein de vignettes multicolores. Qui plus est, certaines d’entre elles changent d’aspect au fil du temps. Mais dès que vous cliquez sur la vignette nommée Bureau, vous accédez au classique Bureau de Windows. Bien que l’écran d’accueil et le Bureau semblent être deux entités distinctes, ils sont en réalité interconnectés de bien des manières. Mais il est difficile de découvrir ces connexions, car elles sont bien cachées.

 


C’est pourquoi je vous recommande d’exécuter les quelques actions qui suivent la première fois que vous utilisez Windows 8.1. Elles peuvent être effectuées indifféremment depuis l’écran d’accueil ou depuis le Bureau :



	[image: cochegrise.jpg] Dirigez le pointeur de la souris jusque dans un coin de l’écran : amenez-le dans un coin à droite, et vous verrez apparaître la barre des charmes, un élément décrit plus loin dans ce chapitre. Dirigez le pointeur jusque dans le coin supérieur gauche, et vous verrez la vignette de la dernière application utilisée, prête à redémarrer d’un clic. Dirigez le pointeur jusque dans le coin en bas à gauche, et vous verrez apparaître le bouton Démarrer. Cliquez dessus pour basculer vers le Bureau ou l’écran d’accueil si vous utilisez une application de cette interface. Éloignez le pointeur d’un coin, et l’élément disparaît.

	[image: cochegrise.jpg] Cliquez du bouton droit sur une application, dans l’écran d’accueil : une barre d’application apparaît en bas de l’écran. Elle contient des icônes correspondant à diverses actions. Cliquez de nouveau du bouton droit sur la même application, et la barre disparaît.


Ces manipulations à la souris fonctionnent aussi bien avec un ordinateur (portable ou de bureau) qu’avec une tablette. Mais si vous utilisez Windows 8.1 sur une tablette, ces mêmes manipulations peuvent être faites de manière digitale :



	[image: cochegrise.jpg] Effleurez du bord droit vers l’intérieur : la barre des charmes apparaît. Pour la faire disparaître, touchez ailleurs sur l’écran.

	[image: cochegrise.jpg] Effleurez du bord supérieur vers le bord inférieur : l’application actuellement utilisée suit le mouvement et finit par devenir une vignette. Lorsque le doigt arrive tout en bas, l’application disparaît et se ferme. Continuez ainsi avec d’autres applications et il ne restera plus que le seul élément qui ne puisse pas être fermé : l’écran d’accueil.

	[image: cochegrise.jpg] Effleurez du bord gauche vers l’intérieur : la dernière application utilisée est tirée sur l’écran, prête à être utilisée. Répétez cette action et vous aurez tour à tour activé tous les programmes et applications ouverts, y compris le Bureau lui-même.


N’hésitez pas à cliquer, tirer ou effleurer dans tous les coins et à tous les bords. Découvrir les menus cachés est la première étape pour comprendre l’étrange univers de Windows 8.1.


Voici comment définir ou modifier votre mot de passe :



	Activez la barre des charmes puis cliquez sur l’icône Paramètres. 
 Le contenu de la barre des charmes est décrit un peu plus loin dans ce chapitre. Vous la faites apparaître de l’une ou l’autre de ces manières :

	• Souris : dirigez le pointeur de la souris jusque dans le coin supérieur droit ou inférieur droit de l’écran.

	• Clavier : appuyez sur les touches Windows + C. (Facile à mémoriser car il suffit de penser à « C » pour « charmes ».)

	• Écran tactile : effleurez du bord droit de l’écran vers l’intérieur.


[image: i0038.jpg] Dans la barre des charmes, cliquez sur l’icône Paramètres. Le volet Paramètres apparaît.


	En bas du volet Paramètres, cliquez sur Modifier les paramètres du PC. 
 L’écran Paramètres du PC apparaît.


	Dans le volet de gauche, cliquez sur la catégorie Comptes, puis cliquez sur Votre compte.

	Dans les options du volet de droite, cliquez sur le bouton Modifier de la section Mot de passe (ou, pour en définir un, cliquez sur Créer). 
 Vous devrez saisir votre mot de passe actuel pour continuer.


	Saisissez le nouveau mot de passe. 
[image: i0039.jpg] Choisissez par exemple le nom de votre légume ou fruit préféré, ou la marque de votre dentifrice. Pour renforcer la sécurité, incorporez un chiffre au mot de passe, comme dans 6tron ou salle2bain.


	Saisissez-le une seconde fois dans le champ Entrez de nouveau de mot de passe, afin de le confirmer.

	Dans le champ Indication de mot de passe, saisissez un pense-bête qui vous permettra à vous – et à personne d’autre – de vous souvenir du mot de passe. 
 Windows ne vous autorise pas à utiliser le mot de passe lui-même comme pense-bête. Soyez un peu plus créatif.


	Cliquez sur le bouton Suivant puis sur Terminer.


[image: i0040.jpg]Vous ne créerez jamais un mot de passe en passant par la personnalisation des comptes puisqu’un mot de passe est requis dès que vous ajoutez un nouveau compte. L’écran Comptes permet uniquement de modifier le mot de passe d’un compte.

 


Après avoir défini un mot de passe, il sera exigé pour utiliser l’ordinateur. Voici quelques informations utiles supplémentaires :



	[image: coche.jpg] Un mot de passe est sensible à la casse typographique. Les mots Caviar et caviar sont différents.

	[image: coche.jpg] Vous avez complètement oublié votre mot de passe ? Reportez-vous au Chapitre 14 où vous apprendrez comment réaliser un disque de réinitialisation du mot de passe. [image: i0041.jpg]

	[image: coche.jpg] Windows permet de créer un mot de passe image. Vous devrez alors tirer la souris ou le doigt sur une photo, dans un ordre établi. Au lieu de saisir le mot de passe, vous répétez les gestes. Le mot de passe image convient bien mieux aux écrans tactiles qu’à ceux qui ne le sont pas.[image: i0042.jpg]

	[image: coche.jpg] Une autre option consiste à créer ou à ajouter un code confidentiel. Il s’agit d’un code à quatre chiffres comparable au code PIN des téléphones mobiles ou au code d’une carte bancaire.

	[image: coche.jpg] Un trou de mémoire ? Lorsque le mot de passe est erroné, Windows affiche votre pense-bête, si vous l’avez bien sûr défini. Veillez à ce qu’il ne soit pas trop explicite. En dernier recours, insérez le disque de réinitialisation du mot de passe, comme expliqué au Chapitre 14.



Vous découvrirez bien d’autres informations sur les comptes d’utilisateurs au Chapitre 14.


Ouvrir un compte Microsoft

[image: i0043.jpg]Quand vous utilisez Windows 8.1 pour la première fois, ou quand vous essayez d’accéder à certaines applications de l’écran d’accueil, ou quand vous tentez seulement de modifier un paramètre, le système peut vous inviter à utiliser un compte Microsoft.

 


Ne vous laissez pas intimider. En effet, n’importe quel compte de messagerie peut en réalité être utilisé. Ainsi, si vous avez des comptes Free, Orange, Yahoo !, Gmail, etc., vous pouvez parfaitement les utiliser là où Microsoft laisse croire qu’un compte propriétaire est obligatoire. Si vous ne souscrivez pas un compte Microsoft, c’est-à-dire Hotmail ou Live, Microsoft enverra simplement un message au compte que vous avez indiqué afin que vous confirmiez son utilisation. Dès lors, il sera considéré par Windows 8.1 comme un compte Microsoft. Vous pourrez alors profiter de toutes les fonctionnalités du système alors que vous auriez pu croire qu’un compte Live ou Hotmail était vraiment nécessaire.

Supprimer le mot de passe

Windows demande le mot de passe uniquement s’il lui est indispensable de savoir qui utilise l’ordinateur, pour les raisons suivantes :



	[image: cochegrise.jpg] L’ordinateur est connecté à un réseau. Votre identité détermine vos droits d’accès à tel ou tel élément.

	[image: cochegrise.jpg] Le propriétaire de l’ordinateur désire limiter vos actions.

	[image: cochegrise.jpg] L’ordinateur est utilisé par plusieurs personnes, et il est exclu qu’elles puissent l’utiliser en votre nom et modifier vos fichiers et vos paramètres.

	[image: cochegrise.jpg] Vous possédez un compte Microsoft, ce qui est obligatoire pour certaines applications.


Si tous ces points ne vous concernent pas, supprimez le mot de passe en choisissant l’option Modifier à l’Étape 3 de la manipulation précédente. Laissez le champ Nouveau mot de passe vide puis cliquez sur Suivant.

 


Sans mot de passe, n’importe qui peut accéder à votre compte d’utilisateur et visualiser, modifier ou supprimer vos fichiers. Dans un bureau, cela peut poser un sérieux problème. Si un mot de passe vous a été attribué, il vaut mieux le conserver.


Toutefois, si pour une raison obscure, votre compte de messagerie était refusé par Microsoft, voici comment créer un compte Hotmail ou Live :



	1.Si vous travaillez dans l’écran d’accueil, accédez à l’interface Bureau de Windows 8.1 en appuyant sur Win + D, ou en cliquant sur la vignette Bureau. 
[image: i0044.jpg] Une autre technique consiste à placer le pointeur de la souris dans l’angle inférieur gauche de l’écran d’accueil, et à cliquer sur le bouton Démarrer.
[image: i0045.jpg] Si le bouton Démarrer ne bascule pas vers le Bureau mais vers l’écran Applications, c’est qu’il a été configuré autrement à votre insu. Nous verrons plus tard comment configurer l’action du bouton Démarrer de Windows 8.1.
[image: i0046.jpg]

	2.Cliquez sur l’icône Internet Explorer située sur le bord gauche de la barre des tâches du Bureau.

	3.Dans la barre d’adresse d’Internet Explorer, tapez outlook.com et appuyez sur la touche Entrée de votre clavier. 
 Vous accédez à la page d’accueil du site Outlook (la messagerie de Microsoft) illustrée à la Figure 2.4.



Figure 2.4 : Créez un compte Microsoft via son nouveau service Outlook.com.


[image: i0047.jpg]



	4.Cliquez sur le lien Créer un compte maintenant.

	5.Remplissez les divers champs du formulaire, et choisissez le domaine de votre messagerie dans le menu local @. 
 Vous avez le choix entre @outlook.fr, @live.fr, et @hotmail.fr.



Une fois votre compte créé et validé, utilisez-le avec Windows 8.1.



Le nouvel écran d’accueil de Windows 8.1

[image: i0048.jpg]L’écran d’accueil de Windows 8.1 n’a rien de commun avec le classique Bureau.

 


En fait, l’écran d’accueil (Figure 2.5) apparaît chaque fois que vous allumez l’ordinateur. (Nous verrons qu’il est toutefois possible de démarrer directement sur le Bureau.) Chaque vignette représente un programme installé dans l’ordinateur.

Figure 2.5 : Cliquez sur une vignette pour démarrer une application ou un programme.


[image: i0049.jpg]


Quand vous utilisez l’ordinateur, vous passez constamment de l’écran d’accueil au Bureau décrit au prochain chapitre, et inversement.

 


L’écran d’accueil permet notamment d’ajuster la configuration de Windows, de trouver de l’aide dans les situations problématiques, et de mettre Windows en veille ou d’éteindre l’ordinateur.

 


Certaines vignettes affichent leur contenu en permanence. Par exemple, la vignette Calendrier montre toujours la date du jour ainsi que les prochains rendez-vous. L’application Courrier affiche tour à tour les premiers mots des messages qui viennent d’arriver.

 


L’aspect de l’écran d’accueil change en fonction des applications et des programmes que vous ajoutez. C’est pourquoi il n’y a jamais deux écrans d’accueil identiques.

 


Voici quelques conseils qui facilitent l’usage de l’écran d’accueil :


[image: i0050.jpg]

	[image: coche.jpg] Cliquez sur la vignette Bureau pour accéder au classique Bureau de Windows décrit dans le prochain chapitre.

	[image: coche.jpg] Si vous préférez éviter l’écran d’accueil et rester plutôt sur le Bureau, vous apprendrez aussi comment, au prochain chapitre.[image: i0051.jpg]

	[image: coche.jpg] Votre souris est équipée d’une molette ? Actionnez-la pour faire défiler horizontalement le contenu de l’écran d’accueil.

	[image: coche.jpg] L’écran d’accueil défile aussi lorsque le pointeur de la souris arrive à un bord latéral et qu’il existe des vignettes au-delà.

	[image: coche.jpg] Lorsque des vignettes se trouvent hors de l’écran, à droite ou à gauche, actionnez la barre de défilement, en bas de l’écran, pour les voir.[image: i0052.jpg]

	[image: coche.jpg] Tirez le contenu d’un écran tactile du bout du doigt, vers la droite ou vers la gauche.

	[image: coche.jpg] Les touches fléchées Droite et Gauche font aussi défiler l’écran d’accueil lorsqu’il s’étend au-delà de ce qui est visible. Appuyez sur la touche Fin pour arriver à l’extrémité droite de l’écran. Appuyez sur la touche Début pour réafficher l’écran d’accueil comme normalement.

	[image: coche.jpg] Windows 8.1 contient quelques passages secrets cachés dans les coins de l’écran, ainsi que quelques raccourcis clavier (voir Tableau 2.1).



Tableau 2.1 : Les commandes cachées de Windows 8.1.







	Pour faire ceci…
	... avec cela,
	Faites ceci


	Accéder à l’écran d’accueil.
	Souris
	Dirigez le pointeur jusque dans le coin inférieur gauche. Dès que la vignette du bouton Démarrer apparaît, cliquez dessus.


	
	Clavier
	Appuyez sur la touche Windows (en bas à gauche du clavier).


	
	Écran tactile
	Appuyez sur la touche Windows en bas de l’écran.


	Passer à une autre application ouverte.
	Souris
	Placez le pointeur dans le coin supérieur gauche de l’écran puis glissez vers le bas. Cliquez ensuite sur la vignette de l’application à utiliser.


	
	Clavier
	La touche Alt enfoncée, appuyez à répétition sur la touche Tab. Relâchez les touches lorsque l’application à utiliser est sélectionnée.


	
	Écran tactile
	Effleurez l’écran du bord gauche vers l’intérieur, puis en sens inverse. Touchez ensuite l’application désirée.



Démarrer une application ou un programme depuis l’écran d’accueil

[image: i0054.jpg]Dans Windows 8.1, les applications – qui sont en fait des logiciels exécutant des tâches simples – sont stockées dans l’écran d’accueil. Dans Windows 8.1, tous les programmes et logiciels sont appelés « applications ». Même le Bureau est devenu une « application Bureau ».

 


Chaque vignette de l’écran d’accueil est un bouton qui démarre une application ou un classique logiciel sous Windows. Vous avez pour cela le choix entre plusieurs procédés :



	[image: coche.jpg] Souris : cliquez sur la vignette (avec l’habituel bouton gauche).

	[image: coche.jpg] Clavier : appuyez sur les touches fléchées jusqu’à ce qu’un liseré entoure la vignette désirée. Appuyez ensuite sur la touche Entrée.

	[image: coche.jpg] Écran tactile : touchez la vignette du bout du doigt.



Quelle que soit la technique adoptée, l’application emplit l’écran, prête à vous informer, vous divertir et parfois même les deux.

 


Nous reviendrons plus loin dans ce chapitre sur les applications de Windows 8.1. Si vous le désirez, vous pouvez en ajouter en cliquant sur la vignette Windows Store. Le téléchargement des applications est expliqué au Chapitre 6.


Ouvrir et fermer une application

Une application occupe tout l’écran sans qu’aucun menu ne soit visible. Cela complique leur utilisation et rend aussi plus difficile le passage de l’une à l’autre.

 


Comment passer de l’un à l’autre des programmes ou applications récemment utilisés ? En procédant de la manière suivante :



	1.Dirigez le pointeur de la souris jusque dans le coin inférieur gauche. 
 La vignette de la dernière application utilisée apparaît. Cliquez dessus pour l’ouvrir. Pour accéder à d’autres applications que vous venez d’utiliser, passez à l’étape suivante.


	2.Quand l’icône Bureau apparaît, déplacez le pointeur de la souris le long du bord gauche. 
 Une barre apparaît. Elle contient la vignette de toutes les applications ouvertes.



Figure 2.6 : Pour voir les applications actuellement ouvertes, déplacez le pointeur de la souris le long du bord gauche, à partir du coin en bas à gauche.


[image: i0055.jpg]



	3.Pour réutiliser une application, cliquez sur sa vignette.

	4.Pour fermer une application, cliquez du bouton droit sur sa vignette, dans la barre de gauche, et choisissez Fermer.


[image: i0056.jpg]Les quelques astuces qui suivent vous aident à accéder aux applications ouvertes et aussi à les fermer :



	[image: coche.jpg] Pour passer d’une application ouverte à une autre, maintenez la touche Windows enfoncée et appuyez à répétition sur la touche Tab. La même barre que celle de la Figure 2.6 apparaît sur le bord gauche. Chaque fois que vous appuyez sur Tab, une autre application est sélectionnée. Pour utiliser l’application sélectionnée, relâchez les deux touches.[image: i0057.jpg]

	[image: coche.jpg] La barre des applications récemment utilisées peut être affichée aussi bien depuis l’écran d’accueil que depuis le Bureau, et de la même manière.

	[image: coche.jpg] Après avoir fermé une application à l’Étape 4, la barre reste affichée. Vous pouvez fermer d’autres applications en cliquant dessus du bouton droit et en cliquant ensuite sur le bouton Fermer.[image: i0058.jpg]

	[image: coche.jpg] Pour fermer l’application en cours, dirigez le pointeur de la souris vers le bord supérieur de l’écran. Quand il se transforme en main, tirez-le jusque tout en bas de l’écran. L’application est alors fermée. Cette astuce fonctionne même avec le Bureau.



C’est quoi, une application ?

Le terme « application » est emprunté à l’univers des smartphones capables d’exécuter des petits programmes (NdT : le terme « application » est aussi et surtout emprunté à l’univers du Mac, où il est l’équivalent de « programme ». Dans les deux cas, ce sont des logiciels). Les applications diffèrent des traditionnels programmes Windows sous ces aspects :



	[image: cochegrise.jpg] Les applications Windows ne peuvent provenir que d’un seul endroit : la boutique Windows Store. Sitôt téléchargées, les applications sont automatiquement installées. Beaucoup d’applications sont gratuites, d’autres sont payantes.

	[image: cochegrise.jpg] Seules des applications Windows peuvent tourner sous Windows. Celles destinées aux iPhone et aux smartphones Android ne sont pas utilisables avec Windows. Certaines applications sont déclinées pour les différents systèmes d’exploitation (iOS, Android, Windows…) mais ces versions peuvent différer les unes des autres.

	[image: cochegrise.jpg] Une application en cours d’utilisation occupe la totalité de l’écran. Windows 8.1 propose cependant un moyen assez peu commode d’en juxtaposer deux, comme nous le verrons d’ici peu dans ce chapitre.

	[image: cochegrise.jpg] Les applications sont généralement assez faciles à utiliser, mais cette simplicité s’accompagne de restrictions. Beaucoup d’applications ne permettent pas de copier du texte, des images ou des liens. Il n’existe souvent aucun moyen de partager le contenu d’une application avec des amis, ou de laisser un commentaire public. La plupart des applications sont loin d’être aussi puissantes que les classiques logiciels.


Bien que pour Windows 8.1, les logiciels soient aussi des applications, une grande différence demeure : un logiciel pour Windows ne fonctionne que sur le Bureau alors que les applications ne fonctionnent que dans l’écran d’accueil.



Trouver une application ou un programme dans l’écran d’accueil

Vous pouvez parcourir l’écran d’accueil dans toute sa largeur – qui peut-être vaste lorsqu’il est bien rempli – et vous fier à votre regard d’aigle pour trouver le programme ou l’application dont vous avez besoin, mais parfois, c’est fort laborieux. Windows 8.1 propose heureusement quelques raccourcis :



	[image: coche.jpg] Cliquez du bouton droit sur le fond de l’écran d’accueil. Une barre apparaît en bas de l’écran avec, à gauche, une icône nommée Toutes les applications. Cliquez dessus pour accéder à une liste alphabétique de tous les programmes et applications présents dans l’ordinateur. Cliquez sur l’un d’eux pour l’ouvrir.

	[image: coche.jpg] Saisissez le nom de l’application directement au clavier. Au fur et à mesure, Windows 8.1 affiche toutes les applications dont le nom commence par les lettres saisies.

	[image: coche.jpg] Effleurez l’écran tactile vers le bas puis, dans la barre qui apparaît au pied de l’écran, touchez l’icône Toutes les applications.




Ajouter ou ôter des éléments dans l’écran d’accueil

Ôter un élément de l’écran d’accueil est facile ; c’est pourquoi nous commencerons par là. Il suffit en effet de cliquer du bouton droit sur la vignette devenue inutile puis de cliquer sur Détacher de l’écran d’accueil, dans la barre inférieure qui vient d’apparaître. La vignette disparaît aussitôt.

 


Mais vous serez plutôt enclin à ajouter des éléments à l’écran d’accueil, pour la raison que voici : il est facile de s’échapper de l’écran d’accueil en cliquant sur la vignette Bureau. Mais une fois sur le Bureau, comment démarrer un programme sans être obligé de retourner dans l’écran d’accueil ?

 


Pour éviter ces pénibles va-et-vient, placez dans l’écran d’accueil vos éléments favoris, comme les programmes, les dossiers et les réglages. Ensuite, au lieu de surcharger le Bureau au risque de ne plus s’y retrouver, vous accéderez à l’élément directement depuis l’écran d’accueil.

 


Après avoir ainsi rempli l’écran d’accueil, reportez-vous à la section « Personnaliser l’écran d’accueil », plus loin dans ce chapitre, pour placer vos éléments dans des groupes distincts.

 


Voici comment ajouter des programmes ou des applications à l’écran d’accueil :



	Cliquez sur le bouton Toutes les applications. 
 Cliquez du bouton droit sur le fond de l’écran d’accueil, ou appuyez sur Windows + Z. Le bouton Toutes les applications se trouve à droite.
[image: i0059.jpg] Sur un écran tactile, effleurez du bas de l’écran vers le haut puis touchez le bouton Toutes les applications.
 Dans les deux cas, la liste alphabétique de tous les programmes et applications est affichée.
 [image: i0060.jpg]

	Cliquez du bouton droit sur l’élément à placer dans l’écran d’accueil et, dans la barre en bas de l’écran, choisissez Épingler à l’écran d’accueil.

	Répétez l’Étape 2 pour tous les éléments à ajouter. 
 Il est hélas impossible de sélectionner plusieurs éléments à la fois.


	Cliquez sur la vignette Bureau. 
 Le Bureau apparaît.


	Cliquez du bouton droit sur un élément et, dans le menu, choisissez Épingler à l’écran d’accueil. 
 L’élément en question peut être une bibliothèque, un dossier, un fichier, etc. Il devient aussitôt une vignette visible parmi les programmes, dans l’écran d’accueil.



Après avoir épinglé bon nombre d’éléments dans l’écran d’accueil, ce dernier sera bien rempli.


La barre des charmes et ses raccourcis cachés

La barre d’icônes que montre la Figure 2.7 contient cinq icônes permettant d’exécuter diverses actions. Par exemple, quand vous avez visité un site Web et que vous désirez le faire connaître à un ami, faites apparaître la barre des charmes, choisissez Partager, puis sélectionnez la personne à qui vous désirez montrer ce site.

Figure 2.7 : La barre des charmes de Windows 8.1, à droite, donne accès à de nombreuses fonctions.


[image: i0061.jpg]


La barre d’icônes peut être affichée aussi bien depuis l’écran d’accueil, le Bureau, et même depuis une application ou un logiciel, en procédant ainsi :



	[image: coche.jpg] Souris : dirigez le pointeur jusque dans le coin supérieur droit ou inférieur droit.

	[image: coche.jpg] Clavier : appuyez sur les touches Windows + C.

	[image: coche.jpg] Écran tactile : effleurez du bord droit de l’écran vers l’intérieur.



Cinq icônes apparaissent à droite, prêtes à être utilisées. Voici à quoi elles servent :


[image: i0062.jpg]

	[image: coche.jpg] Rechercher : lorsque vous cliquez dessus, Windows présume que vous désirez rechercher parmi les éléments actuellement visibles. Pour préciser la recherche, cliquez sur l’une des options proposées : Applications, Paramètres ou Fichiers (la recherche est expliquée au Chapitre 7).[image: i0063.jpg]

	[image: coche.jpg] Partager : cette icône sert à partager ce qui est actuellement affiché.
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