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Introduction
 
La vocation première de Microsoft Excel est de traiter des tableaux de nombres. Mais il excelle aussi dans un autre domaine : la présentation des chiffres sous une forme graphique. Elle offre une vision synthétique des nombres beaucoup plus parlante que des alignements de lignes et de colonnes.
 
 

 
La création d’un graphique Excel est extrêmement simple, puisqu’il suffit de sélectionner une plage de nombres, de cliquer ensuite sur l’onglet Insertion, puis de choisir un graphique. Le résultat est parfait pour le tout-venant, mais limiter les capacités d’Excel à la présentation standard des quelques types de graphiques les plus couramment utilisés, comme les histogrammes ou les graphiques en secteurs, serait très superficiel.
 
 

 
Dans ce livre, vous découvrirez la richesse et la puissance cachées des graphiques d’Excel et comment tirer le meilleur parti de ce tableur, tant sur le plan de l’exploitation des données que sur celui de leur mise en forme. Il est divisé en quatre parties :
 
 

 
 

 
Première partie : La création des graphiques
 
 

 
Cette première partie est entièrement consacrée aux graphiques tels qu’ils apparaissent dans le ruban Insertion d’Excel. Nous commencerons par la saisie ou l’acquisition des données, une première phase incontournable avant la création d’un graphique. Vous verrez notamment comment importer des données provenant d’applications autres qu’Excel.
 
 

 
Nous examinerons ensuite, dans un plantureux chapitre, les différents types de graphiques et comment les choisir selon les données à traiter et à présenter. Puis nous les mettrons en forme pour en faire de beaux objets agréables à regarder, mais aussi et surtout informatifs.
 
 

 
 

 
Deuxième partie : Les fonctions et graphiques spéciaux
 
 

 
Les graphiques d’Excel sont parfaits, mais dans certains cas, des données doivent être présentées différemment qu’avec les types de graphiques classiques. Nous étudierons donc dans cette partie les fonctions facilitant la lecture des données, ainsi que des fonctionnalités spéciales comme les graphiques sparkline (les graphiques SmartArt ne sont pas étudiés dans cet ouvrage car ils ne reçoivent pas de données numériques).
 
 

 
Et pendant que nous y sommes, vous découvrirez aussi comment créer des graphiques sans recourir aux fonctions purement graphiques. Comment ? En jouant tout simplement sur la mise en forme conditionnelle des cellules d’une feuille de calcul.
 
 

 
 

 
Troisième partie : Impression et exportation
 
 

 
Un graphique peut fort bien vivre sa vie dans un classeur Excel, mais très souvent, il quittera Excel pour d’autres aventures. Dans cette partie, vous apprendrez à imprimer un graphique, mais aussi à l’enregistrer dans l’ordinateur ou dans OneDrive, le nuage informatique géré par Microsoft, ou encore à l’exporter vers d’autres applications comme Word ou PowerPoint.
 
 

 
 

 
Quatrième partie : Les dix commandements
 
 

 
Cette dernière partie est une institution dans la collection Pour les Nuls. Vous trouverez la description de dix fonctions utiles à connaître pour les graphiques.
 
Pour info
 
La version de Microsoft Excel utilisée pour ce livre est le millésime Excel 2016 livré avec la suite Office 365. Mais les manipulations valent aussi pour Excel 2010 et 2013. La version de Windows que vous utilisez importe peu. La dernière en date, Windows 10, a été utilisée dans ces pages, mais rien ne change dans Excel si vous utilisez des versions antérieures, comme Windows 7, 8 et 8.1 (il n’y a pas eu de version 9).
 
 

 
Les manipulations sont utilisables, moyennant quelques adaptations, à Excel pour le Mac. Le contenu des rubans est en effet un peu différent de celui des rubans sous Windows, mais les fonctionnalités sont bien présentes.

 
Quelques hypothèses (hasardeuses)
 
Nous partons du principe, dans ce livre, que vous avez déjà une connaissance, même rudimentaire, d’Excel. Vous savez ce qu’est une feuille de calcul et vous savez saisir des données dans les cellules, sélectionner une plage de cellules et recopier leur contenu dans une ligne ou une colonne. Si quelques notions ou termes techniques vous semblent obscurs dans ce livre, reportez-vous au Chapitre 11, « Dix notions de base d’Excel » ou alors, achetez Excel 2016 pour les Nuls, collection Pas à Pas, édité par les Éditions First, dont je suis l’auteur.
 
 

 
Nous présumons aussi que vous savez cliquer sur l’onglet d’un ruban et choisir une commande parmi les groupes qui s’y trouvent.
 
 

 
Vous n’êtes pas obligé de maîtriser les fonctions ni les formules, mais si vous savez le faire, cela vous aidera grandement. Lorsque des fonctions sont utilisées dans ce livre – eh oui, vous n’y couperez pas... – , la manipulation est expliquée en détail. Il vous suffira d’appliquer les instructions pas à pas. Le Chapitre 10, « Dix fonctions utiles pour les graphiques » décrit celles qui méritent d’être connues pour concocter des graphiques sophistiqués.
 
 

 
Enfin, il est recommandé de réaliser les exercices afin de se familiariser avec Excel et ses fonctionnalités. Afin d’éviter de fastidieuses saisies, la quantité de données a été réduite à ce qu’il est nécessaire pour comprendre une manipulation.

 
Les pictogrammes
 
Des pictogrammes en regard de certains paragraphes attirent votre attention sur des points bien précis :
 
[image: Illustration]Signale une astuce ou une information qui peuvent faire gagner du temps ou faciliter une manipulation.
 
[image: Illustration]Ce pictogramme attire l’attention sur un point important à mémoriser, car il vous resservira par la suite.
 
[image: Illustration]Celui-ci, au contraire, signale une action à ne pas faire, soit parce qu’elle ne mène à rien et vous fait perdre du temps, soit – ce qui est pire – parce qu’elle peut vous faire perdre des données.
 
[image: Illustration]Cette icône signale un paragraphe un peu technique.

 
Et maintenant ?
 
Eh bien, on y va ! Mettez votre ordinateur en marche, démarrez Excel puis partez à sa découverte du monde merveilleux des graphiques.
 
 

 
Bernard Jolivalt
 
www.bernardjolivalt.com



 



Première partie
 
La création des graphiques
 
[image: Illustration]

 
« J’ai déjà utilisé toutes sortes de tableurs, 
mais c’est celui-ci le meilleur pour dessiner 
des patchworks. »
 
Dans cette partie…
 
Autant le dire tout de suite : les deux premiers chapitres de cette partie, qui présentent les graphiques, leurs différents types et leurs variantes, sont un gros morceau. Le livre aurait même pu se limiter à ces seules descriptions, mais cela aurait été dommage de zapper le reste.
 
 

 
Avant de créer des graphiques, il faut disposer des données dans une feuille de calcul. Il faudra ensuite choisir un type de graphique et mettre les données en forme. Tout cela vous semble très élémentaire ? Ne vous fiez pas à cette première impression, car Excel a plus d’un tour dans son sac.

 





Chapitre 1

Les données source

 


Dans ce chapitre :



	[image: Illustration] Créer un graphique simple

	[image: Illustration] Importer des données

	[image: Illustration] Disposer les données

	[image: Illustration] Les rubans de graphique

	[image: Illustration] Sélectionner des éléments

	[image: Illustration] Supprimer un graphique



 


Pour qu’Excel puisse créer un graphique, il doit disposer d’un ou de plusieurs ensembles de données placées dans des cellules de la feuille de calcul. Les chiffres à représenter sont des valeurs. Les textes associés à chaque valeur (mois, régions géographiques, noms propres...) sont des catégories.

 


Le mieux, pour se familiariser immédiatement avec les divers éléments d’un graphique, est d’en créer un. C’est rapide et facile.

Votre premier graphique

Le moyen le plus simple d’obtenir des données exploitables, c’est de les saisir directement en procédant ainsi : 



	Démarrez Excel et ouvrez de préférence un classeur vide.

	Cliquez dans une cellule puis tapez Janvier.

	Cliquez sur la poignée de recopie en bas à droite du cadre entourant la cellule puis, bouton de la souris enfoncé, tirez vers le bas jusqu’à ce que l’info-bulle accompagnant le pointeur indique « Décembre ». 
[image: Illustration] La recopie automatique est irremplaçable pour entrer rapidement des données incrémentales, ou pour incrémenter des chiffres.


	Saisissez des chiffres dans chacune des cellules à droite des mois. 
 Pour cet exemple, saisissez par exemple des valeurs de 1 à 100.


	Cliquez sur la cellule Janvier.

	La touche Majuscule enfoncée, cliquez sur le chiffre à droite de Décembre. 
 La plage contenant les mois de l’année ainsi que les valeurs associées est sélectionnée.
[image: Illustration]

	Cliquez sur l’onglet Insertion. 
 Vous travaillerez souvent dans cet onglet où se trouvent de nombreuses commandes de création de graphiques. Nous y reviendrons.
[image: Illustration]

	Dans le groupe Graphiques, cliquez sur Graphiques recommandés.

	Dans le volet qui apparaît, choisissez le graphique Histogramme groupé puis cliquez sur OK. 
 Un graphique de type Histogramme est aussitôt créé.



La Figure 1.1 montre ce graphique des plus classiques dans lequel des valeurs sont associées à des mois. Examinons ses composants en commençant par la feuille de calcul : 



	[image: Illustration] Plage des catégories : ensemble de cellules contenant le texte qui apparaîtra sur l’axe des catégories. Dans notre exemple, ce sont des mois, mais cela peut être n’importe quel genre de liste (noms propres, régions géographiques, services d’une entreprise...).

	[image: Illustration] Plage des valeurs : ensemble de cellules contenant les nombres à représenter sur le graphique.

	[image: Illustration] Nom du graphique : le nom et le numéro sont automatiquement attribués par Excel. Ce nom, qui est modifiable, sert de référence dans les macros.

	[image: Illustration] Poignée de série : elle permet de modifier la plage de données utilisée par le graphique.



Examinons à présent le graphique : 



	[image: Illustration] Zone de traçage : elle est délimitée par un cadre externe qui n’est visible que si le graphique est sélectionné (pour ce faire, cliquez sur le graphique). La zone de traçage contient tous les éléments du graphique. 
[image: Illustration] Cliquer sur le cadre et le tirer, bouton de la souris enfoncé, permet de déplacer le graphique dans la feuille de calcul.

Figure 1.1 : Les éléments d’un graphique Excel.


[image: Illustration]



	[image: Illustration] Zone de graphique : délimitée par un cadre interne, elle contient le graphique proprement dit.

	[image: Illustration] Poignée de redimensionnement : chaque cadre de zone en contient huit : quatre poignées de coin et quatre poignées médianes. Elles servent à redimensionner une zone.

	[image: Illustration] Quadrillage principal : lignes horizontales facilitant l’estimation à vue des valeurs. Leur nombre et leur intervalle sont réglables. Un quadrillage secondaire peut être défini.

	[image: Illustration] Point : plus exactement appelé « point de données » dans Excel, il s’agit d’un élément du graphique – colonne, barre, secteur, point, surface, cercle, bulle... – représentant une valeur prélevée dans une cellule de la feuille de calcul.

	[image: Illustration] Axe des valeurs (y) : axe réservé aux nombres représentés par des points de données (ces derniers peuvent être des colonnes, des barres horizontales, des points sur une courbe, etc). Sur un histogramme par exemple, c’est l’axe des ordonnées.

	[image: Illustration] Axe des catégories (x) : axe réservé aux textes qui documentent le graphique, comme les mois, les trimestres ou les années, des régions géographiques, des noms, etc.

	[image: Illustration] Titre du graphique : cliquez dessus puis saisissez le nom que vous désirez donner au graphique. Le texte peut être mis en forme et déplacé. Si vous n’avez pas besoin d’un titre, cliquez sur son cadre puis supprimez-le en appuyant sur la touche Suppr.

	[image: Illustration] Élément de légende : cadre situé dans la zone de traçage. Il contient les légendes des séries de points représentées sur le graphique. À l’instar du titre, les éléments peuvent être mis en forme, repositionnés ou supprimés si vous n’en avez pas besoin.



Quand un graphique est sélectionné, trois boutons sont visibles en haut à droite de la zone de traçage :

[image: Illustration]

	[image: Illustration] Éléments de graphique : ce bouton est un filtre qui sert à afficher ou masquer des éléments du graphique, comme le montre la Figure 1.2. Nous y reviendrons au Chapitre 5, « Présenter et filtrer les données ». 
Figure 1.2 : Le filtre d’affichage des éléments d’un graphique.


[image: Illustration]

[image: Illustration]

	[image: Illustration] Styles du graphique : cliquer sur ce bouton affiche différents jeux de couleurs pour le graphique. C’est un moyen rapide, mais rudimentaire, de changer son aspect. Nous y reviendrons dans le Chapitre 4, « La mise en forme des graphiques ».[image: Illustration]

	[image: Illustration] Filtres du graphique : le panneau qui apparaît en cliquant sur ce bouton repose sur le même principe que le bouton Éléments de graphique. Il sert à afficher ou à masquer des catégories. Par exemple, si vous désirez ne pas montrer les valeurs pour les mois de juillet et d’août, décochez les cases Juillet et Août puis cliquez sur Appliquer. Cette fonction est également décrite au Chapitre 5.



Les graphiques d’Excel sont très variés. L’aspect des points et des axes, entre autres, peut être complètement différent sur d’autres graphiques, mais le principe général reste le même.

[image: Illustration]Pour identifier les éléments d’un graphique, immobilisez la souris un instant dessus. Excel affiche une info-bulle indiquant de quoi il s’agit.


Importer des données

Un tableau de données peut être effectué directement dans une feuille de calcul, en les saisissant cellule par cellule, mais Excel est aussi capable d’importer des fichiers contenant des données. Cette fonctionnalité est commode pour traiter des valeurs produites par d’autres logiciels ou applications, ou provenant d’appareils d’acquisition de données.

 


Procédez comme suit pour importer des données externes : 



	Cliquez sur l’onglet du ruban Données. 
 Selon la largeur de la fenêtre d’Excel, l’ensemble des icônes des données externes peut apparaître, ou seulement une icône générique Données externes (Figure 1.3).
[image: Illustration]

	Dans le groupe Récupérer et transformer, à gauche dans le ruban, cliquez sur l’icône Données externes. 
 Une palette contenant divers types de sources de données apparaît.


	Choisissez le type de source à importer : Access, Web, Fichier texte et Autres sources.


Le choix du type de source de données dépend de la nature du fichier. Examinons-les en détail.

Figure 1.3 : Les icônes des données externes Access, Web, Fichier texte et Autres sources (en haut) affichées lorsque la largeur de la fenêtre d’Excel le permet. En bas, l’icône Données externes et la palette d’options lorsque le ruban n’est pas assez étendu.


[image: Illustration]


Importer des données Access

Microsoft Access est un logiciel de création de bases de données relationnelles. Les données qui s’y trouvent sont stockées dans des tables à deux dimensions reliées entre elles. Grâce à ces relations, les capacités de recherche et de traitement de l’information sont largement supérieures à la rudimentaire base de données que peut être une feuille de calcul Excel.

[image: Illustration]Après avoir cliqué, dans le ruban Données, sur Récupérer et transformer > Access, sélectionnez le fichier Access à importer. La boîte de dialogue Sélectionner le tableau (Figure 1.4) apparaît. Elle contient le nom de chacune des tables présentes dans la base de données. Cliquez sur l’une d’elles puis sur OK.

 


La case Activer la sélection de plusieurs tables, en haut à gauche de la boîte de dialogue Sélectionner le tableau, permet d’ouvrir plusieurs tables à la fois dans Excel. Elles sont alors importées, soit sous la forme d’un tableau croisé dynamique, soit en tant que graphique croisé dynamique.

Figure 1.4 : Sélectionnez la ou les tables Access à importer.


[image: Illustration]


Après avoir cliqué sur OK, la boîte de dialogue Importation de données apparaît. Si vous n’importez qu’une seule table, le bouton d’option Tableau est sélectionné, comme le montre la Figure 1.5. Si plusieurs tables sont sélectionnées, l’option Rapport de tableau croisé dynamique est proposée.

Figure 1.5 : Indiquez à Excel sous quelle forme (tableau, rapport, graphique croisé...) et à partir de quelle cellule les données Access doivent être importées.


[image: Illustration]


Vous pouvez ensuite choisir l’emplacement à partir duquel les données seront placées dans le tableur. Par défaut, Excel les répartit dans la feuille de calcul actuellement ouverte, à partir de la cellule A1. Cliquer sur le bouton à droite de la référence de cellule permet de choisir un autre emplacement. Vous pouvez aussi importer les données dans une nouvelle feuille de calcul, comme le propose l’option Nouvelle feuille de calcul.

 


Cliquez sur OK pour commencer l’importation des données provenant du fichier Access.


Importer à partir du Web

[image: Illustration]Dans le ruban Données, cliquez sur Récupérer et transformer > Web. Saisissez ensuite l’adresse Internet du site contenant les données à importer puis cliquez sur OK.

 


Le site Internet apparaît dans la boîte de dialogue, comme le montre la Figure 1.6. Cliquez sur le bouton Importer. Une boîte de dialogue Importation de données propose de placer les données dans la feuille de calcul actuellement active, à partir de la cellule A1, ou dans une nouvelle feuille de calcul. Faites votre choix puis cliquez sur OK.

 


Les données provenant du site sont lues puis réparties dans la feuille de calcul.


Importer un fichier au format Texte

De nombreux logiciels et systèmes d’acquisition de données exportent les données scientifiques ou techniques dans un format texte. Ce dernier est un format de texte brut, c’est-à-dire débarrassé de tous les codes de mise en forme et de mise en page. Toutes les applications de traitement de texte sont capables de générer des fichiers au format Texte brut, dont l’extension est classiquement.txt. Mais il existe beaucoup d’autres formats de texte brut. Voici ceux qui sont reconnus par Excel : 



	[image: Illustration] .prn (print) : fichier d’impression brut contenant des données binaires destinées à une imprimante.

	[image: Illustration] .txt (texte) : fichier de texte brut. Il contient uniquement des caractères imprimables et des retours à la ligne, à l’exclusion de tout code de mise en page ou d’enrichissement typographique.

	[image: Illustration] .csv (Comma-Separated Values, valeurs séparées par des virgules) : fichier de texte dans lequel les données sont séparées par des virgules ou, en France, par des points-virgules afin de ne pas interférer avec la virgule décimale utilisée pour les nombres. Dans le format CSV, les données peuvent aussi être délimitées par des guillemets. 
Figure 1.6 : Importez le contenu d’un site Internet.


[image: Illustration]





[image: Illustration]Des données présentées en colonnes dans Word ou tout autre traitement de texte peuvent souvent être importées dans une feuille de calcul par un simple copier-coller. La manipulation qui suit garantit cependant la cohérence des données.

 


 


Préparer le fichier de données

[image: Illustration]Si le fichier de données a été produit par un logiciel anglo-saxon, les nombres utilisent la virgule comme séparateur de milliers et le point comme séparateur pour les décimales. Dans un fichier de données, le séparateur de milliers n’est généralement pas utilisé. En revanche, la virgule décimale l’est presque assurément.

 


Voici comment préparer pour Excel un fichier de données au format anglais ou américain : 



	Ouvrir le fichier de données dans une application de texte brut, comme le Bloc-notes de Windows.

	Appuyez sur les touches Ctrl + H pour ouvrir la boîte de dialogue Remplacer.

	Si des virgules sont utilisées comme séparateur de milliers, tapez une virgule dans le champ Rechercher puis cliquez sur le bouton Remplacer tout. 
 Sinon, continuez à l’étape 4.


	Tapez un point dans le champ Rechercher (supprimez d’abord la virgule si vous avez effectué l’étape 3) et une virgule dans le champ Remplacer.

	Cliquez sur le bouton Remplacer tout (Figure 1.7).
Figure 1.7 : Remplacement des points décimaux par des virgules décimales.


[image: Illustration]



	(Facultatif) Supprimez les données superflues. 
 Un en-tête peut contenir des remarques, des commentaires ou des données numériques inutiles. Si vous désirez néanmoins les conserver dans le fichier, Excel permettra de ne pas en tenir compte lors de l’importation, comme nous le verrons dans la prochaine section.


	Appuyez sur les touches Ctrl + S pour enregistrer les modifications.


Le contenu du fichier est à présent exploitable par Excel.

 


 


Importer les données

 


Après vous être assuré que le fichier est dans un format exploitable par Excel, importez-le en procédant comme suit : 



	Cliquez sur l’onglet du ruban Données. [image: Illustration]

	Dans le groupe Données externes, à gauche dans le ruban, cliquez sur l’icône Fichier texte. 
 Ou alors, cliquez sur Données externes > Fichier texte.
 Excel ouvre un sélecteur de fichiers. Il reconnaît spontanément les fichiers aux formats.prn,.txt et.csv.


	Accédez à l’emplacement du fichier de données.

	Double-cliquez sur le fichier à ouvrir. 
 Excel démarre un assistant permettant de configurer l’importation du fichier. Il permet de vérifier la structure des données, de choisir les lignes et les colonnes à importer et d’indiquer à Excel l’emplacement exact où il doit les placer dans la feuille de calcul.
 Dans la Figure 1.8, l’aperçu révèle que le fichier contient des nombres séparés par des points-virgules. L’option Délimité, actuellement sélectionnée, est pertinente, car comme mentionné précédemment, le point-virgule est utilisé en France à la place de la virgule.
[image: Illustration] La commande Commencer l’importation à la ligne 1 ne fait pas allusion aux lignes de la feuille de calcul. Elle sert à indiquer à Excel à partir de quelle ligne du fichier de données il doit commencer l’importation. Dans la Figure 1.8, nous excluons les lignes 1 à 31 de l’importation, car nous n’utiliserons pas les informations et les données qui s’y trouvent.


	Si un en-tête se trouve en haut de chaque colonne de chiffres, cochez la case Mes données ont des en-têtes.

	Cliquez sur le bouton Suivant afin de passer à la prochaine étape de l’importation 
 La deuxième étape de l’assistant d’importation de texte, que montre la Figure 1.9, sert à indiquer le type de séparateur à utiliser par Excel afin de répartir correctement les données dans les cellules.
 Par défaut, l’option Tabulation est proposée. Si les données sont correctement réparties dans les colonnes successives, vous n’avez rien à modifier. Mais si elles se suivent sans être séparées par les lignes verticales, la structure du tableau n’est pas bonne. Essayez avec un autre séparateur, comme le point-virgule, la virgule, l’espace ou un autre séparateur de votre choix.

Figure 1.8 : Démarrez l’importation des données d’un fichier au format Texte.


[image: Illustration]


Figure 1.9 : Choisissez ici le séparateur qu’Excel doit utiliser.


[image: Illustration]



	Cliquez sur Suivant pour accéder à la troisième et dernière étape de l’importation, que montre la Figure 1.10.
Figure 1.10 : Vérifiez le type de donnée pour chacune des colonnes.


[image: Illustration]



	Vérifiez le type des données de chacune des colonnes. Par défaut, elles sont toutes de type standard. Dans la Figure 1.10, la première colonne contient des valeurs que nous n’utiliserons pas. Cliquez sur son en-tête pour la sélectionner – la colonne devient noire – puis dans le menu Format des données en colonnes, cliquez sur le bouton d’option Colonne non distribuée.

	Cliquez sur le bouton Terminer. 
 L’assistant termine sa tâche, mais il reste quelques détails à configurer : un dernier panneau, commun aux importations depuis Access ou le Web, permet de choisir à partir de quelle cellule de la feuille de calcul l’importation doit être effectuée.


	La boîte de dialogue Importer des données étant ouverte (Figure 1.11), cliquez sur la cellule à partir de laquelle l’importation doit être effectuée. 
 Si vous désirez importer les données dans une nouvelle feuille de calcul, cliquez sur le bouton d’option Nouvelle feuille de calcul.

Figure 1.11 : Les données seront importées en commençant à la cellule A2.


[image: Illustration]



	Cliquez sur OK pour démarrer l’importation. 
 Les données sont placées dans la feuille de calcul (Figure 1.12).

Figure 1.12 : Des données d’acquisition générées par un logiciel scientifique viennent d’être importées dans Excel. Elles sont prêtes à être représentées par un graphique.


[image: Illustration]





Les autres sources de données

[image: Illustration]Dans le ruban Données, cliquez sur Récupérer et transformer > Autres sources. Le menu que montre la Figure 1.13 contient des sources très spécialisées que nous ne détaillerons pas dans ce livre.

Figure 1.13 : Excel peut extraire des données depuis des sources très spécialisées.


[image: Illustration]


[image: Illustration]La dernière option d’importation, nommée Connexions existantes, contient la liste des bases de données et autres sources auxquelles Excel s’est connecté pour extraire des données.



Disposer les données

Dans un graphique Excel, les données sont des « séries ». Dans la feuille de calcul, la disposition des données varie selon le type de graphique. La première colonne et/ou la première ligne contient généralement les étiquettes qui apparaîtront sur un axe du graphique. Les autres colonnes ou lignes contiennent les valeurs. Comme le révèle la Figure 1.14, Excel reconnaît automatiquement la colonne ou la ligne contenant les légendes, et celles contenant des valeurs.

Figure 1.14 : Un graphique créé à partir de données placées dans des lignes.


[image: Illustration]


En revanche, comme nous le verrons dans le prochain chapitre, certains types de graphiques exigent une disposition précise des données. Par exemple, un graphique de type Surface exige au moins deux colonnes ou deux lignes de valeurs, et dans un graphique boursier, le volume des parts échangées doit se trouver en première position, suivi du cours maximal, du cours minimal et du cours à la clôture. Un diagramme de Pareto, ou encore un graphique en rayons de soleil ou à compartimentage, exigent eux aussi une préparation particulière des données. Nous y reviendrons le moment venu.

En-têtes et légendes

Un graphique comporte généralement des légendes. Ce sont elles qui donnent du sens au graphique. Ces légendes sont considérées par Excel comme du texte. Elles n’interfèrent jamais avec les valeurs représentées dans le graphique.

 


Excel détecte automatiquement les légendes en analysant les cellules qui jouxtent la plage contenant les valeurs. Dans la Figure 1.15, les données présentes dans la ligne 3 et dans la colonne B sont devenues des légendes dans le graphique. Les années sont mentionnées sur l’axe des catégories, sous les colonnes colorées. Les noms des régions se trouvent dans une zone de texte, accompagnés d’un carré coloré permettant de savoir à quelles colonnes, et donc quelles années, ils se rapportent.

Figure 1.15 : Un tableau contenant des légendes dans la ligne supérieure (Ligne 3) et dans la colonne à gauche (Colonne B).


[image: Illustration]


[image: Illustration]Il est important qu’aucune donnée ne se trouve au point de départ de la ligne et de la colonne contenant les légendes. Cela est particulièrement vrai pour une série de légendes contenant des années, comme 2010, 2011, etc. Ces données sont en effet des nombres. De ce fait, si une donnée est placée à gauche des années, Excel considère que ce qui se trouve à droite de la légende – des années en l’occurrence – doit être inclus dans le graphique. Le graphique est de ce fait complètement faussé, comme cela est visible dans la Figure 1.16. L’année est considérée comme un nombre au même titre que les valeurs des régions. Comme ces dernières sont très inférieures aux millésimes, elles sont réduites à des colonnes de très petite taille.

Figure 1.16 : Comme les années sont considérées comme des valeurs, le graphique est complètement faussé.


[image: Illustration]


Que faire si vous devez néanmoins placer une donnée au point de départ de la ligne et de la colonne contenant les légendes ? Plusieurs solutions sont possibles.

 


Une première solution consiste à ne rien mettre dans la cellule qui pose problème et créer le graphique. Une fois que le graphique a été créé, vous pourrez placer ce que vous voudrez dans la cellule qui pose problème.

Les cadres de délimitation

Lorsqu’un graphique est actif, parce qu’il vient d’être créé ou parce que vous avez cliqué dessus, Excel entoure par des cadres colorés les plages prises en compte, comme le montre la Figure 1.17. Remarquez dans cette illustration que la cellule B3 n’est pas prise en compte par le graphique, contrairement à ce qui s’est passé dans la Figure 1.16 où la légende Années est incluse au même titre que les différentes régions géographiques.

 


Un cadre de délimitation peut être redimensionné afin d’inclure plus ou moins de cellules, ou déplacé afin d’inclure d’autres données, comme nous le verrons dans les chapitres à venir.


Figure 1.17 : Quand un graphique est sélectionné, les plages utilisées pour les légendes (en haut et à gauche) et la plage des valeurs (zone contenant les chiffres) sont délimitées par des cadres.


[image: Illustration]


Une seconde solution consiste à sélectionner les cellules vides avant d’y entrer les années et de les mettre au format Texte. Pour ce faire, cliquez sur l’onglet du ruban Accueil puis, dans le groupe Nombre, déroulez le menu et choisissez l’option Texte. Saisissez ensuite les années. Que la cellule qui se trouve au point de départ de la ligne et de la colonne des légendes contienne une donnée ou non n’a désormais plus d’importance. Dans tous les cas, le graphique sera correctement créé et légendé.

[image: Illustration]Si des légendes se trouvent dans deux colonnes, l’une à gauche de la plage de données, l’autre à droite, Excel n’utilisera que les légendes de la colonne de gauche et ignorera celles de la colonne de droite. En revanche, si des légendes se trouvent dans plusieurs colonnes contiguës, il les affichera dans le graphique, comme le montre la Figure 1.18.


Gérer les séries

Lorsque vous créez un tableau simple en sachant à l’avance qu’il sera utilisé dans un graphique, disposer correctement les séries ne pose pas de problème. Mais lorsqu’un tableau existant ne peut ou ne doit pas être modifié, il faut faire avec, comme on dit. Mais là encore, Excel est doté d’outils permettant de choisir les plages de données à utiliser dans un graphique, où qu’elles se trouvent dans une feuille de calcul.

[image: Illustration]Deux commandes permettent de gérer la disposition des données dans un graphique. Leur immense avantage est qu’elles ne modifient en rien la structure de la feuille de calcul. Tous les déplacements, transpositions et suppressions de données se font en interne dans le module graphique, de sorte que les données source sont préservées. Comme toutes deux figurent sous l’onglet Outils de graphique, elles ne sont utilisables qu’après avoir créé le graphique, ou après avoir sélectionné un graphique existant. Cliquez ensuite sur l’une de ces icônes : 


Figure 1.18 : Affichage du contenu de deux colonnes de légendes sous l’axe des catégories d’un graphique.


[image: Illustration]


[image: Illustration]Intervertir les lignes/colonnes : cliquer sur cette icône transpose les séries en lignes dans des colonnes et les séries en colonnes dans des lignes. L’opération est effectuée entièrement en interne dans le module graphique d’Excel, de sorte que rien n’est modifié dans la feuille de calcul. Cet outil permet souvent de corriger l’aspect d’un graphique qui, à première vue, était complètement erroné.

[image: Illustration]Quand vous intervertissez des lignes et des colonnes, la sélection de l’ensemble des points de données d’un histogramme est parfois impossible : un seul seulement est sélectionnable et seul son contour est modifiable. Cela se produit parce que le graphique ne montre plus un ensemble de points d’une seule et même série, mais plusieurs séries distinctes.

[image: Illustration]Sélectionner des données : cette commande étant relativement complexe et riche en fonctionnalités, elle est décrite dans la prochaine section, « Choisir les séries et les données ».


Choisir les séries et les données

 


Vous pouvez être amené à travailler sur des tableaux qui n’ont pas été conçus en prévision d’un graphique, et sur un tableau d’une grande complexité, ou encore sur un tableau dont il vous est impossible ou interdit de modifier la structure. Si les lignes et les colonnes ne sont pas dans un ordre permettant de les utiliser dans un graphique, vous devrez recourir à la commande Intervertir les lignes/colonnes ou à la commande Sélectionner des données.

 


La Figure 1.19 montre un tableau simple : des chiffres de ventes de véhicules par pays, par marques et par modèles. Il est facile d’obtenir un graphique montrant les ventes par modèles, car il suffit de sélectionner les cellules dans les colonnes C et D.

Figure 1.19 : Un tableau Excel apparemment simple.


[image: Illustration]


Mais supposons à présent que vous vouliez montrer les ventes par pays. La solution de simplicité serait de couper la colonne D et de la recopier à droite de la colonne A. Seulement voilà : pour d’obscures raisons, il vous est impossible ou interdit de modifier la feuille de calcul. Vous devez vous débrouiller autrement.

 


Pour trouver la solution, nous allons être obligés d’atteler la charrue (la création d’un graphique) avant les bœufs (la préparation de la feuille de calcul). Nous recourrons en effet à la commande Sélectionner des données qui n’est accessible qu’après avoir créé un graphique. Ce n’est heureusement pas compliqué : 



	Sélectionnez la plage de cellules contenant les données. 
 Dans notre exemple, c’est la plage A1 :D13.


	Créez un graphique. 
[image: Illustration] Un histogramme convient parfaitement. Cliquez sur l’onglet du ruban Insertion puis, dans le groupe Graphiques, cliquez sur l’icône Insérer un histogramme ou un graphique à barres. Dans le menu, à la rubrique Histogramme 2D, choisissez Histogramme groupé.
 Le graphique que nous venons de créer (eh oui, ce n’est pas plus compliqué que cela...) n’est pas satisfaisant. Il affiche certes correctement les ventes, mais sous l’axe horizontal, ce ne sont pas les modèles de voitures que nous voulons voir apparaître, mais les pays.
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