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    Présentation


    Vous utilisez un ordinateur ou une tablette numérique fonctionnant sous Windows8. Ce tout nouveau système d’exploitation vous déconcerte quelque peu en raison de sa double approche novatrice. Vous ne le maîtrisez pas, ou mal. Cet ebook est alors fait pour vous.


    Organisé en 7chapitres, il vous permettra d’appréhender, de manipuler et de vous familiariser avec Windows8. Vous allez découvrir les multiples facettes qui rendent ce nouveau système très attractif, par le biais de procédures simples, largement illustrées étape par étape, et complétées de conseils et astuces.


    Pour prendre un bon départ, le chapitre 1 est une introduction au système avec sa double présentation: les modes Windows8, avec ses vignettes, et Bureau, à l’ancienne. Ce chapitre présente aussi la barre d’icônes que vous pouvez ouvrir sur la droite de l’écran. Il montre également comment fermer Windows ou le mettre en veille.


    Le chapitre 2 traite les applications de façon pratique. Comment les ouvrir, les gérer, en installer de nouvelles, etc. Mais aussi comment faire vos emplettes dans le Store.


    Personnalisez maintenant Windows8 pour votre plaisir mais aussi pour votre confort, comme le montre le chapitre 3. Par exemple, vous remplacerez votre silhouette d’accueil par votre photo.


    Surfer sur Internet et sur le Web va probablement constituer l’une de vos activités majeures. C’est ce que présente le chapitre 4. Vous verrez comment surfer, lancer des recherches, épingler un site dans la page d’accueil, utliser les favoris, etc.


    Très logiquement, le chapitre 5 enchaîne sur le courriel, avec la nouvelle application Courrier mais aussi son remplaçant prévu, Outlook.com. Vous l’exploiterez avec votre compte Hotmail ou depuis un navigateur Web. Vous verrez également comment utiliser votre carnet de contacts.


    Le chapitre 6 vous propose de vous livrer à vos loisirs préférés, qu’il s’agisse de gérer ou de visionner vos photos ou vos vidéos, de capturer des vidéos ou d’écouter de la musique.


    Le chapitre 7 est dédié à un thème dont l’importance ne vous échappera pas, la sécurité. Vous devez mettre Windows8 automatiquement à jour, activer son excellent programme antivirus/antimalveillants, utiliser son pare-feu, etc.


    Notez que cet ebook a été préparé à l’aide des versions précommerciales de Windows8, ce qui implique que quelques modifications, probablement mineures, pourraient intervenir entre temps. Rappelez-vous aussi que toutes les éditions (Pro, Entreprise, Windows8 version familiale et RT) n’offrent pas le même contenu.


    Nous vous souhaitons bonne lecture et bon succès avec cet ebook!

  



Chapitre 1

Prise en main

Comment relever le volet de verrouillage

Lorsque vous mettez Windows 8 en service, son premier écran affiche un volet de verrouillage. La séquence est la suivante :

1 Appuyez sur le bouton de mise en marche de l’ordinateur. Si vous fonctionnez en multidémarrage, sélectionnez le système à démarrer, donc Windows 8.
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3 Patientez quelques instants pour qu’une première image colorée s’affiche à l’écran. C’est le volet de verrouillage. Son apparence peut être modifiée à volonté comme vous l’apprendrez, aussi celle qui vous est présentée ici est probablement différente de ce que vous afficherez vraiment.
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4 Il faut relever ce volet :


	• Avec un écran tactile : touchez le bas de l’écran avec le doigt ou avec la main et faites-le glisser vers le haut.

	• Avec la souris : pointez le bas de l’écran et, tout en maintenant le bouton de la souris enfoncé, faites-le glisser vers le haut.

	• Plus simplement peut-être : appuyez sur la barre d’espace de votre clavier.



5 L’écran qui apparaît ensuite demande votre mot de passe. À toutes fins utiles, il affiche un clavier virtuel que vous pouvez utiliser pour composer ce mot, mais qui s’escamote si vous commencez à taper des caractères sur un clavier physique. Composez ce mot de passe, puis touchez ou cliquez sur la petite flèche de droite.

[image: 01-03.JPG]

5 L’écran d’accueil de Windows 8 s’affiche enfin. Titré Accueil, il est plus ou moins rempli de pavés appelés vignettes.

Comment passer du mode Windows 8 au mode Bureau

La page Accueil qui s’affiche après avoir relevé le voler de verrouillage fonctionne dans un nouveau mode appelé mode Windows 8. L’écran regroupe des « vignettes », des pavés colorés et actifs pour la plupart.
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Pour revenir à l’ancien mode de présentation, à l’ancienne interface en mode Bureau qui double le mode pur Windows 8 :

1 La page Accueil de Windows 8 est affichée.

2 Repérez la vignette marquée Bureau. Son image de fond peut aisément être modifiée et n’est pas toujours ce champ de fleurs rouges.
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3 Touchez-la ou cliquez dessus avec la souris.

4 L’ancien mode de présentation, le mode Bureau, apparaît à l’écran avec sa barre des tâches et ses icônes, mais sans l’ancien bouton Démarrer.

5 Comme avec les versions précédentes, vous pouvez en modifier le contenu et ajouter vos propres icônes selon vos besoins.
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Quelques remarques utiles

Il faut quand même noter que, si les vignettes sont bien adaptées à une utilisation digitale avec un écran tactile, sur des tablettes notamment, elles peuvent apparaître bien moins productives que le mode Bureau, surtout avec un ordinateur non tactile équipé d’un clavier et d’une souris.

En effet, le tactile est bien moins performant qu’un clavier lorsqu’il s’agit de faire de la gestion, de la comptabilité, de la facturation, ou pour rédiger des courriers, des rapports, etc. Garder le bras tendu vers un écran de bureau tactile devient vite fatiguant. Aussi faut-il considérer le tactile comme une ressource en plus, efficace et simple.

En revanche, le tactile apparaît bien plus souple et convient particulièrement à certaines applications autres que celles relevant de la productivité. Par exemple, les jeux, le multimédia, les loisirs plus généralement, mais aussi Internet et les communications dans leur ensemble. Pensez aussi aux enfants qui sauront vite l’apprécier à sa juste valeur.



Comment basculer d’un mode de présentation à l’autre

Il existe d’autres méthodes pour basculer rapidement de l’interface Windows 8 à l’interface Bureau ou l’inverse :


	• Depuis le mode Windows 8, touchez la vignette Bureau.

	• Depuis le mode Windows 8, touchez ou pointez l’angle inférieur gauche de l’écran. Une vignette Bureau apparaît. Touchez-la ou cliquez dessus pour passer au mode Bureau.
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	• Depuis le mode Bureau, touchez ou pointez l’angle inférieur gauche de l’écran. Une vignette Accueil se manifeste. Cliquez dessus pour revenir à la page Accueil en mode Windows 8.
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	• Au clavier, appuyez sur la touche Windows pour réafficher le mode Windows 8 ou pour basculer en mode Bureau vers la dernière application active, s’il en existe une.
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	• Au clavier, appuyez sur les touches Windows + M pour afficher le Bureau.

	• Si vous ouvrez la d’icônes de droite (voyez la fiche suivante), revenez du mode Bureau à la page Accueil en mode Windows 8 en touchant ou en cliquant sur l’outil Accueil.
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Comment afficher la barre d’icônes

Le mode Windows 8, tout comme le mode Bureau, permet d’afficher une barre verticale de commandes présentées sous forme d’icônes. Cette barre se place sur le bord droit de la fenêtre. Elle n’est pas matérialisée à l’écran et apparaît de façon quasi magique, raison pour laquelle Microsoft l’a appelée charm bar, en anglais.

1 Touchez ou placez le pointeur de la souris sur l’angle inférieur ou supérieur droit de l’écran, jusqu’à ce qu’une colonne verticale de menus s’affiche sur la droite, quasiment en transparence. Ramenez ensuite le pointeur de la souris dans cette colonne qui s’affiche alors sur fond noir. Elle est accompagnée par le pavé horloge et calendrier sur la gauche.

2 Ou encore, balayez de la tranche de la main l’écran du bord droit vers la gauche, ou faites glisser le doigt du bord droit vers la gauche pour afficher cette même barre. C’est la méthode à favoriser sur les tablettes.
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3 Touchez ou cliquez sur une zone libre pour faire disparaître les nouveaux éléments, d’icônes et horloge, et ne conserver que l’écran principal.

4 Vous pouvez directement afficher la d’icônes de commandes en appuyant sur les touches Windows + C. Un moyen mnémotechnique : C vient pour « commandes »

Comment fermer Windows 8 et arrêter l’ordinateur

Dans le passé, il fallait cliquer sur le bouton Démarrer pour découvrir la commande d’arrêt, selon une logique spécifiquement « microsoftienne ». Avec Windows 8, l’amélioration ne saute pas aux yeux :

1 Affichez la barre d’icônes.

2 Dans cette barre, touchez ou cliquez sur le bouton Paramètres.
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3 Un volet droit s’affiche.
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