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Introduction

Bienvenue dans Windows 8 pour Tablettes pour les Nuls !

 



Les difficultés rencontrées par certains utilisateurs pour exécuter Windows 8 sur un ordinateur de bureau tiennent au fait que Microsoft a conçu ce système d’exploitation pour des tablettes. Je dirais même plus, pour des écrans tactiles.

 


De par sa conception, il est évident que Windows 8 est bien plus agréable à utiliser sur une tablette que sur un ordinateur ne disposant pas d’un écran tactile, ce qui est le cas de la majorité des PC portables et de bureau. En effet, l’ordinateur de bureau est souvent synonyme de station de travail. En revanche, la tablette est un périphérique nomade destiné aux voyages et aux divertissements. L’aspect tactile y ajoute un côté ludique indéniable.

À propos de ce livre

Aujourd’hui, la majorité des utilisateurs envisage un PC de bureau comme un appareil leur permettant de créer des documents, des feuilles de calcul, et tout autre fichier très ennuyeux exigé par la société où ils travaillent. La création de ces fichiers passe par l’utilisation d’une souris et d’un clavier.

 


Les tablettes sont davantage destinées à occuper votre environnement ludique : vidéo, musique, Internet, et courrier électronique. Contrairement au PC de bureau, la tablette répond au doigt et à l’œil.

 


Mais que diriez-vous d’une tablette capable d’assumer des fonctions professionnelles et ludiques ?

 


C’est la promesse des tablettes fonctionnant sous Windows 8. Elles profitent de deux environnements : l’écran d’accueil qui couvre les activités de divertissement, et le bureau qui permet d’exécuter des applications à vocation professionnelle. Ce bureau pourra être dirigé du bout des doigts, ou bien à l’aide d’une souris et d’un clavier que vous connecterez directement à la tablette.

 


Ce livre explique comment Microsoft et son environnement Windows 8 tiennent cette promesse. Vous y découvrirez l’utilisation de votre matériel à des fins professionnelles et ludiques, et l’application de réglages qui transformeront votre expérience des tablettes numériques en un véritable rêve informatique.

[image: i0002.jpg]Ce livre explique comment utiliser Windows RT, une version du système d’exploitation de Microsoft un peu plus restrictive que Windows 8. Toutefois, l’utilisation de ces deux versions de Windows est quasiment identique. Cependant, les fonctionnalités propres à Windows RT sont identifiées par le pictogramme ci-contre.


Comment utiliser ce livre ?

Ce livre est un outil de référence qui donne des réponses aux questions qu’il pose sur le fonctionnement de Windows 8 dans l’environnement des tablettes tactiles. Envisagez-le comme une sorte de dictionnaire que vous ouvrez à la page où vous espérez trouver une réponse à vos problèmes. Ainsi, lorsque le comportement de Windows 8 vous perturbe, ou lorsque vous ne savez pas comment exécuter une tâche, ouvrez ce livre.

 


Consultez son index, sa table des matières, ou bien les titres des chapitres affichés en haut de chaque page. Ensuite, localisez la section qui traite du sujet qui vous intéresse, et utilisez ces différents paragraphes pour trouver la réponse espérée.

 


Toutes les explications données dans ce livre sont valables pour l’écran tactile de la tablette Surface de Microsoft. En de rares occasions, vous serez obligé de taper des informations au clavier qui apparaîtront dans le texte en caractères gras comme ceci : tapez des frites croustillantes.


Quelques suppositions judicieuses

Ce livre part du principe que vous êtes un habitué de l’ordinateur de bureau classique fonctionnant sous un système d’exploitation Windows. Par conséquent, vous connaissez les bases de son utilisation qui consiste à cliquer sur des éléments à l’aide de la souris. Ainsi, le double-clic, le clic droit, et même le glisser-déplacer ou le glisser-déposer n’ont plus de secrets pour vous.

 


En revanche, vous ignorez comment traduire ces actions sur un écran tactile.

 


Pour accélérer votre travail, ce livre explique comment contrôler votre tablette du bout des doigts, y compris le bureau de Windows. Il envisage également les situations où il est préférable de connecter une souris et un clavier à la tablette pour la transformer en une sorte de PC traditionnel.

 


Des explications sur le bureau de Windows 8 sont données tout au long de ce livre avec des informations sur les réglages à opérer pour l’utiliser le plus intuitivement possible. Toutefois, si vous pensez utiliser exclusivement le versant « bureau » de Windows 8, je vous conseille la lecture de l’ouvrage Windows 8 pour les Nuls publié aux éditions First Interactive.


La philosophie de Windows 8

Par le passé, les systèmes d’exploitation Microsoft n’évoluaient pas beaucoup les uns par rapport aux autres. Ainsi, la base de Windows XP s’est retrouvée dans de nombreux systèmes Microsoft une décennie plus tard.

 


Avec Windows 8, l’approche de Microsoft est totalement différente. En effet, Windows 8 et ses applications opèrent une sorte de mouvement perpétuel. Nous verrons comment profiter de ces incessants mouvements du système, mais aussi comment retrouver systématiquement des éléments que vous utilisez quotidiennement.


Comment ce livre est organisé

Ce livre se divise en cinq parties elles-mêmes composées de chapitres. Voici un résumé du contenu des parties de ce livre :

Première partie : Bien commencer avec Windows 8 pour tablettes

Cette partie vous aide à choisir votre tablette en fonction de vos besoins : Windows 8 ou Windows RT. Ensuite, elle vous guide dans la première configuration du matériel.

 


Vous découvrirez les fonctionnalités tactiles et la saisie de texte avec le clavier visuel (ou virtuel si vous préférez). Vous apprendrez à vous frayer un chemin du bout des doigts aussi bien dans l’écran d’accueil que sur le bureau de Windows.


Deuxième partie : Se connecter, jouer, et travailler

Cette partie explique comment connecter votre tablette à tout ce qui est connectable : Internet, réseau avec ou sans fil, écran, vidéoprojecteur, souris, clavier, clé USB, cartes mémoire, unités de stockage, et bien entendu SkyDrive, le Cloud de Microsoft.

 


Le reste de cette partie explique comment naviguer sur Internet, gérer vos courriers électroniques et vos contacts avec les applications intégrées à Windows 8.

[image: i0003.jpg]Les tablettes qui exécutent Windows RT disposent d’une version étudiante de Microsoft Office. Ce livre dévoilera les bases de l’ouverture, de la création, et de l’impression de documents Word, Excel, PowerPoint et OneNote.


Troisième partie : Le multimédia

La plupart des utilisateurs investissent dans une tablette pour se divertir. De facto, cette partie montre comment écouter de la musique, prendre et classer des photos, ainsi que regarder des films.


Quatrième partie : Le paramétrage de votre tablette

Les tablettes disposent de nombreux paramètres que vous devez ajuster pour qu’elles se comportent selon vos habitudes de travail ou de divertissement. Ainsi, l’ouvrage présente les deux orientations de Windows 8 qui modifient le comportement des tablettes.

 


Si le changement d’orientation ne fonctionne pas, le chapitre consacré au dépannage de la tablette vous montrera comment résoudre ce problème et retrouver une tablette standard.


Cinquième partie : Les dix commandements

En tant qu’ouvrage de la collection Pour les Nuls, ce livre ne fait pas exception à la règle des dix commandements. Vous y découvrirez dix choses à réaliser immédiatement avec votre tablette, dix applications essentielles, dix trucs et astuces incontournables, dix accessoires très pratiques, et dix raccourcis clavier indispensables.



Icônes utilisées dans ce livre

Les icônes placées dans la marge permettent d’attirer votre attention sur tel ou tel point qui le mérite vraiment. Voici à quoi ressemblent ces icônes et ce qu’elles signifient :

[image: i0004.jpg]Ne lisez le contenu de ces paragraphes que si vous souhaitez devenir un spécialiste des tablettes, de Windows, ou pour épater vos amis.

[image: i0005.jpg]Il y a des choses qui sont trop importantes pour qu’on les oublie. Ces éléments constituent des étapes critiques dans un processus. Il ne faut surtout pas les manquer !

[image: i0006.jpg]Les astuces vous feront gagner du temps et de l’énergie en délivrant des secrets inestimables. Prenez quelques instants pour les lire.

[image: i0007.jpg]Cette icône est un clair message d’avertissement : si vous ne lisez pas ceci, vos données ou votre matériel risquent d’en pâtir. Suivez les instructions que vous y trouverez afin d’assurer la pérennité de votre tablette, de vos données, et de votre santé mentale.

[image: i0008.jpg]Les tablettes fonctionnant sous Windows RT présentent quelques différences subtiles avec celles tournant sous Windows 8. Cette icône attire votre attention sur les différences en question.


Emprunter la bonne voie

Les nouveaux possesseurs de tablettes commenceront leur lecture par les quatre premiers chapitres, dont le Chapitre 3 qui précise les modifications apportées au clavier de votre tablette en fonction des tâches que vous accomplissez.

 


Ensuite, portez votre attention aux sections qui lèvent le voile sur des fonctionnalités susceptibles de créer une certaine confusion dans votre esprit.

 


Mais l’essentiel est que vous jouissiez sans entrave de votre tablette en exploitant au mieux ses possibilités grâce à Windows 8 ou Windows RT.





Première partie

Bien commencer avec Windows 8 pour tablettes

[image: i0009.jpg]


Dans cette partie…

 


Choisir la tablette Windows 8 qui répond à vos besoins, et comprendre la différence avec Windows RT.



	[image: coche.jpg] Première configuration de votre tablette.

	[image: coche.jpg] Apprendre à taper avec le clavier physique et visuel.

	[image: coche.jpg] Naviguer sur l’écran d’accueil et dans le bureau de Windows 8.







Chapitre 1

Les tablettes fonctionnant sous Windows 8

 


Dans ce chapitre :



	[image: coche.jpg] Choisir une tablette plutôt qu’un ordinateur portable.

	[image: coche.jpg] Choisir la bonne tablette fonctionnant sous Windows 8.

	[image: coche.jpg] Pourquoi acheter une tablette Windows 8 plutôt qu’un iPad.



 


Nouveaux venus dans l’univers des tablettes, les matériels fonctionnant sous Windows 8 apportent une solution alternative dans un domaine largement dominé par l’iPad. Toutefois, quelle est l’utilité d’une tablette fonctionnant sous un environnement Windows ? Nous entendons souvent de potentiels acheteurs se poser les questions suivantes :

 


« Pourquoi acheter une tablette plutôt qu’un ordinateur portable ? »

 


« Pourquoi investir dans une tablette Windows ? »

 


« Pourquoi ne pas acheter un iPad ? »

 


Ce chapitre donne la réponse à toutes ces questions. Il explique la polyvalence d’une tablette par rapport à un ordinateur portable ou de bureau. Il fait le tour d’horizon des différents types de tablettes fonctionnant sous Windows 8 afin de mieux choisir celles répondant à vos besoins spécifiques.

 


Enfin, il répond à cette question si souvent posée par les acheteurs : « Pourquoi n’achèterais-je pas un iPad ? »

Opter pour une tablette plutôt qu’un ordinateur portable

Les ordinateurs portables, les PC de bureau, et les tablettes répondent à des besoins très différents. Ainsi, en fonction de votre activité, vous aurez peut-être besoin d’un PC de bureau très puissant disposant d’un grand clavier, d’un disque dur aux capacités de stockage important, et d’un grand écran.

 


En revanche, les plus nomades d’entre vous auront besoin d’un ordinateur portable afin de l’emporter dans tous leurs voyages. Aujourd’hui, beaucoup d’utilisateurs portent leur dévolu sur une tablette plutôt que sur un ordinateur portable. En effet, la tablette supplante le portable dans les situations suivantes :



	[image: coche.jpg] En marchant ;

	[image: coche.jpg] Dans l’avion lorsque le passager situé devant vous incline son siège vous empêchant d’ouvrir le capot de votre portable ;

	[image: coche.jpg] Sur le siège arrière d’un taxi ;

	[image: coche.jpg] Dans une salle de conférence où il est plus facile de prêter votre tablette aux autres personnes présentes ;

	[image: coche.jpg] Dans des réunions de famille ou entre amis pour montrer plus facilement vos photos ;

	[image: coche.jpg] Dans la chambre à coucher où vous pourrez interagir sur les émissions de télévision ;

	[image: coche.jpg] À l’école ou dans des réunions de clientèle où vous pourrez rapidement dessiner et montrer des graphiques, ou bien prendre des notes.



L’avantage d’une tablette est de pouvoir la transformer en un ordinateur portable par le simple ajout d’une souris et d’un clavier. Il suffit alors de basculer dans l’environnement bureau de Windows 8 pour travailler sur des applications comme Word, PowerPoint, Excel, Access et OneNote.

 


Dès que vous avez besoin de la portabilité de votre tablette, il suffit de déconnecter ces différents accessoires :



	[image: coche.jpg] La tablette réunit l’essentiel de l’informatique. En retirant le clavier elle devient plus légère donc plus maniable et moins encombrante. Beaucoup d’utilisateurs potentiels d’une tablette possèdent un clavier et une souris à leur domicile ou au bureau. Comme les tablettes fonctionnant sous Windows 8 sont équipées d’un port USB, il est très facile d’y connecter ces matériels lorsque vos différents travaux bureautiques le réclament.

	[image: coche.jpg] Quand vous branchez un moniteur au port vidéo de votre tablette, vous disposez d’une station de travail à deux écrans. Ainsi, vous consulterez vos notes sur l’écran de la tablette et composerez vos documents sur le second moniteur de plus grande taille. (La gestion de deux écrans est traitée au Chapitre 6.) Ou bien, vous étendrez le bureau de Windows sur les deux écrans pour en doubler ou en tripler la taille.

	[image: coche.jpg] L’écran tactile facilite l’exécution de certaines tâches. Il est en effet beaucoup plus rapide de parcourir un grand document en tournant les pages du bout des doigts qu’en faisant défiler son contenu à la souris. De plus, vous pointez directement l’élément sans être obligé de déplacer le pointeur de la souris sur la surface de l’écran. Vous pourrez très aisément lire des livres numériques, consulter des cartes, ou bien redimensionner vos photos numériques.




Opter pour une tablette Windows 8 plutôt qu’un iPad

La tablette iPad développée par Apple est la plus populaire au monde. Sa conception intelligente permet à l’utilisateur d’exécuter facilement de nombreuses tâches.

 


Malgré la kyrielle d’applications développées pour l’iPad, cette tablette connaît un certain nombre de limites. Tout d’abord, la simplicité de l’iPad réduit son utilisation à un seul propriétaire. Il est donc difficile de confier votre tablette à un ami ou un collègue : en effet, ils auront accès à votre compte d’utilisateur c’est-à-dire vos courriers électroniques privés, vos rendez-vous, et vos photos.

 


De leur côté, les tablettes Windows 8 permettent de créer un compte d’utilisateur pour chacune des personnes souhaitant utiliser l’appareil. Ainsi, la vie privée de chacun est préservée. Il est même possible d’utiliser un compte Invité pour jouir de toutes les possibilités d’une tablette fonctionnant sous Windows 8 sans accéder aux comptes des autres utilisateurs. Vos amis et vos collègues de travail pourront vérifier leurs e-mails et naviguer sur Internet en toute confidentialité.

 


L’iPad est également restreint dans l’utilisation d’applications standard comme Word, Excel, PowerPoint, ou OneNote. Bien souvent, les utilisateurs d’un iPad doivent également transporter un ordinateur portable pour travailler en déplacement.

 


En revanche, voici toutes les possibilités offertes par une tablette fonctionnant sous Windows 8 :



	[image: coche.jpg] À l’instar d’un iPad, une tablette Windows 8 vous permet de consulter vos courriers électroniques, de naviguer sur Internet, de télécharger des applications, des films, et des musiques. En revanche, dès que vous souhaitez travailler, vous pouvez exécuter des applications comme Word, Excel, PowerPoint, et OneNote.

	[image: coche.jpg] Contrairement à un iPad, votre tablette Windows 8 possède un port USB. Il est possible de connecter des périphériques USB sur un iPad en investissant dans un adaptateur. Par conséquent, dans sa version d’origine, l’iPad ne permet pas aux utilisateurs d’ajouter des unités de stockage supplémentaires, de connecter un appareil photo numérique, ou d’accéder à des fichiers stockés sur une clé USB. Avec une tablette Windows 8, vous pouvez instantanément connecter une souris, un clavier, un disque dur externe, une clé USB, une carte mémoire, ou un appareil photo numérique.

	[image: coche.jpg] Un iPad ne peut imprimer que sur une imprimante sans fil. De son côté, une tablette Windows 8 pourra imprimer depuis n’importe quel type d’imprimante, qu’elle soit sans fil ou à prise USB.

	[image: coche.jpg] L’iPad ne dispose pas d’un explorateur de fichiers. Vous devez donc télécharger un logiciel tierce partie pour parcourir les différents fichiers personnels stockés sur votre iPad. De son côté, l’interface bureau de Windows 8 dispose d’un Explorateur de fichiers qui reprend la philosophie d’utilisation de l’ancestral Explorateur Windows.

	[image: coche.jpg] La plupart des tablettes Windows 8 coûtent beaucoup moins cher qu’un iPad. De plus, ces tablettes permettent d’utiliser la majorité des accessoires que vous connectez généralement à votre PC portable de bureau. Vous n’êtes pas obligé d’investir dans des adaptateurs spéciaux pour utiliser un type particulier de périphériques.




Choisir la bonne tablette Windows 8

Il existe deux modèles de tablettes fonctionnant sous Windows : les tablettes Windows RT et les tablettes Windows 8. Ces deux versions exécutent des systèmes d’exploitation quasi identiques, mais qui répondent à des besoins sensiblement différents.

 


Les deux prochaines sections vous aideront à déterminer votre choix entre Windows 8 ou Windows RT.

Les tablettes Windows RT

Les concepteurs des tablettes Windows RT sont partis du principe que l’utilisateur passera le plus clair de son temps sur l’écran d’accueil illustré à la Figure 1.1.

Figure 1.1 : Les tablettes Windows RT sont destinées à concurrencer l’iPad.


[image: i0010.jpg]


Traité au Chapitre 4, nous verrons que l’écran d’accueil de Windows affiche des applications sous la forme de vignettes un peu à la manière d’un Smartphone ou d’un iPad. Elles permettent de naviguer sur le Web, de consulter vos e-mails, de lire des films et de la musique, et de rester en contact avec vos amis Facebook.

 


Windows RT cible les utilisateurs qui préfèrent une longue autonomie de la batterie à la rapidité et aux performances de la tablette. Pour y parvenir, les tablettes Windows RT, contrairement aux tablettes Windows 8, ne permettent pas d’installer des programmes standard comme vous le faites généralement sous Windows.

 


Le bureau est le second environnement disponible sur les tablettes Windows. Il ressemble beaucoup au bureau des versions de Windows que vous avez l’habitude d’utiliser sur un PC portable ou… de bureau. Lorsque vous ouvrez des applications sur le bureau de Windows RT, vous accédez à un environnement de travail familier. Ainsi, vous pourrez gérer vos fichiers avec l’Explorateur de fichiers, ouvrir le Panneau de configuration, ouvrir des fenêtres, et exécuter des tâches habituelles du bureau.

 


Toutefois, vous êtes limité aux éléments prédéfinis du bureau de Windows RT. En effet, pour rendre le bureau plus attractif, Microsoft fournit aux utilisateurs des versions spéciales de Word, Excel, PowerPoint, et OneNote.

 


Si vous combinez ces programmes Office très populaires à une autonomie importante, et à un prix assez bas, les tablettes Windows RT peuvent répondre à vos besoins spécifiques. La seule grosse limite restera l’impossibilité d’installer des programmes traditionnels depuis le bureau. Vous serez contraint d’installer depuis le bureau d’accueil des applications uniquement disponibles sur le Windows Store.


	[image: coche.jpg] Windows RT est préinstallé sur des tablettes ou des ordinateurs portables. Vous ne pouvez pas acheter ce système d’exploitation séparément, ni l’installer vous-même sur un autre ordinateur.

	[image: coche.jpg] L’écran d’accueil de Windows 8 est plus performant avec des moniteurs tactiles comme ceux des tablettes et de certains portables. Windows RT n’équipe jamais les PC de bureau.




Les tablettes Windows 8

Les tablettes Windows 8 sont de deux types : celles qui fonctionnent sous Windows 8 et qui sont destinées au grand public, et celles qui tournent sous Windows 8 Pro et qui sont davantage conçues pour les professionnels. Comme ces deux versions présentent assez peu de différences, je les regrouperai sous le nom commun de Windows 8.

 


À l’image des tablettes Windows RT, les tablettes Windows 8 disposent d’un écran d’accueil et d’un bureau. La grande différence est que Windows 8 se comporte sur la tablette comme sur un ordinateur portable ou de bureau.

 


Ainsi, une tablette Windows 8 permet de se divertir sur l’écran d’accueil et de travailler en basculant vers le bureau où vous utiliserez vos programmes Windows préférés.
[image: i0011.jpg]
Les tablettes Atomic d’Intel

Certaines tablettes Windows 8 sont propulsées par la dernière version de processeurs Atom d’Intel. Ils sont bien plus puissants que ceux qui équipaient des netbooks bon marché, et préservent l’autonomie de la batterie.

 


Pour profiter d’une plus grande autonomie tout en préservant les fonctionnalités de Windows, optez pour une tablette Windows 8 équipée d’un processeur Atom. Les programmes du bureau seront un peu plus lents que sur un PC traditionnel ou une tablette Windows 8, mais vous pourrez tout de même les utiliser.


Cette puissance coûte plus cher et les programmes de la suite Office ne sont pas préinstallés sur la tablette.

 


Une tablette Windows 8 ne fonctionnera pas toute une journée sans être rechargée. Si vous l’utilisez principalement à domicile en la branchant à une prise secteur, ce matériel vous donnera entière satisfaction.

[image: i0012.jpg]Windows 8 Pro est compatible avec des domaines Windows Server, le cryptage, les disques durs virtuels, BitLocker, et d’autres techniques utiles aux professionnels. Envisagez les tablettes Windows 8 comme de vrais ordinateurs qui peuvent prendre la forme d’une tablette.


Les tablettes hybrides

Si l’utilisation de votre tablette se résume à des films, de la musique, le courrier électronique, et vos amis, les applications de l’écran d’accueil suffiront à votre bonheur.

 


En revanche, si vous souhaitez créer du contenu, comme écrire des rapports, remplir des feuilles de calcul, ou concevoir des présentations PowerPoint, vous aurez besoin d’accéder au bureau de votre tablette. Bien que vous puissiez le contrôler du bout de votre index, l’usage d’une souris et d’un clavier vous fera gagner un temps précieux.

 


Pour permettre d’utiliser occasionnellement une souris et un clavier, de nombreuses tablettes prennent aujourd’hui la forme d’un matériel hybride. Un clavier amovible et une souris/trackpad donnent toute leur polyvalence à ce genre de tablette.

 


Vous trouverez de nombreux modèles de tablettes hybrides Windows 8 dans une plage de prix très vaste. Certaines proposent un clavier/touchpad détachable qui se fixe sur des charnières magnétiques ou non.

 


Lorsque vous envisagez d’acheter une tablette hybride avec souris et clavier, portez votre attention sur les points suivants :



	[image: coche.jpg] Sont-ils faciles à enlever et à emporter ?

	[image: coche.jpg] Sont-ils assez solides pour voyager ?

	[image: coche.jpg] Les parties détachables peuvent-elles servir lorsqu’elles sont enlevées de la tablette ?

	[image: coche.jpg] Quel est le surcoût d’une tablette hybride ?

	[image: coche.jpg] Représentent-ils une solution plus satisfaisante que l’achat d’un clavier et d’une souris autonomes que vous connecterez le cas échéant à une tablette Windows 8 ou RT standard ?



Une fois que vous avez pris une décision, vous devrez encore comparer deux choses :



	[image: coche.jpg] L’espace de stockage : Les tablettes ne disposent pas d’un espace de stockage équivalant à un ordinateur portable et encore moins de bureau. La plage de stockage va de 32 à 256 Go. Si cela vous semble insuffisant, achetez un disque dur externe de 2,5 pouces dont l’encombrement est assez réduit. Ces unités de stockage sont prises en charge aussi bien par Windows RT que par Windows 8.

	[image: coche.jpg] Le prix : L’élément déterminant restera souvent le prix. Au moment où ce livre est rédigé, les tablettes Windows RT coûtent entre 500 et 800 euros, tandis que celles fonctionnant sous Windows 8 valent entre 600 à 1 400 euros.








Chapitre 2

Paramétrer votre tablette

 


Dans ce chapitre :



	[image: coche.jpg] Identifier les différentes parties de votre tablette

	[image: coche.jpg] Allumer votre tablette et créer un compte d’utilisateur

	[image: coche.jpg] Créer un compte Microsoft (ou pas)



 


Vous pouvez ajouter des fonctionnalités à une tablette comme vous le faites sur ordinateur portable.

 


Mais avant de partir en quête de ces accessoires mirifiques, lisez les informations de ce chapitre.

 


Il décrit chaque port, interrupteur, et capteur qui équipe votre tablette Windows 8. Vous apprendrez à les identifier pour mieux les exploiter.

 


Bien que la tablette puisse être enrichie d’autres périphériques, vous constaterez qu’elle contient à l’origine tout ce qui est nécessaire à sa bonne utilisation sans recourir à des équipements externes.

 


Une fois les différentes parties de la tablette identifiées et son bouton Marche/Arrêt enclenché, vous apprendrez à créer un compte d’utilisateur qui sera votre compte personnel sous Windows 8.

Identifier les différentes parties de votre tablette

La plupart des éléments de votre tablette ne sont pas clairement identifiés. Vous devez donc parcourir le guide de l’utilisateur très succinct fourni par Microsoft, ou bien lire les quelques sections et paragraphes qui suivent pour les localiser sur votre matériel.

 


Un des premiers problèmes qui se pose est d’identifier la bonne orientation de la tablette avant de la mettre sous tension. L’astuce est assez simple : placez l’écran de manière à positionner le logo Windows en bas et non en haut ou sur les côtés.

Les boutons

Quel que soit le constructeur de votre tablette, elle sera équipée de divers boutons. Toutefois, quatre d’entre eux se retrouvent sur toutes les tablettes Windows.

 


Marche/Arrêt

[image: i0013.jpg]Il s’agit d’un bouton-poussoir qui est généralement placé sur le côté droit de la tablette afin de faciliter son accès (sauf si vous êtes gaucher). Il suffit d’appuyer dessus pour allumer ou éteindre votre tablette.

 


Techniquement, il ne s’agit pas d’un interrupteur puisque le fait d’appuyer dessus lorsque la tablette est allumée la bascule en veille au lieu de l’éteindre. La veille permet à l’utilisateur de pouvoir réutiliser rapidement sa tablette sans attendre que tous ses éléments soient réinitialisés, comme c’est le cas lors d’un redémarrage.

 


Pour éteindre réellement la tablette, consultez le Chapitre 13.

Économiser l’énergie de la batterie

La batterie est le deuxième élément le plus important après le bouton Marche/Arrêt. Sans elle, la tablette ne fonctionnera pas.

 


Pour connaître le niveau d’autonomie actuelle de la batterie, faites glisser vers la gauche la barre des charmes masquée qui est située sur le bord droit de l’écran comme cela est expliqué au Chapitre 4. Cependant, dans l’interface du bureau de Windows 8, vous constaterez la présence de l’icône de la batterie dans la zone des notifications située dans la partie inférieure droite de l’écran.

 


Cette icône est également visible sur l’écran de verrouillage de Windows 8 que vous pouvez rapidement invoquer en exécutant le raccourci clavier Win+L. La jauge de l’icône permet de savoir si vous devez ou non vous rapprocher d’une prise secteur murale.


La touche Windows

 


Toutes les tablettes Windows 8 affichent un bouton tactile Windows dans la partie inférieure centrale de leur écran. Lorsque vous posez le doigt dessus, deux choses peuvent se passer :



	[image: coche.jpg] Vous revenez directement à l’écran d’accueil de Windows.

	[image: coche.jpg] Si vous êtes déjà dans l’écran d’accueil, vous basculez vers la dernière application utilisée.



Par conséquent, n’oubliez jamais que le bouton Windows permet non seulement de revenir à l’écran d’accueil, mais de reprendre votre activité ludique ou professionnelle.

 


Lorsque votre tablette est éteinte ou en veille, toucher le bouton tactile Windows n’a aucun effet. Cette désactivation est salutaire, car elle empêche toute utilisation accidentelle lorsque la tablette est rangée dans un sac de transport.

 


Verrouiller la rotation de l’écran

 


Les tablettes font pivoter l’image affichée par l’écran dès que vous passez du mode paysage au mode portrait, c’est-à-dire que vous tenez la tablette verticalement. Mais, dans certaines circonstances, vous ne souhaiterez pas que l’image bascule malgré ce changement d’orientation. Ainsi, lorsque vous lirez en mode portrait le contenu d’un livre numérique, vous n’aurez pas très envie de passer en mode paysage à la moindre inclinaison de la tablette.

[image: i0014.jpg]Pour éviter cette rotation automatique, appuyez sur le bouton de verrouillage généralement situé sur le côté de l’appareil. Il est souvent identifié par l’icône d’un cadenas. Une fois le verrouillage activé, l’icône d’un écran apparaît dans le volet Paramètres de la barre des charmes. Pour déverrouiller la rotation automatique, appuyez de nouveau sur ce bouton.

 


Vous pouvez également verrouiller la rotation dans le volet Paramètres de la barre des charmes en suivants ces étapes :



	Faites glisser du bout de l’index le bord droit de l’écran vers la gauche afin d’afficher la barre des charmes. 
 Cette partie de l’interface est étudiée au Chapitre 4.

[image: i0015.jpg]


	Appuyez sur l’icône Paramètres, puis sur l’icône Écran. 
 Le curseur de réglage de la luminosité apparaît.

[image: i0016.jpg]


	Appuyez dans la partie supérieure de cette commande de luminosité.


Vous basculez ainsi dans le mode de verrouillage de la rotation comme en témoigne l’icône du cadenas.

Note : Les tablettes désactivent automatiquement la rotation de l’écran lorsque vous branchez un écran externe comme cela est expliqué au Chapitre 6.


Volume

 


La majorité des tablettes sont équipées d’un bouton de réglage du volume situé sur un des côtés de l’écran. Il suffit d’appuyer sur la partie supérieure du bouton pour augmenter le volume, et sur sa partie inférieure pour le baisser.

 


Il est également possible de régler le volume dans le volet Paramètres de la barre des charmes en suivant ces étapes :



	Faites glisser le bord droit de l’écran vers la gauche pour afficher la barre des charmes.
[image: i0017.jpg]


	Tapotez l’icône Paramètres, puis l’icône Volume. 
 Le curseur de réglage de l’intensité sonore apparaît.


	Faites glisser le curseur vers le haut ou le bas pour respectivement augmenter et baisser le son.


[image: i0018.jpg]Pour couper le son, touchez l’icône du haut-parleur situé au-dessus du curseur de réglage du volume.


Les ports

Les tablettes sont généralement équipées de quatre ports : USB, moniteur, station d’accueil, et jack casque/microphone.

 


Ils permettent de connecter des périphériques qui ajoutent ainsi des fonctionnalités à la tablette.

 


USB

 


Ce port qui manque cruellement à l’iPad n’est pas pris en charge par toutes les tablettes Android. Il permet pourtant d’ajouter des périphériques identiques à ceux que vous raccordez à un ordinateur de bureau ou portable : des clés USB, des disques durs externes, une souris, un clavier, un tuner TV, un appareil photo numérique, une imprimante et j’en passe. Windows 8 identifie ces matériels dès que vous les connectez au port USB de la tablette.

 


Si vous êtes connecté à Internet, Windows installera les pilotes nécessaires à la bonne communication entre votre tablette et le matériel USB.

[image: i0019.jpg]Les tablettes fonctionnant sous Windows RT ne sont pas compatibles avec autant de périphériques USB que celles tournant sous Windows 8. Elles gèrent un grand nombre de souris, de claviers, et d’unités de stockage externe, ainsi que la plupart des appareils photo numériques. Inutile d’essayer d’installer un tuner TV, un modem bas-débit, ou tout périphérique livré avec un logiciel d’installation.

 


Vidéo

 


Toutes les tablettes Windows 8 sont équipées d’un port vidéo permettant de connecter un moniteur externe ou une TV haute définition (TV HD ou HD TV). Vous devez utiliser un câble spécial qui n’est malheureusement pas fourni avec la tablette.

 


De nombreuses tablettes diffusent leur signal vidéo via un port Micro HDMI ou le très récent miniDisplayPort. Ces deux ports ont un aspect similaire, mais le Micro HDMI est plus facile à identifier, car la mention « HDMI » y est incrustée.

 


Au Chapitre 6, je décris les divers types de connexion entre une tablette Windows 8 et un moniteur ou une TV HD.

 


Station d’accueil

 


La plupart des tablettes sont équipées pour être installées sur une station d’accueil. Elles sont alors placées devant vous sur une table, l’écran à la verticale, mais légèrement incliné vers le haut. La tablette ressemble alors à un écran informatique traditionnel, mais tactile.

 


Les stations d’accueil sont souvent équipées de plusieurs ports qui permettent de connecter un clavier et une souris. La tablette se transforme alors en une sorte de mini PC portable.

[image: i0020.jpg]Achetez une station d’accueil compatible avec la marque de votre tablette.
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