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 INTRODUCTION
 Vous  débutez  sur  Facebook  ?  Peut-être  n'avez-vous  même  pas  encore  de  compte  sur
 le  plus  célèbre  des  réseaux  sociaux  ?  Ce  livre  vous  est  destiné.  Clair  et  illustré,  étape
 par  étape,  il  vous  fait  découvrir  l'essentiel  des  outils  et  activités  mis  à  votre  disposition
 par  Facebook.  Sa  mise  en  pages  très  claire  et  les  nombreuses  astuces  en  font  un  outil
 indispensable  pour  guider  vos  premiers  pas  dans  le  monde  de  Facebook.
 Ce  livre  est  divisé  en  8  chapitres  :
 •
 Le
 chapitre  1
 présente  la  page  d'accueil  de  Facebook,  la  création  d'un  compte
 utilisateur  et  les  premières  options  de  personnalisation,  ainsi  que  l'interface  générale
 du  site.
 •
 Le
 chapitre  2
 vous  guide  dans  des  manipulations  et  notions  essentielles,  de
 la  connexion  à  Facebook  à  l'envoi  d'un  message,  en  passant  par  l'affichage
 des  notifications.  Vous  apprendrez  également  à  effectuer  votre  toute  première
 publication  !
 •
 Le
 chapitre  3
 propose  d'approfondir  la  personnalisation  de  votre  profil  personnel.
 •
 Le
 chapitre  4
 va  plus  loin  sur  le  sujet  des  publications  :  ajout  de  couleurs,  émojis,
 lieux,  photos,  lancement  de  séance  vidéo  et  partage  de  souvenirs.
 •
 Le
 chapitre  5
 est  consacré  aux  interactions  avec  les  membres  de  Facebook,  en
 particulier  vos  amis.
 •
 Le
 chapitre  6
 propose  des  activités  offertes  par  Facebook  à  tous  ses  utilisateurs  :
 suivre  des  pages,  participer  à  des  groupes  ou  évènements,  jouer,  regarder  des
 vidéos…
 •
 Le
 chapitre  7
 est  dédié  à  un  outil  très  utile  pour  communiquer  en  privé  avec  vos  amis
 Facebook  :  la  messagerie  instantanée.
 •
 Le
 chapitre  8
 passe  en  revue  les  paramétrages  importants  à  connaître,  en  particulier
 ceux  concernant  la  sécurité  et  la  confidentialité.
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 XII  –  INTRODUCTION
 Pour  chaque  tâche,  vous  trouverez  en  page  de  gauche  les  étapes  numérotées,  et
 en  page  de  droite  des  illustrations  légendées  avec  les  numéros  correspondants  ainsi
 que  le  temps  nécessaire
 et  le  degré  de  difficulté  (facile
 ,  intermédiaire
 ou
 difficile
 ).
 42  –  CHAPITRE  2  :  MANIPULATIONS  ESSENTIELLES  DANS  FACEBOOK
 ÉCRIRE  DANS  LE  JOURNAL  D'UN  AMI  –  43
 NIVEAU  :
 3  MIN
 ÉCRIRE  DANS  LE
 JOURNAL  D'UN  AMI
 Écrire  dans  le  journal  d'un  ami  vous  permet  d'adresser  un  message
 personnel  à  ce  dernier,  mais  visible  de  vos  amis  comme  des  siens.
 1  Pour  écrire  dans  le  journal  d'un  ami,  affichez  son  profil.  Saisissez  les
 premières  lettres  de  son  nom  dans  la  zone  de  recherche  en  haut  de
 l'écran  ou  cliquez  sur  son  nom  dans  votre  fil  d'actualité.
 2  Le  journal  de  votre  ami  s'affiche.
 3  Cliquez  dans  la  zone  Écrivez  quelque  chose  à.
 Si  la  zone  Écrivez  quelque  chose  à  n'apparaît  pas  dans  le  profil  ou
 le  journal  d'un  ami,  c'est  tout  simplement  que  celui-ci  a  désactivé  cette
 fonctionnalité.  Consultez  le  chapitre  8  pour  plus  d'informations  à  ce  sujet.
 4  Saisissez  votre  message.
 5  Cliquez  sur  Publier  pour  publier  le  message.
 6  Votre  publication  est  désormais  visible  dans  le  journal  de  votre  ami.
 Vous  pouvez  également  publier  un  lien  ou  une  photo.  Lisez  pour  cela  le  chapitre  4.
 Si  l'icône
 apparaît  à  gauche  du  bouton  Publier,  votre  ami  contrôle  la  visibilité  de  ce  qui
 est  publié  dans  son  journal,  et  que  cette  publication  ne  sera  donc  pas  visible  immédiatement.
 6
 2
 1
 4
 5
 3
 Ces  paragraphes  fournissent  des  informations  complémentaires
 ou  des  astuces  d'utilisation.
 Bonne  lecture  !
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 •
 Afficher  la  page  d'accueil  de  Facebook
 •
 Créer  un  compte  Facebook
 •
 Explorer  l'interface  de  Facebook
 •
 Choisir  une  photo  de  profil
 •
 Rechercher  et  ajouter  un  ami
 •
 Accepter  ou  refuser  une  invitation
 •
 Afficher  le  fil  d'actualité  et  le  journal
 •
 Accéder  aux  options  de  son  compte  Facebook
 •
 Accéder  à  l'aide  de  Facebook
 •
 Se  déconnecter  de  Facebook
 CHAPITRE  1
 BIENVENUE  SUR  FACEBOOK
 Prêt  à  vous  lancer  sur  Facebook  ?  Rien  de  plus  simple  !  La
 première  étape  consiste  à  créer  votre  compte  :  il  suffit  pour
 cela  de  disposer  d'une  adresse  e-mail  ou  d'un  numéro  de
 téléphone  mobile.  Vous  pourrez  dès  lors  partir  à  la  recherche
 de  vos  premiers  amis  et  afficher  votre  fil  d'actualité  ou  votre
 journal  Facebook.
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 2  –  CHAPITRE  1  :  BIENVENUE  SUR  FACEBOOK
 AFFICHER
 LA  PAGE  D'ACCUEIL
 DE  FACEBOOK
 1
 Ouvrez  votre  navigateur  Web  (Internet  Explorer,  Edge,  Firefox,  Safari,
 etc
 .).
 2
 Cliquez  dans  la  barre  d'adresses.
 3
 Saisissez  l'adresse  de  la  page  d'accueil  de  Facebook  :
  www.facebook.com.
 4
 La  page  d'accueil  de  Facebook  s'affiche.
 Le  site  s'ouvre  et  doit  en  principe  détecter  l'usage  du  français  sur
 votre  ordinateur,  puis  s'afficher  automatiquement  dans  cette  langue.
 Vous  pouvez  aussi  accéder  à  cette  page  sur  une  tablette  ou  un  smartphone  :  touchez
 l'icône  de  l'application  de  navigation  sur  le  Web  et  saisissez  l'adresse  www.facebook.com.
 Vous  serez  automatiquement  dirigé  vers  la  version  mobile  du  site  de  Facebook.
 Si  vous  possédez  déjà  un  compte  Facebook,  connectez-vous  (voir  chapitre  2).
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 AFFICHER  LA  PAGE  D'ACCUEIL  DE  FACEBOOK  –  3
 NIVEAU  :
 1  MIN
 4
 1
 3
 2
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 4  –  CHAPITRE  1  :  BIENVENUE  SUR  FACEBOOK
 CRÉER  UN  COMPTE
 FACEBOOK
 1
 Le  début  du  formulaire  d'inscription  se  trouve  sur  la  page  d'accueil,
 dans  la  partie  droite.  Indiquez  votre  (vrai)  prénom  et  votre  (vrai)  nom,
 ainsi  que  votre  adresse  e-mail  ou  votre  numéro  de  téléphone  mobile
 (deux  fois,  pour  éviter  les  erreurs  de  saisie).
 2
 Indiquez  un  mot  de  passe.
 Bien  entendu,  votre  mot  de  passe  doit  rester  confidentiel.
 3
 Renseignez  votre  date  de  naissance  et  votre  sexe.
 4
 Cliquez  sur  le  bouton  Inscription.
 5
 Avant  de  continuer  à  utiliser  Facebook,  vous  devez  confirmer  votre
 adresse  e-mail  ou  numéro  de  téléphone  grâce  à  un  code  reçu  par
 message.  Consultez  votre  messagerie  et  cliquez  sur  le  bouton
 Confirmer  votre  compte.
 6
 Vous  pouvez  également  saisir  le  code  indiqué  dans  le  message,  puis
 cliquer  sur  Continuer.
 Facebook  est  réservé  aux  plus  de  13  ans,  avec  des  restrictions  spécifiques  aux  mineurs
 entre  13  et  18  ans.  C'est  la  raison  pour  laquelle  vous  devez  indiquer  votre  date  de  naissance.
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 CRÉER  UN  COMPTE  FACEBOOK  –  5
 NIVEAU  :
 2  MIN
 1
 2
 3
 3
 4
 5
 6
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 6  –  CHAPITRE  1  :  BIENVENUE  SUR  FACEBOOK
 EXPLORER
 L'INTERFACE
 DE  FACEBOOK
 L'interface  de  Facebook  peut  légèrement  varier  selon  les  utilisateurs
 et  leurs  habitudes.  Voici  néanmoins  les  principaux  éléments  la  constituant.
 1
 permet  de  revenir  à  tout  moment  à  la  page  d'accueil  de  Facebook  et
 d'actualiser  le  fil  d'actualité.
 2
 La  zone  Rechercher  sur  Facebook  permet  de  trouver  tout  élément
 sur  Facebook  :  membre,  publication,  page...  Elle  affiche  également
 l'historique  des  dernières  recherches.
 3
 La  barre  d'outils  de  navigation  permet  d'accéder  aux  principaux
 modules  de  Facebook.
 4
 affiche  le  fil  d'actualité  et  les  publications  de  vos  amis.
 5
 affiche  les  éventuelles  pages  Facebook  que  vous  gérez.
 6
 affiche  Facebook  Watch  (pour  regarder  des  vidéos).
 7
 affiche  les  demandes  d'amis  en  attente  ou  acceptées.
 8
 affiche  les  jeux  Facebook.
 •••
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 EXPLORER  L'INTERFACE  DE  FACEBOOK  –  7
 NIVEAU  :
 3  MIN
 3
 6
 6
 8
 5
 1
 2
 4
 •••
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 8  –  CHAPITRE  1  :  BIENVENUE  SUR  FACEBOOK
 EXPLORER
 L'INTERFACE
 DE  FACEBOOK
 (SUITE)
 9
 affiche  Facebook  Marketplace.
 ❿
 affiche  les  groupes  dont  vous  êtes  membre.
 ⓫
 Un  chiffre  dans  une  pastille  rouge  sur  un  bouton  signale  une
 notification  à  consulter.  Cliquez  dessus  pour  l'afficher.
 Consultez  le  chapitre  6  pour  plus  d'informations  sur  Facebook
 Watch,  Facebook  Marketplace  et  les  groupes  Facebook.
 •••
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 EXPLORER  L'INTERFACE  DE  FACEBOOK  –  9
 NIVEAU  :
 3  MIN
 •••
 ⓫
 9
 ❿
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 10  –  CHAPITRE  1  :  BIENVENUE  SUR  FACEBOOK
 EXPLORER
 L'INTERFACE
 DE  FACEBOOK
 (SUITE)
 ⓬
 Le  menu  des  notifications  et  paramètres  affiche  votre  prénom.  Cliquez
 sur  cette  zone  pour  afficher  votre  propre  journal  Facebook.
 ⓭
 affiche  les  outils  de  création  de  Facebook.  Choisissez  une  option
 pour  créer  une  publication,  ajouter  un  élément  à  votre  story  ou  un
 évènement  marquant.
 Consultez  le  chapitre  4  pour  plus  d'informations  sur  les  publications
 et  stories,  et  le  chapitre  6  sur  les  pages,  groupes  et  évènements.
 ⓮
 donne  accès  à  Messenger,  la  messagerie  instantanée  de  Facebook.
 Consultez  le  chapitre  7  pour  plus  d'informations  sur  Messenger.
 ⓯
 regroupe  les  diverses  notifications  concernant  vos  activités  sur
 Facebook.
 ⓰
 affiche  les  paramètres  et  l'aide  de  Facebook.
 Consultez  le  chapitre  8  pour  plus  d'informations  sur  les  paramètres  de  Facebook.
 •••
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 EXPLORER  L'INTERFACE  DE  FACEBOOK  –  11
 NIVEAU  :
 3  MIN
 •••
 ⓯
 ⓰
 ⓮
 ⓬
 ⓭⓮⓯  ⓰
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premiére étape consiste a créer votre compte : il suffit pour
cela de disposer d'une adresse e-mail ou d'un numéro de
téléphone mobile. Vous pourrez dés lors partir a la recherche
de vos premiers amis et afficher votre fil d’actualité ou votre
journal Facebook.
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CREER UN COMPTE
FACEBOOK

(2]

Le début du formulaire d'inscription se trouve sur la page d'accueil,
dans la partie droite. Indiquez votre (vrai) prénom et votre (vrai) nom,
ainsi que votre adresse e-mail ou votre numéro de téléphone mobile
(deux fois, pour éviter les erreurs de saisie).

Indiquez un mot de passe.

®©00

Renseignez votre date de naissance et votre sexe.
Cliquez sur le bouton Inscription.

Avant de continuer a utiliser Facebook, vous devez confirmer votre
adresse e-mail ou numéro de téléphone grace a un code recu par
message. Consultez votre messagerie et cliquez sur le bouton
Confirmer votre compte.

Vous pouvez également saisir le code indiqué dans le message, puis
cliquer sur Continuer.

4 — CHAPITRE 1 : BIENVENUE SUR FACEBOOK
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Pour chaque tache, vous trouverez en page de gauche les étapes numérotées, et

en page de droite des illustrations légendées avec les numéros correspondants ainsi
que le temps nécessaire @} et le degré de difficulté (facile &, intermédiaire % ou
difficile ¥g).

ECRIRE DANS LE
JOURNAL D'UN AMI

@ Pour écrire dans le journal d'un ami, affichez son profil. Saisissez les
premiéres lettres de son nom dans la zone de recherche en haut de
I'écran ou cliquez sur son nom dans votre fil d'actualité.

@ Lejournal de votre ami s'affiche.
© Cliquez dans la zone Ecrivez quelque chose a.

cieeume pthston @ s e

@ Saisissez votre message.
[ R 6 Avec un peu de retard, je te souhaite un
excellent anniversaire !

© Cliquez sur Publier pour publier le message. R N ——
. . . ycge . x excellent anniversaire !
@ Votre publication est désormais visible dans le journal de votre ami.

42 — CHAPITRE 2 : MANIPULATIONS ESSENTIELLES DANS FACEBOOK

Bonne lecture !
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e-»

Genre

Femme O Homme O Personnalisé @

19319 est votre code de confirmation Facebook  Eeite de réception x

Facebook <registration@facebookmail com=
Amoi ~

n Action requise : confirmez votre compte Facebook

Bonjour Yasmina,
Vous avez récemment créé un compte sur Facebook. Pour terminer votre inscription, veuillez confirmer votre compte.

U

Il pourra vous éfre demandé de saisir ce code de confirmation

19319

Entrez le code de votre e-mail

Confirmez que cette adresse e-mail vous appartient. Entrez le code qui
apparait dans I'e-mail envoyé a yasmina@gmail.com.

Renvoyer I'e-mail

Mettre a jour les coordonnées 4—0
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EXPLORER
L'INTERFACE
DE FACEBOOK (surre)

@ Le menu des notifications et paramétres affiche votre prénom. Cliquez
sur cette zone pour afficher votre propre journal Facebook.

® - affiche les outils de création de Facebook. Choisissez une option
pour créer une publication, ajouter un élément a votre story ou un
évenement marquant.

@ © donne accés a Messenger, la messagerie instantanée de Facebook.

lo Consultez le chapitre 7 pour plus d'informations sur Messenger.

® * regroupe les diverses notifications concernant vos activités sur
Facebook.

® - affiche les paramétres et I'aide de Facebook.

10 — CHAPITRE 1 : BIENVENUE SUR FACEBOOK
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Vous débutez sur Facebook ? Peut-&tre n'avez-vous méme pas encore de compte sur
le plus célébre des réseaux sociaux ? Ce livre vous est destiné. Clair et illustré, étape
par étape, il vous fait découvrir I'essentiel des outils et activités mis a votre disposition
par Facebook. Sa mise en pages trés claire et les nombreuses astuces en font un outil
indispensable pour guider vos premiers pas dans le monde de Facebook.

Ce livre est divisé en 8 chapitres :

Le chapitre 1 présente la page d'accueil de Facebook, la création d'un compte
utilisateur et les premiéeres options de personnalisation, ainsi que I'interface générale
du site.

Le chapitre 2 vous guide dans des manipulations et notions essentielles, de

la connexion a Facebook a I'envoi d'un message, en passant par I'affichage
des notifications. Vous apprendrez également a effectuer votre toute premiére
publication !

Le chapitre 3 propose d'approfondir la personnalisation de votre profil personnel.

Le chapitre 4 va plus loin sur le sujet des publications : ajout de couleurs, émojis,
lieux, photos, lancement de séance vidéo et partage de souvenirs.

Le chapitre 5 est consacré aux interactions avec les membres de Facebook, en
particulier vos amis.

Le chapitre 6 propose des activités offertes par Facebook a tous ses utilisateurs :
suivre des pages, participer a des groupes ou événements, jouer, regarder des
vidéos...

Le chapitre 7 est dédié a un outil tres utile pour communiquer en privé avec vos amis
Facebook : la messagerie instantanée.

Le chapitre 8 passe en revue les paramétrages importants a connaitre, en particulier
ceux concernant la sécurité et la confidentialité.
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®© ©

000600 O

@ permet de revenir a tout moment a la page d'accueil de Facebook et
d'actualiser le fil d'actualité.

La zone Rechercher sur Facebook permet de trouver tout élément
sur Facebook : membre, publication, page... Elle affiche également
I'historique des dernieres recherches.

La barre d'outils de navigation permet d'accéder aux principaux
modules de Facebook.

@ affiche le fil d"actualité et les publications de vos amis.
r affiche les éventuelles pages Facebook que vous gérez.
= affiche Facebook Watch (pour regarder des vidéos).

= affiche les demandes d'amis en attente ou acceptées.

(5] affiche les jeux Facebook.

6 — CHAPITRE 1 : BIENVENUE SUR FACEBOOK
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AFFICHER
LA PAGE D'ACCUEIL
DE FACEBOOK

Ouvrez votre navigateur Web (Internet Explorer, Edge, Firefox, Safari,
etc.).

Cliquez dans la barre d'adresses.

Saisissez |'adresse de la page d'accueil de Facebook :
www. facebook.com.

La page d'accueil de Facebook s'affiche.
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