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Introduction


Si le PC existe depuis le début des années 1990, force est de
constater qu’investir dans un PC en 2015 et, pire encore, l’utiliser
reste deux choses encore bien difficiles à appréhender. Alors que la
publicité parvient à vous faire croire que l’usage d’un ordinateur est
d’une simplicité enfantine, vous avez cette cruelle impression de passer pour un imbécile dès que la bête trône à une place de choix dans
votre salon.
L’objectif de ce livre est de vous démontrer par A plus B que vous
n’êtes pas ce crétin des Alpes que votre femme ou votre mari laisse
croire à votre voisinage. En effet, l’ordinateur n’est pas ce monstre
sanguinaire dont les faux gourous de l’informatique entretiennent le
mythe pour garder la main mise sur l’unique PC présent dans leur
foyer. Non ! Un ordinateur est certes intimidant de prime abord, mais
s’avère être un compagnon docile dès que vous savez communiquer
en bonne intelligence avec lui. Donc, ce livre est fait pour transformer
un cauchemar potentiel en un fantastique voyage au pays du travail et
des loisirs numériques.
Quoi de neuf dans cette édition ?
Alors là, je dis bravo ! Pourquoi ? Parce que vous poursuivez la lecture
de cette introduction. Beaucoup de lecteurs passent immédiatement
au Chapitre 1, ou bien ouvrent le livre au petit bonheur la chance dans
l’espoir de tomber sur le sujet qui leur pose problème.
Cette édition du PC pour les Nuls s’adresse à tous les utilisateurs de
PC tournant sous le système d’exploitation Windows 8.1, la petite
évolution de Windows 8, et la grande révolution par rapport à
Windows 7 et antérieur. Vous découvrirez et apprécierez sa puissance,
son élégance, sa convivialité, et son intelligence.
Voici les sujets abordés par cette édition :
[image: ]Acheter l’ordinateur le mieux adapté à vos besoins quotidiens.

[image: ]Passer à l’USB 3.0, aux derniers processeurs, aux nouveaux
stockages de masse, et aux écrans les plus séduisants.

[image: ]Les nouveautés stupéfiantes de Windows 8.1.

[image: ]La sauvegarde de vos données, y compris via Internet.

[image: ]Les dernières solutions réseau et le stockage sur le Cloud (informatique en nuage).

[image: ]Un chapitre consacré aux périphériques sans fil Bluetooth.

[image: ]Des informations sur la HDTV Internet et comment partager des
médias sur un réseau local.

[image: ]Des détails sur Facebook et le partage en ligne.

[image: ]L’utilisation des trois logiciels phares de la suite bureautique
Microsoft Office, c’est-à-dire Word, Excel, et PowerPoint.

[image: ]L’utilisation d’une messagerie électronique avec l’application
Courrier, le logiciel Windows Live Mail, ou bien en recourant à
un service en ligne comme Outlook.com.

[image: ]De nombreuses autres choses inestimables qui m’échappent et
que je n’ai donc pas incluses dans cette liste.


Bien entendu, cette nouvelle édition ne déroge pas à la règle
exemplaire maintenue de livre en livre : présenter les informations
dans un français simple, convivial et drôle, en l’allégeant de tout
vocabulaire technique rébarbatif.
Où commencer ?
Ce livre est destiné à être utilisé comme un outil de référence : vous
pouvez l’ouvrir à n’importe quelle page et commencer à lire. Il contient
32 chapitres. Ces chapitres sont tous autonomes, chacun s’attachant
à un aspect particulier de votre ordinateur : mise en route, utilisation
d’une imprimante, lancement de logiciels, etc. Chaque chapitre est
divisé en entités indépendantes, centrées autour d’un thème principal.
Voici quelques sujets abordés :
[image: ]Éteindre ce satané z’engin.

[image: ]Où se trouve le cordon ombilical, oups… d’alimentation ?

[image: ]Régler l’horloge via Internet.

[image: ]Éjecter un CD ou une clé USB.

[image: ]Arrêter l’imprimante en cas d’urgence.

[image: ]Trouver des programmes sur Internet.

[image: ]Utiliser une suite bureautique.

[image: ]Se connecter à un réseau sans fil.

[image: ]Envoyer et recevoir des e-mails.

[image: ]Télécharger des vidéos depuis YouTube.


Vous n’avez pas besoin de mémoriser quoi que ce soit dans ce livre.
Laissons donc cette tâche à la mémoire de l’ordinateur. Chaque
chapitre contient des informations qui peuvent être lues et assimilées
rapidement, de sorte que vous puissiez reposer le livre et continuer à
utiliser l’ordinateur. Lorsque survient un événement technique, vous
en êtes prévenu à temps afin de pouvoir l’éviter.
Les conventions de cet ouvrage
Ce livre est un ouvrage de référence : commencez par le sujet qui vous
intéresse le plus et reportez-vous à l’index ou au sommaire pour y
trouver les numéros des pages qui sauront répondre à votre demande.
Lisez les pages qui vous intéressent, puis fermez le livre et mettez-vous au travail. Bien entendu, si vous souhaitez un complément
d’information, il vous est toujours loisible de continuer la lecture et de
profiter des nombreuses références croisées mises à votre disposition.
Certaines commandes de Windows apparaissent de la façon suivante :
Choisissez Fichier/Quitter.
Vous devez cliquer sur le menu Fichier, puis choisir la commande
Quitter. Vous pouvez utiliser la souris pour cela ou appuyer sur la
touche Alt et la lettre soulignée de la commande, F puis Q dans cet
exemple.
Les combinaisons de touches apparaissent de la façon suivante :
Ctrl + S
Vous devez maintenir la touche Ctrl enfoncée, appuyer sur la touche S
puis relâcher les deux touches en même temps.
Ce que vous pouvez éviter de lire
L’utilisation d’un ordinateur entraîne la consultation de nombreuses
informations techniques. Pour mieux vous en prémunir, nous les avons
isolées dans des encadrés clairement identifiés. Inutile de les lire si
vous n’y tenez pas vraiment. Le plus souvent, il s’agit d’explications
plus détaillées sur un sujet déjà traité dans le chapitre, qui ne sont pas
indispensables à sa compréhension.
Mes présomptions (d’innocence)
Sans être de nature perspicace, je me permets quelques suppositions
à votre sujet : vous avez un ordinateur que vous utilisez pour faire
telle ou telle chose. Cet ordinateur est un PC qui fonctionne grâce à
Windows. Cette dernière présomption est vitale.
En effet, parler d’un PC de nos jours impose de traiter la dernière
version du système d’exploitation de Microsoft, Windows 8.1. Rien à
voir avec Windows 7 ou Vista, sans vous parler de versions encore
plus anciennes. Windows 8.1 est déconcertant, mais d’une redoutable
intelligence. Ce livre fera la lumière sur les principaux aspects de ce
système d’exploitation. Toutefois, si vous êtes sous Windows 8, la
majorité des informations communiquées dans ce livre devrait vous
permettre de mieux utiliser votre système d’exploitation, notamment
dans l’utilisation de la suite bureautique, et la gestion de vos courriers
électroniques.
Les icônes utilisées dans ce livre
[image: ]Cette icône vous prévient que des informations techniques superflues
vous attendent au tournant. Certaines sont très intéressantes, mais si
vous n’êtes pas friand de jargon informatique, passez votre chemin, on
ne vous en voudra pas.
[image: ]Cette icône annonce des raccourcis et astuces utiles qui vous aideront
à utiliser au mieux votre PC. Par exemple, lorsque vous répandez de
l’acide sulfurique concentré fumant sur votre ordinateur, pensez à
porter des gants et des lunettes de protection.
[image: ]Cette icône est un pense-bête. Elle vous rappelle qu’il faut éteindre le
gaz avant de quitter la maison ou vérifier la fermeture de votre braguette avant de vous présenter devant un large public.
[image: ]Cette icône prévient d’un danger et indique généralement ce qu’il ne
faut pas faire.
[image: ]Cette icône attire votre attention sur un comportement ou une fonctionnalité introduite par la toute dernière mise à jour de Windows 8.1,
plus connue sous le nom de Windows 8.1 Update 1.
[image: ]L'écran tactile remplace le clavier et la souris. Cette icône signale une
fonctionnalité véritablement digitale.
À vous de jouer !
Avec ce livre en main, vous êtes prêt à mater le PC le plus rétif. Vous
pouvez commencer par consulter le sommaire ou l’index. Choisissez
un sujet, allez à la page indiquée, et lancez-vous. N’hésitez pas à
prendre des notes, à corner les pages et à faire tout ce qui ferait blêmir
de rage un bibliothécaire. Bonne lecture…
Avertissement aux lecteurs

Les éditions First Interactive attirent l’attention de leurs lecteurs sur les risques
encourus par le téléchargement illégal, sur Internet, ou la gravure de fichiers
protégés par des droits d’auteur.

Les éditions First Interactive rappellent que la copie partielle ou totale, et, par voie
de conséquence, le téléchargement d’œuvres littéraires, cinématographiques ou
musicales sont strictement interdits sans autorisation expresse des ayants droit.

En l’absence d’une telle autorisation, les utilisateurs d’Internet téléchargeant des
œuvres protégées s’exposent aux peines prévues à l’article L. 335-4 du Code de
la propriété intellectuelle.

Quel que soit leur pays, les lecteurs sont invités à prendre connaissance des lois
locales portant sur la protection des œuvres intellectuelles.


Première partie
 Bienvenue
 dans l’univers du PC

[image: ]
« Maurice, on t‛a dit de cliquer, pas de claquer»

Dans cette partie…

Bien que chacun d’entre vous sache identifier un ordinateur,
qui sait réellement ce qu’est un PC ?

Un ordinateur, c’est bien plus qu’un objet de consommation
acheté sur une irrésistible impulsion et qui fonctionne dès qu’on
branche son alimentation à une prise murale. En dépit des progrès réalisés pour le rendre plus convivial, l’ordinateur reste un
objet de haute technologie. De plus, une variante des ordinateurs,
appelée tablette, séduit un très grand nombre d’utilisateurs de
PC ou non, qu’ils utilisent ou envisagent d’utiliser comme écran
d’appoint à leurs loisirs numériques.

Pour exploiter au mieux un ordinateur ou une tablette, vous devez
vous familiariser avec le monstre. C’est le but de cette partie du
livre.


Chapitre 1
 Ordinateur ? PC ?
 Tablette ?
 C’est quoi ça ?

Dans ce chapitre :

[image: ]Réponses à des questions légitimes.

[image: ]Les concepts élémentaires.

[image: ]Matériel et logiciel.

[image: ]Acheter un ordinateur ou une tablette.

[image: ]Accepter que votre machine soit plus bête que vous.



Malgré le flux de questions qui traversent votre esprit, je ne
peux que vous encourager à calmer vos angoisses. En effet,
pour entamer une relation de saine collaboration avec votre PC,
commençons par le démystifier. Ce chapitre présente un ensemble
de notions de base indispensables pour comprendre la machine que
vous comptez acheter, ou bien celle que vous possédez depuis peu ou
depuis fort longtemps.
Réponses légitimes à des questions légitimes
Je suis certain que votre esprit est submergé de questions concernant
les ordinateurs ou leur pendant qu’est la tablette. Cependant, vous
a-t-on déjà affirmé qu’un imbécile n’est pas celui qui pose toujours des
questions, mais bien au contraire celui qui n’en pose jamais ? Croyez-moi ! Peu de personnes se sentent à l’aise en présence d’un ordinateur,
d’une tablette, ou de tout autre appareil high-tech.
Qu’est-ce qu’un PC ?
L’ordinateur que vous possédez, ou que vous envisagez d’acheter, est
un PC. Il existe beaucoup de types d’ordinateurs, des superordinateurs
occupant l’étage entier d’un bâtiment aux ordinateurs de poche. Mais
le plus courant est le PC.
PC sont les initiales de Personal Computer, ordinateur personnel, par
référence à l’ancêtre de toute la lignée, le PC d’IBM apparu au début
des années 1980. Un PC est un micro-ordinateur identique à celui de la
Figure 1.1
[image: ]
Figure 1.1 :
Noir c’est
noir, mais
un PC a de
l’espoir !

[image: ]Aujourd’hui, un PC est tout ordinateur capable de tourner sous le système d’exploitation Windows 8.1. De facto, vous identifierez facilement
un PC par le sigle Windows généralement collé sur sa façade.
[image: ]La dernière version de ce système d’exploitation à équiper des PC est
Windows 8.1.
Le rôle d’un PC est de faire fonctionner des programmes permettant
aux utilisateurs de travailler, de se cultiver, et de se divertir. Ainsi,
tout au long de ce livre, nous verrons comment accéder à Internet,
travailler avec des programmes de bureautique comme Word, Excel, et
PowerPoint, envoyer des messages électroniques (e-mails), mais aussi
comment gérer ses photos et des vidéos numériques, et bien d’autres
choses encore.
Qu’est-ce qu’une tablette ?
Pour simplifier, nous pouvons dire qu’une tablette tournant sous
Windows 8.1 ou Windows RT est un ordinateur ultra compact, comme
l’illustre la Figure 1.2.
[image: ]
Figure 1.2 :
La tablette
Surface de
Microsoft.

Contrairement à la majorité des PC, les tablettes ont un écran tactile,
ce qui permet de les piloter au doigt et à l’œil. Elles sont davantage
réservées aux loisirs et à la communication numérique comme
Internet, les messages électroniques, et la consultation des photos. Il
est cependant possible de travailler sur une tablette Windows 8.1 ou
Windows RT, mais sa puissance révélera vite les limites de la machine
comparée à un PC. De facto, vous ne pourrez jamais jouer aux jeux 3D
les plus puissants.
D’une certaine manière, nous pouvons dire que la tablette est le
complément d’un ordinateur. Cette affirmation est d’autant plus vraie
que les deux appareils peuvent communiquer entre eux pour échanger
des fichiers, notamment vos photos numériques.
Un PC et une tablette peuvent-ils exploser ?
J’ai le plaisir de vous annoncer qu’un PC ou une tablette ne
peuvent pas exploser. Enfin, pas dans les conditions normales de
fonctionnement… En revanche, un PC peut vous faire tourner en
bourrique. Ce sera beaucoup moins fréquent avec une tablette.
Un ordinateur, ça sait faire quoi ?
Fondamentalement, un ordinateur ne fait qu’une seule chose : acquérir
des données en entrée, les traiter puis les restituer en sortie. Par
exemple, vous importez vos photos numériques, leur appliquez des
corrections, puis les stockez sur le disque dur de votre ordinateur.
Trois notions permettent de comprendre le principe d’un ordinateur :
[image: ]Les entrées/sorties.

[image: ]Le traitement.

[image: ]Le stockage.


Entrées et sorties : Les entrées/sorties, communément appelées
E/S, sont les deux tâches dont un ordinateur s’acquitte au mieux.
Un programme va permettre d’acquérir les données, et Windows les
stockera sur l’ordinateur.
Traitement : Si un ordinateur ne savait pas traiter des données, ce ne
serait qu’un tas de ferraille sans utilité. Le traitement transforme les
données reçues. Ainsi, recadrer vos photos revient à les traiter. Dans
le même ordre d’idée, faire une addition est un traitement. Vous entrez
les données 1 + 2 et vous obtenez le résultat (sortie) = 3.
Stockage : Autre élément important de l’ordinateur, le stockage des
données s’effectue dans une mémoire. Ce stockage est indispensable
au niveau le plus élémentaire, car le processeur a besoin de place pour
faire sa petite cuisine.
[image: ]Vous ne comprenez pas bien ? Imaginez que votre machine à laver soit
un ordinateur. Lorsque vous en remplissez le tambour avec des vêtements sales, vous y importez des données (c’est la phase d’entrée).
Ensuite, vous choisissez un programme de lavage pour nettoyer ces
données (vêtements). C’est la phase de traitement (lavage). Enfin, une
fois le cycle terminé, vous ouvrez le tambour pour récupérer les vêtements lavés (sortie). Votre machine à laver a acquis, traité, et sorti des
données, en l’occurrence vos vêtements. (Toutefois, la prochaine fois
que vous achèterez une machine à laver, ne demandez pas au vendeur
où se connectent le clavier et la souris !)
Matériel et logiciel
Un ordinateur (ou une tablette) est constitué de deux éléments : le
matériel et le logiciel.
Le matériel est l’élément tangible de l’ordinateur : vous pouvez le voir
et le toucher. Le boîtier, le moniteur, le clavier et la souris font partie
du matériel.
Le logiciel est le cerveau de l’ordinateur. Il dicte au matériel ce qu’il
doit faire :
[image: ]Le logiciel n’est rien qu’un ensemble d’instructions indiquant
au matériel ce qu’il doit faire, comment il doit le faire, ou à quel
moment il doit irrémédiablement perdre vos données.

[image: ]Par exemple, c’est un logiciel comme Word qui permet d’écrire
des lettres, des rapports, des romans, etc. Mais c’est aussi un
logiciel qui va permettre de demander à une imprimante d’imprimer sur papier ces documents rédigés dans Word.

[image: ]Le logiciel est plus important que le matériel. À l’instar du
maître et de l’esclave, c’est le logiciel qui dicte sa loi au matériel.

[image: ]Sans le logiciel adéquat, le matériel relié à l’ordinateur ne peut
rien faire. Dans ce cas, le PC peut à la rigueur servir d’ancre, de
lest ou de contrepoids.


Dois- je acheter un ordinateur ou une tablette ?
Cruel dilemme ! Dans ce cas, pourquoi ne pas acheter les deux ?! Je
plaisante, bien que dans certains cas, les deux pourront être nécessaires. Voici les raisons qui plaident en faveur de l’achat d’un ordinateur, plutôt que d’une tablette :
[image: ]Travailler : Le sale verbe est lâché ! Lorsque vous souhaitez
travailler confortablement, un ordinateur s’impose. En effet, sa
puissance et sa mémoire vous permettront d’ouvrir plusieurs
programmes simultanément sans souffrir d’un ralentissement de
la machine. Idem pour traiter des photos numériques de grande
taille.

[image: ]Se divertir : L’activité de la majorité d’entre vous. Mais voilà, il y
a divertissement et divertissement. Si vous souhaitez jouer aux
jeux 3D en temps réel les plus intéressants, une tablette ne fera
malheureusement pas l’affaire. Ces jeux nécessitent des cartes
graphiques que seuls les PC peuvent embarquer.

[image: ]Monter des vidéos : Lorsque vous souhaiterez réaliser des films
à partir des vidéos tournées avec votre caméscope, un PC sera
indispensable afin de profiter d’une capacité de stockage importante et d’une puissance nécessaire à de nombreuses opérations
de montage en temps réel.


[image: ]Pour faire simple, nous dirons que si votre activité informatique se
limite à Internet, aux e-mails, à des jeux rudimentaires, et la consultation de vos photos ou de vos vidéos numériques, une tablette comblera largement vos besoins.
[image: ]En revanche, un ordinateur sera indispensable dès que vous souhaiterez profiter d’un écran de grande dimension, et ceci quelle que soit
votre activité informatique.
Mais quelle est la tablette réellement adaptée à vos besoins ? Comme
nous l’avons expliqué, si vous limitez votre activité informatique à
des loisirs numériques, il y a fort à parier qu’une tablette comblera
vos besoins. Certes, vous afficherez des sites, des photos, et des jeux
sur un petit écran, mais la mobilité de l’appareil vous permettra de
l’utiliser partout où vous aurez accès à Internet. Ceci est impossible
avec un ordinateur de bureau.
Si vous possédez un ordinateur fonctionnant sous Windows 8.1, nous
vous conseillons d’investir dans une tablette fonctionnant sous ce
système d’exploitation. Pourquoi ? Car de nombreux logiciels pourront
être installés sur ces deux matériels. L’avantage sera également de
pouvoir communiquer plus facilement entre le PC et la tablette, celle-ci utilisant alors les vastes capacités de stockage de l’ordinateur
et devenant de facto un support de diffusion de vos images, de vos
vidéos, et de vos fichiers en tout genre.
Si vous optez pour une tablette comme Surface de Microsoft, vous
aurez le choix entre trois versions :
[image: ]Découvrez ces tablettes à l’adresse suivante : http://www.microsoft.com/surface/fr-fr.
[image: ]Surface : Version d’origine au prix d’environ 400 euros. Elle
fonctionne sous Windows RT et propose une version spéciale de
la suite bureautique Microsoft Office composée des programmes
Word, Excel, PowerPoint, OneNote et Outlook. Le seul véritable
problème de cette tablette est que vous ne pouvez y installer
que des logiciels disponibles sur le Windows Store. Surface est
équipée d’un port USB 3.0, et elle utilise le Bluetooth 4.0 pour
connecter vos différents périphériques (imprimantes, enceintes
sans fil…). Elle est également équipée d’un lecteur de carte
MicroSD qui permettra d’ajouter jusqu’à 64 Go de capacité de
stockage. Vous pouvez également adjoindre à Surface un clavier
Touch Cover, Type Cover, et Power Cover. Ce dernier contient
une batterie qui augmente ainsi l’autonomie de la tablette. Le
clavier se connecte à un port spécifique de la tablette et permet
ainsi d’en
protéger l’écran lorsque vous ne l’utilisez pas. Surface existe en
deux versions de 32 et 64 Go de stockage.

[image: ]Surface 2 : Plus mince, plus rapide, et plus légère que Surface,
cette tablette est également équipée de Windows RT, et propose
la suite bureautique Office RT. Surface 2 est équipée d’une sortie
vidéo HD2 qui permet de la connecter à un écran LED ou LCD,
voire à un vidéoprojecteur. Elle possède les mêmes capacités
d’extension de stockage et de communication sans fil que la
version Surface. Enfin, son autonomie est plus importante que
celle de la version d’origine. Toutes ces améliorations portent le
prix de Surface 2 à environ 440 euros.

[image: ]Surface Pro 2 : En plus des équipements de la version 2, cette
tablette fonctionne sous Windows 8.1 Pro. Cela permet d’y
installer tous les logiciels compatibles avec ce système d’exploitation. Sa mémoire vive peut être de 4 ou de 8 Go avec une
capacité de stockage de 64, 128, 256, et 512 Go selon le modèle.
Il s’agit là d’un véritable petit ordinateur portable aux dimensions d’une tablette. Elle est équipée d’un microprocesseur Intel
Core i5 de quatrième génération. Elle possède deux webcams
HD 720p. Elle pourra être installée sur une station d’accueil pour
l’utiliser dans les mêmes conditions qu’un ordinateur portable.
Cette technologie a un prix d’environ 880 euros.


Surface de Microsoft n’est pas la seule tablette au monde. La plupart
des constructeurs d’ordinateur proposent des tablettes fonctionnant
sous Windows 8.1. À l’instar de celles de Microsoft, plus le prix
d’une tablette est élevé, plus elle se rapproche techniquement d’un
ordinateur portable.

Chapitre 2
 Tour d’horizon
 d’un ordinateur

Dans ce chapitre :

[image: ]L’équipement de base d’un PC.

[image: ]Les différents types de PC.

[image: ]Ce qui orne le boîtier.

[image: ]Connecteurs et autres prises.

[image: ]Les symboles et les couleurs.

[image: ]Et les tablettes dans tout ça ?



Des deux composants d’un ordinateur, le matériel et les logiciels,
c’est le matériel qui intéresse le plus les futurs utilisateurs, bien
que les logiciels soient les plus importants. Ce chapitre fait le tour
d’horizon d’un PC standard pour vous permettre de mieux en identifier
les éléments.
Le matériel de base
La Figure 2.1 montre un ordinateur type. Il est important d’appeler
chaque chose par son nom (un chat est un chat).
Unité centrale : C’est le boîtier central, appelé aussi tout simplement
« l’ordinateur », puisqu’il contient toute l’électronique de la bête,
ainsi que divers boutons, voyants lumineux et prises en tous genres
auxquelles vous branchez le restant de l’installation.
Moniteur : Périphérique de sortie arborant un bel écran. Appelé aussi
tout simplement « écran ».
[image: ]
Figure 2.1 :
Un ordinateur
de base, mais
complet.

Clavier : Périphérique d’entrée comportant une centaine de touches.
C’est le principal moyen de communication avec l’ordinateur.
Souris : Ni mulot ni Marsupilami, la souris est un périphérique fort
utile pour sélectionner ou actionner des éléments à l’écran ou pour
dessiner.
Haut-parleurs : Sans eux, le PC n’émettrait que de lamentables bips.
Parfois intégrés à l’unité centrale ou au moniteur, les haut-parleurs
restituent un son digne de ce nom. En cassant votre tirelire, vous
pourrez ajouter un caisson de basse qui fera trembler les fenêtres des
voisins.
Disque dur externe : Vous n’en avez pas forcément besoin.
Cependant, au bout de quelques mois, vous aurez accumulé tellement
de données qu’il serait dommage et frustrant de les perdre. Un disque
dur externe vous permettra d’effectuer une sauvegarde des fichiers les
plus importants (photos, vidéo, texte, etc.).
Imprimante : C’est grâce à elle que vous pouvez obtenir une « sortie
papier » de vos textes et de vos images.
En plus de ces éléments de base, un ordinateur peut être équipé
d’un scanneur, d’un modem à haut débit (que vous connaissez
davantage sous le nom de box), d’une manette de jeu, ou de moyens
de communiquer avec un appareil photo numérique ou avec d’autres
ordinateurs.
[image: ][image: ]Sachez toujours où se trouvent les différents éléments d’un
ordinateur. Si l’imprimante n’est pas à côté, elle est peut-être
dans une autre pièce. Vous l’utiliserez avec tous les ordinateurs
(ou tablette) de votre foyer grâce à ses fonctionnalités Wi-Fi. (Il
est plus facile pour les néophytes que vous êtes d’installer une
imprimante Wi-Fi qu’une imprimante réseau, c’est-à-dire câblée.)

[image: ]Incroyable mais vrai : des gens croient encore que l’écran est
l’ordinateur. Toutefois, certains PC dit all-in-one (tout-en-un)
intègrent l’unité centrale derrière l’écran, ce qui peut prêter à
confusion.

[image: ]Les différents éléments de la Figure 2.1 sont décrits en détail
dans la Deuxième partie du livre.

[image: ][image: ]Vous entendrez parfois le terme CPU. Ce sont les initiales de
Central Processing Unit, unité de traitement centrale, autrement
dit : microprocesseur. Ceux qui emploient ce terme à la place
d’unité centrale, en général pour frimer, se trompent. Pour plus
d’informations, consultez le Chapitre 5.

[image: ][image: ]Il existe aujourd’hui des PC livrés avec des écrans tactiles qui
évitent de recourir à une souris. Des deux interfaces proposées
par le système d’exploitation Windows 8.1 (écran d’accueil et
bureau), comme nous le découvrirons plus loin dans ce livre,
vous constaterez que l’écran d’accueil a été spécialement conçu
pour une expérience tactile. Vous retrouverez également cet
aspect tactile sur les tablettes Windows 8.1 et Windows RT.


Les variantes du PC
La grande fierté de tout ordinateur reste son boîtier, c’est-à-dire sa
tour qui contient tous les composants du PC. Cette nouvelle section
est destinée à vous familiariser avec les différents types de tour.
Il n’existe pas deux tours identiques
La Figure 2.2 montre les types de PC les plus fréquemment rencontrés.
[image: ]La mini-tour : C’est la configuration la plus répandue. L’ordinateur est hébergé dans un boîtier parallélépipédique en hauteur,
posé sur ou sous le bureau.

[image: ]L’ordinateur de bureau : Semblable à la mini-tour, mais couché
sur le côté, l’écran est posé dessus. Désigne aussi tout ordinateur utilisé en bureautique qui n’est pas un ordinateur portable.

[image: ]Le mini-ordinateur de bureau : il s’agit d’une unité centrale qui
se pose généralement sur votre bureau. Elle est plus petite que
l’ordinateur de bureau traditionnel. Ces mini-ordinateurs sont

meilleur marché. En revanche, leur petite taille limite les possibilités d’extension internes.
[image: ]
Figure 2.2 :
Les différents
types de PC.


[image: ]L’ordinateur All-in-One : Une nouvelle tendance informatique
consiste à proposer des ordinateurs dont les composants
électroniques sont installés derrière l’écran. Ainsi, l’écran et « la
tour » forment une seule entité. Le lecteur de CD/DVD est installé
sur un des côtés de l’écran. De nombreux connecteurs sont
disponibles à l’arrière du PC.

[image: ]La tour : Boîtier dont la hauteur est souvent supérieure à 60 cm.
Une tour contient suffisamment de place pour différents équipements. C’est la configuration de choix pour le matériel professionnel, notamment les serveurs de réseau. Les fanas d’informatique l’affectionnent aussi
en raison de son évolutivité, autrement dit la place pour y fourrer un invraisemblable fourbi.

[image: ]L’ordinateur portable : Ordinateur compact auquel l’écran est
intégré. À quelques exceptions près, mentionnées dans ce livre,
un ordinateur portable offre les mêmes fonctionnalités qu’un
ordinateur de bureau.


Le choix du type d’ordinateur dépend de vos besoins. Ceux qui s’en
servent intensivement apprécient l’évolutivité des tours, voire des
mini-tours. Les utilisateurs nomades préfèrent les portables.
Un coup d’œil à l’unité centrale
L’unité centrale, qui est en réalité l’ordinateur, est le matériel où
vous branchez les autres pièces informatiques qui constituent votre
environnement de travail et de loisirs numérique. À cette fin, l’unité
centrale est constellée d’un grand nombre de prises et de connecteurs,
parfois cachés derrière une porte. La Figure 2.3 détaille les différents
éléments présents en façade de l’unité centrale. Voici quelques
explications à leur sujet :
[image: ]
Figure 2.3 :
Les éléments
en façade
de l’unité
centrale.

Lecteur/Graveur de CD/DVD/Blu-ray : À l’instar d’un lecteur de CD
ou de DVD de salon, le PC est équipé en façade d’un tiroir coulissant
servant à insérer et éjecter les disques compacts. Certains ordinateurs
sont équipés de deux lecteurs (un lecteur et un lecteur/graveur),
d’autres n’ont qu’un lecteur/graveur. On identifie le lecteur/graveur de
CD/DVD par la terminologie lecteur de disque optique.
Lecteur de cartes mémoire : Ce lecteur permet de lire différents
types de cartes mémoire équipant appareils photo, baladeurs,
téléphones portables, etc. Les cartes SD, Compact Flash, SmartMedia,
MemoryStick et autres s’insèrent dans ces connecteurs.
Baies d’extensions futures : Des caches en plastique masquent
des orifices de la taille d’un lecteur de CD ou de disquettes. Ce sont
des emplacements destinés à recevoir les périphériques que vous
ajouterez peut-être.
Fanons d’aération : C’est par là qu’entre l’air qui contribue à refroidir
l’ordinateur. Ne les bouchez pas avec des Post-it ou des livres placés
tout contre.
Trappe des connecteurs : Des ordinateurs domestiques sont équipés
d’une trappe qui masque les inesthétiques connecteurs. Vous y
trouverez des prises pour la manette de jeu, le microphone, le casque
et autres accessoires que vous utiliserez de temps en temps.
Boutons et voyants : La plupart des boutons d’un ordinateur se
trouvent sur le clavier. Les plus importants se trouvent cependant
sur l’unité centrale, parfois agrémentés de voyants lumineux plus ou
moins bizarroïdes. Ce sont notamment :
[image: ][image: ]Le bouton Marche/Arrêt : Il sert à allumer et à éteindre l’ordinateur, des opérations que vous découvrirez au Chapitre 4.

[image: ][image: ]Le bouton de réinitialisation : Devenu rare sur les modèles
récents, ce bouton oblige l’ordinateur à redémarrer sans avoir
à utiliser le bouton Marche/Arrêt, ce qui évite de malmener
l’alimentation. Si l’ordinateur est dépourvu de bouton de réinitialisation, appuyer cinq secondes sur le bouton Marche/Arrêt
produit le même résultat.

[image: ][image: ]Les témoins de disques : Ils clignotent irrégulièrement selon
l’activité du disque dur ou de la disquette, prouvant ainsi qu’il
se passe quelque chose. Sur les lecteurs externes, le témoin
indique que l’ordinateur lit ou écrit des données.


L’arrière de l’unité centrale
L’arrière de l’unité centrale propose divers connecteurs auxquels
vous branchez vos périphériques : le moniteur, le clavier, la souris, les
enceintes, bref, tout ce que vous avez extrait de l’emballage du PC.
Basez-vous sur la Figure 2.4 pour identifier les principaux éléments qui
agrémentent l’arrière du PC.
Prise secteur : C’est là que vous branchez le cordon d’alimentation
relié à une prise électrique de votre domicile.
[image: ]
Figure 2.4 :
Les
principaux
éléments
à l’arrière
de l’unité
centrale.

Ventilateur : Il évacue l’air chaud de l’unité centrale et favorise
l’aspiration d’air frais à travers les fanons d’aération.
Commutateur de voltage : Rare. S’il existe, veillez à ce qu’il affiche le
voltage en vigueur là où vous utilisez l’ordinateur.
Baies d’extension : Donnent accès aux cartes d’extension que vous
installerez éventuellement dans votre PC : carte d’acquisition vidéo,
carte graphique, carte son, etc. Lorsqu’une baie n’est pas utilisée, elle
est masquée par un opercule en fer.
Fanons d’aération : Entrées d’air favorisant le refroidissement de
l’intérieur de l’unité centrale. Il est souvent possible d’ajouter un
ventilateur à cet emplacement, si vous estimez que l’ordinateur a
tendance à chauffer.
Panneau des entrées/sorties : Hormis le cordon d’alimentation et ce
qui se branche aux cartes d’extension, c’est là que vous brancherez
bon nombre de périphériques. Les détails sont fournis dans la
prochaine section.
Le panneau des E/S
La Figure 2.5 montre un panneau type. Toutefois, en fonction de votre
configuration et du matériel installé sur votre machine, certaines
entrées/sorties peuvent être absentes de votre tour. Les connecteurs
sont parfois identifiés par du texte ou par l’un des symboles du
Tableau 2.1.
[image: ]
Figure 2.5 :
Les
connecteurs
standard
du panneau
des entrées/
sorties.

Port clavier : C’est dans cette prise au format mini-DIN que vous
branchez le clavier. Toutefois, les claviers modernes sont équipés
d’une prise USB que vous brancherez au port idoine de votre boîtier.
Port souris : Il est identique au connecteur du clavier. Généralement,
une icône en forme de clavier ou de souris différencie les deux prises
À l’instar du clavier, la majorité des souris d’aujourd’hui se connectent
au port USB de l’ordinateur.
Ports USB : Cette prise rectangulaire reçoit les périphériques USB
(Universal Serial Bus, bus série universel).
Connecteur Vidéo/VGA : Vous branchez le cordon vidéo du moniteur
dans cette prise à 15 broches. Une seconde prise vidéo peut se trouver
juste à côté, réservée aux écrans plats numériques. Le plus souvent,
ces connecteurs se trouvent sur la carte d’extension vidéo, et non sur
le panneau E/S.
Central/Caisson de basse : Identifie la sortie du HP central ou du
caisson de basse d’un système audio surround.
Surround gauche/droite : Permet de connecter les haut-parleurs
arrière gauche et arrière droit d’un système audio surround.
Jack du microphone : Vous branchez là le microphone utilisé pour
enregistrer du son, ou pour la téléphonie sur Internet (pour un chat
sauvage, par exemple).
Jack de l’entrée Ligne : Vous y branchez une chaîne stéréo ou un
magnétoscope afin de récupérer leur son.
Jack de la sortie audio : C’est là que vous branchez le casque audio
ou les enceintes sonores. Il se trouve parfois sous la trappe située en
façade.
Connecteur Ethernet : Cette prise au format RJ-45, un peu plus grande
que celle du téléphone, sert aux connexions avec un réseau local.
C’est là aussi que vous branchez un modem à haut débit. Tous les
ordinateurs ne sont pas équipés d’une prise RJ-45.
Les ports IEEE 1394 FireWire : Comparable au port USB, le port
FireWire est destiné aux connexions avec un disque dur externe, un
appareil photo ou un caméscope numérique, etc. L’étiquette IEEE qui
l’identifie parfois fait allusion à son standard : IEEE 1396. Il existe deux
types de connecteurs : FireWire à 6 broches et i-Link à 4 broches,
utilisé pour la vidéo numérique.
Le port HDMI : Permet de disposer d’une sortie vidéo supplémentaire
en haute définition que vous connecterez à la prise idoine d’un
téléviseur LCD ou LED, mais aussi à n’importe quel moniteur
informatique équipé de cette prise. Ceci sera particulièrement utile
si votre ordinateur est équipé d’un lecteur de disque Blu-ray afin
de profiter de l’exceptionnelle qualité d’image sur votre écran de
télévision.
Le point positif ? Vous branchez tout cet attirail une fois pour toutes.
Des symboles et des couleurs
Bien que les divers connecteurs des PC soient très différents les uns
des autres, les fabricants se sont mis d’accord sur les symboles et les
couleurs à utiliser, que présente le Tableau 2.1.
Tableau 2.1 : Symboles et couleurs des connecteurs.

	Nom 
	Connecteur 
	Symbole 
	Couleur 

	COM/Série 
	[image: ]	[image: ]	Cyan 

	Vidéo numérique 
	[image: ]	[image: ]	Blanc 

	Ethernet/rJ-45 
	[image: ]	[image: ]	– 

	FireWire 
	[image: ]	[image: ]	– 

	FireWire mini 
	[image: ]	[image: ]	– 

	Infrarouge 
	[image: ]	[image: ]	– 

	Joystick 
	[image: ]	[image: ]	Moutarde 

	Clavier 
	[image: ]	[image: ]	Pourpre 

	Entrée ligne audio 
	[image: ]	[image: ]	Gris 

	Microphone 
	[image: ]	[image: ]	Rose 

	RJ-11/modem 
	[image: ]	[image: ]	– 

	Moniteur (écran) 
	[image: ]	[image: ]	Bleu 

	Souris 
	[image: ]	[image: ]	Vert 

	Secteur 
	[image: ]	[image: ]	Jaune 

	Imprimante 
	[image: ]	[image: ]	Violet 

	S/PDIF In 
	[image: ]	[image: ]	Rose/blanc 

	S/PDIF Out 
	[image: ]	[image: ]	Noir 

	Casque/enceintes 
	[image: ]	[image: ]	Citron 

	S-Vidéo 
	[image: ]	[image: ]	Jaune 

	USB 
	[image: ]	[image: ]	– 

	HDMI 
	[image: ]	[image: ]	 



Chapitre 3
 Aussi branché
 qu’un PC

Dans ce chapitre :

[image: ]Assembler les éléments de l’ordinateur.

[image: ]Se dépêtrer de la filasse.

[image: ]Brancher tout le fourbi.

[image: ]Utiliser une barrette d’alimentation.

[image: ]Utiliser un onduleur.



Ce chapitre explique comment brancher tous les matériels fournis
avec un ordinateur. Ce n’est pas plus difficile que de brancher A
dans B, à condition de savoir qui est A et où se trouve B.
Le montage du PC
Vous allez être emballé : un PC fonctionne mieux quand il est déballé.
Croyez-moi, j’ai déjà essayé et ça marche !
On déballe tout
Un ordinateur est livré dans un ou plusieurs cartons. Avec un peu de
chance, tout est dans la même boîte. Sinon, commencez par ouvrir
celle contenant l’unité centrale.
Assurez-vous d’avoir bien tout extrait de la boîte. Certains fabricants
cachent des éléments importants sous la mousse de calage du fond,
ou entre les cales. Regardez partout soigneusement.
Ouvrez toutes les boîtes qui se trouvent dans le carton et assurez-vous
d’avoir toutes les pièces nécessaires. Reportez-vous au Chapitre 2 ou,
mieux, à la documentation de l’ordinateur pour connaître ces pièces.
Si l’une manque, appelez immédiatement le magasin.
[image: ][image: ]Conservez le bon de commande, le bon de livraison, la garantie
et autres documents importants.

[image: ]Ne remplissez pas le bon de garantie avant que l’ordinateur ait
été installé et essayé. Car si vous devez le rapporter au magasin,
il est préférable que la carte de garantie soit vierge.

[image: ][image: ]Conservez l’emballage et les cales en mousse, pour le cas où
vous devriez ramener l’ordinateur. Le carton d’origine est le
moyen le plus sûr de transporter le matériel.

[image: ]Si votre ordinateur est livré avec un schéma et des instructions
de montage, basez-vous sur ce document et ne considérez les
informations qui suivent que comme des suggestions.


Installer d’abord l’unité centrale
L’unité centrale étant, comme son nom l’indique, au cœur de votre
installation, placez-la à proximité de l’emplacement que vous lui avez
réservé dans votre domicile.
Faites en sorte que la face arrière soit accessible, car vous devrez
y connecter bon nombre d’éléments. Prévoyez de la place entre
l’ordinateur et le mur afin de ne pas coincer les câbles.
[image: ][image: ]L’unité centrale doit être ventilée. Ne la placez pas dans un
endroit confiné, ou dans une armoire où l’air ne circule pas.

[image: ]Un PC apprécie les climats tempérés. Il est étudié pour fonctionner entre 4 et 27 oC. En cas de canicule, le ralentissement de son
processeur entraîne des lenteurs d’exécution. En revanche, si la
température est très faible, le PC peut refuser de démarrer.

[image: ]Le PC déteste l’humidité. Si vous habitez dans une région
humide, installez le PC dans une pièce climatisée.

[image: ]N’exposez pas l’unité centrale au soleil. Un ordinateur supporte
mal une forte chaleur ou le grand froid.


Brancher et connecter
Une fois l’unité centrale branchée, vous devez identifier tous les
périphériques qui s’y connectent. Bien entendu, l’ordinateur fonctionnera beaucoup mieux si vous branchez son cordon d’alimentation à
une prise de courant.
[image: ]Je conseille de brancher les périphériques, c’est-à-dire les petits
équipements externes les uns après les autres. Ainsi, commencez par
l’écran (moniteur), puis le clavier, la souris, etc.
Certains périphériques disposent d’une alimentation indépendante.
Pour qu’ils fonctionnent, vous devez les brancher à une prise secteur
murale, c’est-à-dire à une prise de courant.
Le guide de branchement pour utilisateurs branchés
Cette section explique comment connecter les éléments les plus
communément utilisés sur une unité centrale standard.
[image: ]Les principaux éléments informatiques se branchent directement à l’unité centrale. Je vous conseille donc de les déballer
puis de les connecter au PC.

[image: ]Vous ne mettrez en fonctionnement le PC qu’une fois tous les
éléments connectés à l’unité centrale.

[image: ]Branchez les équipements à l’unité centrale avant de les brancher à une prise de courant murale.

[image: ][image: ]Certains périphériques peuvent se connecter à l’unité centrale
même quand l’ordinateur est allumé. Les exceptions à cette
règle sont répertoriées dans cette section.

[image: ]Pour plus d’informations sur la connexion des périphériques
sans fil, consultez le Chapitre 22.


Clavier et souris
Autant que faire se peut, et cela vous semblera des plus logique,
installez le clavier devant vous puisqu’il est destiné à saisir des
informations. La souris se positionne généralement à droite ou à
gauche du clavier selon que vous êtes droitier ou gaucher.
Depuis de nombreuses années, le clavier et la souris des PC se
branchent à un port USB de l’unité centrale.
Moniteur (l’écran de votre ordinateur)
En général, vous installerez votre moniteur derrière le clavier. Cette
configuration permettra de voir les informations que vous saisissez.
Le moniteur se branche à la prise VGA de la carte graphique, à l’arrière
de l’unité centrale. Si le moniteur est numérique, branchez-le au
connecteur numérique (ou DVI), s’il en existe un. Certains moniteurs
sont équipés de connexions VGA et DVI, ou d’un adaptateur DVI-VGA.
Comme l’écran dispose de sa propre alimentation électrique, vous
devez brancher son câble à une prise de courant.
[image: ]Il existe aujourd’hui des écrans qui se connectent sur le port
HDMI de l’unité centrale.

[image: ][image: ]Si l’unité centrale est équipée de deux connecteurs VGA, utilisez
celui de la carte graphique plutôt que celui du panneau des E/S
de l’ordinateur.

[image: ]Il est tout à fait possible d’utiliser un écran de télévision LCD
comme écran informatique. C’est le meilleur moyen de rendre
vos amis fous de jalousie.

[image: ][image: ]HDMI est l’abréviation de High-Definition Multimedia Interface. Il
s’agit d’une Péritel numérique qui a d’abord équipé les écrans
de télévision plasma, LCD et LED.

[image: ]Peut-être disposerez-vous d’un écran tactile. Il est censé vous
éviter de recourir à une souris. Mouais ! Ce sera vrai si vous
limitez l’utilisation de vos ordinateurs à l’écran d’accueil de Windows 8.1 comme nous le verrons ultérieurement. Mais, dès qu’il
vous faudra passer à l’interface du bureau, une souris s’avérera
indispensable. Essayez donc de corriger minutieusement une
photo du bout des doigts. Dans ce cas, il sera peut-être possible
d’utiliser un stylet si le programme de retouche est compatible.
Ça fait pas mal de conditions tout de même.

[image: ]Pour plus d’informations sur les écrans et les cartes graphiques,
consultez le Chapitre 8.


Réseau
Branchez le câble de réseau – souvent de type Cat-5 (catégorie 5)
– dans la prise RJ-45 à l’arrière de l’unité centrale. Elle sert aussi à
connecter un modem à haut débit.
La mise en réseau d’ordinateurs est décrite dans la Troisième partie
du livre.
[image: ]Cette connexion est inutile lorsque vous utilisez un réseau Wi-Fi (sans
fil).
Imprimante
Si vous imprimez souvent des documents, placez l’imprimante non
loin de votre ordinateur.
La grande majorité des imprimantes se connectent à un port USB de
votre unité centrale. Toutefois, l’installation d’un petit programme
appelé pilote d’impression est souvent nécessaire pour que
l’ordinateur communique avec ce périphérique afin d’en utiliser toutes
les caractéristiques et ainsi reproduire fidèlement vos documents et
notamment vos photos numériques. Pour plus d’informations à ce
sujet, consultez le Chapitre 11.
L’accès à l’imprimante peut s’effectuer au travers d’un réseau. Dans ce
cas, le plus simple est d’investir dans une imprimante Wi-Fi. Reportez-vous à la Troisième partie pour en savoir plus sur la mise en réseau.
Enfin, une imprimante dispose d’un cordon d’alimentation que vous
devez brancher à une prise secteur murale.
D’autres périphériques possibles
L’avènement du port USB a considérablement changé la donne
informatique en permettant l’installation de nombreux périphériques
par une simple connexion. Aujourd’hui, il est tout à fait possible de
brancher rapidement une interface audio numérique ou un modem
analogique au port USB d’une unité centrale.
[image: ]La norme USB actuelle est USB 3.0. Elle permet un débit de données
10 fois supérieur à de l’USB 2.0. Aujourd’hui, les périphériques USB 3.0
les plus répandus sont des disques durs externes, ou plus exactement
des boîtiers externes qui permettent d’exploiter toute la rapidité des
disques durs SATA.
Audio
Pour que l’ordinateur émette des sons, il doit être connecté à un
système de reproduction audio externe. Cela induit l’utilisation
d’entrée et de sortie, les fameux E/S.
Le circuit audio de la carte mère d’un PC dispose d’une prise mini jack
(3,5 mm) à laquelle vous branchez un câble idoine mâle dont l’autre
extrémité est connectée à des haut-parleurs.
Si vous utilisez une interface audio externe, vous brancherez son
câble USB au port USB de votre unité centrale. Ensuite, vous utiliserez
un câble fourni avec l’interface pour brancher les sorties audio à
un système de reproduction sonore comme une chaîne hi-fi ou des
enceintes préamplifiées.
[image: ]Pour plus d’informations sur l’audio et le PC, reportez-vous au
Chapitre 12.

[image: ]Les enceintes du PC se connectent à la prise Sortie ligne, Hautparleur ou Casque de l’unité centrale.

[image: ]Toutefois, il existe aussi des enceintes USB !

[image: ][image: ]Le microphone se connecte à la prise prévue à cet effet.

[image: ]Le connecteur Entrée ligne sert à connecter des sources audio
non amplifiées : chaîne stéréo, magnétoscope, platine tourne-disque, moulin à café ou autre engin bruyant.

[image: ][image: ]Eh oui ! la différence entre Entrée ligne et Microphone est que le
périphérique branché à l’entrée ligne n’est pas amplifié.

[image: ]Voyez s’il n’existe pas une prise Microphone à l’avant de l’unité
centrale. Cet emplacement est plus commode qu’à l’arrière.

[image: ][image: ]Le plus simple est sans doute d’utiliser un microphone USB.

[image: ]Si le PC est équipé d’un lecteur de DVD, branchez les enceintes à
la prise de ce lecteur, plutôt qu’à la sortie audio du panneau E/S.


Box ADSL
Votre box ADSL se connecte au réseau téléphonique par un cordon
de téléphone standard (très certainement livré avec le PC) branché
à demeure à la prise de type RJ-11. Ensuite, la box elle-même se
connecte au PC par le biais d’un câble Ethernet RJ-45. Dès cet instant,
vous pouvez accéder à Internet.
Bien entendu, la box doit être branchée à une prise secteur murale
pour être alimentée en électricité.
Comme les box permettent de téléphoner gratuitement, vous
connecterez votre téléphone à la prise fournie avec votre box et qui
elle-même se branche directement sur cet appareil.
Si elle permet de recevoir la TV en haute définition, connectez sa
sortie HDMI à l’entrée HDMI de votre téléviseur via un câble idoine qui
malheureusement n’est pas toujours fourni avec la box.
Une fois la box synchronisée avec votre FAI (Fournisseur d’Accès à
Internet), vous bénéficiez de toutes les options proposées par votre
abonnement mensuel.
On envoie le jus !
Après avoir branché tous les équipements sur l’unité centrale, il ne
reste plus qu’à brancher l’ordinateur à la prise de courant. Car il lui
faut de l’énergie pour fonctionner.
L’indispensable barrette multiprise
Vous remarquerez sans doute que vous avez plus d’équipements
à brancher que vous n’avez de prises électriques au mur. Pas de
problème, car c’est bien pour cela que les barrettes multiprises ont été
inventées ! Il suffit de tout brancher dessus et de brancher la barrette
au mur, comme l’illustre la Figure 3.1.
[image: ]
Figure 3.1 :
Branchez
tout comme
ceci.

Procédez comme suit :
1. Assurez-vous que l’interrupteur de chaque équipement est en
position Arrêt.

2. Vérifiez que l’interrupteur de la barrette est en position Arrêt.

3. Branchez tout à la barrette multiprise.

4. Mettez l’interrupteur de chacun des équipements en position
Marche.


Vous êtes maintenant prêt à allumer l’ordinateur en appuyant sur
l’interrupteur de la barrette multiprise. Mais ne le faites pas ! La
procédure préconisée se trouve au Chapitre 4. Avant d’en prendre
connaissance, je vous recommande vivement de terminer la lecture de
ce chapitre.
[image: ]Certaines multiprises sont équipées d’un bouton Marche/Arrêt.

[image: ][image: ]Essayez de trouver une barrette équipée d’un filtrage des parasites électriques ou, mieux, d’une barrette parasurtenseur. Elle
est parfaite pour le matériel électronique.

[image: ][image: ]Ne chaînez pas les barrettes. C’est électriquement peu sûr
(risque d’incendie).

[image: ]Ne branchez pas une imprimante laser sur une barrette multiprise. Ce matériel consomme beaucoup de courant, ce qui réduit
la sécurité d’un tel branchement. Une imprimante laser doit être
branchée directement à une prise murale (c’est du moins ce que
préconise le manuel de la mienne).


La protection par un onduleur
Un onduleur est essentiellement une barrette multiprise associée à une
batterie qui continue d’alimenter l’ordinateur en cas de coupure de
courant.
Il ne s’agit pas de continuer à travailler malgré la coupure de courant,
comme si de rien n’était, mais de disposer de suffisamment de temps
pour sauvegarder le travail et arrêter l’ordinateur comme il se doit.
Vous ne risquez pas ainsi de perdre des données.
La Figure 3.2 montre l’emplacement de l’onduleur dans l’installation
informatique. Sachez que des modèles d’onduleur sont équipés de
prises qui ne sont pas alimentées par la batterie de secours, ce qui
permet de brancher tout le matériel, même celui qui ne doit pas être
protégé des coupures de courant. Dans ce cas, vous devez veiller à ce
que l’unité centrale et l’écran soient branchés à des prises alimentées
par la batterie.
[image: ]
Figure 3.2 :
Les branchements à un
onduleur.

[image: ]Ne vous fiez pas au manuel. Un onduleur vous accorde peut-être
cinq minutes pour finir votre travail. Dépêchez-vous d’enregistrer vos fichiers, quittez Windows, puis éteignez l’ordinateur
dans les règles de l’art. Vous imprimerez, numériserez ou utiliserez le modem quand le courant sera revenu.

[image: ][image: ]Je conseille de brancher tous vos disques durs externes à un
onduleur pour éviter de les détériorer ou de perdre des données
en cas de coupure de courant.

[image: ]Laissez l’onduleur branché en permanence. Ne l’éteignez que
quand il n’y a plus de courant et que l’ordinateur a été correctement éteint.

[image: ]En plus d’une alimentation en urgence, l’onduleur protège efficacement votre équipement contre les surtensions et les instabilités électriques.

[image: ]Consultez le Chapitre 13 pour plus d’informations sur l’arrêt
automatique de votre ordinateur en cas de coupure de courant.



Deuxième partie
 L’œil de l’expert

[image: ]
Désolé, mais depuis qu‛il a découvert la souris,
je ne peux plus envoyer d‛e-mail.

Dans cette partie…

Vous n’aurez pas la prétention de revendiquer le statut
d’expert du PC. Vous êtes en effet encore trop jeune sur la
planète informatique. Vous avez sous les yeux une unité centrale
que vous regardez avec autant de passion qu’Ulysse essayant de
résister au chant des sirènes. Vous êtes fichu !

Cette partie traite des éléments qui constituent un système
informatique. Vous allez découvrir l’aspect matériel et logiciel du
PC, et comprendre que sans les programmes, un ordinateur aussi
puissant et sophistiqué soit-il ne sert absolument à rien. Pour
appréhender toutes ces notions, pas besoin d’être un expert.


Chapitre 4
 Ce mystérieux écran
 d’accueil

Dans ce chapitre :

[image: ]Démarrer Windows 8.1.

[image: ]L’écran d’accueil de style « métro ».

[image: ]Passer d’une application à l’autre.

[image: ]Trouver des raccourcis dans la barre des charmes.

[image: ]Voir toutes les applications et tous les programmes.

[image: ]Personnaliser l’écran d’accueil.

[image: ]Éteindre l’ordinateur.



Windows 8.1 est doté du classique Bureau, mais c’est surtout le
nouvel écran d’accueil qui intrigue. Ses vastes tuiles bigarrées
permettent de vérifier rapidement l’arrivée du courrier, de connaître
les nouvelles du monde, etc.
[image: ]La mise à jour de Windows 8.1 a été principalement réalisée pour faciliter l’utilisation de l’écran d’accueil aux utilisateurs qui ne possèdent
pas d’écran tactile.
Bienvenue dans le monde de Windows 8.1
Windows 8.1 apparaît sitôt l’ordinateur allumé. Mais avant de pouvoir
l’utiliser, il vous confronte à un écran qui fait barrage : l’écran de
verrouillage que montre la Figure 4.1.
Après avoir franchi le bien nommé écran de verrouillage, vous arrivez
à l’écran de connexion (ou d’ouverture de session) où vous devez
saisir votre mot de passe (Figure 4.2).
[image: ]
Figure 4.1 :
L’écran de
verrouillage
protège votre
ordinateur
contre toute
intrusion
malveillante.

[image: ]
Figure 4.2 :
Saisissez
votre mot
de passe
pour arriver
à l’écran
d’accueil.

Si Windows vous fait quelques misères au moment de saisir votre mot
de passe, voici ce que vous pouvez faire :
[image: ][image: ]Vous ne voyez pas votre nom, mais vous avez pourtant un
compte sur cet ordinateur : cliquez sur le bouton rond avec
une flèche pointant vers la gauche. Windows 8.1 affiche la liste
de tous les comptes d’utilisateurs. Vous devriez voir le nom du
propriétaire de l’ordinateur, ainsi qu’un compte Administrateur
et un compte Invité.

[image: ]Vous venez d’acheter l’ordinateur : utilisez le compte Administrateur. Il autorise la création d’autres comptes d’utilisateurs,
l’installation de programmes, l’établissement d’une connexion
Internet et l’accès à tous les fichiers présents dans l’ordinateur,
même ceux appartenant à d’autres utilisateurs. Dans Windows 8.1, une personne au moins doit être Administrateur.

[image: ]Utilisez le compte Invité : il est destiné à vos visiteurs (famille,
amis, baby-sitter…) qui utilisent temporairement l’ordinateur.

[image: ]Pas de compte Invité? Essayez de savoir à qui peut bien être cet
ordinateur puis demandez à cette personne de bien vouloir vous
créer un compte d’utilisateur, ou au moins d’activer le compte
Invité.


Vous n’avez pas l’intention de saisir le mot de passe ? Vous avez alors
le choix entre les options suivantes :
[image: ]Le bouton évoquant un fauteuil à roulettes, en bas à gauche
de l’écran, donne accès aux fonctions destinées aux personnes
handicapées, comme nous le verrons au Chapitre 12. Si vous
avez cliqué dessus par erreur, cliquez sur le fond d’écran pour
faire disparaître le menu de configuration.

[image: ]Le bouton en bas à droite permet d’arrêter l’ordinateur, de le
mettre en veille ou de le redémarrer.


Comprendre les comptes d’utilisateurs
Windows permet à plusieurs personnes d’utiliser le même ordinateur
tout en séparant nettement leurs activités. Mais pour cela, il doit
savoir qui l’utilise actuellement. Quand vous saisissez votre mot de
passe après avoir éventuellement cliqué sur votre nom d’utilisateur,
vous vous connectez à votre compte d’utilisateur. Vous faites ensuite
ce que vous voulez.
Quand vous cessez d’utiliser l’ordinateur, vous vous déconnectez, ce
qui met fin à votre session. Quelqu’un d’autre peut alors se connecter
à son compte d’utilisateur et se servir de l’ordinateur. Quand vous
vous reconnecterez par la suite, vous retrouverez l’ordinateur tel que
vous l’aviez laissé, avec tous vos fichiers.
Protéger votre compte par un mot de passe
Comme Windows permet à plusieurs personnes d’utiliser le même
ordinateur, il est important que les uns n’aillent pas farfouiller dans
les documents et la messagerie des autres. De quelle manière ? En
protégeant les comptes par un mot de passe.
En fait, l’usage d’un mot de passe est plus important que jamais sous
Windows 8.1, car il peut stocker des informations très personnelles
comme des numéros de cartes bancaires. En saisissant un mot de
passe, vous vous identifiez auprès de votre ordinateur. Quand vous
avez défini ou modifié un mot de passe dans les paramètres de votre
compte comme le montre la Figure 4.3, personne d’autre que vous ne
peut accéder à votre compte. Et donc, personne ne pourra consulter
vos fichiers ou vos courriers, effectuer des achats ou utiliser des
services payants à vos frais.
[image: ]
Figure 4.3 :
Le mot
de passe
protège votre
confidentialité et votre
compte
bancaire.

Voici comment définir ou modifier votre mot de passe :
1. Ouvrez la barre des charmes en plaçant le pointeur de la
souris dans l’angle supérieur droit de votre écran, ou bien
exécutez le raccourci clavier Win + C.

[image: ]2. Cliquez sur l’icône Paramètres.

3. En bas du volet Paramètres, cliquez sur le lien Modifier les
paramètres du PC.

L’écran Paramètres du PC apparaît.

4. Dans le volet de gauche, cliquez sur la catégorie Comptes. Si
nécessaire, cliquez sur Votre compte.


Utiliser Windows 8.1 pour la première fois

Avant cette mise à jour de Windows 8.1, l’ordinateur démarrait systématiquement
sur l’écran d’accueil, sauf configuration expresse de votre part pour le faire
démarrer sur le Bureau. Désormais, Windows identifie le type d’écran que vous
utilisez. S’il n’est pas tactile, l’option d’ouverture d’une session sur le Bureau est
alors automatique. En revanche, si votre écran est tactile, l’ouverture de session se
fera sur l’écran d’accueil. Depuis l’écran d’accueil, il suffit de cliquer sur la vignette
nommée Bureau ou d’exécuter le raccourci clavier Win + D pour accéder au Bureau
de Windows. Bien que l’écran d’accueil et le Bureau semblent être deux entités
distinctes, ils sont en réalité interconnectés de bien des manières.

Les connexions entre l’écran d’accueil et le Bureau étaient antérieurement assez
obscures et parfaitement bien dissimulées à l’utilisateur. Désormais, une option
permet d’afficher sur le Bureau les vignettes des applications que vous exécutez
depuis l’écran d‘accueil. Cette option facilite le passage d’une application à un
programme du Bureau de Windows et inversement.

Voici quelques actions tout à fait nouvelles pour les utilisateurs de Windows 8.1.
Elles peuvent être effectuées indifféremment depuis l’écran d’accueil ou depuis
le Bureau :

[image: ]Dirigez le pointeur de la souris jusque dans un coin de l’écran : amenez-le dans un coin à droite, et vous verrez apparaître la barre des charmes
(également appelée barre d’icônes), un élément décrit plus loin dans ce
chapitre. Dirigez le pointeur jusque dans le coin supérieur gauche, et vous
verrez la vignette de la dernière application utilisée, prête à redémarrer
d’un clic. Dirigez le pointeur jusque dans le coin en bas à gauche, et vous
verrez apparaître le bouton Démarrer. Cliquez dessus pour basculer vers
le Bureau ou l’écran d’accueil si vous utilisez une application de cette
interface. Éloignez le pointeur d’un coin, et l’élément disparaît.

Ces actions sont désormais paramétrables dans la rubrique Angles et
bordures de l’écran PC et périphériques des Paramètres du PC. Ainsi,
vous pouvez activer et désactiver rapidement ces options dans la section
Navigation d’angle.Vous y accédez via le lien Modifier les paramètres du
PC de l’icône Paramètres de la barre des charmes.

[image: ]Cliquez du bouton droit sur une application, dans l’écran d’accueil : un
menu contextuel apparaît sur les vignettes. Il contient des commandes
correspondant à diverses actions. Cliquez sur un espace vide de l’écran
d’accueil ou appuyez sur la touche Echap de votre clavier pour fermer ce
menu contextuel.

Ces manipulations à la souris fonctionnent aussi bien avec un ordinateur
(portable ou de bureau) qu’avec une tablette. Mais si vous utilisez Windows 8.1 sur une tablette, ces mêmes manipulations peuvent être faites
de manière digitale :

[image: ]Faites glisser le bord droit vers l’intérieur : la barre des charmes apparaît.
Pour la faire disparaître, touchez l’écran en dehors de cette barre.

[image: ]Faites glisser le bord supérieur vers le bord inférieur : l’application
actuellement utilisée suit le mouvement et finit par devenir une vignette.
Lorsque le doigt arrive tout en bas de l’écran, l’application disparaît et se
ferme.
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