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Introduction

Bienvenue dans Windows 7 et Internet pour les Nuls !

 



Ce livre n’a pas pour but de faire de vous un pros de Windows ou un créateur de sites Internet, mais de vous proposer des informations fort utiles. Plutôt que de devenir un expert, vous apprendrez rapidement et sans peine tout ce qui est indispensable pour utiliser efficacement un PC sous Windows 7 et prendre plaisir à utiliser Internet en toute sécurité.

À propos de cet ouvrage

N’essayez pas de lire ce livre d’une seule traite. Utilisez-le plutôt à la manière d’un dictionnaire ou d’une encyclopédie. Allez directement à la page contenant l’information que vous recherchez. Lisez-la attentivement, posez le livre et appliquez les directives.

 


Ne vous compliquez pas l’existence à mémoriser toutes les commandes de Windows 7 ou de votre navigateur Internet, du genre « Sélectionnez l’option de menu dans la liste déroulante ». Laissez ça aux allumés d’informatique. En fait, un pictogramme vous préviendra chaque fois qu’un élément technique apparaît dans un chapitre. Vous pourrez ainsi vous attarder pour le lire ou seulement le parcourir et aller plus loin.

 


Vous ne trouverez aucun jargon ésotérique dans ce livre, mais des thèmes développés en français clair et accessible, dont voici un aperçu :



	[image: coche.jpg] Pourquoi avoir choisi un nom aussi obscur que « Windows 7 » ?

	[image: coche.jpg] Retrouver le fichier que vous avez enregistré ou téléchargé la veille.

	[image: coche.jpg] Déplacer les fenêtres à la souris.

	[image: coche.jpg] Obtenir que Windows 7 tourne comme votre ancienne version de Windows.

	[image: coche.jpg] Télécharger des fichiers.

	[image: coche.jpg] Répondre à un courrier automatiquement.



Il n’y a rien à mémoriser et rien à apprendre par cœur. Il suffit d’aller à la bonne page, de lire quelques brèves explications et de retourner à l’ordinateur. Contrairement à d’autres livres, celui-ci vous permet de faire l’impasse sur les subtilités techniques et de ne vous en tenir qu’à l’essentiel pour que le travail soit fait.


Comment utiliser ce livre

Recherchez le sujet qui vous tourmente dans le sommaire ou dans l’index. Le sommaire indique les chapitres ainsi que les sections et leurs numéros de page. L’index recense les sujets et renvoie à la page où il en est question. Parcourez-les tous deux chaque fois que vous butez sur un point obscur ; ne lisez que ce qui est nécessaire, refermez le livre puis appliquez ce que vous venez de lire.

 


Si vous avez envie d’en savoir plus, lisez un peu plus loin. Vous découvrirez une foule de détails supplémentaires ainsi que quelques références croisées qui renvoient d’un sujet à un autre. Mais ne vous sentez pas obligé. Vous n’êtes pas tenu d’apprendre ce que vous ne désirez pas connaître, ou ce que vous n’avez pas le temps d’assimiler.

 


Si vous devez taper du texte, il apparaît sous cette forme :


[image: i0002.jpg]


Dans l’exemple ci-dessus, vous tapez la chaîne de caractères www.vw.com et vous appuyez ensuite sur la touche Entrée. Taper des mots au clavier est parfois déroutant ; c’est pourquoi ces mots sont souvent accompagnés d’une petite description. Vous effectuerez ainsi la saisie dans les règles.

 


Chaque fois qu’un message ou une information est affiché à l’écran, il apparaît dans le livre sous la forme suivante :


[image: i0003.jpg]


Ce livre se garde bien de vous infliger des directives du genre « Pour en savoir plus, consultez votre manuel ». Windows 7 est d’ailleurs dépourvu de tout manuel. Vous ne trouverez pas non plus des informations concernant le fonctionnement de logiciels spécifiquement Windows comme Microsoft Office.

 


Enfin, gardez à l’esprit que ce livre est un ouvrage de référence. Il n’a pas été conçu pour faire de vous un expert, mais pour vous procurer suffisamment d’informations pour que vous n’ayez justement pas à vous coltiner un apprentissage de Windows et d’Internet.


Et à propos de vous ?

Il y a de fortes chances que vous ayez un ordinateur. Vous possédez Windows 7 et vous avez une connexion Internet ou vous envisagez d’en installer une. Vous savez ce que vous voulez faire avec votre ordinateur. Le problème réside justement là : comment obtenir de l’ordinateur qu’il fasse ce que vous désirez. Vous vous êtes débrouillé d’une façon ou d’une autre, peut-être avec l’aide d’un ami ou d’un collègue de bureau qui s’y connaît en informatique. Mais peut-être n’y a-t-il personne dans le voisinage qui sache apprivoiser la bête rétive qu’est un ordinateur. C’est là qu’intervient ce livre. Il saura remplacer au pied levé l’expert cruellement absent. Gardez cependant une carte de Pokémon à portée de la main, ou des trucs à grignoter dans un tiroir, au cas où il vous faudrait quand même soudoyer quelqu’un pour vous aider.


Comment ce livre est organisé

Toutes les informations contenues dans ce livre ont été passées au crible. L’ouvrage est divisé en deux livres, divisés eux-mêmes en chapitres thématiques. De plus, chacun de ces chapitres est subdivisé en brèves sections qui révèlent tour à tour les différents et mystérieux aspects de Windows 7 et d’Internet. Il vous arrivera parfois de n’avoir à lire qu’un tout petit encadré, et d’autres fois de longs passages, voire une section ou un chapitre tout entier. Tout dépend de la complexité du sujet. Ce livre a été entièrement mis à jour pour Internet Explorer 9.


Suivez le guide !

[image: i0004.jpg]Ce pictogramme signale que des informations techniques vous attendent au tournant. Tirez-vous vite de là si vous êtes technophobe.

[image: i0005.jpg]Ce pictogramme attire l’attention sur des informations qui faciliteront l’utilisation de l’ordinateur, comme empêcher le chat de piétiner le clavier ou se frotter avec délectation contre l’écran.

[image: i0006.jpg]N’oubliez pas de vous souvenir de mémoriser ce dont il est question ici. Vous pouvez placer un signet ici, ou écorner la page.

[image: i0007.jpg]L’ordinateur n’explosera certes pas en exécutant les délicates tâches signalées par ce pictogramme, mais enfiler une combinaison de protection NBC (nucléaire biologique chimique) ne sera pas une vaine protection.

[image: i0008.jpg]Vous passez de Windows Vista à Windows 7 ? Ce pictogramme signale une fonctionnalité à présent complètement différente dans Windows 7.

[image: i0009.jpg]Si vous utilisiez Windows XP – de nombreux utilisateurs ont boudé Vista –, ce pictogramme signale les fonctions qui sont très différentes dans Windows 7. Mais lisez aussi les paragraphes signalés par le pictogramme précédent. On ne sait jamais…

[image: i0010.jpg]Ce pictogramme indique une ressource Web importante .


Et ensuite ?

Vous êtes maintenant paré pour passer aux choses sérieuses. Feuilletez le livre et repérez éventuellement des sections qui vous seront utiles plus tard. Rappelez-vous que c’est votre livre, l’arme absolue contre les illuminés qui ont concocté des ordinateurs aussi compliqués. Ne prétendez pas que vous avez passé l’âge de retourner à l’école et que vous n’y pigez rien : lisez et relisez les paragraphes qui vous semblent utiles, surlignez les concepts-clés, annotez à foison et gribouillez dans les marges, juste à côté de ce qui vous paraît obscur.





Livre I

Windows 7





Première partie

Les éléments de Windows 7 que vous êtes censé déjà connaître

[image: i0011.jpg]


“J’annonce B7 !” 
“- Coulé !”

 


Dans cette partie...

 


Beaucoup de gens se retrouvent avec Windows 7 sans qu’ils en aient vraiment eu le choix, cette version étant déjà installée par défaut sur leur nouvel ordinateur. Ou alors, l’entreprise a opté pour Windows 7 et tout le monde a dû suivre le mouvement, excepté le patron qui n’a toujours pas d’ordinateur. Ou encore, vous avez cédé aux sirènes (marketing) de Microsoft.

 


Quelle que soit votre situation, cette partie vous rappelle les bases de Windows ainsi que les notions comme le glisser-déposer, copier, couper et coller ou comment retrouver une barre d’outils qui a disparu.

 


Cette partie explique en quoi Windows 7 est mieux, mais met aussi le doigt sur ce qui n’est pas encore tout à fait au point dans cette nouvelle version.

Chapitre 1

C’est koâ, Windows 7 ?

 


Dans ce chapitre



	[image: coche.jpg] Faire connaissance avec Windows 7

	[image: coche.jpg] Découvrir les nouvelles fonctionnalités de Windows 7

	[image: coche.jpg] Comprendre en quoi Windows 7 affecte vos anciens programmes

	[image: coche.jpg] Déterminer si votre PC est assez puissant pour Windows 7

	[image: coche.jpg] Connaître la version de Windows 7 dont vous avez besoin



 


Il est plus que probable que vous connaissiez déjà Windows : les panneaux et les fenêtres, et aussi le pointeur de la souris qui apparaissent quand l’ordinateur est allumé. Tandis que vous lisez ces lignes, des millions de gens de par le monde découvrent la version 7 en pianotant sur leur clavier. Presque tout nouvel ordinateur vendu actuellement l’est avec Windows préinstallé.

Qu’est Windows 7 et pourquoi l’utiliser ?

Édité et vendu par la société Microsoft, Windows n’est pas comme les logiciels que vous utilisez pour écrire le roman morose de votre besogneuse vie ou envoyer un message de mots roses à l’élue de votre cœur qui les supprime au fur et à mesure en grignotant des chips. Eh non, car Windows est un système d’exploitation, autrement dit le programme qui régit votre façon de travailler avec l’ordinateur. Il existe depuis une vingtaine d’années et sa dernière mouture, nommée Windows 7, est visible à la Figure 1.1.

Figure 1.1 : Windows 7, la toute dernière version de Microsoft Windows, est préinstallée dans la plupart des nouveaux PC.


[image: i0012.jpg]


Windows, qui signifie « fenêtres » en anglais, doit son nom aux panneaux (fenêtres) qui apparaissent à l’écran. Chacune contient des données : le logiciel que vous utilisez, une photo ou un épouvantable message d’alerte de Windows. Plusieurs fenêtres peuvent être ouvertes simultanément et vous pouvez passer de l’une à l’autre et changer ainsi de programme et/ou de tâche. Vous pouvez aussi agrandir une fenêtre afin qu’elle emplisse tout l’écran.

 


Comme la préposée qui surveille les scolaires à la cantine, Windows ne perd rien de ce qui se passe dans l’ordinateur et garde un œil sur tout. Après l’allumage de l’ordinateur et le chargement de Windows, ce dernier apparaît et supervise tous les programmes ouverts. Il veille à ce que tout se déroule bien, même lorsque les programmes commencent à se lancer des boulettes de pain et de la sauce les uns sur les autres.

 


En plus de contrôler l’ordinateur et faire la loi parmi les programmes, Windows 7 apporte les siens. Bien que l’ordinateur puisse s’en passer, il est utile de les avoir, car ils permettent d’effectuer diverses tâches, comme écrire une lettre et l’imprimer, aller sur des sites Internet, écouter de la musique et même présenter un diaporama de vos photos de vacances, et les graver facilement sur un DVD.

 


Pourquoi utilisez-vous Windows 7 ? Comme la plupart des gens, vous n’avez guère le choix car depuis l’automne 2009, la plupart des ordinateurs sont vendus avec Windows 7 préinstallé. Quelques utilisateurs de Windows ont fait une infidélité en passant au Mac – plus design et plus cher –, une minorité utilise des ordinateurs sous Linux, mais en ce qui vous concerne, il y a de fortes chances pour que vos voisins, vos collègues de travail, vos enfants à l’école et des millions d’autres personnes dans le monde utilisent Windows.


	[image: coche.jpg] Microsoft s’est efforcée de faire de Windows 7 la version la plus sûre de Windows (demandez à ceux qui utilisaient une version précédente).

	[image: coche.jpg] Windows facilite l’utilisation d’un seul ordinateur par plusieurs personnes. Un compte particulier est attribué à chacune d’elles. Quand elle clique sur son nom, sur l’écran d’accueil de Windows, elle retrouve son propre espace de travail, exactement tel qu’elle l’avait laissé. Un contrôle parental permet de limiter le temps que les enfants passent sur l’ordinateur, ainsi que les programmes auxquels ils ont accès.

	[image: coche.jpg] Windows est doté d’un nouveau logiciel de sauvegarde qui facilite ce que vous devriez faire régulièrement : effectuer chaque soir une copie de vos fichiers les plus importants.



[image: i0013.jpg]Grâce au puissant nouveau moteur de recherche et le système de bibliothèque de Windows 7, vous pouvez oublier où vos fichiers sont stockés. Pour trouver un fichier, cliquez sur le menu Démarrer et saisissez ce que le fichier contient : quelques mots du document, le nom du groupe qui interprète le morceau, voire l’année à laquelle votre album de jazz préféré est sorti.

Séparer la pub des fonctionnalités

Microsoft a beau clamer que Windows est le compagnon idéal de votre ordinateur et qu’il se soucie de votre intérêt, ce n’est pas tout à fait vrai. En fait, c’est l’intérêt de Microsoft que Windows défend. Vous vous en rendrez compte rapidement le jour où vous aurez besoin d’aide pour que Windows fonctionne correctement. Aux États-Unis, il vous en coûte plus de 50 dollars l’appel.

 


Microsoft se sert aussi de Windows pour mettre en avant ses propres produits et services. Par exemple, les favoris d’Internet Explorer – l’emplacement où vous mémorisez les sites Web que vous désirez revisiter – sont truffés de sites Web de Microsoft.

 


Bref, Windows ne fait pas que contrôler votre ordinateur. Il sert aussi de vaste support publicitaire pour Microsoft. Traitez sa pub comme vous le faites avec les prospectus qui envahissent votre boîte aux lettres.



Dois-je vraiment passer à Windows 7 ?

Microsoft espère bien que tout le monde passera immédiatement à Windows 7. C’est quasiment certain pour la majorité des acheteurs d’un nouveau PC, où Windows 7 est déjà préinstallé, mais Microsoft cible deux autres groupes d’utilisateurs : ceux qui sont sous Windows Vista, et les irréductibles qui utilisent encore Windows XP.

 


Les deux prochaines sections décrivent ce que Windows 7 offre aux utilisateurs de Vista et à ceux qui s’accrochent mordicus à Windows XP.

 


Pourquoi les utilisateurs de Vista aimeront Windows 7 ?

 


Beaucoup d’utilisateurs de Vista adopteront Windows 7 parce que selon beaucoup de gens, ce système d’exploitation est ce que Vista aurait dû être. Windows 7 n’est certes pas parfait, mais il est une bonne continuation de Vista. Voici pourquoi :



	[image: coche.jpg] Une mise à niveau facile : Il suffit d’insérer le DVD de mise à niveau dans le lecteur. Vos programmes, imprimante et quasiment tout ce qui fonctionnait sous Vista continue de fonctionner sans problème sous Windows 7. Les utilisateurs de Windows XP devront se préparer à une rebutante corvée : effacer tout le disque dur et tout réinstaller de zéro.

	[image: coche.jpg] Disparition de l’agaçant panneau de permission : La fonctionnalité la plus décriée de Vista était incontestablement ce panneau de contrôle des comptes d’utilisateurs qui demandait à tout bout de champ si c’est bien vous qui avez commandé telle ou telle action. Windows 7 est doté d’une version allégée de ce panneau qui se contente de vous prévenir qu’un événement crucial risque de se produire. Vous pouvez même régler le niveau de mise en garde, de « complètement parano » à « cool, calme et zen ».

	[image: coche.jpg] Des commandes rationalisées : Vista exigeait beaucoup de clics et d’appui sur des touches pour faire ce que Windows 7 réalise avec quelques-unes seulement de ces actions. Par exemple, éteindre l’ordinateur sous Vista passait par deux icônes et une flèche affichant un menu de sept options. Windows 7, lui, fait d’un seul clic sur le bouton Arrêter ce que tout le monde désire : enregistrer le travail en cours, fermer les programmes puis éteindre l’ordinateur.

	[image: coche.jpg] De meilleures sauvegardes : Pour simplifier la sauvegarde du PC, Vista recopiait tout, même si vous ne vouliez sauvegarder que quelques fichiers ou dossiers. Par contre, Windows 7 permet lui aussi de tout sauvegarder, mais il offre en plus une option pour ne sélectionner que certains éléments.

	[image: coche.jpg] Un meilleur fonctionnement sur un ordinateur portable : L’indolence de Vista avait énervé bon nombre d’utilisateurs d’ordinateurs ultracompacts. Les modèles les plus compacts, notamment les miniportables, ou notebooks, destinés à se connecter sur Internet en voyage ou faire du traitement de texte ne parvenaient même pas à utiliser Vista, obligeant Microsoft à repousser à deux reprises la date de fin de support technique de Windows XP.



De quoi seront privés les utilisateurs habitués à Vista ?

Windows 7 apporte son lot de nouveautés, mais quels sont les éléments que l’on y trouvera plus ? Ils sont nombreux. Microsoft a en effet envoyé les programmes suivants dans le Goulp (ou à la trappe, pour ceux qui ne connaîtraient pas les Shadoks) :


Les programmes gratuits : (NdT : Pas si gratuits que cela, car leur coût est bien évidemment intégré à celui de Windows) : Windows Mail, la Galerie de photos Windows, Windows Movie Maker et le Calendrier Windows ne sont plus livrés avec Windows 7. Eh oui, incroyable mais vrai, Windows 7 ne possède plus de logiciel de messagerie. Vous pourrez cependant les télécharger depuis le Web. Et le calendrier ? Je crains bien ne pas disposer de suffisamment de place...

 


La barre de lancement rapide : Ce réceptacle fort commode pour les programmes favoris ne se trouve plus dans la barre des tâches, à côté du menu Démarrer. Microsoft a préféré que la barre des tâches contienne à la fois les programmes favoris et ceux actuellement ouverts. Nous y reviendrons au Chapitre 2.

 


InkBall : Bien que priver de ce jeu ne soit pas aussi gênant qu’abandonner la messagerie, beaucoup regretteront ce sympathique programme pour flemmards, où il faillait diriger des balles vers des trous.

 


Le volet Windows : Placé contre le côté droit du Bureau, il contenait des gadgets affichant l’heure, la météo, les cours de la Bourse, les titres de la presse, etc. Le volet Windows a disparu, mais les gadgets sont restés, sauf qu’ils peuvent désormais être placés n’importe où sur le Bureau.



Pourquoi les utilisateurs de Windows XP devraient passer à Windows 7 ?

 


Microsoft sort une nouvelle version de Windows tous les tant et tant d’années. Si vous avez acheté votre PC entre 2001 et 2006, vous vous êtes sans doute habitué à Windows XP. Alors, pourquoi passer à Windows 7 si la version XP rend les services que j’attends d’elle ?

 


À vrai dire, si Windows XP vous convient, vous n’êtes pas obligé de passer à Windows 7. Mais comme votre PC peut avoir jusqu’à six ans – une antiquité, dans le petit monde high-tech – Microsoft espère bien que les nouveautés suivantes vous séduiront et vous inciteront à dégainer votre carte bancaire plus vite que votre ombre :



	[image: coche.jpg] La gravure des DVD : Plus de cinq après que des graveurs de DVD aient été mis en vente, Windows parvient enfin à les exploiter sans devoir recourir à des logiciels tiers. Windows 7 copie des fichiers et des vidéos sur DVD aussi bien que sur CD. Le programme Création de DVD Windows réunit vos photos de vacances et en fait un beau diaporama qu’il grave sur un DVD, prêt à être visionné chaque fois que vous recevrez amis et famille. Ils seront contents, contents, contents.

	[image: coche.jpg] Une recherche plus facile des fichiers : Windows XP traînait vraiment des pieds pour rechercher des fichiers. Leur localisation d’après le nom de fichier exigeait plusieurs minutes sur un disque dur bien plein, et si vous recherchiez un fichier d’après un mot ou une phrase à l’intérieur du document, c’était carrément interminable. Windows 7 profite de vos moments d’inactivité pour peaufiner un index contenant chacun des mots figurant dans le disque dur. Tapez un mot d’un nom de fichier ou de son contenu dans le champ Rechercher, et Windows 7 trouve immédiatement le ou les fichiers.

	[image: coche.jpg] Une nouvelle mouture d’Internet Explorer : La version 8 du célèbre navigateur Web vous permet de surfer sur l’Internet plus facilement et avec une meilleure sécurité. Il possède toujours les caractéristiques d’avant – navigation par onglets, flux RSS et filtre alertant d’un risque d’hameçonnage –, avec en plus quelques fonctionnalités nouvelles.

	[image: coche.jpg] Windows Media Center : Ce centre de loisirs lit non seulement les DVD et la musique, mais il permet aussi de regarder la télévision sur le PC et même de l’enregistrer sur le disque dur pour la regarder ultérieurement. L’enregistrement de la télévision exige un tuner TV pour PC, un accessoire facile à installer.

	[image: coche.jpg] La barre des tâches : Microsoft avait fait des efforts pour donner une apparence 3D à Vista. La nouvelle barre des taches de Windows 7 affiche des miniatures contenant davantage d’informations (Figure 1.2), permettant ainsi de retrouver plus facilement une fenêtre égarée. Cliquez du bouton droit sur une miniature pour obtenir des informations supplémentaires, comme un historique de navigation, ainsi que le montre la Figure 1.3.



Figure 1.2 : La barre des tâches de Windows 7 contient des miniatures de toutes les fenêtres ouvertes sur le Bureau.


[image: i0014.jpg]


Figure 1.3 : Cliquez du bouton droit sur une miniature de la nouvelle barre des tâches.


[image: i0015.jpg]



Windows 7 tournera-t-il sur mon PC ?

Si votre PC est déjà équipé de Windows Vista, il s’accommodera probablement de Windows 7. En fait, Windows 7 fonctionnera mieux encore que Vista sur la plupart des ordinateurs portables.

[image: i0016.jpg]Si votre PC tourne sous Windows XP, il tournera probablement sous Windows 7, mais peut-être pas avec les meilleures performances. Mettre l’ordinateur à niveau sera sans doute une bonne chose. Vérifiez notamment :



	[image: coche.jpg] Carte graphique : Windows 7 exige une carte graphique performante pour afficher ses effets 3D les plus spectaculaires. En changer si cela s’avère nécessaire n’est pas onéreux : une centaine d’euros environ. Le problème est que vous n’en trouverez pas pour votre portable. Si la carte graphique n’est pas assez puissante, Windows 7 tourne quand même, mais sans les effets 3D.

	[image: coche.jpg] Mémoire : Windows 7 aime la mémoire. Pour de bons résultats, l’ordinateur doit comporter au moins 1 Go de mémoire vive. Comme les barrettes de mémoire sont bon marché et faciles à installer, ne lésinez pas.

	[image: coche.jpg] Lecteur de DVD : Contrairement à Windows XP, qui était livré sur un CD, Windows 7, tout comme Vista, est livré sur un DVD. La plupart des PC actuellement en service sont équipés d’un lecteur de DVD, mais ce n’est peut-être pas le cas d’un ordinateur portable un peu ancien.



Windows 7 est capable de faire tourner n’importe quel programme destiné à Windows Vista, ainsi qu’un grand nombre de programmes pour Windows XP. Mais certains vieux logiciels ne fonctionneront pas, notamment ceux chargés de la sécurité, comme les antivirus, les pare-feu et les programmes de protection. Vous devrez contacter l’éditeur pour savoir s’il propose une mise à jour, gratuite si possible.

[image: i0017.jpg]Vous envisagez d’acheter un nouvel ordinateur pour Windows 7 ? Pour savoir comment il se comporte sous Windows, allez dans un showroom où il fonctionne, cliquez sur le bouton Démarrer, puis sur le bouton Panneau de configuration. Cliquez sur la catégorie Système et sécurité, puis sur Système. Cliquez ensuite sur le lien Afficher l’indice de performance Windows. Après un bref test, Windows affiche un indice de base, de 1 (pas génial) à 7,9 (extraordinaire).

[image: i0018.jpg]Vous n’êtes pas sûr de votre version Windows ? Cliquez sur le bouton Démarrer, puis cliquez du bouton droit sur le bouton Ordinateur et choisissez Propriétés. La version est mentionnée dans la fenêtre qui apparaît.

Accélérer Windows 7 sur un portable ou sur un PC ancien

Windows Vista et Windows 7 affectionnent tous deux les beaux graphismes, mais ces bordures translucides et ces couleurs acidulées peuvent ralentir un portable d’entrée de gamme ou un vieil ordinateur. Procédez comme suit pour désactiver tous ces effets et accélérer Windows 7 au maximum :



	Cliquez sur le bouton Démarrer, puis cliquez du bouton droit sur Ordinateur et choisissez Propriétés. 
 Le bouton Ordinateur se trouve dans la colonne de droite du menu Démarrer.


	Dans le volet de gauche, cliquez sur le lien Paramètres système avancés. 
 Il se peut que le mot de passe d’un compte Administrateur soit demandé pour pénétrer dans cette mystérieuse zone (NdT : Ce n’est pas le cas si vous êtes le seul utilisateur de l’ordinateur, ou si le compte actif est du type Administrateur).


	Dans la zone Performances, cliquez sur le bouton Paramètres. Choisisez l’option Ajuster afin d’obtenir les meilleures performances. Cliquez ensuite sur OK.


Ces étapes ramènent Windows 7 à une ère où il ne se parait pas de tous ces graphismes un peu tape-à-l’œil. Pour rétablir l’apparence normale de Windows 7, répétez ces étapes mais, à l’Étape 3, choisissez l’option Laisser Windows choisir la meilleure configuration.


Les six variantes de Windows 7

[image: i0019.jpg]Windows XP était livré en deux versions bien distinctes : une édition familiale et une édition professionnelle. Windows Vista, lui, était décliné en cinq versions, à cinq prix et fonctionnalités différents, ce qui compliquait pas mal les choses. Windows 7 en rajoute une couche avec six versions, mais elles sont heureusement plus faciles à différencier les unes des autres.

 


La grande majorité des consommateurs choisira l’Édition familiale Premium et la plupart des professionnels opteront pour Windows 7 Professionnel. Mais pour que tout soit clair, les six versions sont décrites dans le Tableau 1.1.

Tableau 1.1 : Les six versions de Windows 7.






	Version de Windows 7
	Fonctionnalités


	Windows 7 Starter
	Version bridée destinée principalement aux ultracompacts trop peu puissants pour faire autre chose que de la navigation sur le Web et du traitement de texte. Trois applications seulement peuvent être ouvertes simultanément.


	Windows 7 Édition familiale Basique
	Conçue pour les pays en développement, cette version est comparable à Windows 7 Starter, mais avec de meilleures capacités graphiques, le partage de la connexion Internet et l’exploitation sur des ordinateurs portables plus performants.


	Windows 7 Édition familiale Premium
	Conçue pour répondre aux besoins de la plupart des consommateurs, cette version permet de regarder la télévision sur le PC et de créer des DVD contenant les vidéos tournées avec un caméscope.


	Windows 7 Professionnel
	Visant le marché des entreprises, cette version contient toutes les fonctionnalités de Windows 7 Édition familiale Premium, mais avec des outils de réseau supplémentaires et des outils pour l’entreprise.


	Windows 7 Entreprise
	Cette version est destinée à la vente groupée, en grandes quantités, aux grandes entreprises.


	Windows 7 Édition Intégrale
	Cette version est destinée aux spécialistes de l’informatique qui passent leur vie devant leur ordinateur. En tant que lecteur de ce livre, vous n’êtes sans doute pas concerné.



Choisir entre ces six versions n’est pas bien compliqué. Et comme toutes se trouvent dans le seul et unique DVD que vous avez acheté, il est à tout moment possible de passer à une version plus performante en déverrouillant la clé de la version supérieure, moyennant finances bien entendu.

 


Voici quelques recommandations pour choisir la version dont vous avez besoin :



	[image: coche.jpg] Pour un usage à la maison, choisissez Windows 7 Édition familiale Premium.

	[image: coche.jpg] Si vous devez vous connecter à un domaine au travers d’un réseau d’entreprise, il vous faudra Windows 7 Professionnel.

	[image: coche.jpg] Si vous êtes un professionnel de l’informatique, vous opterez pour Windows 7 Édition Intégrale car elle contient tout ce qui se trouve dans les autres versions.

	[image: coche.jpg] Si vous êtes un technicien travaillant pour une entreprise, discutez avec votre directeur pour savoir s’il doit opter pour Windows 7 Professionnel (petite société) ou pour Windows 7 Entreprise (grande entreprise).



[image: i0021.jpg]Si vous possédez un petit – tout petit – ordinateur portable tournant sous Windows 7, vous pourrez passer à une version plus puissante directement depuis le menu Démarrer.

[image: i0022.jpg]La peu chère – comme on dit à Marseille – Édition familiale Basique n’est pas en vente aux États-Unis, ni dans d’autres pays riches. Elle est vendue dans les pays en développement, comme la Malaisie (c’est moins un geste de bonne volonté qu’une tentative de réduire le piratage informatique).



Chapitre 2

Bureau, menu Démarrer, barre des tâches, gadgets, etc.

 


Dans ce chapitre



	[image: coche.jpg] Démarrer Windows 7

	[image: coche.jpg] Saisir un mot de passe

	[image: coche.jpg] Se connecter à Windows 7

	[image: coche.jpg] Le Bureau et autres fonctionnalités

	[image: coche.jpg] Se déconnecter de Windows 7

	[image: coche.jpg] Éteindre l’ordinateur



 


Ce chapitre propose un tour du propriétaire de Windows 7. Vous allumez l’ordinateur, démarrez Windows puis vous consacrez quelques minutes à regarder bêtement ce qui s’y trouve : le Bureau, la barre des tâches, le menu Démarrer et la Corbeille (vous pourrez y déposer délicatement les fichiers dont vous ne voulez plus, mais pas vos vieux chewing-gums longuement mâchouillés).

 


Les programmes que vous utiliserez se trouveront sur le Bureau, qui est en réalité une métaphore du bon vieux bureau. La barre des tâches sert à passer d’une application à une autre. Pour accéder à d’autres programmes, cliquez sur le bouton démarrer : le menu Démarrer qui apparaît est truffé de boutons pour les lancer.

 


Vous voulez vous débarrasser d’un élément ? Rien de plus facile : déposez-le dans la Corbeille d’où vous pourrez éventuellement le récupérer si besoin.

 


Si vous comptez installer Windows 7 ou procéder à une mise à niveau, vous trouverez les instructions complètes dans l’annexe à la fin de ce livre.

Bienvenue dans le monde de Windows 7

Pour démarrer Windows 7, il suffit d’allumer l’ordinateur. Mais avant de pouvoir l’utiliser, il est possible qu’il affiche l’écran de la Figure 2.1, qui vous invite à vous connecter au compte à votre nom.

Figure 2.1 : Cet écran s’affiche au démarrage de Windows si vous avez défini un mot de passe, ou si plusieurs utilisateurs ont été définis sur cet ordinateur.


[image: i0023.jpg]


Les images qui illustrent le ou les noms d’utilisateurs peuvent être différents – l’écran d’accueil est en effet personnalisable avec des portraits –, mais quoi qu’il en soit, trois cas de figure peuvent se présenter :



	[image: coche.jpg] Si l’ordinateur est tout neuf, vous utilisez le compte nommé Administrateur : Conçu pour donner tous les pouvoirs à l’utilisateur, le compte Administrateur permet de configurer d’autres comptes pour d’autres personnes, d’installer des programmes, d’établir une connexion Internet et d’accéder à tous les fichiers de l’ordinateur, même à ceux appartenant à d’autres utilisateurs. Windows 7 exige qu’une personne au moins agisse en tant qu’administrateur.

	[image: coche.jpg] L’utilisation du compte Invité : Ce compte a été créé pour les personnes qui séjournent chez vous – des parents ou des amis, la baby-sitter... – et qui n’utilisent l’ordinateur que sporadiquement. Le compte Invité est activé et désactivé dans la zone Ajouter ou supprimer des comptes d’utilisateur.

	[image: coche.jpg] Pas de compte Invité ni de compte d’utilisateur : Demandez au propriétaire de l’ordinateur de créer un compte d’utilisateur à votre nom. S’il ne sait pas le faire.



Quelques boutons, sur l’écran d’accueil, contiennent des options supplémentaires :

[image: i0024.jpg]Le petit bouton bleu, en bas à gauche de l’écran, visible dans la marge et sur la Figure 2.1, permet de configurer Windows 7 pour les utilisateurs souffrant de troubles de la vision, de l’ouïe, ou moteurs. Si vous avez cliqué dessus par mégarde, appuyez sur la touche Échap pour revenir à l’écran d’accueil sans avoir rien modifié.

[image: i0025.jpg]Le petit bouton rouge en bas à droite de l’écran d’accueil, visible dans la marge et sur la Figure 2.1, éteint le PC. Si vous avez cliqué dessus accidentellement, appuyez de nouveau sur le bouton de mise en marche du PC pour revenir à cet écran.


	[image: coche.jpg] Cliquez sur le petit bouton fléché à droite du bouton rouge, et Windows 7 vous proposera de redémarrer l’ordinateur, le mettre en veille ou l’arrêter. Ces options sont détaillées à la fin de ce chapitre.



[image: i0026.jpg]Pour plus de sécurité, vous voudriez que Windows 7 affiche l’écran d’accueil et redemande le mot de passe chaque fois que vous quittez l’ordinateur pendant quelques minutes ? Après avoir saisi votre nom d’utilisateur et votre mot de passe, cliquez du bouton droit sur le Bureau et choisissez Personnaliser. En bas à droite de la fenêtre, cliquez sur Écran de veille puis cochez la case À reprise, afficher ouverture de session. Réglez ensuite le nombre de minutes d’inactivité avant que l’écran de veille apparaisse. Cliquez ensuite sur OK pour valider vos choix.

 


Configurer les comptes d’utilisateur

 


Windows 7 permet à plusieurs personnes d’utiliser l’ordinateur tout en séparant nettement leurs activités. Pour cela, il doit savoir qui vient de s’installer devant le clavier. Quand vous vous connectez – autrement dit, quand vous vous annoncez – en cliquant sur un nom d’utilisateur, comme à la Figure 2.1, Windows 7 affiche votre Bureau personnalisé, où vous mettrez votre pagaille bien à vous.

 


Votre travail terminé, déconnectez-vous, comme expliqué plus loin, afin que quelqu’un d’autre puisse à son tour utiliser l’ordinateur. Quand vous vous reconnecterez avec votre compte, vous retrouverez le Bureau dans l’état où vous l’aviez laissé.

[image: i0027.jpg]Vous pouvez laisser une invraisemblable pagaille sur le Bureau, mais c’est votre pagaille. C’est elle que vous retrouvez en revenant sur votre Bureau. Si vous ne trouvez pas certains fichiers, c’est parce que vous les avez mis n’importe où, et non parce votre rejeton les a descendus au rayon laser en jouant à Space Invaders 2010. Le Bureau de votre conjoint contient des liens vers des sites de rencontre, mais vous ne pouvez pas le savoir. Et tous les fichiers MP3 de chacun se trouvent dans les dossiers Musique personnels.

Exécuter Windows 7 la première fois

Si vous venez d’installer Windows 7 ou si vous allumez l’ordinateur pour la première fois, cliquez sur le bouton Démarrer puis cliquez sur Mise en route afin d’accéder à la fenêtre Bienvenue. Elle contient les options suivantes :


Se connecter en ligne pour découvrir les nouveautés de Windows 7 : Commode pour ceux qui migrent de Windows XP ou Vista, ce bouton accède à une page Web vous informant des nouveautés de Windows 7.

 


Personnaliser Windows : Cliquez sur ce bouton pour savoir comment utiliser une de vos photos en fond d’écran, modifier les couleurs de l’interface Windows ou régler le moniteur..

 


Transférer les fichiers et les paramètres d’un autre ordinateur : Vous venez d’allumer votre nouveau PC ? Cette fonctionnalité fort utile copiera tous les fichiers et paramètres de votre ancien ordinateur et les installera dans le nouveau. Vous voilà dispensé d’une fastidieuse corvée.

 


Utiliser un groupe résidentiel pour le partage avec d’autres ordinateurs de votre domicile : Dans Windows 7, le nouveau groupe résidentiel offre une manière simple de partager des données entre les ordinateurs du foyer.

 


Choisir quand être averti des modifications apportées à votre ordinateur : Les utilisateurs de Vista devraient cliquer sur ce bouton. Les options permettent de régler le comportement de Windows 7 lorsqu’une situation potentiellement à risque se manifeste.

 


Se connecter en ligne pour télécharger Windows Live Essentials : Surprise : Windows 7 ne comporte plus de logiciel de messagerie ! Ni d’ailleurs de calendrier, de logiciel de retouche et d’archivage photo, ou de montage de films. Pour obtenir tous ces programmes, vous devrez télécharger la suite Windows Live. Ou alors, ouvrez un compte de messagerie sur l’un des deux plus grands concurrents de Microsft dans ce domaine : Gmail (www.gmail.com) ou Yahoo ! (http://fr.yahoo.com).

 


Sauvegarder vos fichiers : Tous vos fichiers peuvent être anéantis en un clin d’œil. C’est pourquoi il est nécessaire de les sauvegarder régulièrement.

 


Ajouter de nouveaux utilisateurs à votre ordinateur : Si d’autres personnes doivent utiliser l’ordinateur, il est préférable qu’elles y disposent de leur propre espace personnel. Vous devrez pour cela créer un ou plusieurs comptes d’utilisateurs.

 


Modifier la taille du texte de votre écran : Vos vieux yeux fatigués n’y voient plus très bien ? Vous pourrez agrandir le contenu de l’écran de moitié ou du double.


Pour obtenir des informations au sujet de ces fonctionnalités, cliquez une seule fois sur leur bouton. Ou double-cliquez pour accéder à leurs commandes.


[image: i0028.jpg]Vous vous demandez sans doute s’il est possible de personnaliser l’image qui illustre chaque compte d’utilisateur, comme à la Figure 2.1. Après vous être connecté, cliquez sur le bouton Démarrer puis cliquez sur la petite image en haut à droite du menu. Cliquez ensuite sur le lien Modifier votre image, puis sur Rechercher d’autres images. Sélectionnez ensuite la photo à utiliser.

 


Protéger la confidentialité de votre compte avec un mot de passe

 


Comme Windows 7 permet à plusieurs personnes d’utiliser le même ordinateur, comment empêcher William de lire les mots doux que Roméo envoie à Juliette ? Comment faire en sorte que Chloé n’efface pas la collection de bandes-annonces de La Guerre des Étoiles de Kevin en représailles de l’effacement par ce dernier de tous les épisodes des Bisounours de Chloé ? Pour éviter ces conflits, Windows 7 permet d’attribuer un mot de passe facultatif à chaque compte.

 


Saisir le mot de passe, comme à la Figure 2.2, permet à l’ordinateur de s’assurer que la personne qui veut se connecter est bien la bonne (pas l’aide-ménagère, mais la bonne personne, bien que l’aide-ménagère puisse aussi avoir un compte d’utilisateur). Ainsi, personne n’ira farfouiller indûment dans les fichiers d’autrui, exception faite de l’administrateur de l’ordinateur, qui bénéficie d’un accès total à tout l’ordinateur et peut même supprimer des comptes.

Figure 2.2 : Un mot de passe empêche d’aller voir vos fichiers.


[image: i0029.jpg]


Procédez comme suit pour définir ou modifier votre mot de passe :



	Cliquez sur le bouton Démarrer puis sur Panneau de configuration.

	Dans le panneau de configuration, cliquez sur Comptes et protection utilisateurs, puis sur Modifier votre mot de passe Windows. 
Si le contenu du Panneau de configuration est affiché sous forme d’icônes – une présentation à l’ancienne –, cliquez sur l’icône Comptes d’utilisateurs.


	Cliquez, soit sur Créer votre mot de passe, soit sur Changer votre mot de passe. 
 L’appellation exacte dépend de l’absence de mot de passe ou de l’existence d’un mot de passe.


	Saisissez un mot de passe facile à mémoriser par vous, mais difficile à deviner par autrui.


[image: i0030.jpg]Choisissez un mot de passe bref et simple, comme votre fleur préférée ou le genre de roman que vous affectionnez. Pour réduire les chances de le deviner, agrémentez-le d’un chiffre : 6roses ou eau2rose.



	5. Si cela vous est demandé, retapez le même mot de passe dans le champ Confirmer le nouveau mot de passe, afin que Windows s’assure que vous n’avez pas commis de faute de frappe.

	6. Saisissez un pense-bête qui vous mettra sur la voie – vous seulement – si vous avez oublié le mot de passe.

	7. Cliquez sur le bouton Créer le mot de passe.

	8. Dans le volet de gauche de l’écran de configuration du compte d’utilisateur, cliquez sur Créer un disque de réinitialisation de mot de passe. 
 Windows démarre un Assistant Mot de passe perdu permettant d’utiliser une clé USB, une carte mémoire ou une disquette pour réinitialiser le mot de passe.



Dès lors qu’un mot de passe a été créé, Windows 7 vous le demandera chaque fois que vous voudrez utiliser l’ordinateur.


	[image: coche.jpg] Le mot de passe différentie les majuscules des minuscules. Pour Windows, rose et Rose sont deux mots différents.

	[image: coche.jpg] Vous avez oublié votre mot de passe ? Si le mot de passe que vous venez de saisir est erroné, Windows affiche l’indication qui vous mettra sur la voie. Voilà pourquoi cet indice ne doit avoir du sens que pour vous. En dernier recours, introduisez le disque de réinitialisation du mot passe.



Faire que Windows ne demande plus de mot de passe

Windows ne demande votre nom et votre mot de passe que s’il a besoin de savoir qui va utiliser l’ordinateur. Le mot de passe est requis dans ces trois cas :

L’ordinateur fait partie d’un réseau. Votre identité permet de savoir à quoi il peut accéder.

 


Le propriétaire de l’ordinateur désire limiter ce qui peut être fait avec l’ordinateur.

 


L’ordinateur est utilisé par plusieurs personnes qui ne doivent pas pouvoir se connecter sur un autre compte que le leur, ni modifier les fichiers et paramètres d’autrui.


Si aucun de ces cas ne vous concerne, supprimez la demande de mot de passe en effectuant les deux premières étapes de la section “Protéger la confidentialité de votre compte avec un mot de passe”, mais en choisissant ensuite Supprimer le mot de passe.

 


Sans mot de passe, n’importe qui peut accéder à votre compte d’utilisateur et voir ou même supprimer des fichiers. Si vous travaillez dans un bureau, où conflits et revendication de pouvoir sont souvent endémiques, cela peut vous exposer à de sérieux ennuis. Si un mot de passe a été attribué, il vaut mieux l’utiliser.



Utiliser le Bureau

Un bureau est classiquement horizontal, ce qui évite de voir crayons et stylos rouler dessus, mais le Bureau de Windows, lui, est vertical. C’est sur ce Bureau que vous disposez tout votre travail. Vous pouvez y créer des fichiers et des dossiers puis les disposer sur l’écran.

 


Windows 7 s’ouvre la toute première fois sur un Bureau presque vide. Mais au fur et à mesure que vous travaillerez, il se remplira d’icônes : des petits boutons sur lesquels vous double-cliquez pour ouvrir un fichier. Certaines personnes couvrent leur Bureau d’icônes pour faciliter l’accès aux fichiers et aux programmes. D’autres, plus organisées, stockent les icônes dans des dossiers, comme expliqué au Chapitre 4.

 


Le Bureau contient quatre types d’éléments, ainsi que le montre la Figure 2.3.

Figure 2.3 : Le Bureau de Windows 7 contient quatre types d’éléments : le bouton Démarrer, la barre des tâches, la Corbeille et les gadgets facultatifs.


[image: i0031.jpg]



	[image: coche.jpg] Le menu Démarrer : Placé en bas à gauche du Bureau, le menu Démarrer permet de choisir un programme ou d’accéder à des dossiers.

	[image: coche.jpg] La barre des tâches : S’étirant mollement au pied de l’écran, la barre des tâches contient les programmes, fichiers et dossiers actuellement ouverts. Immobilisez le pointeur de la souris pour voir s’afficher le nom de l’élément ainsi que, généralement, une miniature montrant son contenu.

	[image: coche.jpg] La Corbeille : Vous y déposez les éléments devenus obsolètes dont vous voulez vous débarrasser.
[image: i0032.jpg]


	[image: coche.jpg] Les gadgets : Ce sont des petits programmes collés sur le Bureau comme des magnets sur un réfrigérateur (ce sont les mêmes que ceux qui se trouvaient dans le Volet Windows de Vista). Ils affichent l’heure, la météo, un calendrier…



Ces quatre éléments du Bureau seront étudiés plus à fond tout au long de ce chapitre. Voici en attendant quelques conseils qui vous seront fort utiles :



	[image: coche.jpg] Un projet peut être démarré directement depuis le Bureau : cliquez du bouton droit sur le Bureau, choisissez Nouveau puis sélectionnez dans le menu contextuel ce que vous désirez faire : créer un dossier ou un raccourci ou accéder à un programme. 
[image: i0033.jpg]


	[image: coche.jpg] Vous vous demandez à quoi sert tel ou tel élément ? Approchez doucement le pointeur – rassurez-vous, ça ne mord pas – et une petite info-bulle vous indiquera de quoi il s’agit. Cliquez dessus du bouton droit, et un menu encore plus fourni vous montrera tout ce que vous pouvez faire (NdT : le menu affiché par un clic du bouton droit est appelé « menu contextuel » car son contenu change selon l’élément).
[image: i0034.jpg]


	[image: coche.jpg] Toutes les icônes du Bureau peuvent subitement disparaître. C’est très certainement une carabistouille de Windows qui a cru bien faire en faisant le ménage. Pour récupérer toutes ces icônes, cliquez du bouton droit sur le Bureau et dans le menu, choisissez Affichage > Afficher les éléments du Bureau (assurez-vous que cette option est cochée).




Faire le ménage sur le Bureau

Quand les icônes s’accumulent sur le Bureau comme les moutons de poussière sous le lit, Windows 7 propose plusieurs moyens d’y mettre de l’ordre. Pour ranger les icônes, cliquez du bouton droit sur le Bureau et choisissez Trier par, puis l’une des options suivantes :



	[image: coche.jpg] Nom : Dispose toutes les icônes en colonnes, triées alphabétiquement.

	[image: coche.jpg] Taille : Dispose toutes les icônes par taille de fichier, en plaçant les moins volumineuses en haut des colonnes.

	[image: coche.jpg] Type d’élément : Aligne les icônes par types, comme par exemple tous les fichiers Word ensemble, tous les raccourcis Internet ensemble, etc.

	[image: coche.jpg] Date de modification : Les icônes sont triées selon la date où leur contenu a été modifié pour la dernière fois.



Cliquer du bouton droit sur le Bureau et choisir l’option Affichage permet de modifier la taille des icônes et aussi de sélectionner l’une de ces options d’organisation du Bureau :



	[image: coche.jpg] Réorganiser automatiquement les icônes : Dispose tout en colonnes bien régulières.

	[image: coche.jpg] Aligner les icônes sur la grille : Les icônes sont réparties aux intersections d’un quadrillage invisible, empêchant ainsi tout désordre, et ce n’est pas vous qui parviendrez à y semer la pagaille.
[image: i0035.jpg]


	[image: coche.jpg] Afficher les éléments du Bureau : Cette option doit toujours être active, car autrement, Windows cache tout ce qui trouve sur le Bureau.



[image: i0036.jpg]La plupart des options sont aussi applicables aux dossiers. Vous y accéderez en cliquant sur l’icône ou le menu Affichage du dossier.

 


Agrémenter l’arrière-plan du Bureau

 


Vous pouvez agrémenter le Bureau avec de jolies images d’arrière-plan, appelées aussi papier peint (NdT : une appellation héritée des anciennes versions de Windows).

 


Si vous commencez à vous lasser des somptueux paysages livrés avec Windows, pourquoi ne pas utiliser une image de votre propre photothèque ? Voici comment :



	1. Cliquez du bouton droit sur le Bureau, choisissez Personnaliser, puis parmi les icônes en bas de la fenêtre, cliquez sur Arrière-plan du Bureau.

	2. Cliquez sur n’importe laquelle des photos visibles à la Figure 2.4, et Windows l’affiche aussitôt sur le fond du Bureau. 
 La photo vous plaît ? Cliquez sur le bouton Enregistrer les modifications afin de la conserver sur le Bureau. Cliquez sur le menu Emplacement de l’image pour accéder à d’autres images. Ou alors, si vous n’avez pas trouvé votre bonheur, continuez à l’étape suivante.



Figure 2.4 : Essayez différents arrière-plans en cliquant dessus. Cliquez sur le bouton Parcourir pour choisir des images dans d’autres dossiers et bibliothèques.


[image: i0037.jpg]



	3. Cliquez sur le bouton Parcourir puis cliquez sur un fichier de votre dossier Images. 
 La plupart des gens stockent leurs photos dans le dossier nommé Images (parcourir les dossiers et les bibliothèques est expliqué au Chapitre 4).


	4. Vous avez trouvé une belle photo ? 
 Quittez le programme, et la photo est utilisée comme arrière-plan.



[image: i0038.jpg]Voici quelques conseils pour agrémenter votre Bureau :

[image: i0039.jpg]

	[image: coche.jpg] Quand vous choisissez une image d’arrière-plan, vous pouvez choisir, dans le menu Position de l’image, l’option Mosaïque pour la juxtaposer autant de fois que nécessaire pour recouvrir le Bureau, Centrer pour qu’elle se trouve au milieu du Bureau, ou Étirée pour qu’elle s’étire de manière à couvrir tout l’écran. Les nouvelles options Remplissage et Ajuster agrandissent les photos de petites dimensions – celles prises avec un téléphone mobile – pour les adapter aux bords de l’écran.

	[image: coche.jpg] Il est facile « d’emprunter » une photo sur Internet pour en faire un arrière-plan. Cliquez du bouton droit sur l’image et dans le menu contextuel, sélectionnez Choisir comme image d’arrière-plan (vous pouvez aussi cliquer du bouton droit sur l’une de vos photos dans le dossier Images et choisir Définir en tant que papier peint du Bureau).

	[image: coche.jpg] Si les icônes ne sont pas très visibles sur l’arrière-plan, appliquez une couleur uniforme : à l’Étape 2, précédemment, choisissez Couleurs unies dans la liste Emplacement de l’image. Sélectionnez ensuite la couleur que vous préférez.

	[image: coche.jpg] Pour modifier complètement l’apparence de Windows 7, cliquez du bouton droit sur le Bureau, choisissez Personnaliser, puis sélectionnez un thème. Chacun change l’aspect des panneaux, boutons et bordures. Cliquez sur un thème et voyez le résultat. Si vous avez sélectionné un thème sur Internet, vérifiez-le avec votre logiciel antivirus.



Jetez-moi ça à la Corbeille

[image: i0040.jpg]La Corbeille qui se trouve dans un coin du Bureau fonctionne comme une véritable corbeille à papiers : vous y déposez les documents dont vous n’avez plus besoin, mais vous pouvez en extraire ceux qui, finalement, ne devaient pas être jetés… sauf si quelqu’un a vidé la Corbeille entre-temps. Un fichier ou un dossier peut être mis à la Corbeille de diverses manières :



	[image: coche.jpg] En cliquant dessus du bouton droit et en choisissant Supprimer, dans le menu contextuel. Windows prend la précaution de vous demander si vous voulez vraiment placer l’élément dans la Corbeille. Cliquez sur Oui et il disparaît aussitôt.

	[image: coche.jpg] Pour une suppression encore plus rapide, cliquez sur l’élément et appuyez sur la touche Suppr.

	[image: coche.jpg] NdT : Vous pouvez aussi cliquer sur l’élément puis, bouton de la souris enfoncé, le faire glisser jusque sur l’icône de la Corbeille. Mais dans ce cas, contrairement aux deux autres, Windows 7 ne demande pas confirmation.



Vous voulez récupérer un élément que vous avez jeté ? Double-cliquez sur la Corbeille et vous y trouverez tout ce que vous avez supprimé. Cliquez du bouton droit sur l’élément à récupérer et choisissez Restaurer. Windows le remet exactement à l’endroit où il était. Vous pouvez aussi cliquer sur un élément puis, bouton de la souris enfoncé, le tirer hors de la Corbeille et le déposer sur le Bureau ou dans un dossier de votre choix.

[image: i0041.jpg]La Corbeille peut rapidement contenir quantité d’éléments. Si vous recherchez un fichier récent, triez le contenu chronologiquement, par date et heure. Pour ce faire, cliquez du bouton droit dans la Corbeille (mais pas sur un élément) et, dans le menu contextuel, choisissez Trier par > Date de suppression.

 


Pour supprimer définitivement un élément, supprimez-le à l’intérieur de la Corbeille : cliquez dessus et appuyez sur la touche Suppr. Pour supprimer tout le contenu de la Corbeille, cliquez dedans du bouton droit et choisissez Vider la Corbeille.

[image: i0042.jpg]Pour supprimer des fichiers sans les faire transiter par la Corbeille, maintenez la touche Maj enfoncée et appuyez sur la touche Suppr. L’élément disparaît aussitôt une fois pour toutes. Cette astuce est commode pour se débarrasser d’un document sensible, comme un numéro de carte bancaire ou la lettre d’amour enflammée envoyée au responsable de la sécurité incendie.

[image: i0043.jpg]

	[image: coche.jpg] L’icône de la Corbeille est celle d’un panier vide ou celle d’un panier débordant de papiers, si le moindre fichier ou dossier y a été déposé.

	[image: coche.jpg] Pendant combien de temps les documents présents dans la Corbeille sont-ils conservés ? Sans limitation tant que le volume de la Corbeille n’a pas atteint 5% environ de la capacité du disque dur. Ensuite, les éléments excédentaires sont supprimés en commençant par les plus anciens. Si la place vient à manquer sur le disque dur, cliquez du bouton droit sur la Corbeille et choisissez Propriétés. Réduire la valeur du champ Taille personnalisée réduit la durée de conservation des documents les plus anciens. Augmenter ce chiffre l’allonge un peu. 
[image: i0044.jpg]


	[image: coche.jpg] La Corbeille ne conserve que les éléments supprimés depuis un disque dur de l’ordinateur. Ceux qui sont supprimés depuis un CD, une carte mémoire, un lecteur MP3, une clé USB de faible capacité ou la mémoire interne d’un appareil photo disparaissent définitivement.
[image: i0045.jpg]


	[image: coche.jpg] Les éléments supprimés sur un ordinateur distant, relié au vôtre par un réseau, sont définitivement effacés sans transiter par une corbeille. La Corbeille n’accepte des éléments que de l’ordinateur où elle se trouve, jamais d’un autre. Pour des raisons évidentes de sécurité, la Corbeille de l’ordinateur distant ne reçoit pas l’élément effacé. Soyez très prudent sur un réseau.




Tout commence par le bouton Démarrer

[image: i0046.jpg]Le beau bouton bleu Démarrer se trouve dans le coin inférieur gauche du Bureau, où il est disponible en permanence. Cliquer dessus permet de démarrer des programmes, de paramétrer Windows, de trouver de l’aide en cas de problème et, fort heureusement, d’éteindre l’ordinateur et retrouver une vraie vie.

 


Cliquez une seule fois sur le bouton Démarrer et une pile de menu surgit, comme le montre la Figure 2.5.

Figure 2.5 : Le menu Démarrer permet d’accéder à tous les programmes de l’ordinateur.


[image: i0047.jpg]


Le menu Démarrer change au fur et à mesure que vous installez des logiciels dans l’ordinateur. C’est pourquoi le menu Démarrer de quelqu’un d’autre sera probablement différent du vôtre.

[image: i0048.jpg]

	[image: coche.jpg] Les dossiers Documents, Images et Musique se trouvent à un clic de distance, dans le menu Démarrer. Ils ont été conçus en fonction de leur contenu. Par exemple, le menu Image affiche d’office des vignettes de vos photos numériques. Comme ces dossiers sont thématiques, ils facilitent le classement de vos fichiers et vous permettent de les retrouver plus facilement. L’organisation des fichiers est étudiée au Chapitre 4.
[image: i0049.jpg]


	[image: coche.jpg] Windows place systématiquement les programmes les plus utilisés dans le volet de gauche afin d’y accéder rapidement. Remarquez la petite flèche à droite de certains programmes, dans la Figure 2.5 : cliquez dessus déploie un volet contenant la liste des derniers fichiers utilisés avec ce programme.

	[image: coche.jpg] Remarquez aussi le bouton Tous les programmes, en bas à gauche du menu Démarrer. Cliquez dessus et vous accédez à tous les programmes – les logiciels, si vous préférez – installés dans l’ordinateur. Cliquez sur le bouton Précédent, qui vient de remplacer Tous les programmes, pour revenir à la première liste.
[image: i0050.jpg]


	[image: coche.jpg] Un élément vous intrigue dans la partie droite du menu Démarrer ? Immobilisez le pointeur de la souris dessus, et Windows affiche une info-bulle explicative.
[image: i0051.jpg]


	[image: coche.jpg] Assez bizarrement, vous devez cliquer sur le bouton Démarrer pour arrêter l’ordinateur. Vous cliquez ensuite sur le menu Arrêter, comme expliqué à la fin de ce chapitre.



Les boutons du menu Démarrer

 


Le menu Démarrer est fort opportunément divisé en deux parties : l’une contenant des icônes, l’autre des mots. La partie gauche change constamment selon les programmes que vous utilisez. Les plus fréquemment utilisés se trouvent éventuellement en haut de la pile.

 


En revanche, la partie de droite est immuable. Chaque terme est en fait un bouton qui donne accès à un emplacement spécial de Windows :

[image: i0052.jpg]Si les menus Démarrer vous plaisent, vous adorerez la section « Personnaliser le menu Démarrer », un peu plus loin, qui explique comment redisposer la totalité des options de ce panneau.


	[image: coche.jpg] Votre nom : Le nom du compte d’utilisateur est mentionné en haut à droite du menu Démarrer. Cliquez dessus pour accéder aux dossiers que vous utilisez le plus : Favoris, Liens, Ma musique, Mes documents, Mes images, Mes vidéos et Téléchargements.

	[image: coche.jpg] Documents : Cette commande montre aussitôt le contenu de la Bibliothèque Documents. C’est dire combien il est important d’enregistrer votre travail à cet endroit.

	[image: coche.jpg] Images : C’est là que se trouvent vos photos numériques et vos images. Chacune est présentée sous la forme d’une miniature. Vous ne les voyez pas ? Appuyez sur la touche Alt pour faire apparaître la barre de menus, puis cliquez sur Affichage > Grandes icônes.

	[image: coche.jpg] Musique : Placez vos morceaux ici afin que le Lecteur Windows Media puisse les trouver.
[image: i0053.jpg]


	[image: coche.jpg] Jeux : Bon nombre des jeux vidéo de Vista se retrouvent dans Windows 7. InkBall a cependant été abandonné tandis qu’Atout Pique ainsi que Backgammon sur Internet, qui permettent tous deux de jouer avec des concurrents du monde entier, ont été ajoutés.

	[image: coche.jpg] Ordinateur : Cette option affiche les unités de stockage de l’ordinateur, à savoir les dossiers, disques durs, lecteurs de CD, appareils photo numériques, clés USB, ordinateurs du réseau et autres emplacements d’éléments très utilisés.

	[image: coche.jpg] Panneau de configuration : La tripotée de liens qu’il contient permet de régler quantité de paramètres pour le moment ésotériques.

	[image: coche.jpg] Périphériques et imprimantes : Vous trouverez ici les équipements – ou « périphériques », en jargon informatique – connectés à votre ordinateur.
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