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Introduction
Cette fois encore, pour ne pas faillir à la tradition, Apple propose comme chaque
année à ses anciens et nouveaux utilisateurs, la toute dernière mouture de son système d’exploitation, à savoir macOS High Sierra, un environnement informatique
qui prend de la hauteur. Que vous débarquiez dans le monde Macintosh ou que
vous soyez un vieux de la vieille, vous trouverez, dans ce livre, tout ce dont vous
avez besoin pour optimiser l’utilisation de High Sierra à travers un texte complet
au langage clair et plein d’humour.
À propos de cet ouvrage
Ce livre est l’évolution logique des précédents ouvrages de la collection Pour les
Nuls que nous avons écrits à propos du système d’exploitation du Macintosh depuis sa version 7.5. Bien entendu, High Sierra est la toute dernière mouture de ce
logiciel développé par Apple, un programme sans lequel votre Mac ne vous serait
pas plus utile qu’une voiture sans moteur. Vous trouverez ici tout ce qu’il faut savoir pour utiliser correctement cet outil.
macOS High Sierra n’est pas une révolution par rapport à Sierra son prédécesseur.
En effet, il en conserve l’aspect graphique, mais en améliore de nombreuses fonctionnalités, dont l’assistant vocal Siri, l’application Photos, la rapidité du navigateur Web Safari, ainsi que la fonction de recherche Spotlight.
Comme ce livre se veut simple et humble – pour ne pas dire décontracté, voire carrément amusant parfois, nous avons à cœur d’étudier High Sierra dans un langage
compréhensible de tous, avec pour objectif majeur de vous aider à mieux appréhender la logique qui sous-tend ce système. Enfin, vous découvrirez de nombreux
trucs et astuces qui vous feront gagner en efficacité.
Ce que vous ne trouverez pas dans ce livre
Savez-vous qu’un livre de la collection Pour les Nuls ne doit pas excéder un certain
nombre de pages ? Non ?! Eh bien maintenant vous le savez ! C’est avec un humour et un plaisir non dissimulé que nous vous indiquons, dans la liste ci-après,
l’ensemble des choses qui auraient pu figurer dans l’ouvrage, mais que vous n’y
trouverez pas. Ce serait une erreur de conclure à l’inutilité de la lecture de ces
lignes. En effet, la liste que nous allons dérouler sous vos yeux permettra à tout
un chacun de ne pas chercher inutilement certaines informations dans le reste de
l’ouvrage. Vous allez ainsi gagner un temps aussi précieux que considérable en éliminant toute recherche superflue. Par conséquent, voici ce que vous ne trouverez
pas dans ce livre :
» Des informations sur des applications livrées avec macOS High Sierra : High Sierra installe une pléthore d’informations qui résident dans le
sacro-saint dossier éponyme de votre disque dur ainsi que, pour certaines,
dans le dossier Utilitaires. Certes, ces programmes sont importants, mais si
nous les traitions dans ce livre, son volume serait tel qu’il vous faudrait une
brouette pour le rapporter à la maison.

Cet ouvrage est consacré à l’utilisation de la dernière mouture de macOS. En
conséquence, nous n’y présentons que quelques applications en lien direct
avec ce système d’exploitation, comme Calendrier, Contacts, Messages, Mail,
Safari, TextEdit, iCloud, le Partage familial, mais insistons sur des fonctionnalités essentielles pour ne pas dire exceptionnelles comme l’assistant vocal
Siri, et les nouveautés spectaculaires de l’application Photos.

» Des informations sur des programmes compatibles avec macOS High
Sierra, comme Microsoft Office, Pages, Numbers, Keynote, Adobe Photoshop, Lightroom, etc. : il s’agit de programmes spécifiques dont la fonction n’est pas l’utilisation de High Sierra à proprement parler. Des centaines
de livres existent à leur sujet. Inutile d’alourdir celui-ci avec des logiciels que
vous n’utiliserez peut-être jamais.

» Des informations sur la programmation Mac : il s’agit d’un livre consacré
à l’utilisation de macOS et pas à l’écriture d’un code rébarbatif ayant permis
à un ordinateur d’exprimer son talent sous vos yeux médusés. Si nous étions
entrés dans les détails de la programmation de High Sierra, cet ouvrage
aurait pour le moins triplé de volume !


Quelques conventions
Les conventions utilisées dans ce livre vous permettront de naviguer plus facilement dans les différentes parties qui le constituent :
» Pour exécuter la commande d’un menu, nous employons la convention
suivante : « Fichier/Ouvrir », ce qui, en clair, signifie : « Cliquez sur le menu
Fichier et sélectionnez-y la commande Ouvrir. »

» Les éléments que vous êtes censé saisir au clavier sont présentés en gras.

» Parfois, des phrases entières apparaissent en gras. Il s’agit généralement
des différentes étapes d’une mise en œuvre. Dans ces conditions, nous présentons en maigre les éléments que vous êtes censé taper.

» Les adresses Web et divers éléments qui s’affichent à l’écran apparaissent
sous cette forme.

» Lorsque nous vous engageons à utiliser la touche ⌘, nous faisons référence
à la touche Commande (Cmd), identifiée tout à la fois sur le clavier par une
pomme et par un trèfle.

» Enfin, quand nous vous signalons qu’il existe, pour telle ou telle commande
ou opération, un raccourci clavier, nous vous indiquons les touches qui
constituent ce raccourci. Ainsi, l’instruction « Tapez ⌘ + P » signifie : « Enfoncez la touche ⌘, maintenez-la dans cette position tandis que vous activez la
touche P ; relâchez ensuite ces deux touches. »


Prérequis illusoire
Nous sommes partis du principe que vous ignorez tout de macOS High Sierra, mais
que vous savez en quoi consiste un Macintosh et un système d’exploitation. Nous
nous sommes attachés à expliquer ce programme dans un langage clair et concis,
en le décrivant de la manière la plus complète possible. Nous espérons avoir atteint
notre objectif.
Des icônes, de-ci, de-là
Régulièrement, des icônes placées dans la marge attirent votre attention sur les
paragraphes en regard.
[image: ]Elles épinglent un raccourci, une astuce ou une fonctionnalité non documentée de
macOS. À lire.
[image: ]Elles mettent l’accent sur un élément important. À mémoriser absolument.
[image: ]Il s’agit de considérations d’ordre technique dont vous n’êtes pas obligé de prendre
connaissance.
[image: ]Ne négligez pas ces icônes : elles mettent l’accent sur des points qui méritent
une attention particulière, car ils peuvent mettre vos données, voire votre Mac, en
danger.
[image: ]Nous nous servons de cette icône pour identifier des fonctions qui nous ont particulièrement plu ou déplu.
[image: ]Elles signalent les caractéristiques et nouveautés liées à High Sierra.
Et maintenant ?
Installez-vous confortablement devant votre Mac et lisez ce livre.
Si vous débutez avec macOS, nous vous conseillons de commencer votre lecture
avec les premiers chapitres de cet ouvrage. En effet, ils décrivent les fonctions
élémentaires et, partant, vitales de ce système d’exploitation.
Même si High Sierra diffère des versions appelées OS X, la première partie du livre
est tellement basique qu’elle n’apprendra rien de nouveau aux lecteurs qui ont
déjà utilisé El Capitan ou, plus récemment, Sierra. Si vous faites partie de ces utilisateurs, consultez directement un sujet qui vous intéresse.
[image: ]AVERTISSEMENT AUX LECTEURS

Les Éditions First Interactive attirent l’attention de
leurs lecteurs sur les risques encourus par le téléchargement illégal sur Internet ou la gravure de
fichiers protégés par des droits d’auteur.

Les Éditions First Interactive rappellent que la copie partielle ou totale et, par voie de conséquence,
le téléchargement d’œuvres littéraires, cinématographiques ou musicales sont strictement interdits

sans autorisation expresse des ayants droit. En
l’absence d’une telle autorisation, les utilisateurs
d’Internet téléchargeant des œuvres protégées
s’exposent aux peines prévues à l’article L. 335-4
du Code de la Propriété intellectuelle.

Quel que soit leur pays, les lecteurs sont invités à
prendre connaissance des lois locales portant sur
la protection des œuvres intellectuelles.


1Apple sans pépins
DANS CETTE PARTIE...

Allumer un ordinateur Mac pour obtenir ses faveurs.

Finder et Bureau, l’élégance à l’état pur.

Asservir macOS High Sierra à vos besoins.

Sur le Dock.

Fenêtres, icônes et menus : les éléments essentiels d’une
interface graphique.

En cas de problème.

Simplifier votre vie informatique.


Chapitre 1 Vous avez dit macOS High Sierra ?
DANS CE CHAPITRE :

» Découvrir un système d’exploitation

» Un Mac sous tension.

» Élucider le mystère de la séquence de démarrage.

» Éteindre correctement votre ordinateur.

» Ne pas tomber dans le piège.

» Une souris au bout du fil (ou pas)

» S.O.S. Détresse.



Nous ne pouvons que vous féliciter d’avoir choisi MacOS High Sierra, le dernier-né des systèmes d’exploitation Apple qui améliore considérablement
la version Sierra qui a vu le jour l’an dernier.
Bien que je vous sente impatient de vous lancer à corps perdu dans l’utilisation
d’un ordinateur Apple fonctionnant grâce à macOS High Sierra, je vous propose
de commencer par le commencement de la vie informatique, c’est-à-dire comprendre et entreprendre les manipulations de base : allumer, éteindre, pointer,
double-cliquer... Pour suivre les explications de ces quelques pages, vous n’êtes
absolument pas obligé de mettre votre ordinateur sous tension, en d’autres termes
de l’allumer.
Les lecteurs qui sont familiarisés avec une ancienne version de ce système d’exploitation constateront qu’ils connaissent déjà beaucoup de fonctions décrites ici.
Cependant, si vous éludez ce chapitre, vous passerez à côté de quelques petites
choses qu’Apple a omis de vous mentionner.
Au cœur du système
Ce sont tout à la fois la RAM (Random Access Memory ou mémoire morte) et le système d’exploitation (OS pour Operating System) qui font du Mac ce qu’il est.
Le système contrôle en effet toutes les opérations qui se déroulent dans votre ordinateur. Plus concrètement :
» Il gère la mémoire.

» Il contrôle le fonctionnement des fenêtres, des icônes et des menus.

» Il mémorise l’arborescence des fichiers.

» Il gère le réseau.

» Il fait le ménage (eh oui...).


Les autres logiciels (traitements de texte, navigateurs Web...) confient au système
d’exploitation le soin de créer et d’entretenir l’environnement dans lequel ils sont
eux-mêmes appelés à s’exécuter. Ainsi, lorsque vous créez un mémo, votre traitement de texte vous fournit les outils nécessaires à la saisie et à la mise en forme de
l’information, mais c’est votre système d’exploitation qui, en arrière-plan, permet au traitement de texte de fonctionner. De fait, c’est lui qui :
» contrôle la fenêtre dans laquelle, par exemple, opère le logiciel de traitement
de texte ;

» stocke le fichier lorsque vous procédez à sa sauvegarde et en conserve la
trace (c’est-à-dire qu’il enregistre physiquement le fichier en l’écrivant sur le
disque dur de votre ordinateur) ;

» permet au logiciel de traitement de texte de dérouler les menus et d’ouvrir
les boîtes de dialogue au travers desquelles il communique avec vous ;

» autorise le dialogue (entendez ici des échanges de données) avec d’autres
programmes ;

» etc. (très important !).


Vous savez à présent de quoi il retourne. Lisez la section suivante pour savoir ce
que votre Mac vous permet de faire.
Un dernier détail : MacOS High Sierra est livré avec plus de cinquante applications.
Bien que toutes vaillent la peine d’être essayées, vous n’en utiliserez régulièrement que quelques-unes.
[image: ]macOS FAIT DES JALOUX

Vous avez bien fait d’acheter un Mac et de le doter de macOS. (En effet, depuis Sierra, Apple a
abandonné la dénomination Mac OS X. Pourtant,
techniquement, cette nouvelle version porte le numéro 10.13.) Avec High Sierra, vous bénéficiez ainsi d’un système d’exploitation simple et convivial
dont vous apprécierez chaque jour les possibilités
et les prouesses.

macOS reste intrinsèquement OS X, et demeure
donc basé sur le système d’exploitation UNIX, qui a
la réputation d’être le top en la matière. Cette base
garantit une stabilité supplémentaire ; un Mac
plante en effet moins souvent que les PC (bien que
ce soit moins vrai aujourd’hui avec Windows 10 !),
et surtout depuis que les Mac sont équipés de
processeurs Intel. L’avantage principal réside sans
doute dans le fait que, désormais, si une application bloque, la machine n’est plus paralysée. Fini
les redémarrages, fini les pertes de données !

Par ailleurs, comme les Mac sont équipés de processeurs Intel, vous pouvez y exécuter directement
Windows. Eh oui ! Incroyable, mais vrai ! Vous pouvez en effet installer et faire tourner Microsoft
Windows sur n’importe quel Mac équipé d’un processeur Intel. Intéressé ? Reportez-vous au Chapitre 17. Enfin, ne vous laissez pas impressionner
par UNIX, le système d’exploitation sur lequel est
basé macOS. Il est là si vous le souhaitez, mais il
n’y est pas si vous n’en voulez pas. Au fond, tout ce
qui vous intéresse, c’est de savoir que votre Mac
est capable de tourner et de tourner encore sans
plantage.

Le travail c’est la santé
Nous abordons dans cette section des aspects que le fichier d’aide macOS ignore
totalement ou ne traite pas de manière suffisamment approfondie. Que vous soyez
débutant ou utilisateur confirmé, lisez cette section !
Allumer le Mac (comme dirait Johnny)
Le grand moment est arrivé ! Oui, vous ne rêvez pas, vous allez appuyer sur le bouton Marche/Arrêt de votre ordinateur. Apple s’est attaché à faciliter la vie des utilisateurs, prévoyant toutes sortes de boutons et d’interrupteurs sur la face avant,
sur la paroi latérale ou sur l’arrière de l’unité centrale, voire sur le clavier ou sur
l’écran. Si vous êtes perdu, consultez le manuel de l’utilisateur fourni avec votre
fabuleuse machine afin de localiser ce fameux interrupteur.
Sur la plupart des modèles, cet interrupteur se situe sur la machine. La Figure 1.1 montre celui d’un Mac Mini.
[image: ]
FIGURE 1.1
Le bouton Marche/
Arrêt d’un Mac Mini.

[image: ]Ne comptez pas sur la fonction d’aide du Mac pour vous dépanner. Cette assistance (menu Aide du Finder) est précieuse pour vous renseigner sur bien des points,
mais pas sur l’emplacement de l’interrupteur. Sans localiser ce bouton magique,
vous ne pourrez pas allumer le Mac, et n’aurez donc pas accès à la fonction d’aide.
C’est d’une logique !
Les informations délivrées au démarrage
Une fois ce bouton localisé, appuyez dessus. High
Sierra entre en action et commence par tester ses
matériels (connexions, ports, disques, RAM...).
Si cet examen lui donne satisfaction, il émet un
bref accord musical et vous propose, au centre de
l’écran, le logo Apple accompagné d’un curseur circulaire animé (Figure 1.2).
[image: ]
FIGURE 1.2
Voici ce qui apparaît à l’écran quand
le démarrage de votre Mac est un
succès.

Au bout de quelques minutes, le Bureau de High
Sierra s’affiche dans sa version de base, identique à
celle de la Figure 1.3.
[image: ]Comment savoir quelle version de macOS est installée sur votre ordinateur ?
1. Cliquez sur l’icône de la pomme en haut à gauche et, dans le menu local
qui s’affiche, choisissez À propos de ce Mac.

[image: ]
FIGURE 1.3
Le Bureau de macOS High Sierra.


Comme le montre la Figure 1.4, la boîte de dialogue À propos de ce Mac
indique que nous sommes en présence de la version 10.13.


[image: ]
FIGURE 1.4
Cette fenêtre
indique la version de
macOS installée sur
votre ordinateur.

2. Cliquez sur le bouton Rapport système pour lancer le programme Informations Système.

Vous obtenez ainsi des informations supplémentaires relatives, notamment,
à la vitesse du processeur et du bus, à la configuration réseau, à la mémoire
installée et aux périphériques de stockage (Chapitre 19).


Éteindre correctement
Pour quitter correctement macOS High Sierra afin de ne pas perturber ce système
d’exploitation, vous respectez une procédure bien précise. Ne coupez jamais le
courant sans avoir préalablement éteint correctement votre Mac sous peine d’endommager votre disque dur ou son contenu, voire les deux.
[image: ]Pour quitter correctement macOS High Sierra :
» Ouvrez le menu Apple (Pomme en haut à gauche) et exécutez la commande
Éteindre. Vous affichez la boîte de dialogue illustrée à la Figure 1.5. Vous avez
le choix entre Éteindre et Annuler.


[image: ]
FIGURE 1.5
La boîte de dialogue
qui apparaît lorsque
vous exécutez la
commande Éteindre
du menu Pomme.

» Appuyez une fois sur la touche d’alimentation, puis cliquez sur le bouton
Éteindre de la boîte de dialogue qui apparaît. Cette technique ne fonctionne
pas avec tous les ordinateurs Mac.

» Exécutez la combinaison Ctrl + Éjecter pour ouvrir la boîte de dialogue illustrée à la Figure 1.6 qui propose les boutons suivants :

• Redémarrer : si vous cliquez sur ce bouton, le Mac redémarre comme
lorsque vous le mettez sous-tension.

• Suspendre : bascule le Mac en veille.

• Annuler : ferme la boîte de dialogue sans aucune autre incidence.

• Éteindre : arrête le Mac.




L’option Rouvrir toutes les fenêtres à la réouverture de la session permet d’afficher les fenêtres et les applications actives au moment où vous avez décidé de
l’éteindre.
[image: ]
FIGURE 1.6
La boîte de dialogue
qui apparaît lorsque
vous exécutez
le raccourci
Ctrl + Eject.

MISE EN VEILLE

macOS High Sierra est prévu pour ne jamais être
éteint. De facto, il est facile de le basculer en mode
veille après une période d’inactivité dont vous définissez la durée (Chapitre 17). Pour réveiller votre
Mac, appuyez sur une touche du clavier ou sur un
bouton de la souris. Éteignez votre ordinateur que
si vous pensez ne pas l’utiliser pendant plusieurs
jours.

À ne jamais faire !
Cette section dresse la liste des actions dommageables à éviter. En cas de problème, consultez le Chapitre 20.
» Ne débranchez pas l’ordinateur lorsqu’il fonctionne. Vous risquez, ce faisant, de provoquer des dommages irréparables, notamment une défaillance
du système d’exploitation. Éteignez toujours votre machine proprement,
comme vous avez appris à le faire dans la section précédente.

Cet avertissement ne concerne pas les Mac portables dont la batterie est
encore partiellement chargée. Dans ce cas, si vous débranchez la prise de
courant murale, la batterie prend le relais sans perturber votre session informatique.

» N’utilisez pas votre ordinateur lorsqu’un orage se prépare. Certes, il
existe des dispositifs appelés parasurtenseurs, qui sont censés encaisser la
décharge à la place de la machine, mais ne leur accordez qu’une confiance
relative. Seuls les modèles haut de gamme sont capables de remplir leur
mission avec succès et ce ne sont généralement pas ceux-là qu’achète M.
Tout-le-Monde. Le plus simple consiste donc à débrancher l’alimentation du
Mac en cas d’orage.

Pour les portables, déconnectez l’adaptateur secteur et tous les autres
câbles. Ainsi, vous pourrez continuer à utiliser votre Mac portable en toute
sécurité malgré l’orage qui gronde.

» Ne déplacez, traînez, secouez, bousculez, retournez... pas votre Mac,
surtout pendant qu’il fonctionne. Son disque dur tourne à plusieurs
milliers de tours par minute. Toute secousse intervenant pendant que le
Mac lit ou écrit sur son disque risque d’endommager ce dernier, rendant son
contenu irrécupérable.

[image: ]N’imaginez pas que cette précaution ne vous concerne pas si vous exploitez
un disque dur dépourvu de parties mobiles car tous les composants sont
vulnérables. Traitez votre Mac comme s’il s’agissait d’un carton d’œufs frais :
vous ne le regretterez pas.

» N’oubliez pas de faire des copies de sauvegarde de vos données ! Si vos
données sont importantes pour vous, vous devez impérativement les sauvegarder. Vous vous dites peut-être que les crashs n’arrivent qu’aux autres
tant il est vrai qu’expérience d’autrui n’instruit pas. Vous avez tort. Personne –
absolument personne – n’est à l’abri d’un plantage. N’hésitez plus à faire des
backups, d’autant que Sierra vous propose un outil de sauvegarde automatique intitulé Time Machine dont nous décrivons l’usage au Chapitre 18.

[image: ]Nous vous engageons à consulter ce chapitre avec une attention toute particulière ; vous y apprendrez comment mettre à l’abri une copie de sécurité de
vos précieuses données.

» Ne caressez pas votre écran avec un mouchoir. Nettoyez toujours votre
moniteur avec un tissu prévu à cet effet. Vous trouverez des kits comportant
un produit de nettoyage à vaporiser et un chiffon doux pour l’essuyer.

[image: ]N’utilisez jamais votre produit vaisselle ou à vitres pour nettoyer votre écran.
N’utilisez pas d’éponge, et encore moins à face abrasive.


Pointer-cliquer
Découvrez, dans cette section, toutes les techniques de souris que vous serez amené à utiliser au quotidien. Passons en revue les manipulations de base :
» Pointer : consiste à placer votre main sur votre souris et à la faire glisser
pour positionner le pointeur sur une icône, un bouton, etc.

Si vous utilisez une dalle tactile, faites glisser votre doigt délicatement sur la
surface jusqu’à amener le pointeur sur l’objet souhaité.


» Cliquer : pour réaliser un simple clic, appuyez un coup bref sur le bouton
principal de votre souris avec votre index. (Si vous disposez de la nouvelle
souris optique d’Apple, c’est la structure tout entière que vous enfoncez
puisque cette souris est dépourvue de bouton.) Utilisez le simple clic pour
sélectionner une icône, enfoncer un bouton, activer une fenêtre ou une case
à cocher.

En d’autres termes, vous pointez d’abord, vous cliquez ensuite. Ce faisant,
vous pointez-cliquez.

Sur une dalle tactile, appuyez pour cliquer.

» Double-cliquer : il s’agit d’appuyer deux fois rapidement sur le bouton principal de la souris. Attention ! Si le laps de temps qui s’écoule entre le premier
et le second clic est trop long, la machine interprète votre action comme
deux simples clics successifs. Utilisez le double-clic pour ouvrir un dossier ou
encore pour lancer un document ou un programme.

» Cliquer droit : appuyez sur le bouton secondaire de la souris, bien souvent
le bouton droit ou le côté droit d’une souris Apple à un seul bouton. Il est
également possible de maintenir la touche Ctrl enfoncée et d’appuyer sur le
bouton principal de la souris. Un menu contextuel apparaît, contenant des
options liées au contexte.

Sur une dalle tactile, vous pouvez soit maintenir la touche Ctrl enfoncée
tandis que vous appuyez avec un doigt, soit appuyer avec deux doigts, ce qui
vous dispense d’enfoncer la touche.


[image: ]Sachez que n’importe quelle souris d’une autre marque qu’Apple est utilisable sur
un ordinateur Mac !
[image: ]Si votre action à deux doigts sur votre dalle tactile ne produit aucun effet, ouvrez
les préférences de ce périphérique (Chapitre 3). S’il s’agit d’une dalle tactile intégrée ou du modèle Magic Trackpad 2 d’Apple, vous pourrez le configurer afin qu’il
considère un double- toucher comme un clic-droit. (Vous serez peut-être amené à
valider l’option correspondante depuis les préférences.)
» Faire glisser (ou plus simplement Glisser) : en général, vous commencez
par cliquer, puis vous faites glisser. Donc, vous activez le bouton gauche de la
souris, mais, au lieu de le relâcher, vous le maintenez enfoncé, puis déplacez
votre souris sur votre bureau de manière à sélectionner l’élément sur lequel
vous entendez agir (une portion de texte, par exemple). Relâchez le bouton lorsque le glissement est terminé. Cette opération est communément
appelée « glisser-déposer ». On parle de « glisser-déplacer », lorsque vous
déplacez un élément d’un dossier à un autre ou d’un disque à un autre. Cette
opération correspond à un couper-coller.

» Sélectionner un élément dans un menu : pour accéder aux commandes
logées dans un menu, vous devez d’abord ouvrir ce dernier (en pointant
sur son intitulé), puis choisir la commande qui vous intéresse (en pressant
le bouton de la souris, puis en faisant glisser jusqu’à cette commande).
Relâchez le bouton lorsque l’élément est sélectionné (en surbrillance, dans le
jargon informatique).


Un menu reste ouvert tant que vous ne cliquez pas sur un autre élément ou sur une
zone de l’interface.
[image: ]Si vous utilisez un Mac depuis longtemps, vous avez sûrement l’habitude de maintenir le bouton de votre souris enfoncé entre le moment où vous cliquez sur le nom
d’un menu et celui où vous y sélectionnez une commande. Même si cette technique
reste d’actualité, les choses ont évolué. Vous pouvez désormais cliquer sur le nom
du menu et relâcher votre bouton : le menu reste déroulé. Déplacez alors le pointeur vers la commande qui vous intéresse et cliquez de nouveau : la commande est
validée. En d’autres termes, les menus de macOS restent ouverts pendant quelques
secondes quand vous les activez. Vous pouvez également exécuter la commande
sélectionnée en appuyant sur la barre d’espacement ou sur la touche Retour.
S.O.S. Mac en détresse
Les utilisateurs apprécient l’aide en ligne du Macintosh ; celle de High Sierra ne
les décevra pas. Le menu Aide propose les commandes Recherche, Envoyer des
commentaires à Finder, et Aide Mac.
Nous reviendrons sur les raccourcis clavier au Chapitre 3.
» Recherche est un champ de saisie dans lequel vous tapez un mot ou un
ensemble de mots relatifs au sujet de l’aide demandée. Par exemple, pour
tout savoir sur le Finder, saisissez Finder. Une liste de rubriques et d’accès
directs aux menus apparaît. L’accès direct au menu permet d’exécuter très
rapidement une commande que vous ne parvenez pas à localiser car vous
avez oublié son emplacement dans l’interface de High Sierra.

» Aide Mac ouvre la boîte de dialogue éponyme. Dans son champ Rechercher,
saisissez l’objet de votre requête. Un ensemble de rubriques apparaît alors
dans la section principale de la boîte de dialogue. Vous devriez y trouver celle
qui répondra à vos interrogations.


[image: ]L’aide en ligne de macOS High Sierra est plus efficace car plus complète si vous
disposez d’un accès à Internet. Dès que vous posez une question dont la réponse
est localisée sur Internet, le système d’aide de votre Mac en copie le contenu sur
votre disque dur. Alors, si vous posez ultérieurement le même genre de question
apportant le même type de réponse, l’Aide la localisera sur votre disque dur et non
plus sur le site Web Apple.
Enfin, voici une fonction super sympa appelée aide visuelle automatique :
1. Tapez un mot ou une phrase dans le champ Recherche du menu Aide.

2. Dans la section Menus de l’aide, placez le pointeur de la souris sur une
des rubriques proposées (comme Vider la corbeille à la Figure 1.7).


[image: ]
FIGURE 1.7
Si vous sélectionnez
une entrée pourvue
d’une icône de
menu, une flèche
vous montre, dans
son contexte, la
commande correspondante.

L’aide visuelle automatique, c’est-à-dire une grosse flèche bleue, apparaît.
Elle pointe la commande la plus appropriée à votre requête.



Chapitre 2 Tour d’horizon de High Sierra
DANS CE CHAPITRE :

» Les fenêtres et leurs éléments.

» L’utilisation des boîtes de dialogue.

» Manipuler les fenêtres.

» Les menus à la carte.



Ce chapitre a pour ambition de vous présenter les caractéristiques fondamentales d’un ordinateur Macintosh fonctionnant sous macOS High Sierra. La première chose que vous découvrez après la séquence démarrage se
nomme : le Bureau. C’est dans ce lieu spécifique que vous passerez le plus clair de
votre temps.
Sur le Bureau de votre ordinateur, vous ouvrez des fenêtres. L’une des plus utilisées est celle du Finder qui affiche le contenu de vos dossiers, de votre disque dur,
lecteur de CD/DVD (si votre Mac en est équipé), carte mémoire, lecteur réseau et
image disque. Au niveau des programmes, elles vous affichent le contenu de vos
documents.
La dernière partie de ce chapitre introduit les principes et concepts élémentaires
des menus qui sont essentiels dans les systèmes d’exploitation à interface graphique. À la fin de ce chapitre, vous saurez travailler avec les fenêtres et les menus
de n’importe quelle application.
Tout commence sur le Bureau et avec le Finder
Le Finder est un programme comme un autre, dont la fenêtre, le fameux Bureau
(Desktop), vous accueille à chaque démarrage de la machine. En effet, presque
toutes les actions que vous entreprenez sur votre Mac commencent et finissent
par le Bureau. C’est ici que vous gérez vos fichiers, stockez vos documents, lancez vos programmes, opérez le paramétrage de certains outils, etc. Le bureau de
High Sierra est illustré sur la Figure 2.1.
[image: ]
FIGURE 2.1
Le Bureau et le
Finder prédéfinis de
High Sierra.

Le Finder est au centre de votre expérience macOS. Avant d’entrer dans les détails,
voici une rapide description de ses principales fonctions :
» Le Bureau : c’est la zone qui s’étend derrière les éventuelles fenêtres ouvertes et le Dock, là où siègent l’icône de votre disque dur et l’image d’arrière-plan.

[image: ]Si l’icône de votre disque dur est absente du Bureau, le Chapitre 5 vous montrera comment l’y afficher.

Le Bureau affiche le contenu du dossier Bureau de votre dossier Départ,
comme cela est expliqué aux Chapitres 5 et 6.


» Le Dock : c’est l’outil de navigation simplifiée du Finder. Il permet de centraliser des dossiers, des programmes, et des documents, que vous pourrez
alors utiliser d’un simple clic de souris. Le Chapitre 4 explique son fonctionnement.

» Les icônes : les icônes sont ces petits pictogrammes que vous trouvez dans
les fenêtres ou sur le Bureau. Elles symbolisent un élément bien précis,
comme un programme ou un document.

» Les fenêtres : elles s’ouvrent généralement lorsque vous double-cliquez sur
un élément. Les fenêtres du Finder dévoilent le contenu du disque dur ou
d’un dossier ; les fenêtres des programmes affichent des documents comme
vous le verrez dans la suite de ce chapitre.

» Les menus : les menus contiennent des commandes pour créer un nouveau dossier, dupliquer un document, copier et coller du texte, et bien plus
encore, comme vous le verrez tout au long de ce chapitre.


Pour plus d’informations sur les techniques de navigation et de gestion des fichiers, reportez-vous aux Chapitres 5 et 6.
Les fenêtres et leurs éléments
Toutes les tâches que vous exécuterez sur votre Mac s’exécuteront dans une fenêtre : le Finder, la rédaction d’une lettre, surfer sur le Web, ou encore retoucher
des photos. Donc, pour maîtriser la plupart de vos programmes, commencez par
comprendre le fonctionnement du Finder, dont une illustration classique est visible sur la Figure 2.2.
[image: ]Le Chapitre 3 vous apprend comment personnaliser l’affichage pour l’adapter à
vos habitudes de travail, et le Chapitre 5 aborde les différents modes de présentation disponibles.
Toutefois, apprenez d’ores et déjà à identifier les éléments suivants :
» Barre de titre : elle affiche le nom de la fenêtre.

[image: ]Faites un clic droit sur le nom de la fenêtre pour afficher un menu contextuel
permettant de naviguer rapidement dans les autres volumes de votre Mac.

[image: ]
FIGURE 2.2
Une fenêtre Finder
type de macOS High
Sierra.


Dans la partie inférieure de la fenêtre du Finder, vous pouvez afficher
constamment le chemin d’accès des éléments sélectionnés. Pour cela, cliquez
sur Présentation/Afficher la barre du chemin d’accès.

» Boutons Fermeture, Masquer : ces deux premiers boutons, en haut à
gauche, ferment et masquent la fenêtre.

» Bouton Plein écran : troisième bouton en haut à gauche, il contraint la
fenêtre à occuper toute la surface de l’écran.

» Boutons Présentation : au nombre de quatre, ils vous permettent de choisir
parmi les présentations disponibles : par icônes, par liste, par colonnes ou
sous forme de Cover Flow. Le Chapitre 5 est plus éloquent à ce sujet.

» Menu Disposition : propose un certain nombre d’options d’affichage par
Nom, Type, Application, Date de dernière ouverture, Date de l’ajout, Date
de modification, Date de création, Taille ou encore Tags. Vous pouvez opter
pour Aucun mode de disposition.


» Menu Action (roue dentée) : il s’agit là d’un menu local qui regroupe des
commandes susceptibles de s’appliquer aux éléments actuellement sélectionnés dans la fenêtre du Finder.

» Bouton Partager : donne accès à un menu local qui sert à partager des
fichiers et des dossiers via Mail, Messages, des réseaux sociaux, ou AirDrop.

[image: ]Bien que l’icône du menu Partager n’arbore pas de petite flèche, le fait de
cliquer dessus affiche un menu local.

» Menu Modifier les Tags : donne accès à un menu local qui sert à attribuer
un tag (étiquette) à une sélection de fichiers ou de dossiers.

» Champ Rechercher : introduisez dans cette case une chaîne de caractères
et High Sierra lance la recherche correspondante.

» Barre d’outils : elle garantit l’accès aux commandes les plus sollicitées.

» Barres de défilement : assurent le déplacement dans la fenêtre.

» Barre latérale : elle regroupe les éléments auxquels vous faites régulièrement appel.

» Case de redimensionnement : elle vous permet, par cliquer-glisser, de
contrôler la taille de la fenêtre.

» Curseur de taille des icônes : il permet de contrôler la taille des icônes qui
apparaissent dans la fenêtre. (Notez que ce réglage n’est disponible qu’en
présentation par icônes – Chapitre 5.)

» Boutons Précédent et Suivant : le premier affiche le contenu du dossier
précédemment sélectionné ; le second affiche le suivant.

[image: ]Vous pouvez profiter d’une super fonctionnalité du Finder qui consiste à
travailler avec des onglets plutôt que d’ouvrir une fenêtre du Finder à chaque
fois que vous souhaitez afficher le contenu d’un dossier. Si les onglets ne
sont pas visibles, ouvrez le menu Présentation, et exécutez la commande
Afficher la barre d’onglets.

Les onglets sont présents dans la plupart des applications de votre Mac. De
facto, vous créerez plusieurs documents dans un même programme sans en
multiplier les fenêtres sur votre Bureau, gardant ainsi une interface de travail
plus aérée. Pour travailler avec une seule fenêtre d’une application, TextEdit
par exemple, il suffit de démarrer le programme, puis d’activer la commande
Afficher la barre d’onglets de son menu Présentation.


La barre de titre
La barre de titre est l’endroit où s’affiche le nom de la fenêtre. Les trois boutons
situés à gauche exécutent les actions suivantes :
» Fermeture (rouge) : cliquez sur ce bouton pour fermer la fenêtre.

» Masquer (jaune) : cliquez sur ce bouton pour réduire la fenêtre. Vous avez
l’impression qu’elle est fermée ; or, elle est tout simplement masquée. Les
icônes des fenêtres masquées sont transférées dans le Dock. Pour les réafficher, cliquez sur leur icône à cet endroit ou choisissez leur nom dans le menu
Fenêtre. Si la fenêtre est une séquence filmée QuickTime, le film continue
cependant à s’exécuter dans son icône du Dock, au format timbre-poste. (Le
Dock est étudié au Chapitre 4.)

» Plein écran (vert) : ce dernier bouton de la série ouvre la fenêtre du Finder
en plein écran. Pour retrouver la taille initiale de la fenêtre du Finder :

• Appuyez sur la touche Esc de votre clavier.

• Placez le pointeur de la souris dans la partie supérieure de l’écran jusqu’à
l’apparition de la barre des menus, puis ouvrez le menu Présentation et
cliquez sur Quitter le mode plein écran.

• Exécutez le raccourci clavier Ctrl + ⌘ + F.




Les barres de défilement
Logées à droite et en bas de toute fenêtre dont le contenu n’est pas entièrement
visible, les barres de défilement permettent de naviguer vers le haut ou vers le bas,
vers la gauche ou vers la droite. La Figure 2.3 montre deux présentations : dans la
grande fenêtre placée à l’arrière-plan, tout le contenu est visible ; les barres de
défilement étant de ce fait inutiles, elles ne sont pas affichées. À l’inverse, dans la
petite fenêtre placée au premier plan, tout le contenu n’est pas visible : vous ferez
donc défiler si vous voulez le voir.
Utilisez ces barres pour faire défiler le contenu de la fenêtre dans le sens désiré.
[image: ]Pour personnaliser l’affichage des barres de défilement, accédez aux Préférences
Système, catégorie Général, décrites au Chapitre 3.
Les barres peuvent être manipulées de quatre manières différentes :
[image: ]
FIGURE 2.3
Une fenêtre sans
barre et une fenêtre
avec barre.

» Cliquez sur l’ascenseur et faites glisser. L’ascenseur est le bouton gris qui
coulisse dans la barre. La fenêtre défile proportionnellement au déplacement que vous imposez à cet élément.

[image: ]On parle aussi de curseur de défilement.


» Cliquez dans la barre en dehors de l’ascenseur. Verticalement, si vous cliquez dans la zone grisée au-dessus de l’ascenseur, vous déplacez le contenu
de la fenêtre d’un écran vers le haut ; si vous cliquez en dessous, d’un écran
vers le bas. Idem dans l’autre sens : horizontalement, si vous cliquez dans la
zone grisée à gauche de l’ascenseur, vous déplacez le contenu de la fenêtre
d’un écran vers la gauche ; si vous cliquez à droite, d’un écran vers la droite.
Quelques options de défilement sont disponibles dans la catégorie Général
des Préférences Système.

[image: ]Les touches Page Préc. Page Suiv, Début et Fin, remplissent la même
fonction, mais certains programmes ne les reconnaissent pas. Les souris,
trackballs et autres dispositifs de pointage équipés d’une molette permettent
également de faire défiler le contenu de la fenêtre active soit verticalement,
soit horizontalement si vous ajoutez au mouvement l’action de la touche Majuscule. Cette combinaison ne fonctionne pas dans toutes les applications.
Ainsi, ça marche dans le programme TextEdit d’Apple ; ça ne marche pas
dans le programme Word de Microsoft.

» Utilisez le clavier. Au Finder, commencez par sélectionner une icône (éventuellement avec la touche Tab si aucune icône n’y est sélectionnée), puis recourez aux touches fléchées pour vous déplacer vers le haut, vers le bas, vers
la gauche ou vers la droite. Ces touches déplacent la sélection vers l’icône
ainsi désignée, faisant au besoin défiler le contenu de la fenêtre. Certains
programmes ne permettent pas ce genre de déplacement.

» Glissez deux doigts sur un trackpad. Si vous utilisez un notebook équipé
d’une dalle tactile ou si vous employez la Magic Mouse ou le Magic Trackpad,
il vous suffit d’amener le curseur dans la fenêtre, puis de poser deux doigts
dessus et de glisser dans le sens de défilement voulu.


La fenêtre active
Vous ne pouvez agir dans une fenêtre que si celle-ci est active, c’est-à-dire si elle
occupe le premier plan du Bureau. Les fenêtres inactives apparaissent derrière la
fenêtre active ou, si elles sont au même niveau, leur barre de titre est grisée. Pour
activer une fenêtre, cliquez dedans n’importe où (sa barre de titre, ses barres de
défilement, son fond...). La Figure 2.4 montre une fenêtre active (la fenêtre Applications) placée par-dessus une fenêtre inactive (la fenêtre Utilitaires).
Pour établir la distinction entre fenêtre active et fenêtre inactive, sachez que :
[image: ]
FIGURE 2.4
Une fenêtre active
superposée à une
fenêtre inactive.

» La barre de titre d’une fenêtre inactive est grisée. Les boutons Fermeture,
Masquer et Plein écran de la barre de titre sont en couleurs dans la fenêtre
active ; ils sont gris dans la fenêtre inactive.

» Les autres boutons et barres de défilement sont colorés dans la fenêtre
active ; ils sont gris et atténués dans la fenêtre inactive.

» L’ombre portée d’une fenêtre active est plus large et plus dense.


Converser avec des boîtes de dialogue
OK, le titre de cette section est poétique. Vous ne discuterez pas vocalement avec
vos boîtes de dialogue. Ce sont des fenêtres grâce auxquelles vous interagissez avec
le programme. Une commande dont le nom est suivi de trois points de suspension indique qu’elle va ouvrir une boîte de dialogue où vous définirez des options,
comme sur la Figure 2.5.
Détaillons ces éléments :
» Boutons radio : ils sont circulaires et une seule option peut être validée.

» Onglets : lorsqu’une zone de dialogue comporte trop d’options pour les afficher toutes en même temps, elle les répartit en volets ou « onglets ». À noter
que, si une fenêtre comporte des onglets, seul un de ceux-ci est actif à la fois.


[image: ]
FIGURE 2.5
Une boîte de dialogue typique.

» Menus locaux : ce sont des listes qui se déroulent dès que vous cliquez
dessus. Elles sont représentées par une case rectangulaire affublée, à droite,
d’une double flèche qui permet de naviguer aisément parmi les valeurs de la
liste.

À l’instar des boutons radio, vous ne pouvez, ici, choisir qu’une seule option à
la fois.

» Zones de saisie : vous entrez dans ces champs, également connus sous le
nom de « cases d’édition », le texte ou la valeur souhaitée.

» Cases à cocher : elles représentent des options cumulables. Vous pouvez
donc, dans une série de cases de ce type, valider plusieurs choix. C’est notamment le cas des mises en forme typographiques, un texte pouvant tout à
la fois être souligné, en italique et en gras.


Manipuler les fenêtres
Les fenêtres se déplacent, se redimensionnent, et se ferment manuellement.
Ouvrir et fermer
Pour utiliser des fenêtres, vous devez en ouvrir. Non, non, pas celle de votre domicile, mais celles de High Sierra. Toutes les fenêtres de macOS fonctionnent sensiblement de la même manière.
[image: ]Pour exécuter rapidement des actions, je vous conseille de mémoriser quelques
équivalents clavier (ou raccourcis clavier), détaillés plus loin dans ce chapitre.
» Nouvelle fenêtre Finder (⌘ + N) : ouvre une nouvelle fenêtre Finder. Dans
d’autres applications, ce raccourci crée un nouveau document, un nouveau
projet, une nouvelle feuille de calcul… selon le cas.

» Ouvrir (⌘ + O) : ouvre l’élément sélectionné, qu’il s’agisse d’une icône, d’une
fenêtre ou d’un dossier.

» Fermer la fenêtre (⌘ + W) : ferme la fenêtre active, au même titre que le
bouton Fermeture. Si aucune fenêtre n’est ouverte ou si aucune n’est sélectionnée, la commande est tout bonnement grisée.


[image: ]Si vous maintenez la touche Option (Alt) enfoncée quand le menu Fichier est ouvert, vous verrez que l’intitulé de la commande change : de « Fermer la fenêtre »,
il devient « Tout fermer » et vous permet de fermer, en une seule opération,
toutes les fenêtres ouvertes.
[image: ]Plusieurs commandes du menu Fichier opèrent une transformation d’intitulé dès
que vous appuyez sur la touche Option (Alt). Pour masquer ces commandes et revenir aux commandes initiales, relâchez la touche Option (Alt).
Redimensionner
Pour afficher plus ou moins le contenu d’une fenêtre, placez le pointeur de la souris sur un de ses angles ou de ses bords. Lorsque le curseur prend la forme d’une
double flèche, cliquez et, sans relâcher le bouton de la souris, faites glisser cette
partie de la fenêtre vers l’intérieur ou l’extérieur, comme le montre la Figure 2.6.
Les fenêtres se composent de plusieurs volets. Ainsi, la barre latérale du Finder est
séparée du volet principal de la fenêtre par une ligne verticale. Lorsque vous placez
le pointeur de la souris sur cette ligne, il prend la forme d’un trait vertical orné de
deux flèches pointant respectivement à gauche et à droite.
[image: ]
FIGURE 2.6
Placez le pointeur
de la souris sur un
angle ou un bord.
Quand il prend la
forme d’une double
flèche, cliquez-glissez pour redimensionner la fenêtre.

Dès cet instant, cliquez et, sans relâcher le bouton de la souris, faites glisser ce trait
vertical pour redimensionner simultanément la barre latérale et le volet principal.
Déplacer
Ici aussi, c’est l’enfance de l’art : placez le pointeur de la souris sur une partie vide
de la barre de titre. Cliquez et, sans relâcher le bouton de la souris, faites glisser
la fenêtre.
Exploiter le menu Fenêtre
Vous en savez déjà beaucoup en matière de fenêtres ! Mais permettez-nous une
dernière section, consacrée au menu Fenêtre.
Détaillons-en rapidement les articles pour parfaire vos connaissances en la matière ; nous y reviendrons en détail dans la suite de ce chapitre.
[image: ]N’oubliez pas, et cela malgré le titre très explicite de cette section, que les commandes suivantes sont localisées dans le menu Fenêtre du Finder :
» Placer dans le Dock : place la fenêtre dans la partie droite du Dock, exactement comme si vous cliquiez sur le bouton Réduire du Finder.

» Réduire/agrandir : action comparable à celle du bouton Zoom (voir la section « Identifier les éléments d’une fenêtre » plus haut dans ce chapitre, pour
vous rafraîchir les idées si nécessaire).

» Faire défiler les fenêtres (⌘ + `) : chaque fois que vous activez cette
commande (ou son équivalent clavier), c’est une autre fenêtre qui s’active. Le
principe est simple. Imaginons que vous ayez ouvert trois fenêtres que nous
appellerons, pour les besoins de l’exposé, Fenêtre 1, Fenêtre 2 et Fenêtre 3,
et que ce soit la Fenêtre 1 qui soit active. Une première validation de la
commande provoque l’activation de la Fenêtre 2, une deuxième celle de la
Fenêtre 3, une troisième celle de la Fenêtre 1, et ainsi de suite.

[image: ]Ce raccourci (⌘ + `) n’est pas facile à exploiter à cause d’une confusion.
L’apostrophe à utiliser n’est pas celle de la touche 4 du clavier, mais celle de
la touche £.


[image: ]Les quatre commandes suivantes de ce menu Fenêtre vous permettent de gérer
les onglets de High Sierra. Si vous aimez la fonction telle que l’implémente Safari,
vous aimerez aussi l’exploiter au niveau du Finder.
» Afficher l’onglet précédent (Ctrl + Maj + Tab) : chaque fois que vous invoquez cette commande (ou son équivalent clavier), l’onglet précédent (celui à
la gauche de l’onglet courant – à moins qu’il ne s’agisse de l’onglet le plus à
gauche) devient actif. Ainsi, dans la Figure 2.7, c’est l’onglet Applications qui
est actif. Validez la commande et c’est l’onglet Téléchargements qui devient
actif. Validez-la encore et c’est au tour de l’onglet Documents de s’activer. Si
vous l’activez une quatrième fois, comme l’onglet Téléchargements est le plus
à gauche, c’est de nouveau l’onglet Utilisateurs qui sera activé.

» Afficher l’onglet suivant (Ctrl + Tab) : idem que ci-dessus, mais dans l’autre
sens. C’est donc l’onglet placé à droite qui sera activé si vous choisissez cette
commande.

» Placer l’onglet dans une nouvelle fenêtre : ça paraît clair, l’onglet devient
une fenêtre à part entière. Cette commande se situe dans le menu Fenêtre
du Finder.

» Fusionner toutes les fenêtres : combine toutes les fenêtres et tous les onglets ouverts en une seule fenêtre. Cette commande se situe dans le menu
Fenêtre du Finder.

[image: ]Certaines de ces commandes sont accessibles dans le menu contextuel qui
apparaît lorsque vous faites un clic droit (Ctrl + Clic) sur un onglet du Finder.


[image: ]
FIGURE 2.7
Pour visualiser
le contenu des
dossiers Téléchargements, Applications
et Utilisateurs,
inutile d’ouvrir des
fenêtres
il suffit d’activer les
onglets.

[image: ]N’hésitez pas à réorganiser vos onglets par cliquer-glisser. Vous pouvez aussi
glisser-déposer un onglet d’une fenêtre Finder vers une autre.

» Tout ramener au premier plan : High Sierra permet d’empiler des fenêtres
issues d’applications différentes. Vous pouvez ainsi superposer une fenêtre
Finder, une fenêtre Microsoft Word, une fenêtre Adobe Photoshop, une
autre fenêtre Microsoft Word et une autre fenêtre Finder. Si vous validez la
commande Tout ramener au premier plan alors que c’est le Finder qui est
actif, ses deux fenêtres seront transférées au sommet de la pile, au-dessus
de celles de Word et de Photoshop.

[image: ]Autre moyen de parvenir au même résultat : activer, dans le Dock, l’icône
du programme (Finder ou autre) dont vous désirez amener les fenêtres au
premier plan.

[image: ]Si vous appuyez sur la touche Option (Alt) lorsque le menu Fenêtre est
ouvert, la commande Réduire/agrandir se transforme en Réduire/agrandir
toutes les fenêtres.

» Autres commandes : la partie inférieure du menu Fenêtre a aussi l’intelligence de regrouper les noms de toutes les fenêtres ouvertes, garantissant
ainsi un accès aisé.

[image: ]Si des onglets sont ouverts dans la fenêtre du Finder, le menu Fenêtre
n’affichera alors que le nom de l’onglet actif, plus le nom de l’onglet actif
d’une autre fenêtre ouverte du Finder. De facto, la partie inférieure du menu
Fenêtre ne vous permet pas de savoir quelles sont les occurrences du Finder
comportant des onglets.


Les menus à la carte
Les menus du Mac sont dits déroulants, tout simplement parce qu’ils se déroulent
lorsque vous cliquez dessus ou y positionnez le pointeur de la souris. Dans le langage Mac, on parle souvent de menu local. Pour voir à quoi ressemblent ceux de
macOS, activez le Finder en cliquant sur son icône depuis le Dock, puis examinez
la partie supérieure de votre écran. De gauche à droite, les menus sont Pomme
(Apple), Finder, ainsi que six autres menus que nous nous proposons de commenter tout au long de ce chapitre. Pour utiliser l’un d’eux, cliquez sur son nom,
puis faites glisser vers le bas le pointeur de la souris sans appuyer sur une de ses
touches jusqu’à sélectionner la commande qui vous intéresse. Cliquez dessus.
La barre des menus
[image: ]Les menus changent, bien entendu, en fonction du programme actif. Ceux dont nous
venons de parler correspondent au Finder, mais ils s’effacent au profit d’autres dès
que vous lancez une application. Pour preuve, la Figure 2.8 représente la barre des
menus du Finder, celle du programme TextEdit, puis celle du programme Aperçu.
[image: ]
FIGURE 2.8
Le contenu de la
barre des menus
varie selon l’application en cours.

Pour savoir rapidement quel est le programme actif, regardez l’intitulé du menu
le plus à gauche (juste à droite du menu Pomme). Lorsque vous vous trouvez au
Finder, ce menu indique Finder. Si vous basculez vers un autre programme actif
(en cliquant sur son icône depuis le Dock ou dans une de ses éventuelles fenêtres
ouvertes) ou si vous lancez un programme qui ne tourne pas encore, le nom de ce
programme vient remplacer le mot Finder dans la barre des menus.
Même si les commandes varient, nous l’avons dit, en fonction des applications,
certaines commandes standard restent accessibles, que vous évoluiez sous Mail
ou Safari. Par exemple, dans le menu Édition de n’importe quelle application, vous
retrouvez les classiques commandes Couper, Copier et Coller. La troisième partie
revient sur ces articles de menu qui vous aident, dans High Sierra, à mener à bien
vos tâches.
Les menus contextuels
Les menus contextuels sont des listes de commandes qui s’affichent sous le pointeur et dont le contenu est directement en rapport avec la tâche en cours, d’où leur
nom. Ils peuvent se manifester dans une fenêtre, sous une icône, sur le Bureau.
Un simple clic-droit (ou Ctrl + clic avec les anciennes souris à un seul bouton) en
assure l’accès.
La Figure 2.9 montre d’abord le menu contextuel qui se déroule lorsque vous cliquez-droit sur une icône de document. Ses commandes sont en rapport avec l’élément sélectionné. Faites un clic-droit sur le Bureau, c’est-à-dire en dehors des
fenêtres et des icônes, et voilà un autre menu contextuel qui se déroule sous votre
pointeur. Ses commandes sont propres au Bureau ; elles n’ont rien à voir avec
celles du menu contextuel précédent qui, lui, concernait les icônes.
[image: ]
FIGURE 2.9
Seules les options
appropriées sont
affichées dans les
menus contextuels.

La plupart des applications proposent également ce type de menu. Lancez votre
programme favori et cliquez-droit sur un élément. Le plus souvent, un menu
contextuel se déroule ; il vous dispense de voyager jusqu’à la barre des menus
principale pour choisir une commande. Dans certains programmes comme iMovie et iTunes, quelques commandes ne sont accessibles qu’à travers des menus
contextuels.
Pour mettre les menus contextuels du Finder à la portée de tous, Apple a intégré un
bouton Action à la barre d’outils correspondante. Ceux qui ignorent tout du clic-droit (ou du Ctrl + clic) ou ceux que cette action dérange pourront malgré tout, via
ce menu, accéder à ces commandes. Le clic-droit fait gagner un temps précieux.
Les commandes grisées
Dans un menu, les commandes disponibles sont affichées en noir ; celles qui ne le
sont pas dans le contexte actuel sont affichées en gris. C’est logique : impossible
d’éjecter un disque si le lecteur est vide ! Impossible aussi de créer un alias si aucun
fichier n’est sélectionné.
Dans la Figure 2.10, nous avons reproduit les deux scénarios : à gauche, le menu
Fichier quand aucun élément n’est sélectionné ; à droite, dans le cas contraire.
[image: ]
FIGURE 2.10
Le menu Fichier
quand rien n’est
sélectionné (à
gauche) ; quand
l’icône d’un document est active (à
droite). Les commandes inaccessibles sont grisées.

Enfin, les éléments qui se terminent par trois petits points (…) ouvrent une boîte
de dialogue dès que vous cliquez dessus.
Les sous-menus
Certains éléments des menus n’exécutent pas directement la commande, mais déroulent un autre menu, appelé sous-menu, qui propose une liste d’options.
Pour utiliser un sous-menu, sélectionnez la commande principale. Son sous-menu
se déroule. Faites glisser le pointeur dans la zone de ce sous-menu et désignez la
commande souhaitée. La Figure 2.11 présente un sous-menu déployé.
[image: ]
FIGURE 2.11
Un sous-menu du
menu Pomme.

Le menu Pomme
Puisqu’on en parle ! Le menu Pomme s’installe d’autorité à l’extrémité gauche de
la barre des menus. Il est là en toutes circonstances, toujours fidèle au poste. Il dispose d’une série de commandes, toujours disponibles, quel que soit le programme
actif. Parmi celles-ci :
» À propos de ce Mac : vous indique la version de macOS que vous exploitez et vous renseigne sur le modèle de Mac que vous utilisez, le type de
processeur qui l’équipe et la mémoire qui le soutient. Cette fenêtre dispose
d’un certain nombre d’onglets qui communiquent des informations sur
l’écran utilisé et sa résolution (Moniteurs), les disques durs et autres lecteurs
équipant votre ordinateur (Stockage), la quantité de mémoire installée sur
votre Mac et le nombre de barrettes utilisées (Mémoire), un accès à une aide
sur macOS et sur votre Mac (Assistance), des informations et un accès à des
services d’assistance (Services).

Lorsque, dans la fenêtre À propos de ce Mac, vous cliquez sur le numéro de
version, le numéro de la dernière mise à jour s’affiche. La Figure 2.12 montre
l’onglet Aperçu et l’onglet Stockage de la boîte de dialogue À propos de ce
Mac.


[image: ]
FIGURE 2.12
Deux onglets de la
boîte de dialogue À
propos de ce Mac.

» Préférences Système : ouvre la fenêtre des préférences du système (sur laquelle nous reviendrons plusieurs fois en détail, notamment dans le courant
du chapitre suivant).

» App Store : lance le Mac App Store qui délivre aujourd’hui aussi bien les
mises à jour de logiciels que celles du système d’exploitation. Un bouton
peut éventuellement indiquer le nombre de mises à jour disponibles.


» Éléments récents : fournit un accès rapide aux applications, documents et
serveurs récemment utilisés.

» Forcer à quitter : cette commande ne s’utilise qu’en cas de force majeure.
Elle permet de quitter un programme qui se comporte bizarrement ou
plante carrément.

[image: ]Mémorisez le raccourci clavier de la commande Forcer à quitter. Il s’agit de
⌘ + Option (Alt) + bouton Allumer/Éteindre. En effet, il peut arriver que le
dysfonctionnement d’un programme entraîne un blocage du système de
pointage. Il est alors impossible de cliquer sur quoi que ce soit. Dans ce cas,
exécutez le raccourci clavier ci-dessus. La boîte de dialogue Forcer à quitter
apparaît. Récupérant ainsi la souris, vous pouvez cliquer sur le nom du programme à quitter ou bien appuyer sur la touche Retour.

[image: ]N’exécutez la commande Forcer à quitter que si un programme ne répond
plus. En effet, l’utiliser pour fermer un programme dans lequel vous travaillez
sans souci risque de vous faire perdre toutes les données que vous n’avez
pas encore enregistrées.

Ou pas ! High Sierra dispose des fonctions Auto Save et Versions que nous
développons au Chapitre 6. De facto, toute application compatible avec ces
fonctions préserve vos dernières modifications, même si vous n’avez pas
enregistré votre document.

» Les options d’extinction : il s’agit d’un ensemble de commandes qui permettent de forcer à quitter un programme récalcitrant, de mettre l’ordinateur en veille, de le faire redémarrer, de l’éteindre ou encore de quitter
votre séance de travail. Pour éteindre correctement votre Mac, consultez le
Chapitre 1.


Les équivalents clavier
À la plupart des commandes principales correspond en général un équivalent ou
raccourci clavier, qui vous permet de vous exprimer sans devoir utiliser votre souris. Celui-ci est le plus souvent constitué de la touche Commande (⌘), associée
à une touche alphanumérique. Parfois, les touches Option (Alt) et/ou Majuscule
participent à l’action. Mémorisez les raccourcis des commandes que vous utilisez
le plus souvent.
[image: ]Le chapitre suivant vous apprendra comment modifier ces équivalents, voire en
créer de nouveaux… si le cœur vous en dit !
[image: ]Certains utilisateurs appellent la touche Commande touche Pomme parce que la
pomme du logo d’Apple est apposée dessus. Faites-vous votre religion en la matière.
Pour utiliser efficacement les raccourcis clavier :
» Les raccourcis sont mentionnés dans les menus. Par exemple, la Figure 2.10, un peu plus haut dans ce chapitre, montre le raccourci qui permet
d’exécuter la commande Fermer. Il s’agit de ⌘ + W. Prenez l’habitude de vous
familiariser avec quelques raccourcis, car ils vous feront gagner du temps.
Les plus communément utilisés sont mentionnés dans ce chapitre.

[image: ]Les raccourcis ne sont pas toujours très simples à mémoriser. En effet, ils se
composent d’une ou plusieurs touches, bien souvent la touche ⌘ (Cmd) et
d’une lettre. Généralement, cette lettre est la première lettre du nom de la
commande anglaise. Parfois l’équivalent français est identique. Ainsi, pour
Quitter un programme, vous appuierez tout naturellement sur ⌘ + Q. En
revanche, pour fermer une fenêtre comme expliqué au précédent paragraphe, vous n’appuierez pas sur ⌘ + F (F pour Fenêtre ou Fermer), mais sur
⌘ + W (W pour Window c’est-à-dire Fenêtre en anglais). Idem pour lancer une
recherche : il vous faudra appuyer sur ⌘ + F (F pour Find en anglais) et non
pas sur ⌘ + R.

» Bien que ces menus affichent la lettre du raccourci en majuscule, c’est
une minuscule que vous devez taper. Donc, lorsque vous lisez dans un
menu que l’équivalent de la commande qui vous intéresse est ⌘ + P, c’est,
en réalité, ⌘ + p qu’il faut saisir. Ce n’est que lorsque la touche Majuscule est
expressément indiquée dans la combinaison que vous devez l’activer depuis
votre clavier. Ainsi, l’équivalent de la commande Nouveau dossier du menu
Fichier est ⌘ + Majuscule + N.


» La touche Option (Alt) est représentée par une sorte de S inversé
surmonté d’une petite barre. Certains
raccourcis font intervenir cette touche ;
c’est le cas de la commande Masquer
les autres du menu Finder (Figure 2.13).
Enfoncez donc les touches ⌘ et Option
(Alt), puis, tandis que vous les maintenez
dans cette position, activez la touche H.
Relâchez ensuite les trois touches du
raccourci.


[image: ]
FIGURE 2.13
L’équivalent clavier de la commande Masquer
les autres du menu Finder fait intervenir cette
touche.

» Autre signalisation. Il arrive, mais c’est assez rare, que le signe ^ représente
la touche Ctrl. L’équivalent devient ^ ⌘ + E, ce qui revient donc à Ctrl + ⌘ + E.

[image: ]» En général, les raccourcis sont logiques. Pour vous faciliter la vie, Apple a
cherché à ce que ses raccourcis représentent logiquement la commande à
laquelle ils sont associés :


	Commande 	Raccourci 
	Nouvelle fenêtre Finder 
	⌘+N 

	Nouveau dossier 
	⌘ + Majuscule + N 

	Ouvrir 
	⌘+O 

	Lire les infos 
	⌘+I 

	Tout sélectionner 
	⌘+A 

	Copier 
	⌘+C 

	Dupliquer 
	⌘+D 



DES MENUS À LA CARTE

Si vous adorez les menus, voici une bonne nouvelle : ce macOS High Sierra contient 22 menus à
tout faire, appelés Menus Extras, que vous pouvez
installer si vous le désirez.

Certains, comme Son, Moniteurs ou Batterie,
peuvent être activés à partir des volets correspondants des Préférences Système. Toutefois, le
moyen le plus facile d’y accéder est d’ouvrir le dossier Menu Extras (Système/Bibliothèque/CoreServices/Menu Extras) et d’y opérer un double-clic sur
le menu que vous souhaitez ouvrir.

Soyez rassuré : rien n’est irrémédiable. Ainsi, si
vous avez installé un menu extra et que, pour l’une
ou l’autre raison, vous n’en voulez plus, activez
la touche ⌘ et, tout en la maintenant enfoncée,
faites-le tout simplement glisser hors de la barre
des menus. Il disparaîtra dans un « pfuitt » désinvolte.

Utiliser le mode Split View de High Sierra
Le mode Split View permet de placer deux fenêtres l’une à côté de l’autre. Elles
occupent ainsi le même espace sur l’interface. Ce mode est idéal pour comparer des
données, ou pour en saisir alternativement dans l’une et l’autre des applications
ouvertes simultanément.
Voici comment mettre en œuvre cette fonction :
1. Ouvrez les deux fenêtres d’application que vous souhaitez juxtaposer.

2. Maintenez le bouton de la souris enfoncé sur le bouton Plein écran de
l’une d’elles.

La fenêtre de l’application se réduit est l’écran se divise en deux zones
égales, l’une bleue et l’autre montrant l’arrière-plan du Bureau, comme à la
Figure 2.14.


[image: ]
FIGURE 2.14
La fonction Split
View de High Sierra.

3. Glissez la fenêtre active soit dans la partie de droite, soit dans celle de
gauche, et relâchez le bouton de la souris.

La fenêtre de l’application ajuste sa taille à l’espace qui lui est ainsi octroyé.

4. Cliquez sur l’autre fenêtre d’application afin qu’elle prenne place dans
l’autre zone.

Les deux fenêtres se retrouvent côte à côte, comme le montre la Figure 2.15.

5. Si vous le souhaitez, permutez les deux fenêtres en en glissant, via sa
barre de titre, l’une à la place de l’autre.

6. Pour quitter ce mode, appuyez sur Esc, ou bien sur le bouton Plein
écran d’une des fenêtres.


[image: ]
FIGURE 2.15
Deux fenêtres côte
à côte en mode Split
View.
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