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Bienvenue !

Bienvenue dans iPad Air et iPad mini Retina c’est facile ! Grâce à ce livre, vous allez rapidement vous familiariser avec votre tablette et découvrir ses multiples talents, cachés ou non.
Que faire lors du premier démarrage ? Comment prendre une photo ? Comment ouvrir une page Web ? Comment ajouter un programme ? Comment envoyer des courriels ? Voici des exemples de questions auxquelles vous trouverez une réponse simple et claire.
Axé sur l’efficacité et la simplicité, cet ouvrage présente les principales facettes de l’iPad et vous enseigne ses fonctions essentielles en mettant l’accent sur la pratique.
Des tâches illustrées pour vous accompagner

Chaque chapitre reprend un aspect spécifique, organisé par thèmes, et chaque thème regroupe différentes tâches, expliquées pas à pas. De nombreuses captures d’écran, illustrations et légendes vous aideront à localiser les emplacements de chaque commande ou option et à voir le résultat qu’il est possible d’obtenir. Ainsi clairement guidé, vous effectuerez vous-même sans crainte les manipulations proposées.

Des repères pour vous guider

Chaque tâche est annoncée par une icône indiquant le nombre d’étapes à accomplir pour mener à bien la manœuvre proposée. Pour vous repérer facilement dans le livre, les noms des commandes et des applications sont écrits en gras. Vous retrouverez aussi, au fil des pages, une rubrique unique et essentielle : c’est facile. Elle attirera votre attention sur un terme à connaître, une option à envisager, une astuce à retenir ou une erreur à ne pas commettre.
Bonne lecture !

Carte d’identité
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	1Appareil photo/caméra FaceTime

	2Écran tactile

	3Bouton principal

	4Haut-parleurs

	5Connecteur Lightning

	6Boutons de volume sonore

	7Bouton pour désactiver le son des alertes ou verrouiller la rotation de l’écran

	8Bouton Marche/Veille

	9Appareil photo iSight

	10Capteurs des micros

	11Prise écouteur





1Découverte et premier démarrage

Votre iPad Air tout neuf est à peine sorti de sa boîte et vous hésitez à l’allumer de peur de vous tromper dans la configuration initiale ? Ne craignez rien ! C’est très simple et nous allons vous guider pas à pas, en vous signalant les éléments qui demandent plus d’attention. Votre iPad Air est déjà initialisé ? Passez directement à la section « Découvrir l’écran d’accueil » et faites connaissance avec tous les joyaux que recèle votre tablette.
DANS CE CHAPITRE
	■Allumer l’iPad

	■Première configuration

	■Déverrouiller l’écran

	■Découvrir l’écran d’accueil

	■Visite guidée de l’iPad

	■Recharger l’iPad

	■Éteindre l’iPad


APPLICATION PRÉSENTÉE DANS CE CHAPITRE
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Première mise en service

L’iPad Air est livré prêt à l’emploi, c’est-à-dire que sa batterie est chargée et qu’il n’est pas urgent de trouver la place idéale où vous le laisserez dormir en rechargeant ses batteries ! Lors du premier démarrage de l’iPad, vous devez donner quelques informations et choisir votre configuration. Pas d’inquiétude, c’est très simple, et vous ne devrez le faire qu’une seule fois.
En 14 étapes : Allumez et initialisez l’iPad

	1Appuyez sur le bouton Marche/Arrêt situé au sommet, près de l’objectif de l’appareil photo. Maintenez-le enfoncé quelques instants. Vous voyez s’afficher le logo Apple, puis apparaît l’écran initial de verrouillage qui vous invite en plusieurs langues à le faire glisser pour déverrouiller.

	2Posez le doigt sur l’écran et faites-le glisser vers la droite, dans le sens de la flèche.

	3Dans la liste des langues qui s’affiche, sélectionnez Français en touchant ce mot. Vous pouvez bien entendu choisir une autre langue, mais ce livre s’adresse prioritairement à un lecteur francophone !
[image: ]

	4Vous êtes alors invité à choisir votre pays dans une liste alphabétique. Touchez le nom de votre pays, par exemple France.

	5Si vous vous trouvez dans le rayon d’action d’un réseau Wi-Fi, l’iPad vous propose son nom. Touchez ce nom pour vous connecter. Si le réseau est sécurisé, vous devez saisir le mot de passe d’accès au réseau avec le clavier et appuyer sur la touche Rejoindre.
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C’est facile
Si vous éprouvez des difficultés à utiliser le clavier virtuel, consultez les explications sur son emploi dans le chapitre 2.
Si l’iPad ne détecte aucun réseau, il est nécessaire d’utiliser la connexion avec un ordinateur disposant du logiciel iTunes. Si votre iPad est un modèle Wi-Fi + Cellular avec un abonnement de connexion mobile en cours de validité, il se connectera automatiquement à Internet même si aucun réseau Wi-Fi n’est détecté.

	6L’écran suivant vous propose le choix d’activer ou de désactiver la localisation. Ce service permet aux applications qui l’utilisent d’obtenir les coordonnées de votre emplacement géographique. Si vous le souhaitez, touchez Activer la localisation.


C’est facile
Si vous êtes réticent à l’idée d’activer un service diffusant des informations personnelles comme votre localisation, ne le faites pas à la première mise en service. Vous aurez la possibilité d’activer ce service comme de nombreux autres, quand vous le souhaiterez, au moyen de l’application Réglages.

	7Vous devez à présent choisir la façon de configurer l’iPad. Si vous aviez précédemment un autre iPad dont vous voudriez récupérer les données, cela est possible à partir d’iCloud ou d’une sauvegarde iTunes. Si vous ne souhaitez pas restaurer des données, touchez Comme nouvel iPad.
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	8L’écran « Identifiant » vous permet de vous connecter immédiatement aux services Apple à l’aide de votre identifiant. Si vous avez déjà eu recours aux services Apple, vous possédez déjà un identifiant, qui est votre nom d’utilisateur, généralement constitué de votre adresse e-mail et sécurisé par un mot de passe. Saisissez votre identifiant et votre mot de passe. Si vous n’avez pas encore d’identifiant Apple, vous pouvez en créer un immédiatement, mais ce n’est pas indispensable. Vous pourrez le créer au moment où vous en aurez besoin. Touchez Ignorer cette étape.


C’est facile
Lors de la création d’un identifiant Apple, il est généralement demandé d’entrer des coordonnées de paiement sous la forme d’un numéro de carte de crédit. En effet, c’est grâce à l’identifiant Apple que vous pouvez acheter des applications sur l’App Store, des morceaux de musique sur iTunes et des livres sur l’iBook Store. Mais il est parfaitement possible d’obtenir un identifiant Apple sans donner de coordonnées bancaires. Pour cela, il ne faut pas le créer maintenant.

	9Dans la fenêtre « Êtes-vous sûr ? », touchez Ignorer.
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	10L’écran « Conditions générales » vous permet de lire la totalité des conditions générales iOS et les conditions de la garantie légale de l’appareil. Vous devez accepter ces conditions avant de pouvoir utiliser l’iPad. Lisez les conditions, puis touchez Accepter au bas de l’écran. Confirmez en touchant de nouveau Accepter dans la fenêtre de confirmation.

	11L’iPad vous demande maintenant de saisir un code à quatre chiffres qui ajoutera un niveau de protection de vos informations personnelles contenues dans l’iPad. Entrez quatre chiffres au moyen du clavier apparu dans le bas de l’écran. Si le code que vous donnez est considéré comme trop facile à deviner (par exemple, 1111), une fenêtre vous suggérera d’en changer. Validez votre saisie ou changez pour un nombre plus complexe. L’écran suivant vous demande de saisir une deuxième fois votre code afin de le confirmer.


C’est facile
Cette option peut être ajoutée ultérieurement, au moyen de l’application Réglages. Si vous ne souhaitez pas configurer maintenant cette option, touchez Ne pas ajouter de code.

	12Siri est l’assistant de reconnaissance vocale de l’iPad. Il n’est pas très utile de l’activer dès maintenant. Vous pourrez le mettre en service à tout moment en passant par l’application Réglages. Touchez Ne pas utiliser Siri. Reportezvous au chapitre 3 pour en apprendre plus sur Siri.
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	13Dans l’écran « Diagnostic », vous pouvez choisir d’envoyer ou non à Apple des données de votre utilisation, y compris des données concernant votre localisation. Pour en savoir plus, touchez Diagnostic et confidentialité, puis choisissez une des deux options, Envoyer automatiquement ou Ne pas envoyer.

	14Vous voici enfin parvenu à la fin de votre travail de configuration : bienvenue sur l’iPad ! Touchez Démarrer. Vous voyez apparaître l’écran d’accueil.
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L’écran verrouillé

Si vous avez délaissé l’iPad quelques minutes, vous avez déjà fait connaissance avec l’écran verrouillé. Afin d’économiser la batterie et d’éviter des manœuvres involontaires, l’iPad se verrouille automatiquement après quelques minutes d’inactivité, c’est-à-dire que son écran s’éteint et devient inactif. Si vous avez créé un code de protection durant l’initialisation, vous devrez aussi introduire celui-ci après le déverrouillage afin d’accéder à l’écran principal. Vous pouvez régler les délais d’inactivité entraînant le verrouillage de l’écran et la mise en vigueur du code. C’est à vous de choisir entre la sécurité des mesures de protection et l’inconvénient de devoir régulièrement déverrouiller et saisir votre code. La procédure de modification des délais est expliquée dans le chapitre 12.
C’est facile
Vous pouvez aussi verrouiller l’iPad instantanément en appuyant un bref instant sur le bouton Veille/Éveil, celui qui a servi à allumer l’iPad, placé sur le côté supérieur.

En 2 étapes : Déverrouillez l’écran

	1Appuyez sur le bouton principal, le seul bouton présent sur la façade de l’iPad. Vous avez dix secondes pour faire glisser votre doigt sur l’écran de l’iPad dans le sens indiqué par la flèche.

	2Si vous avez entré un code de protection, vous devez le composer sur l’écran avant de pouvoir atteindre l’écran d’accueil.
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Découvrir l’écran d’accueil

Vous voici devant l’interface principale de votre iPad. C’est l’écran d’accueil qui vous donne accès à toutes les possibilités de votre tablette. Au fil de ce livre, vous allez découvrir comment le modifier, le personnaliser, lui ajouter des éléments, mais dans l’immédiat, nous allons passer en revue les icônes de l’écran initial.
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La barre d’état

La ligne supérieure de l’écran est appelée la barre d’état. Elle affiche une série de petites icônes fournissant des indications en tout genre : la connexion qui est utilisée, l’alarme qui est définie, l’orientation de l’écran verrouillée, un fichier audio à l’écoute, etc. Voici la description de quelques indicateurs figurant sur la barre d’état.
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	•[image: ] indique que l’iPad est connecté à un réseau Wi-Fi. Le nombre de barres montre la force du signal. Si votre iPad est connecté par un réseau mobile, le type de connexion est indiqué ici (E, 3G, 4G, etc.).

	•L’heure actuelle est affichée au centre de l’écran.

	•[image: ] signale qu’une application utilise le service de localisation.

	•[image: ] grisée indique que Bluetooth est activé mais qu’aucun appareil n’est connecté.

	•[image: ] montre le niveau actuel de charge de la batterie.


C’est facile
La liste complète des icônes de la barre d’état est indiquée au premier chapitre du mode d’emploi de l’iPad.


Les applications du dock

Une application (parfois abrégé en « app ») est un programme informatique spécialement conçu pour iOS, le système qui fait fonctionner l’iPad. Chaque application est représentée par une icône placée dans l’écran d’accueil. Vous en apercevez seize dans la partie principale de l’écran et quatre dans la ligne du bas. Lorsque vous ajoutez une application, son icône se place dans l’écran d’accueil. Cet écran d’accueil que vous explorez n’est en fait que la première fenêtre d’une série qui peut en contenir onze ! Vous ferez défiler les fenêtres en faisant glisser votre doigt à la surface de l’écran de droite à gauche et vice versa.
Quatre icônes se trouvent dans une barre bleue au bas de l’écran, le dock. Ces icônes du dock restent toujours accessibles quelle que soit la fenêtre de l’écran d’accueil. Elles peuvent donc être considérées comme des « applications clés ». Le dock est modifiable et peut recevoir jusqu’à six icônes.
C’est facile
Voyez le chapitre 3 pour apprendre à personnaliser votre écran d’accueil.
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	•Messages. Une application permettant d’envoyer gratuitement des messages texte de style SMS aux autres utilisateurs d’appareils iOS (iPhone, iPad, iPod Touch et Mac récents).
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	•Mail. Une solution complète de gestion du courrier électronique.
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	•Safari. Un navigateur Web permettant de surfer sur le Web : visiter des pages, créer des signets, enregistrer des pages pour les lire plus tard.
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	•Musique. Un lecteur de musique permettant d’écouter et de gérer vos fichiers de musique. Vous pouvez créer des listes de vos morceaux favoris pour les faire jouer en arrière-plan pendant que vous utilisez d’autres applications.
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Les applications intégrées

Les seize icônes de la première fenêtre de l’écran d’accueil sont les applications intégrées dans chaque iPad. Elles sont étudiées de façon plus approfondie dans les autres chapitres, cette présentation générale a seulement pour objectif de vous donner une idée des possibilités de votre tablette. Les voici dans leur ordre d’affichage.
	•FaceTime. L’application qui permet les appels en visioconférence entre utilisateurs d’appareils iOS (iPhone, iPad 3 et+, iPod Touch et Mac récents). Elle fonctionne juste comme vous pourriez imaginer un « vidéotéléphone ». Vous pouvez appeler un contact, tenir une conversation vidéo, puis raccrocher.
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	•Calendrier. Une application d’agenda complète dans laquelle vous pourrez créer et gérer vos événements, configurer des rappels, utiliser la vue par jour, par semaine, par mois ou par année, ou la liste des événements, et incorporer les données provenant d’autres agendas.
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	•Photos. Un outil de classement et d’affichage des photos. Vous pouvez parcourir vos photos, les visionner en diaporama, les envoyer, les partager et plus encore.
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	•Appareil photo. Cette application gère les deux appareils photo, à l’avant et à l’arrière, et permet de prendre photos et vidéos.
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	•Contacts. Une application qui gère vos contacts sous la forme d’un carnet d’adresses évolué. Ajoutez et modifiez des contacts, reprenez les données des courriels, écrivez des messages depuis le carnet d’adresses, partagez les contacts, entre autres.
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	•Horloge. Affichez l’heure locale et celle de plusieurs autres fuseaux horaires. Voyez où il fait jour ou nuit, programmez une heure d’alarme, chronométrez. Vous pouvez même vous endormir au son de la musique, en laissant la minuterie se charger d’arrêter l’application.
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	•Plans. Une application évoluée qui vous fournit l’itinéraire du restaurant ou de votre attraction de la journée, le plan d’accès de l’adresse de vos contacts, votre position actuelle et bien d’autres infos encore.
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	•Vidéos. L’application qui vous permet de visionner les films et vidéos que vous louez ou achetez sur iTunes Store et ceux que vous transférez de votre ordinateur par iTunes.
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	•Notes. Créez de petites notes sur un bloc-notes avec le clavier et envoyez-les par e-mail, effacez-les, imprimez-les ou enregistrez-les.
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	•Rappels. Une liste de choses à faire. Enregistrez les travaux à terminer, définissez des rappels audio lorsqu’une échéance approche et créez toutes sortes de listes. Pourquoi pas votre liste de courses ?
[image: ]

	•Photo Booth. Une application de fantaisie qui gère chacun des deux appareils photo de l’iPad et applique des effets spéciaux à l’image obtenue.
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	•Game Center. Une plate-forme de rencontre de joueurs en ligne qui garde la trace des jeux auxquels vous jouez, de vos résultats, et vous informe sur ceux de vos amis et contacts connectés.
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	•Kiosque. L’application qui contient les magazines que vous achetez ou auxquels vous êtes abonné. Elle vous permet d’accéder à la partie d’iTunes Store qui gère les publications.
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	•iTune Store. L’application par laquelle vous achetez de la musique, des vidéos, des émissions de télé, des livres audio.
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	•App Store. L’application par laquelle vous pouvez vous procurer des applications supplémentaires dans tous les domaines, des réseaux sociaux et des jeux aux applications financières en passant par tout ce que vous pouvez imaginer. Pensez à quelque chose que votre iPad pourrait faire… Parmi les centaines de milliers d’applications disponibles, il en existe probablement une qui le fait !
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	•Réglages. L’application qui vous permet de peaufiner et de gérer votre iPad Air à votre manière, de configurer les applications, de modifier les options par défaut, d’activer et de désactiver les multiples possibilités de votre tablette.
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Utiliser, recharger et éteindre l’iPad

Après avoir fait connaissance avec l’écran d’accueil, c’est le moment d’examiner les boutons, connecteurs et outils de l’iPad. Son design très dépouillé simplifie cet examen !
	•La façade ne propose qu’un seul bouton au bas de l’écran : c’est le bouton principal. Vous l’utiliserez pour allumer l’écran verrouillé quand l’iPad est « endormi », pour revenir à l’écran d’accueil depuis n’importe quelle application ou pour d’autres fonctions encore.
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	•Juste au-dessous du bouton principal se trouve l’emplacement du connecteur lightning. C’est ici que vous connecterez le câble pour recharger l’iPad ou que vous l’installerez sur une station d’accueil.

	•L’emplacement de ce connecteur est encadré par les deux hautparleurs de l’iPad.
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	•À l’opposé, sur le côté supérieur de l’appareil, vers la gauche, se trouve la prise d’écouteurs permettant de brancher des écouteurs ou un casque standard.

	•Au centre du côté supérieur, vous pouvez apercevoir les deux petites fentes des micros.

	•À la droite du côté supérieur, le bouton Veille/Éveil ou Marche/ Arrêt. Un bref appui sur ce bouton « endort » immédiatement l’iPad ou le réveille, selon son état actuel. Un appui prolongé permet de l’allumer ou de l’éteindre, comme vous l’avez fait à son premier allumage.
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	•Remarquez l’objectif de l’appareil photo iSight à l’arrière et celui de la caméra FaceTime HD à l’avant, dans le haut de l’iPad.
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	•En haut, du côté droit, se trouve le bouton latéral qui peut servir à désactiver les alertes audio et les notifications ou à empêcher la rotation automatique de l’écran lorsque vous faites pivoter l’iPad.

	•Juste au-dessous de ce bouton, utilisez les commandes de volume pour ajuster le niveau sonore. Pour passer rapidement en mode silencieux, maintenez enfoncé le bouton de volume inférieur.
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	•Si vous détenez un iPad Wi-Fi + Cellular, la fente de la carte SIM se trouve au bas du côté droit.


En 2 étapes : Rechargez l’iPad

La barre d’état, en haut de l’écran, indique à tout moment le niveau de charge de la batterie. Son autonomie est excellente, mais elle finira tout de même par avoir besoin d’être rechargée. La meilleure méthode pour recharger la batterie, c’est de l’alimenter avec une prise électrique.
C’est facile
La prise USB peut aussi être connectée à un ordinateur. Si le port USB est assez puissant, il peut recharger la batterie, mais beaucoup plus lentement. Si le port USB n’est pas assez puissant (c’est le cas de presque tous les PC), l’indication « Aucune recharge en cours » apparaît dans la barre d’état.
[image: ]
 


	1Enfoncez le connecteur dans son logement sous le bouton principal.

	2Enfoncez la prise USB dans l’alimentation secteur et branchez-la dans une prise électrique. Un petit éclair apparaît à l’extrémité droite de la barre d’état pour signaler le chargement en cours.
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C’est facile
Attention : L’iPad peut se décharger s’il est connecté à un concentrateur USB ou à un ordinateur éteint ou en mode veille.


En 3 étapes : Éteignez l’iPad

Il n’est pas nécessaire d’éteindre souvent l’iPad. Sa consommation en mode Veille est extrêmement réduite. Vous l’éteindrez lorsque vous pensez vous en passer pour une longue période.
	1Appuyez longuement sur le bouton Veille/Éveil sur le côté supérieur de l’iPad.

	2Lorsqu’un curseur rouge indiquant Éteindre apparaît, faites-le glisser vers la droite. Touchez Annuler si vous décidez de ne pas l’éteindre.
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