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Introduction
Vous avez besoin de rafraîchir votre anglais pour voyager à l’étranger,
pour recevoir des visiteurs étrangers chez vous ou dans votre entreprise ? Ou peut-être avez-vous tout simplement envie de revoir l’essentiel
de ce que vous avez appris il y a un certain temps, ou il y a très longtemps…
L’Essentiel de l’anglais pour les Nuls est fait pour vous.
Nous allons vous guider à travers les arcanes de la langue anglaise en vous
expliquant bien clairement ses subtilités. Vous atteindrez vos objectifs sans
peine !
L’Essentiel de l’anglais pour les Nuls vous présente toute la grammaire
dont vous avez besoin pour communiquer, vous donne des exemples qui
illustrent clairement les points expliqués.
Quand vous aurez fini ce livre, vous saurez agir en anglais.
À propos de ce livre
L’Essentiel de l’anglais pour les Nuls est un condensé de tout ce que vous
devez savoir pour vous exprimer le plus correctement possible. C’est à la
fois un cours de perfectionnement et de révision, un ouvrage de référence
qui vous aidera à cerner les finesses de la grammaire anglaise – en toute
simplicité, bien sûr.
Chacun des chapitres explore un aspect de la langue et vous prépare à vous
exprimer à l’écrit ou à l’oral, en dépassant le niveau des débutants pour
apporter correction et nuances à la langue que vous parlez ou que vous
écrivez.
N’oubliez pas ! Ce livre est à vous, usez et abusez de votre stylo ou de votre
surligneur pour bien marquer les points dont vous voulez vous souvenir.
Nos hypothèses
En écrivant ce livre, nous avons émis quelques hypothèses à votre propos,
cher lecteur.
• Vous avez une certaine expérience de l’anglais. Vous cherchez à réviser
ce que vous avez appris – et peut-être un peu oublié.

• Vous parlez un peu anglais – mais vous sentez que vous n’êtes pas
à l’aise et vous avez besoin de renforcer vos connaissances. Et, peut-être,
aimeriez-vous savoir écrire un peu mieux.

• Vous voulez parler un anglais simple mais correct, dans des situations
de la vie de tous les jours.

• Vous voulez surtout un livre pas trop compliqué – un livre sans jargon
inutile, un livre qui aborde l’essentiel.


Nous avons essayé de vous expliquer le fonctionnement de l’anglais de
manière aussi simple que possible. Nous cherchons à montrer comment
fonctionne la langue et ce qui est derrière les choix grammaticaux plutôt
que de vous faire apprendre des règles artificielles. Vos interlocuteurs seront
reconnaissants des efforts que vous faites pour communiquer avec eux.
Les icônes utilisées dans ce livre
Les icônes sont ces petits dessins que vous trouvez dans la marge. Ils
attirent votre attention sur les points importants, sur pièges de la langue,
ou sur un fonctionnement inattendu.
[image: ]Avec cette icône, nous vous signalons les dangers. C’est comme
le code de la route… il vaut mieux être prévenu des choses un peu
délicates pour pouvoir les négocier sans dommage.
[image: ]Comme son nom l’indique, cette icône vous indique un truc qui
vous simplifiera la vie. Les choses sont souvent simples, il suffit
de les regarder dans le bon sens !
[image: ]Comme son nom l’indique cette icône vous signale un point que
vous devez vraiment avoir à l’esprit pour vous exprimer
correctement.
[image: ]Cette icône attire votre attention sur les différences de fonctionnement entre l’anglais et le français. Ce sont toujours des points
à surveiller !
[image: ]Cette icône indique que nous entrons un peu dans les détails,
généralement pour vous aider à mieux comprendre ce qu’il y a
derrière les choix grammaticaux.
Finalement, comment faire ?
Comme tous les livres Pour les Nuls, ce livre est un outil à votre service.
Vous n’êtes pas obligé de le lire dans l’ordre ! Naviguez dans ce livre selon
vos besoins ou vos envies. Si quelque chose vous semble rébarbatif (nous
avons tout fait pour éviter cela !), allez au chapitre suivant – et vous y
reviendrez plus tard.
Jetez-vous à l’eau. Si vous ne savez pas par où commencer, lisez bien le
sommaire détaillé et choisissez le sujet qui vous attire le plus, soit parce que
vous sentez que vous êtes à l’aise et vous voulez juste vérifier, soit parce
que vous avez des doutes sur la solidité de vos connaissances.
Vous pouvez aussi commencer par le début, à votre rythme – et vous verrez
que, très vite, vous vous sentirez plus à l’aise.
Une chose importante à ne jamais oublier. Vous ne faites pas la course, vous
ne participez pas un à concours ! N’hésitez pas à reprendre le même chapitre plusieurs fois.
Enfin, souvenez-vous que vous allez progresser dans la maîtrise de la
grammaire anglaise… mais que vous n’éviterez pas toutes les erreurs. Ce
n’est pas la fin du monde ! L’essentiel est de vous lancer. Si vous arrivez à
mieux vous faire comprendre, vous aurez gagné votre pari.

DANS CE CHAPITRE

Les catégories de mots

•

Savoir à quoi servent
les catégories de mots

•

Faire la différence entre
les phrases simples
et les phrases complexes

Chapitre 1 Définissons quelques notions de base !
Il n’est peut-être pas inutile de commencer par rappeler quelques définitions – que vous connaissez sûrement… Mais se rafraîchir la mémoire ne
fait pas de mal. Ainsi, dans toute la suite du livre, vous saurez vraiment de
quoi nous parlons.
La grammaire anglaise a la réputation d’être facile (juste le contraire de
la prononciation anglaise !) C’est un peu vrai, car il n’y a pas de conjugaisons compliquées, pas de déclinaisons, et les mots grammaticaux sont
en nombre limité. Mais il faut bien connaître certains fonctionnements,
comme les combinaisons de noms (très pratiques !) et les formes verbales qui découpent la réalité de manière assez différente de celle que nous
connaissons en français.
Nous n’utiliserons pas de mots compliqués – pourtant, sans vraiment vous
en apercevoir, vous allez couvrir les différents aspects de la langue anglaise.
Les catégories de mots
Les noms
Un nom est un mot qui désigne une personne, un animal, un objet, une
idée ou un groupe d’éléments. Par exemple, man (homme), dog (chien),
house (maison), beauty (beauté), crowd (foule), city (ville), etc. Beaucoup
de noms peuvent se mettre au pluriel, mais pas tous. Nous verrons cela
dans le chapitre 12.
Et puis, l’anglais dispose d’un système de combinaisons très souple qui
permet souvent d’exprimer en deux mots ce que le français exprime en
trois à cinq mots. Nous verrons cela dans le chapitre 13.
Le nom peut être seul dans le groupe nominal, comme dans la phrase
I like tea (J’aime le thé) ; il peut aussi être accompagné de divers éléments,
comme dans cette phrase : I like fresh-brewed green tea (J’aime le thé vert
qui vient juste d’être infusé).
Le nom peut être le sujet du verbe (celui qui agit) ou le complément du
verbe (celui sur qui porte l’action du verbe). Dans la phrase suivante, my
sister est le sujet et the window le complément : My sister opened the
window (Ma sœur a ouvert la fenêtre).
Autour du nom
Les déterminants
Ce sont tous les petits mots qui déterminent les noms : les articles, comme
a / an ou the ; les démonstratifs, comme this, these, that et those ; les possessifs, comme my, your, his, her, etc. Nous verrons cela dans le chapitre 14.
Les adjectifs
Ils servent à décrire les noms. En anglais, ils sont invariables. Ils peuvent
être épithètes ou attributs, comme dans cet exemple où new est épithète
et red attribut : My new shoes are red (Mes nouvelles chaussures sont
rouges).
Les adjectifs peuvent aussi servir à comparer (plus grand que, le plus grand,
etc.). Nous verrons cela dans le chapitre 16.
Les pronoms
Ces mots n’accompagnent pas le nom, mais ils peuvent le remplacer, ce
qui évite bien des répétitions, comme dans cette phrase où I identifie la
personne qui parle et him remplace un nom déjà cité : I know him (Je le
connais). Nous verrons tout cela dans le chapitre 11.
Les verbes
Le verbe est l’élément central de l’énoncé. Il exprime un événement, une
action ou un état. Par exemple, arrive (arriver), run (courir), become
(devenir).
Le verbe peut se suffire à lui-même. Par exemple, Look ! (Regarde !). Ici,
look sert à énoncer un ordre, comme nous le verrons dans le chapitre 4.
Le verbe peut porter la marque du temps présent ou passé – l’anglais n’a
que deux temps grammaticaux : le présent et le prétérit. Nous les explorerons dans les chapitres 7 et 8.
Il peut aussi indiquer l’aspect – une manière de voir les choses peu usitée
en français. Nous verrons tout cela dans les chapitres 7 à 10.
Il peut aussi se mettre à la voix passive, un choix beaucoup plus courant en
anglais qu’en français. Par exemple, English is spoken here (Ici, on parle
anglais). Nous verrons le passif dans le chapitre 16.
Autour du verbe
Les auxiliaires
Le verbe a souvent besoin d’auxiliaires grammaticaux, pour marquer certains aspects et pour les formes interrogatives ou négatives, comme do
dans la question, Do you speak English ? (Parlez-vous anglais ?).
Il peut aussi être nuancé par les auxiliaires modaux, comme must dans :
You must come (Tu dois venir). Nous verrons cela dans les chapitres 9 et 10.
Avec des mots, on fait des phrases
Pour affirmer, questionner ou nier
C’est l’ordre des mots qui différencie un énoncé dit affirmatif d’un énoncé
interrogatif ou négatif.
Puisque je vous le dis !
Une règle générale facile à retenir : pour affirmer quelque chose, on adopte
l’ordre sujet + verbe.
• Sheila goes to the cinema every week.

Sheila va au cinéma toutes les semaines.


Mais non, mais non !
Pour nier, on ajoute un mot négatif, not. Sauf pour le verbe be, cette négation exige un auxiliaire.
• Sheila does not like science-fiction movies.

Sheila n’aime pas les films de science-fiction.


Est-ce que…?
La marque du questionnement, c’est la place du sujet qui vient derrière le
verbe au lieu d’être devant comme dans les affirmations. Sauf pour le verbe
be, cet ordre exige un auxiliaire.
• Does Sheila read a lot ?

Est-ce Sheila lit beaucoup ?


Nous verrons tout cela au chapitre 17.
Les prépositions
Les propositions servent à introduire des noms ou des pronoms pour donner des indications de temps, de lieu, de cause, d’appartenance, etc. Par
exemple, dans la phrase suivante, on indique le lieu et of l’appartenance :
There was a bird on the roof of the house (Il y avait un oiseau sur le toit de
la maison). Nous verrons cela dans le chapitre 18.
Les adverbes
Les adverbes modifient le sens d’un verbe, d’un adjectif, d’un autre adverbe
ou même d’une phrase entière, comme le fait easily dans cet exemple : He
started the car easily (Il a démarré la voiture facilement). Nous verrons cela
dans le chapitre 19.
Phrases simples et phrases complexes
On appelle phrase simple une phrase dans laquelle il y a un seul verbe, ou
bien, si elle a plusieurs verbes, dans laquelle les verbes ne dépendent pas
l’un de l’autre.
Propositions indépendantes et subordonnées

Une proposition est indépendante
quand elle a du sens, toute seule.
Par exemple, I love ice cream
(J’aime la crème glacée).

Une proposition est subordonnée
quand elle n’a pas de sens toute
seule. Par exemple, …, when it’s
chocolate ice cream (…, quand
elle est au chocolat). Cette proposition n’a de sens que si elle est
précédée de quelque chose – ici, la
phrase du paragraphe précédent.

On appelle phrase complexe une phrase dans laquelle plusieurs propositions s’imbriquent pour apporter des informations supplémentaires. Nous
verrons en particulier les propositions relatives et autres subordonnées
dans le chapitre 20.
Dans la phrase ci-dessous, la proposition relative est soulignée.
• The man who is sitting at the back of the room is my boss.

L’homme qui est assis au fond de la pièce est mon patron.


Dans la phrase ci-dessous, la proposition subordonnée circonstancielle est
soulignée.
• I’ll be at the airport when you arrive.

Je serai à l’aéroport quand tu arriveras.


Enfin, dans le chapitre 21, nous verrons ces constructions typiquement
anglaises que sont les propositions infinitives, ou constructions à deux
verbes.
Dans la phrase ci-dessous, la proposition infinitive est soulignée.
• My boss wants me to go to London.

Mon patron veut que j’aille à Londres.



DANS CE CHAPITRE

Maîtriser les nombres
cardinaux

•

Utiliser les nombres
ordinaux

•

Donner la date –
à l’oral et à l’écrit

•

Donner l’heure

Chapitre 2 1, 2, 3… Je sais compter
Que vous soyez étudiant, voyageur ou professionnel, vous avez tout le
temps besoin des chiffres et des nombres – pour vous renseigner sur
un taux de change, discuter un prix, savoir combien coûte votre chambre
d’hôtel ou à quelle distance est la gare…
Et puis, il faut pouvoir donner un rendez-vous, savoir quelle heure il est,
quel jour on est, ou encore à quelle heure part le prochain train ou le dernier
avion.
Dans ce chapitre, nous reverrons les nombres, puis nous parlerons des
dates. Et, bien sûr, il ne faudra pas oublier de savoir dire l’heure. Les anglophones ont parfois de bien drôles de manières…
Pour tout compter : les nombres cardinaux
Le zéro
Nought (en américain zero). Il se lit comme la lettre « o » dans les numéros de téléphone, les numéros de bus et de chambre d’hôtel.
Les nombres de 1 à 10
Ces mots-là sont à la base de tout le système !
	1 
	one 
	6 
	six 

	2 
	two 
	7 
	seven 

	3 
	three 
	8 
	eight 

	4 
	four 
	9 
	nine 

	5 
	five 
	10 
	ten 



Le 1 et le 7 : ils ne les écrivent pas comme nous

Il y a parfois de quoi se tromper !
Si vous recevez une lettre manuscrite avec des chiffres, faites bien
attention. Vous pourrez repérer
deux particularités.

Les Anglais ne mettent pas de
barre à leur 7, qu’ils écrivent
comme dans l’imprimerie ou à
l’ordinateur.

Ils écrivent le 1 comme un simple
bâton, sans le petit crochet que
nous mettons pour commencer le
chiffre.

Attention, donc, si vous donnez
votre numéro de téléphone ou
votre adresse !

Les nombres de 11 à 19
On retrouve les racines des nombres de 1 à 10 – avec une terminaison -teen
qui vous rappelle quelque chose ! C’est le chiffre des dizaines : ten. À l’oral,
on accentue cette terminaison.
	11 
	eleven 
	16 
	sixteen 

	12 
	twelve 
	17 
	seventeen 

	13 
	thirteen 
	18 
	eighteen 

	14 
	fourteen 
	19 
	nineteen 

	15 
	fifteen 
	 	 


Les dizaines
On retrouve ici aussi les racines des nombres de 1 à 10, avec une terminaison
- ty qui vous rappelle à nouveau quelque chose : c’est le chiffre ten sous une
autre forme. Celle terminaison n’est pas accentuée à l’oral. Vous devez donc
accentuer fortement la première syllabe.
	20 
	twenty 
	60 
	sixty 

	30 
	thirty 
	70 
	seventy 

	40 
	forty 
	80 
	eighty 

	50 
	fifty 
	90 
	ninety 



Les nombres de 21 à 99
Avec les deux tableaux ci-dessus, vous pouvez maintenant composer n’importe quel nombre de 1 à 99. Vous mettez simplement le chiffre des dizaines
puis le chiffre des unités.
	21 	twenty-one 	65 	sixty-five 
	32 	thirty-two 	75 	seventy-six 
	43 	forty-three 	87 	eighty-seven 
	54 	fifty-four 	98 	ninety-eight 


Pensez au tiret !

On met toujours un tiret entre les dizaines et les unités :

24 twenty-four

67 sixty-seven

Les centaines, les milliers et millions
À la différence du français, on n’utilise pas les mots hundred, thousand,
billion tout seuls. On les fait précéder de a ou one. Et pour multiplier ces
nombres, on ajoute simplement le chiffre devant :
	» 
	100 
	one hundred 

	» 
	200 
	two hundred 

	» 
	1 000 
	one thousand 

	» 
	4 000 
	four thousand 

	» 
	1 000 000 
	one million 

	» 
	10 000 000 
	ten million 



Jamais de « s » à la fin d’un nombre !

Hundred, thousand, million, billion ne prennent jamais -s quand
ils font partie d’un nombre :

Two hundred pounds. Three million people.

Deux cents livres. Trois millions de
personnes.

Mais quand ces mots sont des
noms (une dizaine, des centaines),
ils prennent un -s au pluriel :

It costs hundreds of pounds.

Ça coûte des centaines de livres.

Les nombres à trois ou quatre chiffres… ou plus
Vous pouvez maintenant combiner les nombres pour faire face à toutes les
situations :
	» 	254 	two hundred and fifty-four 
	» 	1 375 	one thousand, three hundred and seventy-five 


La virgule ou le point ?

En anglais, il faut mettre une virgule là où nous mettons un point
– et vice versa, bien sûr.

1.254 = 1,254 : one thousand, two
hundred and fifty-four

Et n’oubliez pas and ! On met and
entre les centaines et les dizaines
– et un trait d’union entre les
dizaines et les unités.

Les nombres décimaux
Ils sont bizarres, ces Anglais !
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