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    INTRODUCTION 

    
      
        Un livre pour qui ?

        Ce Petit Livre s’adresse à tous ceux, jeunes ou moins jeunes, qui pratiquent la langue française au quotidien – autant dire tout le monde ! – mais se posent parfois des questions sur l’orthographe d’un mot, hésitent sur une conjugaison ou doutent d’un accord de participe passé…

        Il s’adresse à tous ceux qui ont pris conscience que leurs bases ne sont pas toujours bien assises et que, parfois, une règle par-ci par-là leur échappe, même s’ils savent qu’ils la savent !

        Il s’adresse autant au collégien, qu’au lycéen, ou à l’étudiant qui souhaite revoir rapidement et efficacement les règles à maîtriser pour ne pas être pris en défaut lors d’un écrit scolaire.

        Il s’adresse aux adultes qui doivent écrire un courrier ou un e-mail et ont besoin d’un petit aide-mémoire afin que leurs écrits professionnels – et personnels – soient impeccables : quand l’on sait la pression sociale qui pèse sur l’orthographe, le moindre faux pas peut coûter cher !

        Il s’adresse plus généralement à tous ceux qui, pressés et emportés dans le maelström de cette société de la vitesse, veulent se mettre à jour en visant le zéro faute, tout en se disant que « revoir toutes ces règles, ça prend du temps, et je n’en ai pas ».

      

      
      
        À propos de ce Petit Livre

        Son format permet de l’emporter et de l’utiliser partout : non seulement chez vous, mais aussi dans le train, le métro, en voiture, dans la salle d’attente du dentiste… Il vous permettra en un temps record de (re)voir les règles essentielles de l’orthographe, de la grammaire et de la conjugaison.

      

      
      
        Organisation du livre

        Ce Petit Livre contient 65 fiches aussi synthétiques que possible : la lire et faire l’exercice ne devrait pas vous prendre plus de 5 minutes.

        Quatre thèmes y sont abordés :

        
          	
            - l’orthographe lexicale, c’est-à-dire comment les mots s’écrivent ;

          

          	
            - l’orthographe grammaticale, c’est-à-dire les accords entre les mots ;

          

          	
            - la conjugaison ;

          

          	
            - les homonymes lexicaux (a / à, est / et…).

          

        

        Parfois, un petit encadré « Le petit + » vous invitera (si vous le souhaitez !) à aller un peu plus loin.

        À la fin de chaque fiche, un petit test vous est proposé afin de vérifier que tout est bien compris.

        Ainsi armé(e), vous verrez que l’objectif zéro faute sera atteignable… et atteint !

      

      

  




  

  1. Ces consonnes finales que l’on n’entend pas

  
    En raison de son histoire pour le moins agitée, l’orthographe française est assez difficile. Parmi ces difficultés, on trouve de nombreux mots terminés par des consonnes qui ne se prononcent pas et qui, souvent, rappellent l’étymologie latine du mot (étang vient du latin stagnum, par exemple).

    
      Comment faire pour les écrire ?

      Pour savoir comment écrire ces mots, c’est très simple : il suffit de trouver un dérivé de la même famille qui fasse entendre la consonne traîtresse !

      Par exemple, sanguin vous aidera à écrire la finale de sang ; plombier, celle de plomb ; ou encore crochet, celle de croc.

    

    
    
      Attention aux exceptions !

      Comme toujours en français, il y a des exceptions (sinon, ce ne serait pas drôle !) ; il n’y a pas de consonne finale :

      
        	
          - abri / abriter

        

        	
          - bazar / bazarder

        

        	
          - cauchemar / cauchemarder

        

        	
          - favori / favorite

        

        	
          - rigolo / rigolote

        

      

      Dans quelques cas, la consonne finale change ou disparaît :

      
        	
          - caoutchouc / caoutchouteux

        

        	
          - chaos / chaotique

        

        	
          - héros / héroïne

        

        	
          - souris / souriceau

        

        	
          - verglas / verglacé
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          Soyez attentif à l’orthographe de ces mots, dont on ne sait pas toujours écrire la fin !

          
            
              
                
                
                
                
                
                  
                    	Avec consonne finale

                    	Sans consonne finale

                  

                  
                    	certes

                    	malgré (de mal + gré)

                  

                  
                    	hormis

                    	parmi (de par + mi)

                  

                  
                    	mieux

                    	

                  

                  
                    	volontiers
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          Trouvez un mot de la même famille qui vous aide à orthographier la finale de ces mots.

          univer… – hasar… – (coup de) poin… – poin… (d’exclamation) – outi… – siro… – surpri… – écri… – traca… – artichau…

          Réponses

        

      

    

    




  

  2. Le présent de l’indicatif : les verbes du 1er groupe

  
    
      Les terminaisons du présent

      Les verbes du 1er groupe sont ceux dont l’infinitif se termine par -er : danser, détester, tweeter… Ils représentent plus de 90 % des verbes français et sont réguliers. Retenez-en un, et vous saurez tous les conjuguer : pratique… et économique !

      Les terminaisons du présent de l’indicatif sont, sans exception : -e, -es, -e, -ons, -ez, -ent.

      Conjuguons le verbe récent covoiturer :

      
        
          
            
            
            
            
            
              
                	je

                	covoiture

              

              
                	tu

                	covoitures

              

              
                	il, elle, on

                	covoiture

              

              
                	nous

                	covoiturons

              

              
                	vous

                	covoiturez

              

              
                	ils, elles

                	covoiturent

              

            
          

        

      

    

    
    
      Quelques radicaux particuliers

      Pour certains radicaux, il y aura parfois de petites modifications :

      
        	
          - Les verbes en -oyer, -uyer ont un i à toutes les personnes sauf à nous et vous : je nettoie, ils nettoient / nous nettoyons, vous nettoyez.

        

        	
          - Les verbes en -ayer vous laissent le choix (pour une fois, profitez-en !) : je paie ou je paye…

        

        	
          - Les verbes en -eler et -eter doublent la consonne pour faire le son « è » : j’appelle, ils appellent ; je jette, ils jettent. Quand on entend le son « e », on ne garde qu’une consonne, comme à l’infinitif : nous appelons, vous appelez ; nous jetons, vous jetez. Quelques-uns prennent un è au lieu de la consonne double ; parmi les plus courants : je gèle, je pèle ; j’achète, je halète.

        

        	
          - Les verbes en -cer prennent une cédille devant o, afin de garder le son « s » : nous plaçons.

        

        	
          - Les verbes en -ger glissent un e entre le g et le o, afin de conserver le son « j » : nous déménageons.
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                    	5 verbes du 3e groupe (et leurs composés) se conjuguent comme les verbes du premier groupe ; ce sont les « COCOS » (d’après leurs initiales) : cueillir, ouvrir, couvrir, offrir, souffrir.
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          Conjuguez les verbes à la forme demandée du présent de l’indicatif.

          Tu (éternuer) – Il (suer) – Nous (ranger) – Vous (rappeler) – Elles (accueillir) – Nous (lancer) – Tu (copier) – J’(envoyer) – On (appuyer) – Tu (décongeler)

          Réponses

        

      

    

    




  

  3. Les éléments grecs

  
    Connaître quelques racines grecques peut vous aider à « décortiquer » et donc à orthographier des centaines de mots… voire à en créer vous-même !

    
      Les racines grecques

      Les racines grecques, avec leur h et leur y à foison, présentent souvent des difficultés orthographiques :

      
        	
          Celles qui contiennent un (ou plusieurs) h :

          amphi- (des deux côtés) ; antho- (fleur) ; anthropo- (homme) ; céphalo- (tête) ; chloro- (vert) ; chromo- (couleur) ; chrono- (temps) ; grapho- (écrire) ; hém(at)o- (sang) ; hémi- (demi) ; hétéro- (autre) ; hippo- (cheval) ; hom(é)o- (semblable) ; litho- (pierre) ; morpho- (forme) ; mytho- (récit) ; ophtalmo- (œil) ; ortho- (droit) ; patho- (maladie) ; phago- (manger) ; phono- (son, voix) ; phobo- (crainte) ; -phore (qui porte) ; photo- (lumière) ; psycho- (âme) ; -rhéee (couler) ; rhino- (nez) ; techno- (art, science) ; théo- (dieu) ; thermo- (chaleur).

        

        	
          Celles qui contiennent un (ou plusieurs) y :

          crypto- (caché) ; cyber- (pilote) ; cyclo- (cercle) ; cyno- (chien) ; cyto- (cellule) ; dactylo- (doigt) ; dynamo- (puissance) ; dys- (difficulté) ; glyco- (doux) ; gyn(éco)- (femme) ; hydro- (eau) ; hyper- (au-dessus) ; hypo- (au-dessous) ; myo- (muscle) ; -onyme (nom) ; oxy- (aigu) ; poly- (nombreux) ; pyro- (feu) ; syn- (ensemble) ; typo- (caractère) ; xylo- (bois).

        

      

    

    
    
      Soudure ou pas soudure ?

      Telle est la question ! Les mots composés sur des racines scientifiques (donc gréco-latines) sont le plus souvent soudés (pédopsychiatre, climatosceptique) même si, parfois, cela donne des « monstres graphiques » (hypothéticodéductif, technobureaucratique…).
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          Retrouvez (et orthographiez !) les mots cachés derrière ces charades.

          
            	
              1. Mon 1er est en colère ; mon 2e greffe ; mon 3e adore ; mon tout est une fleur.

            

            	
              2. Mon 1er est une caverne ; mon 2e est une interjection qui fait sauter ; mon 3e est hors champ ; mon 4e est la durée de vie écoulée ; mon tout aime un peu trop les êtres humains.

            

            	
              3. Mon 1er est un récipient ; mon 2e se met à la page ; mon 3e est une dent de chien ; mon 4e est une note ; mon tout est haut en couleur.

            

            	
              4. Mon 1er, ce sont des viscères ; mon 2e est une mauvaise habitude ; mon tout est une œuvre en plusieurs morceaux.

              5. Mon 1er est une voiture ; mon 2e s’amuse bien ; mon 3e est un drame japonais ; mon 4e est fatigué ; mon 5e est un organe qui va par paire ; mon 6e est un jeu chinois ; mon 7e est une habitation ; mon tout nous soigne au pif.

            

          

          Réponses

        

      

    

    




  

  4. Le présent de l’indicatif : les verbes du 2e et du 3e groupe (1)

  
    Les verbes du 2e groupe se reconnaissent à leur infinitif en -ir et à leur suffixe -iss- que l’on retrouve notamment au participe présent : atterrir > atterrissant. Ils sont environ 400 et se conjuguent régulièrement, sur le modèle de finir.

    Les autres verbes en -ir ou -re sont regroupés dans le 3e groupe, qui rassemble tous les verbes irréguliers (environ 70 + leurs composés), dont certains sont parmi les plus courants : faire, dire, prendre, mettre, voir, lire…

    Pour les conjuguer correctement, il faut bien observer leur infinitif.

    
      Verbes en -ir, -indre, -oir, -re, -soudre

      Types : finir, partir, peindre, voir, lire, résoudre.

      Pour tous ces verbes, les terminaisons sont : -s, -s, -t, -ons, -ez, -ent.

      
        
          
            
            
            
            
            
            
              
                	

                	grandir

                	lire

              

              
                	je

                	grandis

                	lis

              

              
                	tu

                	grandis

                	lis

              

              
                	il, elle, on

                	grandit

                	lit

              

              
                	nous

                	grandissons

                	lisons

              

              
                	vous

                	grandissez

                	lisez

              

              
                	ils, elles

                	grandissent

                	lisent

              

            
          

        

      

      Soyez attentif aux verbes en -indre et -soudre, qui perdent leur d à toute la conjugaison :

      
        
          
            
            
            
            
            
            
              
                	

                	peindre

                	résoudre

              

              
                	je

                	peins

                	résous

              

              
                	tu

                	peins

                	résous

              

              
                	il, elle, on

                	peint

                	résout

              

              
                	nous

                	peignons

                	résolvons

              

              
                	vous

                	peignez

                	résolvez

              

              
                	ils, elles

                	peignent

                	résolvent

              

            
          

        

      

    

    
    
      Verbes mettre et battre

      Mettre et battre (et leurs nombreux composés) conservent leur t : je mets, tu mets, il met, nous mettons, vous mettez, ils mettent.

    

    
    
      Vous dites, vous faites !

      Dire et faire ont une conjugaison légèrement irrégulière. Attention surtout à leur 2e personne du pluriel :

      
        	
          - je dis, tu dis, il dit, nous disons, vous dites, ils disent.

        

        	
          - je fais, tu fais, il fait, nous faisons, vous faites, ils font.

        

      

    

    
    
      Attention : danger radical !

      Soyez attentif au changement de radical, perceptible souvent entre d’une part le singulier et d’autre part les deux premières personnes du pluriel (parfois aussi la 3e) :

      
        - je meurs / nous mourons ;

        - je bois / nous buvons / ils boivent ;

        - je sais / nous savons ;

        - je dois / nous devons / ils doivent ;

        - j’acquiers / nous acquérons ;

        - je viens / nous venons / ils viennent ;

        - j’émeus / nous émouvons / ils émeuvent ;

        - je crois / nous croyons / ils croient ;

        - je vois / nous voyons / ils voient…
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          Mettez les verbes entre parenthèses à la forme de présent qui convient.

          
            	
              1. Il (savoir) qu’elle ne (venir) jamais à l’heure à leurs rendez-vous.

            

            	
              2. Si vous ne (finir) pas votre assiette, je me (mettre) en colère !

            

            	
              3. Je te (résoudre) ce problème en moins de temps qu’il n’en (falloir) pour le dire !

            

            	
              4. Elle n’(éteindre) jamais la lumière quand elle (sortir).

            

            	
              5. Ils (voir) bien qu’elle ne les (croire) pas !

            

            	
              6. Il (feindre) d’être heureux : comme je le (plaindre) !

            

          

          Réponses

        

      

    

    



5. Le pluriel des noms (1)
Le pluriel en -s
En français, dans 99 % des cas, le pluriel se marque par l’ajout d’un -s : un euro > 10 euros ; un incendie > des incendies ; une paroi > des parois.
Les noms abrégés suivent aussi cette règle : des profs, des métros, des allocs…
De même pour la plupart des acronymes écrits en minuscules : des ovnis, des moocs… (Exception : des sicav.)

Pluriel invariable
Certains noms ne changent pas de forme au pluriel :
	- les noms se terminant par un -s : une brebis > des brebis ;

	- les noms se terminant par un -x : un prix > des prix ;

	- les noms se terminant par un -z : un nez > des nez ;

	- les noms de notes de musique : des fa dièse, des mi bémol ;

	- les sigles : des CD, des BD ;

	- les noms de lettres grecques : des alpha, des gamma.



Le pluriel des noms propres
Les noms propres sont généralement invariables : les Dupont, les Curie.
Néanmoins, ils s’accordent lorsqu’ils sont utilisés comme des noms communs et qu’ils représentent alors des modèles (et non plus la personne qu’ils désignent) : Qui sont les Zolas et les Balzacs contemporains ?

Jamais sans mon pluriel !
Quelque 200 noms n’existent qu’au pluriel et ne peuvent donc être employés au singulier : les condoléances, les décombres, les fiançailles, les frais, les honoraires, les mœurs, les ténèbres…
Le petit [image: ]
	On doit écrire matin et soir au singulier dans les tournures du type : tous les lundis matin, tous les jeudis soir. En effet, ces expressions signifient « tous les lundis, le matin », « les jeudis, le soir ».
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Donnez le pluriel des noms suivants.
le sida – un DVD – un slow – un quiz – une souris – un baobab – un gaz – un mécano – un PC – un smartphone – un roman – un anniv – un hosto – un almanach – un champ – les Staline… d’aujourd’hui
Réponses








6. L’accord du déterminant 


Le déterminant est un mot variable qui accompagne le nom et renseigne sur le genre et le nombre de celui-ci. Le nom ne peut vivre sans lui et inversement : une voiture, le livre, cette année, quelques maisons, chaque jour…

À ce titre, le déterminant et le nom s’accordent toujours ensemble en genre et en nombre. Dans la plupart des cas, cela ne pose pas de problème pour le déterminant : une voiture > des voitures ; le livre > les livres ; cette année > ces années.

Dans quelques cas, néanmoins, on n’entend pas la différence ; il faudra être attentif au genre et au nombre du nom et de son déterminant : en tant que compagnons, ils doivent être toujours d’accord !


Au / aux

L’article contracté au s’emploie au masculin singulier : Que vais-je dire au directeur ?

Lorsque le nom est au pluriel (masculin ou féminin), il faut écrire aux : Que vais-je dire aux directeurs ?





Quel, quelles, quels, quelles

Quel doit s’accorder en genre et en nombre avec le nom qu’il accompagne… même si cela ne s’entend pas forcément : Quel crétin !
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